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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DELS
SERVEIS PER A L'ORGANITZACIO | EXECUCIO DEL CONGRES DELS
COMERCOS EMBLEMATICS A LES CIUTATS EUROPEES AMB MESURES DE
CONTRACTACIO PUBLICA SOSTENIBLE

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte d’aquest contracte és la realitzacié del Congrés Internacional de Comerg
Emblematic a les ciutats europees. S’inclouen tots els serveis necessaris per la direccid,
organitzacié, muntatge, execucié i desmuntatge, aixi com el suport i la infraestructura
audiovisuals, la megafonia, els llums, el decorat o ambientacié i el personal técnic i de
comunicacid necessari pel desenvolupament de I'esdeveniment. També inclou la
contractacié de l'espai, de la persona presentadora, dels caterings, la traduccio
simultania, la realitzacié d’activitats culturals vinculades al comerg emblematic de la
ciutat - amb la participacié activa dels comerciants- i una exposicié sobre les activitats
de promocié del comer¢ emblematic a Barcelona, portades a terme des de la Direccié de
Comerg, Restauracié i Consum de I'ajuntament de Barcelona.

2. OBIJECTIUS PRIORITARIS DEL CONGRES:

- Afavorir la millora del posicionament global dels establiments emblematics,
tant en el quees refereix a la memoria col-lectiva d’interés public i arrelament
a la ciutat de Barcelona, com per afavorir la maxima difusié en la seva
divulgacid i coneixement public del seu valor.

- Generar els continguts concrets del congrés, fent particips als mateixos
establiments emblematics i les associacions de comerciants vinculats, que
contribueixin a la preservacié i promocié del comer¢ emblematic de
proximitat.

- Posicionar Barcelona en I'ambit internacional com a referent de ciutat que
preserva el seu comerg emblematic.

3. DESCRIPCIO DEL SERVEI

El congrés tindra lloc a un espai vinculat amb els establiments emblematics de la ciutats.
L’espai de celebracié sera indicat per la Direccido de Serveis de Comerg, Restauracio i
Consum, si bé I'adjudicataria podra proposar possibles espais.

L’esdeveniment comptaria amb la preséncia de:

- Entitats publiques locals i internacionals.
- Representants institucions de la Unié Europea
- Establiments emblematics locals, de I'Estat espanyol i internacionals.
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- Associacions i entitats de comerciants, culturals i patrimonials.
- Locals destinats a usos hotelers i restaurants.

- Mitjans de comunicacio.

- Ciutadans de Barcelona.

L’acte haura de comptar amb un aforament d’unes 300 persones aproximadament

Es preveu una rebuda institucional dels conferenciants a I’Ajuntament de Barcelona i
seguidament s’oferira un sopar en un restaurant emblematic de la ciutat. Aquest fet
implica I'organitzacié i execucid de tots els elements implicats en aquesta activitat i
assumir els costos associats. Reserves de dates i llocs, invitacions i control d assisténcia
dels congressistes, explicacions historiques dels llocs visitats,...

Es preveu serveis de caterings:

- Sopar conferenciants nit anterior al dia del congrés en un restaurant
emblematic de Barcelona (18 persones maxim) que sera indicat des de la
DSCRC

- Refrigeri durant el mati del congrés: cafe, infusions, sucs, entrepans, i pastes
dolces i fruita per a tots els assistents.

- Catering al migdia del congrés. Aquest catering es prendra de peu, i haura
de contemplar un servei de begudes (aigles, refrescs i/o sucs, cerveses i/o
vins), de com a minim 3 consumicions per convidat, i un servei de diferents
plats tipus tapa, de com a minim 6 degustacions per a cada convidat,
representatives de la gastronomia de la ciutat.

- Els caterings hauran de contemplar opcions per a persones amb
intolerancies alimentaries.

Al congrés se li vol donar el maxim ressd mediatic possible, per la qual cosa haura de
comptar amb un pla de comunicacié coordinat amb I'area de comunicacié de
I’Ajuntament de Barcelona, ha d’'incloure premsa escrita, digital, televisid, radio, xarxes
socials, etc.

La secretaria técnica s’haura d’encarregar de coordinar les diferents fases de preparacié,
prestacio i tancament dels serveis inclosos en I'objecte del contracte, garantint en tot
moment la coordinacid amb els diferents serveis i responsables técnics municipals. Ates
gue la naturalesa de |'objecte del contracte exigeix una coordinacié i planificacid global
de totes les tasques, els treballs s’"hauran d’executar de manera conjunta i coordinada,
sota les directrius de la Direccié de Comerg, Restauracié i Consum.

- El to del congrés ha de ser institucional, des d’un clima proper i acollidor pels
congressistes.

- Llidioma de la comunicacié durant I'esdeveniment sera el catala amb servei de
traduccié simultania al franceés, italia, angles i portugueés.
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- Ha de haver-hi una persona conductora de tot el congrés que sigui un/a professional
reconegut/da amb experiéncia en la conduccié d’aquest tipus d’actes i, a ser possible,
vinculada al tema i en actiu en mitjans de comunicacio.

3.1 Produccié de materials grafics i audiovisuals necessaris per la correcta execucid

Guié
- Confeccié del guié de I'acte, que ha de ser ame, agil i rigorés amb el contingut
- Confeccid de I'escaleta de I'acte.

El contingut del guid i I'escaleta es realitzara d’acord amb les indicacions de la DSCRC
amb antelacio suficient, per tal de fer possible, si s’escau, els canvis que es consideris
adients en relacié a la coheréncia amb els objectius del congrés

Escenografia- ambientacié del congrés

- L'espai del congrés i I'espai en el que es fan les ponencies, han d’estar clarament
identificat amb material audiovisuals, grafics i altres element tridimensionals
possibles i amb els logos institucionals pertinents seguint les indicacions de
comunicacio corporativa de |'ajuntament de Barcelona

Programa i altres materials pels congressistes

- Assumira les despeses de produccio i edicié material necessari pel congrés. Es lliurara
a cada assistent una carpeta amb el programa del congrés (triptic) i tota aquella
documentacié que es consideri oportuna des de la Direccié de Serveis de Comerg,
Restauracié i Consum. La quantia sera de 500 triptics. La dimensié dels triptic
desplegat ha de ser d’un DIN-A3 o 4. El paper ha de ser resistent pero fi i que permeti
el seu doblament sense que es malmeti i amb el gramatge adequat. L'acabat ha de
ser brillant. Impressié a les dues cares.

- Esrealitzara un video del congrés de 5min. i un de reduit de 1min per fer difusio a les
xarxes social. Aquest video ha de recollir el desenvolupament de tot el congrés amb
un guio, acordat per la DSCRC, i musica. La versié original sera en catala i subtitulat en
castella, frances, italia i portugués. Aixi també, es fara un recull fotografic de totes
les activitats del congrés.

- Es realitzaran les diapositives identificaries del propi congrés i de cada una de les
activitats i de cadascuns dels ponents.

- S’haura de presentar una memoria amb un index, préviament acordat, acompanyada
dels arxius corresponents i els materials elaborats amb un termini no superior a 30
dies des de la finalitzacié del congrés.

3.2 Comunicacid i gestié administrativa

- Gestionara les invitacions, confirmacions i control d’assisténcia.
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- Gestionara totes les tasques i costos relatius als desplagaments (bitllets avid, tren,
reserves hotels, etc...) dels conferenciants internacionals.

- Assumira els honoraris dels conferenciants internacionals, si s’escau. (maxim 3)

- Gestié de I'acull i coordinacid de tots els ponents que intervinguin a I'acte.

- Assumira la gestid i cost d'un obsequi d’acord amb la Direcci6 de Comerg,
Restauracié i Consum, per a cada conferenciant que inclogui materials institucionals
que es facilitaria des de I'ajuntament de Barcelona.

3.3. Activitats culturals

Produccid, programacid i execucid de diferents activitats vinculades al comerg
emblematic de la ciutat, en especials als comercos catalogats per I'ajuntament de
Barcelona (2016). Serien activitats, indicades per la Direccid de Serveis de Comerg,
restauracié i Consum i amb la participacio activa de les associacions de comerciants que
formen part del grup de treball sobre el comer¢ emblematic de I'ajuntament de
Barcelona.

Aquestes activitats es desenvoluparan sobre el comer¢ emblematic de la ciutat de
Barcelona, i podran incloure rutes teatralitzades, activitats de dansa, Opera, musica, etc.

L’adjudicatari haura de vetllar pel correcte desenvolupament i execucié de les activitats,
tot assegurant una participacié suficient de persones en les activitats i que constaran en
el programa del congrés.

Es realitzara un recull especific en video sobre les activitats portades a terme.

3.4. Exposic6. A BARCELONA PROMOCIONEM ELS NOSTRES ESTABLIMENTS
COMERCIALS EMBLEMATICS

Organitzar i executar |I'exposicié de materials diversos sobre accions realitzades per a la
promocié del comer¢ emblematic a Barcelona. El material de [‘exposicid sera
basicament aportats per la DSCRC, perd certs elements hauran de ser adaptats o
modificats perque ser exposats. La recollida i trasllat del material s’haura de
contemplar. Serien especialment materials com llibres, fotografies, videos, etc

- Aportar la infraestructura necessaria per fer-la viable i per dinamitzar-la durant el mati
del congrés.

- Cal muntar-la i desmuntar-la assegurant un embalatge practic i un transport facil. i
robust per conservar en bon estat el material.

VEURE ANNEX 1

3.5.Conclusions Grup comerc emblematic internacional
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L’adjudicatari haura d’assumir I'edicio, i costos d’impressié del document de I'informe
del treball realitzat pel grup de treball municipal de ciutats europees (500 exemplars).

Aixi també, caldra realitzar la versio digital. L'Informe que sera presentat en el congrés
com a part del seu contingut. S'acordara amb I'empresa la data de lliurament del

contingut de I'informe perqué es puguin fer les tasques de I'edicié en paper i digital.

3.6. Serveis técnics

- El licitador proveira de les infraestructures i aparells (equips d’audio, microfonia,
video, projeccid, il-luminacid, filmacid...) necessaris pel bon desenvolupament de la
proposta presentada,.

- Un equip per a la realitzacié en directe.

3.6. Direccid, organitzacio i coordinacio

- El contractista designara un/una responsable/s per coordinar i gestionar tots els
serveis i proveidors que inclogui la proposta, incloent el personal necessari.

- 'empresa adjudicataria haura de designar una persona que actui com a interlocutora
amb la Direcci6 de Serveis de Comerg, Restauracid i Consum, per al bon

desenvolupament del projecte.

- 'empresa adjudicataria haura d’assistir a les reunions de coordinacié que es
convoquen des de la Direccié de serveis de comerg, restauracid i consum.

- I’empresa adjudicataria haura de preparar informes per a rodes de premsa o noticies
per als mitjans de comunicacid i xarxes socials que I’Ajuntament de Barcelona determini.

3.7. Muntatge i desmuntatge i lloc de desenvolupament del congrés

El muntatge del congrés es realitzara el dia anterior per la tarda, per tal de garantir que
tot estigui preparat el dia de I'’esdeveniment. El desmuntatge es realitzara '’endema de
I'acte o el mateix dia en finalitzar el congrés, si és possible. El material de |'exposicio es
traslladara al lloc que s’indiqui des de la DSCRC

L’horari d’inici del congres seria a les 9:00h. i finalitzaria a les 20:30h. De 9 a 16:30h. les
activitats es realitzarien a I'espai del congrés propiament dit i a partir de les 17h es
desenvoluparien activitats culturals al carrer (rutes per establiments emblematics de la
ciutat amb accions culturals, simultanies o consecutives)

3.8. Equip huma (personal técnic i artistic)
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Per executar I'objecte del contracte, I'empresa adjudicataria haura de disposar de
personal per a desenvolupar les seglients funcions:

Director projecte
Creatiu encarregat de la direccid i organitzacié de I'acte.

Produccid i coordinacio

- Responsable per coordinar i gestionar tots els serveis i proveidors que inclogui la
proposta, incloent el personal necessari.

- L'empresa adjudicataria haura de designar una persona que actui com a interlocutor
amb la Direcci6 de Serveis de comerg, restauracié i consum per a tot el
desenvolupament del projecte.

Personal técnic i auxiliars al servei d’escena

Personal tecnic necessari per a la realitzaci6 de l'acte (de so, llum, audiovisuals,

estructures, etc.), complementari als inclosos el dia de I'acte:

- tecnics de muntatge i desmuntatge

- personal d’assisténcia durant el congrés, incloent elements mecanics de carrega i
descarrega, transport i assisténcia técnica durant I'acte.

Personal artistic:
- Presentador/a i/o conductor/a de I’acte.

Barcelona, agost de 2022

Marleny Colmenares Gonzalez
Coordinadora de projectes estrategics
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