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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR LA CONTRACTACIO DEL
SERVEI D’OFICINA DE PRODUCCIO TECNICA, ARTISTICA | LOGISITICA PER A LA GESTIO
DE LES ACTIVITATS DEL DISSENY HUB BARCELONA

1) Objecte del plec.

L’objecte d’aquest plec és establir les condicions técniques de contractacié del servei d’oficina de
produccio tecnica, artistica i logistica per a la gestié de les activitats del Disseny Hub Barcelona
(d’ara endavant DHub)

La programacio d’activitats del Dhub es conforma de forma estandarditzada, que no exclusiva,
seguint les modalitats que es detallen:

- Exposicions temporals. Anualment el Dhub programa anualment 2 exposicions de gran
formati 1 de petit format.

- Activitats especifiques i/o paral-leles a la programacié d’exposicions temporals tal com
cicles de conferéncies, cursos, xerrades, jornades promocionals de lI'ambit artistic,
professional, académic, empresarial i d’altres afins i/o similars, desenvolupament i
implementacié d’altres activitats o programes educatius.

- Instal-lacions tematiques de curta durada tal com la produccié anual de la Instal-lacié de
artistica pel programa Nadal al Dhub.

2) Tasques a portar a terme per a cada modalitat d’activitat.

Amb independéncia de les modalitat d’activitats i de forma genérica, les tasques a portar a terme

son:

- Contractaci6 de serveis i liquidacio dels mateixos de:

Honoraris dels participants (conferenciants, ponents, conductors de jornades i
docents de cursos)

Honoraris d’artistes

Honoraris de produccid, muntatge i desmuntatge de la instal-lacions artistiques
Honoraris de col-laboradors externs per al disseny i implementacié d’activitats
educatives.

Produccio de projectes educatius

Despeses de desplacaments, allotjiaments en régim d’allotjament en establiments
de almenys 3 estrelles.

Honoraris pel disseny, produccio, instal-lacio i desmuntatge de I'espai

Despeses de gesti6 de I'emissi6 de certificats de solidesa tecnica i/o
d’instal-lacions.

Honoraris de produccid, muntatge i desmuntatge de la museografia

Honoraris del disseny, produccid, instal-lacio i desmuntatge de la grafica expositiva
Honoraris pel disseny, produccio, instal-lacié i desmuntatge de la il-luminacié
expositiva

Honoraris de transports de les peces

Honoraris d’assegurances

Honoraris per drets d’autoria i/o d'imatges
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e Despeses de tractament de murs mobils (moviment, instal-lacid, pintura i
empaperat).
e Suporti/o assessoraments en ambits técnic intervinents en la produccio d’activitats

En qualsevol cas, i per a cada tipologia d’activitat, aquelles despeses sobrevingudes i/o particulars
relacionades amb la produccio.

La programacio i continguts de les activitats sera confeccionada exclusivament per la Direccio i/o
el Departament de Programes Publics del Dhub.

3) Lloc de prestacio / lliurament del servei.
La prestacio del servei realitzaran a la seu de I'adjudicatari i a la seu de I'edifici del DHub (placa
de les Glories Catalanes, 37 — carrer Badajoz 175) quan aixi es requereixi.

4) Control del servei.
El/la Responsable del departament de programes publics, delegat/da per la Direccié del Dhub,
exercira la facultat de vigilancia i examen de la correcta realitzacié dels serveis.

5) Requeriments complementaris quan a les funcions:

De modus general, l'adjudicatari haura de portar a terme les tasques atenent als seglents
requeriments. L’adjudicatari haura de:

- Actuar en tot moment en coordinacio i sota les directrius del Departament de Programes
Publics del Dhub pel desenvolupament i execuci6 de les activitats.

- Assistir a les reunions de coordinacié prévies i a les activitats programades, per tal de
planificar la produccid, el muntatge i el desmuntatge.

- Gestionar i coordinar el pla de produccié fixat per cada esdeveniment i vetllar per I'is
adequat dels espais.

- Informar als diferents proveidors intervinents en la produccié de les activitats de les
normatives i protocols de l'equipament i de les normatives genériques que afecten
I'activitat i la seva implantacio. Vetllar per la correcta aplicacié de les normatives.

- Coordinar-se amb els diferents agents, interns i/o externs, que intervenen en la
planificacid, execucid dels esdeveniments i traslladar les necessitats de I'activitat als
diferents departaments del Dhub.

- Supervisar i coordinar l'arribada, el treball i la marxa dels diferents equips técnics i/o
artistics implicats en I'esdeveniment.

- Supervisar el muntatge de l'activitat, també en el compliment de les normatives de
prevencio i seguretat en coordinacid del servei de riscos laborals del Disseny Hub
Barcelona.

- Tenir coneixement del PAU (Pla d’Autoproteccio) de I'edifici i del possible PAU especific
de 'esdeveniment i fer vetlla del seu compliment.

- Resoldre imprevistos, segons els criteris que fixi el departament de programes publics del
DHub.

- Sis’escau, realitzar el seguiment, amb coordinacié amb el t&écnic de Prevencié de Riscos
Laborals (PRL), dels procediments operatius de la prevencié de riscos relatius a la
seguretat dels diferents treballadors vinculats als esdeveniments

- Supervisar el desenvolupament de l'activitat fins al seu tancament, restant com a
responsable fins a la sortida del personal organitzador i del public assistent,

- Redactar l'informe final de l'activitat adrecat al departament de programes publics del
DHB.
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6) Condicions per al desenvolupament del servei.

Aspectes generals

6.1 L'empresa adjudicataria destinara el personal i equipament necessari per a la realitzacié de les
tasques esmentades, durant el temps que duri 'adjudicacié. Aixi mateix, 'empresa adjudicataria
disposara d’efectius suficients, que compleixin els requeriments previstos en el plec técnic, aixi
com que el personal assignat es destini de forma recurrent a I'execucié de les tasques a fi i efectes
que es disposi d’un correcte coneixement de la dinamica i funcionament interna i del servei.

6.2 L’empresa adjudicataria sera responsable de tenir el personal al seu carrec en condicions
laborals legals vigents. En cap cas aquest personal tindra vinculacié juridica o laboral amb el Dhub
o amb I'Institut de Cultura de Barcelona.

6.3 L'empresa adjudicataria es compromet a donar a conéixer i fer complir els criteris que es fixen
en el PAU i 'avaluaci6 de riscos laborals del DHub. Aixi com aquells aspectes normatius relatius
a la manipulacié i instal-lacié de materials i d’Us dels espais del Dhub (annex 1). Amb anterioritat,
el DHub traslladara aquesta informacié a I'empresa adjudicataria per a garantir el correcte
coneixement de les diferents normatives als seus professionals.

6.4 Els efectius de 'empresa adjudicataria estan obligats a anar perfectament identificats amb el
seu nom i la seva funcié i nom de I'empresa, mentre realitzin les activitats programades al DHub.

6.5 L'empresa adjudicataria garantira que el personal destinat al servei desenvolupi el servei
preferentment en catala, pero també s’haura de garantir la prestacié del servei tant en castella com
en anglées..

6.6 El personal assignat tindra especial cura amb el tracte amb els usuaris i amb la resta de
personal adscrit al lloc on es presti el servei.

6.7 L’empresa adjudicataria haura de proveir el personal amb I'equipament i estris necessaris per
al correcte desenvolupament de la seva activitat professional (ordinadors personals i mobils per
us professional) i tot aquell material necessari per a poder prestar servei amb seguretat i eficiencia.

6.8 L’empresa adjudicataria es compromet a facilitar un numero d’atencié telefonica permanent
durant els 365 dies de I'any per a notificar i gestionar incidéncies sobrevingudes. Aixi mateix,
'empresa adjudicataria s’haura de proveir d’'una adrega de correu electronic, per canalitzar les
comunicacions derivades d’aquest contracte.

7) Condicions particulars per al desenvolupament del servei.

Amb caracter genéric, el Dhub lliurara en un termini maxim d’un mes abans de l'inici de I'activitat
un dossier on es recull la informacioé necessaria per a la contractacié dels serveis destinats a la
produccio de I'activitat aixi com la valoracio.

- Objecte de l'activitat

- Calendari

- Participants, artistes, empreses i professionals

- Honoraris de participants, artistes, empreses i professionals

L’adjudicatari haura de formalitzar amb cada artista, participants, empresa o professional contracte
formal d’encarrec d’obra o servei on es recullin, com a minim, les condicions basiques de
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I‘encarrec. Pel cas de ponents, conferenciants, conductors es podra fer servir una férmula més
simplificada si bé, en qualsevol cas, haura de contemplar les condicions minimes de I'encarrec.

En finalitzar la fase de lliurament del dossier de l'activitat i d’acord del pressupost de I'activitat
I'adjudicatari haura de:

- Presentar un pla de treball i desenvolupament i definicié de les gestions a realitzar.

En iniciar-se I'activitat:

- Dossier de recopilatori de les actuacions realitzades fins el moment incloent justificacio
dels pagaments acordats amb els proveidors.

En finalitzar I'activitat haura de presentar:

- Dossier de recopilatori de les actuacions realitzades incloent justificacié dels pagament
acordats amb els proveidors.

Els pagaments a proveidors s’hauran d’ajustar dins dels terminis maxims legalment establerts.

7.1 Especificament per ales activitats tipificades com a activitats especifiques i/o paral-leles
a la programacié d’exposicions temporals

El Dhub lliurara un dossier on es recull la informacié necessaria per a la contractacio dels serveis
i/o subministraments destinats a la produccié de I'activitat on s’incloura la relacié de participants i
dels productors.

Pel que fa a I'execucié de serveis i/o subministraments vinculats directament a la produccié dels
elements materials aixi com dels serveis complementaris de suport, el Dhub en coordinacié amb
'adjudicatari proposara per a l'execucié de les activitats empreses i/o professionals amb
reconeguda solvencia tecnica i professional. En aquest sentit i a I'objecte de la millora en
I'eficiéncia de la prestacié de determinats serveis complementaris tal com regidories, serveis
auxiliars i qualsevol altre que el Dhub disposi de forma estructural en el seu funcionament, tindran
preferéncia quant a la seva contractacio.

Tant a la data d’inauguracié com a la data de finalitzacié, I'adjudicatari haura de presentar en un
termini maxim de 10 dies naturals un dossier recopilatori de les actuacions realitzades que haura
de incorporar el justificant de liquidacio i pagament d’honoraris

7.2 Especificament per a les activitats tipificades com a instal-lacions tematiques de curta
durada

El Dhub lliurara un dossier on es recull la informacié necessaria per a la contractacio dels serveis
i/o subministrament destinats a la produccié de I'activitat on s’incloura la relacié dels artistes
creatius i dels productors de les instal-lacions.

El Dhub en coordinacié amb l'adjudicatari proposara per a I'execuciéo de les instal-lacions
empreses de reconeguda solvéncia tecnica i professional en I'ambit de construccié i instal-lacié
d’instal-lacions artistiques. En qualsevol cas aquest acord també estara subjecte als requeriments
de l'artista.
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En aquest sentit i a 'objecte de la millora en l'eficiéncia de la prestacié de determinats serveis
complementaris tal com regidories, serveis auxiliars i qualsevol altre que el Dhub disposi de forma
estructural en el seu funcionament, tindran preferéncia quant a la seva contractacio.

Tant a la data d’inauguracié com a la data de finalitzacié, I'adjudicatari haura de presentar en un
termini maxim de 10 dies naturals un dossier recopilatori de les actuacions realitzades que haura
de incorporar el justificant de liquidacio i pagament d’honoraris

7.3 Especificament per a les activitats tipificades com a exposicions temporals (de gran i

petit format)

El Dhub lliurara un dossier on es recull la informacié necessaria per a la contractacio dels serveis
i/o subministraments destinats a la produccié de les exposicions temporals. En particular es lliurara
projecte executiu i amidaments de les exposicions.

El Dhub en coordinacié amb I'adjudicatari proposara per a I'execucio de les exposicions empreses
i/o professionals amb reconeguda solvéncia técnica i professional en 'ambit de:

- Produccié i instal-lacié d’exposicions temporals en I'ambit de la cultura

- Transport d’obra d’art
- De qualsevol altre ambit vinculat directament amb la produccié d’exposicions temporals

En aquest sentit i a I'objecte de la millora en I'eficiéncia de la prestacié de determinats serveis
complementaris tal com regidories, serveis auxiliars i qualsevol altre que el Dhub disposi de forma
estructural en el seu funcionament, tindran preferéncia quant a la seva contractacio.

Tant a la data d’inauguracié com a la data de finalitzacid, I'adjudicatari haura de presentar en un
termini maxim de 10 dies naturals un dossier recopilatori de les actuacions realitzades que haura
de incorporar el justificant de liquidacio i pagament d’honoraris

8) Equip de treball i dedicacio pel desenvolupament del servei.

Per a I'execucio del servei, es requereix la participacié d’'un equip de treball format per:

- 1 Teécnic en gestid de projectes amb dedicacio anual estimada de 350 hores.

La figura del tecnic en gestié de projectes es requereix un professional de I'ambit de la gestié de
projectes amb una experiéncia minima de 5 anys.

9) Volum d’activitats i Valoraci6 estimada de les activitats

La programacio anual del Dhub ve definida anualment per les segients activitats:
- 2 exposicions temporals de gran format
- 1 exposicio temporal de petit format

- 1linstal-laci6 tematica de curta durada
- Activitats especifiques i/o paral-leles a la programacié d’exposicions temporals
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