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Plec de prescripcions técniques reguladores del servei de tractament
arxivistic integral dels fons de Barcelona Holding Olimpic, SA (AOMSA, VOSA,
IMPUSA) i Fons Ajuntament de Barcelona (L100 - Cultura), conservats a

UArxiu Fotografic de Barcelona de UInstitut de Cultura de Barcelona, per

garantir la seva preservacioé i ’accés.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del present plec técnic és establir els requisits, concretar els treballs i
definir les obligacions per a la contractacio del servei de tractament arxivistic
integral dels fons de Barcelona Holding Olimpic, SA (AOMSA, VOSA, IMPUSA), i
Fons Ajuntament de Barcelona (L100 - Cultura) conservats a UArxiu Fotografic
de Barcelona de UInstitut de Cultura de Barcelona, amb la finalitat de garantir-ne
la seva preservacio i 'accés a la documentacio.

Aquest plec de prescripcions técniques detalla els requeriments técnics, operatius
i de gestié que s’hauran de complir en la prestacio dels serveis que es detallen a
continuacio.

2. ABAST

Els fons objecte del contracte sén els seglients:

AFB2-549 Anella Olimpica de Montjuic, SA (AOMSA )

El fons conté fotografies generades per Uactivitat de 'empresa AOMSA, relatives a
les obres d’urbanitzacio de la muntanya de Montjuic per ala construccio de ’Anella
Olimpica. Les imatges documenten tant les obres d’infraestructura com la
construccio de diverses instal-lacions esportives vinculades als Jocs Olimpics de
Barcelona (1985-1993).

L’actuacio d’AOMSA es va concretar en la urbanitzacio de la zona i en Uedificacié
de la major part de les instal-lacions esportives que s’hi van ubicar.

Volum: 265 fotografies
AFB2-550 Vila Olimpica, SA (VOSA)

Elfons aplega fotografies produides per activitatde 'empresa VOSA, encarregada
de les obres de construccié de la Vila Olimpica i de la recuperacié de la facana
maritima amb motiu dels Jocs Olimpics de Barcelona (1985-1993).
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Constituida el desembre de 1986, Vila Olimpica, SA (VOSA, va ser responsable de
la creacio de la zona residencial destinada als atletes participants en els Jocs i de

la transformacio urbanistica que va permetre a la ciutat recuperar 'obertura al mar.
Volum: 64.000 fotografies aproximadament
AFB2-551 Institut Municipal de Promocioé Urbanistica, SA (IMPUSA)

El fons reuneix fotografies realitzades per Uactivitat d’IMPUSA, empresa
responsable de la gestié dels projectes urbanistics localitzats a les arees
olimpiques de Barcelona (1987-1993).

Les imatges documenten les actuacions realitzades a Montjuic, Vall d’Hebron,
Diagonal i Poblenou, aixi com les grans infraestructures viaries associades: Ronda
de Dalt, Ronda del Litoral, Ronda del Mig i les seves connexions amb la xarxa viaria,
U'eix Meridiana—-Glories, els equipaments vinculats, la connexié Aragé—Guipuscoai
’avinguda Prim.

Volum: 25.000 fotografies aproximadament
AFB1-001 Ajuntament de Barcelona L100 - Cultura (ICUB)

La seccié reuneix documentacio fotografica generada en el marc de les activitats
culturals municipals. Dins d’aquesta, es conserva un conjunt de d’imatges
procedents especificament de les transferéncies efectuades per Ulnstitut de
Cultura de Barcelona (ICUB), amb una cronologia compresa entre 1982 i 2001. Es
tracta d’imatges d’actes culturals celebrats a la ciutat, incloent-hi festivals, festes
i altres esdeveniments.

Aquest material té un valor documental rellevant, ja que mostra la vitalitat cultural
de Barcelona i U'evolucié de les politiques culturals municipals al llarg de gairebé
dues decades.

Volum: 13.000 fotografies aproximadament

Fons Volum
AFB2-549 Anella Olimpica de Montjuic, SA (AOMSA) 256 fotografies
AFB2-550 Vila Olimpica, SA (VOSA) 64.000 fotografies
aproximadament
AFB2-551 Institut Municipal de Promocié Urbanistica, 25.000 fotografies
SA (IMPUSA) aproximadament
AFB1-001 Ajuntament de Barcelona L100 - Cultura 13.000 fotografies
(ICUB) aproximadament
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3. DESCRIPCIO DELS TREBALLS A REALITZAR

Per a la realitzacié del servei objecte del contracte, ’adjudicatari (en endavant AD)
haura d’aplicar la normativa arxivistica del Sistema Municipal d’Arxius de
UAjuntament de Barcelona que garanteix la normalitzacié en la descripcio,

digitalitzacié i conservacio dels documents que formen part del sistema arxivistic
municipal. Aixi mateix, haura de seguir les directrius técniques establertes per
U'Arxiu Fotografic de Barcelona per al tractament integral de les fotografies.

La llengua de tractament de la documentacio sera el catala.

Requeriments de manipulacio i tractament de les fotografies

L’AD haura de manipular les fotografies amb guants de coté o nitrili amb la maxima
cura, ates que la integritat dels documents és essencial en aquest contracte.

L’AD seraresponsable dels danys i/o deteriorament de qualsevol fotografia objecte
de les actuacions del contracte a causa d’una manipulacié incorrecta o tractament
inadequat.

Atalefecte, haura de disposar d’una polissa d’assegurancga perunvalorde 100.000
€ que cobreixi la restauracio de qualsevol desperfecte causat sobre el material
fotografic tractat durant el servei.

Les manipulacions en U’espai de treball s’hauran de fer sempre amb la proteccio
adequada que requereixen els originals fotografics.

Tasques a realitzar en els fons de HOLSA:

a) ldentificacio i classificacio dels fons

Aquestafase té com aobjectiu establir una estructura organitzativa clarai coherent
per als diferents fons garantint la seva correcta delimitacié i classificacié d’acord
amb els criteris de UAFB.

Tasques arealitzar:

e |dentificacio i delimitacié dels diferents fons
o Revisio de la documentacid fotografica per determinar la seva
adscripcié a cadascun dels fons (VOSA, AOMSA, IMPUSA).
o Comprovacié de la integritat i coherencia de les agrupacions
existents, detectant possibles dispersions o materials fora de
context.
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o C(Classificacio de les fotografies segons criteris acordats amb U'AFB

o Agrupaci6 de les imatges per les diferents tematiques o funcions,
obres, arees geografiques o cronologia, entre d’altres i segons els
criteris establerts.

Lliurables:

e Quadre de classificacio per cada fons
b) Triaiproposta d’eliminacio

Aquesta fase té com a objectiu garantir la qualitat, coheréncia i pertinéncia
documental del fons fotografic, eliminant aquells materials que no aporten valor
arxivistic, documental, fotografic o que no compleixen els criteris establerts per
UAFB.

Tasques a realitzar:

Seleccio de les fotografies per eliminar

o Aplicacio dels criteris tecnics acordats amb UAFB per determinar la
proposta d’eliminacio

e Separacio de la documentacio no fotografica

e Elaboracié d’inventari d’eliminacié amb unes dades minimes sobre les
fotografies seleccionades per eliminar

e Redaccio6 de la proposta d’eliminacio

o Document normatiu que reculli Uinventari i la justificaci6 tecnica de
cada eliminacio.

Lliurables:

e Inventari de les fotografies proposades per eliminar
e Document proposta d’eliminacié

c) Conservacio preventivaiinstal-lacié

Aquesta fase té com a objectiu garantir la correcta preservacié fisica de les
fotografies i la seva instal-lacié en condicions oOptimes per a la conservacio a llarg
termini.

Tasques a realitzar:

o Neteja superficiali condicionament del material fotografic
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o Eliminacié de pols i bruticia superficial, si s’escau, seguint les
indicacions tecniques de 'AFB
o Retirada d’elements sobrers (clips, adhesius o altres materials que

puguin deteriorar les fotografies)
e Ordenaciéiinstal-lacio
o Organitzacié fisica dels reportatges en una sequencia logica -
(cronologica, tematica o funcional)
o Ordenacié de les fotografies dins de cada reportatge, respectant
Uordenacid acordada
e Proteccié intimaiinstal-lacié amb material de conservacié adequat segons
formats
e Signaturitzacio de les fotografies
e Senyalitzacié dels contenidors

El material de conservacid preventiva necessari per a la preservacié (capses,
carpetaris ifundes) els proporcionara 'AFB.

Lliurables:

e Informe de conservacio6 preventiva sobre les actuacions realitzades.
e Llistatde l'organitzacié dels fons per signatura topografica.

d) Digitalitzacio

Aquesta fase té com a objectiu garantir la preservacio digital i Uaccessibilitat del
fons fotografic mitjangant la digitalitzacié en formats normalitzats.

Tasques a realitzar:

e Seleccit6 de fotografies per digitalitzar
o Tria d’un percentatge representatiu i significatiu de cada reportatge
(aproximadament el 25 % del total del fons conservat)
e Captura d’'imatges amb camera digital en alta resolucié per garantir la
maxima qualitat.
o Digitalitzacié en format de preservacio: RAW + TIFF per a negatius i
diapositives, i TIFF per a positius opacs.
o Els arxius TIFF es guardaran en mode color RGB, 8 bits per canal, 300
ppi una mida de sortida 30x30 cm.
e Produccio de copies en baixa resolucio
o Generaci6 d’imatges en format JPG a 72 dpi per a us de consulta i
difusié. De Uarxiu TIFF se’n guardara un arxiu en format JPEG amb les
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mateixes caracteristiques a qualitat 10. Finalment, dels arxius JPEG
se’n trauran uns altres igualment en format JPEG a una resolucié de
72 ppi i una mida de sortida 18x18 cm a una qualitat 10.

e Edicio basicainormalitzacio

o Ajustos minims (positivat, retall, nivells, mesures de sortida). Edici6
basica a partir de Uarxiu RAW: imatge recta i orientada segons la
direccio de la imatge.

o De larxiu RAW s’obtindra un arxiu en format TIFF i es fara edicid
basica: positivat, dessaturacido en el blanc i negre, nivells i retall
respectant al maxim el format del negatiu. Per a aquestes accions
son utils els coneixements del programa Photoshop.

e Introduccio de metadades IPTC (autoria, origen).

e Aplicacido de la nomenclatura normalitzada dels fitxers i organitzacié en
carpetes per signatura, formats i resolucia.

e Preparacio ingesta d’arxius digitals

o Elaboracié dels inventaris d’ingesta que inclouran unes dades
minimes referents al fons i als arxiu digital (codi fons, nom de U’arxiu

digital...)
Utilitat arxiu | Format | Resolucio Mode Qualitat Mida sortida
Matriu digital RAW Maxima | --------- Maxima | -
preservacio
Arxiu TIFF 300 ppi RGB/8 bits Sense 30x30cm
preservacio canal compressio
Arxiu web JPEG 72 ppi RGB/8 bits Alta 10 13x13cm
canal aprox.

Lliurables:

e Arxius digitals en formats de preservacié (RAW, TIFF) i consulta (JPEG).
e Inventari d’ingesta d’arxius digitals.
¢ Informe de control de qualitat amb validacié dels criteris aplicats.

e) Descripcio arxivistica

Aquesta fase té com a objectiu garantir una descripcié normalitzada i coherent de
les fotografies, facilitant-ne la consulta i recuperacid, d’acord amb la normativa
del Sistema Municipal d’Arxius i les directrius tecniques de UAFB.

Pagina 6 de 17



Barcelona

Arxiu Fotografic de Barcelona

Placa de Pons i Clerch, 2, pl. 2a
08003 Barcelona

93 256 34 20
arxiufotografic@bcn.cat
www.bcn.cat/arxiufotografic

La descripcié es realitzara amb el gestor d’Arxius de la Direccié del Sistema
Municipal d’Arxius de UAjuntament de Barcelona. Actualment aquest gestor

disposa d’una fitxa descriptiva per a cada fons que recull informacié sobre la
identificacid, el contingut, el context, l'ingrés i les condicions d’accés i Us de la
documentacid. A partir d’aquesta fitxa de fons, es crearan els registres a nivell
d’unitat documental simple o composta resultants de la descripcio de les © objecte
del contracte.

Opcionalment, i unicament amb el vistiplau previ de la Direccié del Sistema
Municipal d’Arxius i de UAFB, 'adjudicatari podra realitzar la descripcié en una eina
diferent del gestor corporatiu. En aquest cas, UAFB facilitara a adjudicatari una
plantilla d’inventari amb les metadades requerides per a la ingesta. L’adjudicatari
haura d’entregar aquesta plantilla debidament completada, amb la descripcidé de
les unitats documentals simples o compostes, garantint en tot moment la seva
correcta integracio al gestor corporatiu.

Tasques arealitzar:

e Delimitacio dels reportatges
o ldentificacid i definiciéo dels limits de cada reportatge fotografic,
assegurant la seva coheréncia interna

e Descripcié a nivell d’unitats documentals compostes (reportatges o, si
escau, de les unitats d’instal-lacid) segons els criteris establerts per UAFB,
prioritzant el nivell d’unitat documental composta.
S’informaran els camps obligatoris per a documents fotografics del Métode
descripcié de UArxiu Municipal de Barcelona. Els camps requerits i presents
per a documents fotografics del Métode descripcidé de la Direccié del
Sistema Municipal d’Arxius de 'Ajuntament de Barcelona s’acordaran amb
UAFB a Uinici del servei. Per als camps que fan referéncia als descriptors,
s’utilitzaran dues eines de descripcié complementaries: el Tesaure BIMAi el
Manual d'indexacié de descriptors onomastics i geografics del sistema AIDA
de UArxiu Municipal de Barcelona.

e Descripcié a nivell d’unitat documental simple (excepcional). En el cas
d’imatges no associades a un reportatge es descriura a nivell d’unitat
documental simple

Lliurables:

e Registres descriptius normalitzats incorporats al gestor d’Arxius.
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e Inventari d’ingesta de dades en cas de no utilitzar com a eina descripcio el

gestor corporatiu.

e Informe de descripci6 amb detall dels criteris aplicats i incidéncies
detectades.

Tasques a realitzar en el fons Ajuntament de Barcelona. L100 Cultura (ICUB):

a) Classificacié de la seccio

Aquestafase té com a objectiu establir una estructura organitzativa clarai coherent
per a les fotografies, mitjancant la seva classificacio a nivell de serie d’acord amb
el Quadre de Classificacié Uniforme de Documents de UAjuntament de Barcelonai
els criteris tecnics de UAFB.

La correcta assignacio de les unitats documentals a les séries corresponents
permetra garantir la seva adequada delimitacid, ubicacio funcional i coheréncia
arxivistica, assegurant-ne la integracié ordenada dins la seccid i el seu alineament
amb Uestructura del sistema municipal d’arxius.

Tasques arealitzar:

o C(Classificaci6 dels reportatges .
o Agrupacio i classificacio dels reportatges d’acord amb el Quadre de
Classificacio Uniforme de Documents de U'Ajuntament de Barcelona

Lliurables:

e Relacid de series utilitzades amb els volums i dates extremes dels
reportatges continguts en cada una d’elles.

b) Triaiproposta d’eliminacié

Aquesta fase té com a objectiu garantir la qualitat, coheréncia i pertinéncia
documental del fons fotografic, eliminant aquells materials que no aporten valor
arxivistic, documental, fotografic o que no compleixen els criteris establerts per
UAFB.

Tasques a realitzar:

e Selecci6 de les fotografies per eliminar
o Aplicacié dels criteris tecnics acordats amb UAFB per determinar la
proposta d’eliminacio
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e Elaboracié d’inventari d’eliminacié amb unes dades minimes sobre les

fotografies seleccionades per eliminar
e Redaccio6 de la proposta d’eliminacio
o Document normatiu que reculli Uinventari i la justificaci6 tecnica de
cada eliminacio.

Lliurables:

e Inventari de les fotografies proposades per eliminar
e Document proposta d’eliminacié

c) Conservacio preventivaiinstal-lacié

Aquesta fase té com a objectiu garantir la correcta preservaci6 fisica de les
fotografies i la seva instal-lacié en condicions optimes per a la conservacio a llarg
termini.

Tasques a realitzar:

Neteja superficial i condicionament del material fotografic
o Eliminacié de pols i bruticia superficial, si s’escau, seguint les
indicacions tecniques de 'AFB
o Retirada d’elements sobrers (clips, adhesius o altres materials que
puguin deteriorar les fotografies)
e Ordenacidiinstal-lacio
o Organitzacio fisica dels reportatges en una sequencia logica - (per
serie i cronologica)
o Ordenacié de les fotografies dins de cada reportatge, respectant
l'ordenacié acordada
e Proteccié intimaiinstal-lacié amb material de conservacié adequat segons
formats
e Signaturitzacio de les fotografies
e Senyalitzacié dels contenidors

El material de conservacié preventiva necessari per a la preservacio (capses i
fundes) els proporcionara UAFB.

Lliurables:

e Informe de conservacio preventiva sobre les actuacions realitzades.
e Llistatde l'organitzacié de les series per signatura topografica.
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d) Digitalitzacio

Aquesta fase té com a objectiu garantir la preservacio digital i Uaccessibilitat del
fons fotografic mitjangant la digitalitzacié en formats normalitzats.

Tasques a realitzar:

e Seleccid de fotografies per digitalitzar

o Tria d’un percentatge representatiu i significatiu de cada reportatge

(aproximadament el 75 % del total del fons conservat)

e Captura d’'imatges amb camera digital en alta resolucié per garantir la

maxima qualitat.

o Digitalitzacié enformat de preservacio: RAW + TIFF per a diapositives,

i TIFF per a positius opacs.

o Els arxius TIFF es guardaran en mode color RGB, 8 bits per canal, 300
ppi una mida de sortida 30x30 cm.

e Produccio de copies en baixa resolucio
o Generaci6 d’imatges en format JPG a 72 dpi per a us de consulta i
difusié. De Uarxiu TIFF se’n guardara un arxiu en format JPEG amb les

mateixes caracteristiques a qualitat 10. Finalment, dels arxius JPEG

se’n trauran uns altres igualment en format JPEG a una resolucié de

72 ppiiuna mida de sortida 18x18 cm a una qualitat 10.

e Edicid basicainormalitzacié

o Ajustos minims (positivat, retall, nivells, mesures de sortida). Edici6

basica a partir de Uarxiu RAW: imatge recta i orientada segons la

direccio de la imatge.

o De larxiu RAW s’obtindra un arxiu en format TIFF i es fara edicid
basica: positivat, dessaturacio en el blanc i negre, nivells i retall
respectant al maxim el format del negatiu. Per a aquestes accions
son utils els coneixements del programa Photoshop.

e Introduccio de metadades IPTC (autoria, origen, serie).

e Aplicacié de la nomenclatura normalitzada dels fitxers i organitzacié en

carpetes per signatura, formats i resolucia.

e Preparacié ingesta d’arxius digitals

o Elaboracié dels inventaris d’ingesta que inclouran unes dades

minimes referents al fons i als arxiu digital (codi fons, nom de U'arxiu
digital...)

Utilitat arxiu

Format

Resolucié

Mode

Qualitat

Mida sortida
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Matriu digital RAW Maxima | --------- Maxima | -----mmmmeeee-
preservacio
Arxiu TIFF 300 ppi RGB/8 bits Sense 30x30cm
preservacio canal compressio
Arxiu web JPEG 72 ppi RGB/8 bits Alta 10 13x13cm
canal aprox.
Lliurables:

e Arxius digitals en formats de preservacié (RAW, TIFF) i consulta (JPEG).
e Inventari d’ingesta d’arxius digitals.
e Informe de control de qualitat amb validacié dels criteris aplicats.

e) Descripcio arxivistica

Aquesta fase té com a objectiu garantir una descripcio normalitzada i coherent de
les fotografies, facilitant-ne la consulta i recuperacid, d’acord amb la normativa
del Sistema Municipal d’Arxius i les directrius tecniques de 'AFB.

La descripcié es realitzara amb el gestor d’Arxius de la Direccié del Sistema
Municipal d’Arxius de UAjuntament de Barcelona. Actualment aquest gestor
disposa d’una fitxa descriptiva per a cada fons que recull informacié sobre la
identificacio, el contingut, el context, l'ingrés i les condicions d’accés i Us de la
documentacio. A partir d’aquesta fitxa de fons, es crearan els registres a nivell
d’unitatdocumental simple o composta resultants de la descripcié de les © objecte
del contracte.

Opcionalment, i unicament amb el vistiplau previ de la Direccié del Sistema
Municipal d’Arxius i de UAFB, 'adjudicatari podra realitzar la descripcié en una eina
diferent del gestor corporatiu. En aquest cas, UAFB facilitara a U'adjudicatari una
plantilla d’inventari amb les metadades requerides per a la ingesta. L’adjudicatari
haura d’entregar aquesta plantilla debidament completada, amb la descripcio de
les unitats documentals simples o compostes, garantint en tot moment la seva
correcta integracio al gestor corporatiu

Tasques a realitzar:

e Delimitacio dels reportatges
o ldentificacioé i definicid dels limits de cada reportatge fotografic,
assegurant la seva coheréncia interna
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e Descripcié a nivell d’unitats documentals compostes (reportatges o, si

escau, de les unitats d’instal-lacid) segons els criteris establerts per UAFB,
prioritzant el nivell d’unitat documental composta.
S’informaran els camps obligatoris per a documents fotografics del Métode

descripcié de 'Arxiu Municipal de Barcelona. Els camps requerits i presents
per a documents fotografics del Métode descripcidé de la Direccié del
Sistema Municipal d’Arxius de UAjuntament de Barcelona s’acordaran amb
UAFB a Uinici del servei. Per als camps que fan referéncia als descriptors,
s’utilitzaran dues eines de descripcié complementaries: el Tesaure BIMAi el
Manual d'indexaci¢ de descriptors onomastics i geografics del sistema AIDA
de UArxiu Municipal de Barcelona.

e Descripcié a nivell d’unitat documental simple (excepcional). En el cas
d’imatges no associades a un reportatge es descriura a nivell d’unitat
documental simple

Lliurables:

e Registres descriptius normalitzats incorporats al gestor d’Arxius.

e Inventari d’ingesta de dades en cas de no utilitzar com a eina descripcio el
gestor corporatiu.

e Informe de descripcié amb detall dels criteris aplicats i incidéncies
detectades.

4. CONDICIONS DE L’EXECUCIO DEL SERVEI

Lloc i horari de prestacioé del servei

El servei es prestara a la seu de UAFB: Plaga de Pons i Clerch, 2, 2a planta 08003
Barcelona.

L’horari del servei es consensuara entre l'AD i el técnic responsable de ’AFB amb
l'objectiu de garantir la coordinacié amb els diferents equips de treball i amb el
funcionament diari de la gestié de UAFB.

L’adjudicatari restara subjecte a la normativa interna i a les mesures de seguretat
establertes AFB.

Equip de treball

L’equip de treball haura de comptar amb les competéncies, coneixements i
qualificacions necessaries per dur a terme U'objecte del contracte. L’AFB podra
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demanar la seva substitucié de qualsevol membre que no compleix amb les perfils
i competencies establerts.

El licitador haura d’aportar a la licitacio els curriculums del personal previst per a
la realitzaci6 de les tasques.

L’AD garantira la preparaci6 técnica adequada del personal per ’execucio de les
tasques a més de lestabilitat de la plantilla, assegurant que les eventualitats
durant la vigéncia del contracte en cap cas afectin a la prestacio dels servei.

L’AD s’haura de comprometre a tenir al seu personal perfectament format i
actualitzat en les técniques necessaries per a l’ejeccié de les tasques.

L'AFB es reserva el dret de sol-licitar el canvi de personal assignat per UAD si el seu
perfil no s’ajusta als requeriments establerts.

L’AFB estima que els perfils necessaris i minims a aportar per part de 'empresa
adjudicataria soén les seguents:

1 Coordinador/a

2 Tecnic/a superior en arxius

1 0 2 Tecnic/a mig en digitalitzacié
2 Auxiliar d’arxius

Funcions dels perfils professionals:

Perfil professional Funcions

- Coordinar l'equip de treballi actuar com a cap de projecte
i responsable técnic dels treballs a realitzar.

- Fer d’interlocutor entre UAD i UAFB.

- Distribuir les feines entre el personal encarregat de
’execuci6 del contracte, i donar les instruccions
necessaries.

- Supervisar les tasques del personal integrant de Uequip de
treball segons les funcions encomanades, aixi com
’assisténcia al seu lloc de treball.

- Informar a UAFB sobre qualsevol variacid, ocasional o
permanent, en la composicio de '’equip de treball.

- Informar i solucionar les incidéncies durant I’execucio del
servei.

- Encarregar-se de la formaci6 del personal, tant a Uinici
dels treballs com en cas de substitucio.

- Elaborar el calendari de reunions de seguiment.

Coordinador/a
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Técnic/a superior
d’arxiu

Técnic mig de
digitalitzacio

Auxiliar d’arxiu

- Elaborari enviar les actes de les reunions.
- Elaborar la memoria final del projecte.

- Aplicar el sistema AIDA a la documentacio a tractar.
- Executar el contracte segons les indicacions del
coordinador/a i d’acord amb el Plec Tecnic.

- Realitzar el control de qualitat.

- Aplicar el protocol de digitalitzacio retrospectiva del
Sistema Municipal d’Arxius de ’Ajuntament de Barcelona
- Executar el contracte segons les indicacions del
coordinador/a i d’acord amb el Plec Tecnic.

- Realitzar el control de qualitat.

- Retolacio d’unitats documentals.

- Canvi de suports.

- Neteja de documentacio sobrera.

- Eliminacio d’elements nocius (clips, grapes, etc.).
- Suport a tots els processos de tractament de la
documentacio que es porten a terme al centre.

L’execucio dels serveis expressats en el punt 3 del present PPT es distribuiran de la

seglient manera:

e Serveis a, e i part del b seran executats pel perfil professional tecnic
superior d’arxius

e Elserveicipartdel b sera executat pel perfil professional de suport

d’arxiu

e El servei d sera executat pel perfil professional técnic mig de

digitalitzacié

Experiéncia per perfils professionals:

Coordinador/a

- Titulacio universitaria de grau o llicenciatura

- Estudis de master, postgrau o tercer cicle en tractament arxivistic i gestio

documental.

- Certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent.

- Experiéncia minima

tractament arxivistic.

acreditada de 5 anys en el desenvolupament de projectes de
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- Participacio acreditada en un minim de 5 projectes relacionats amb al tractament
arxivistic de fons fotografics

Tecnic/a superior d’arxius:

- Titulacié de grau o llicenciatura universitaria en Historia, Historia de UArt,
Arqueologia, Humanitats, Geografia, Documentacio o equivalent.

- Estudis de master, postgrau o tercer cicle en tractament arxivistic de fons
fotografics.

- Certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent.

- - Experiencia minima acreditada de 2 anys en el desenvolupament de projectes de
tractament arxivistic.

- Experiéncia minima acreditada en 5 projectes en tractament arxivistic de
documents fotografics.

Tecnic/a mig de digitalitzacio

- Titulacié minima de Técnic superior en Imatge i SO FP 2 o altres titulacions
relacionades amb els treballs tecnics sobre digitalitzacié de la imatge i metadades.

- Experiencia minima de tres anys en tasques de digitalitzacié de patrimoni
fotografic i en sistemes de capturai edicié d’imatge.

- Es valorara especialment el coneixements i experiencia amb els programes Light
Room, Capture One, Camera Raw i Photo Shop.

Auxiliar d’arxiu
- Titulacidé minima de graduat en ESO o graduat en Cicle Formatiu de Grau Mitja.

- Experiencia minima de 1 any en funcions similars en institucions patrimonials
(arxius, biblioteques, centres de documentacid, museus, espais culturals i resta
d'entitats o institucions que gestionen patrimoni cultural o documental).

- Competencies en materia de responsabilitat, ordre, capacitacié racional,
logistica i organitzacio, amb coneixements relatius a la normativa vigent en materia
de seguretati conservacio del patrimoni documental.

- Certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent.

Pagina 15 de 17



Barcelona

Arxiu Fotografic de Barcelona

Placa de Pons i Clerch, 2, pl. 2a
08003 Barcelona

93 256 34 20
arxiufotografic@bcn.cat
www.bcn.cat/arxiufotografic

Model de relacié

L’AD actualitzara i presentara, abans de comencar el servei, el Pla de treball
presentat en la licitacié. Aquest pla ha de contenir com a minim:

e Laformaimetodologia de realitzaci6 de les tasques.
o lIdentificacid i classificacio dels fons
e Triaipropostad’eliminacio
e Conservaci6 preventivaiinstal-lacié
e Digitalitzacio
e Descripcio arxivistica
e Els objectius del procés de treball.
e Lacoordinacié dels agents implicats i calendaritzacio de les actuacions.

I Incorporar un cop adjudicat els seglients punts:

e Model de relacié Empresa-Arxiu Fotografic- Planificacié i cronograma
e Einesiinformes de seguiment
e Procediments de control de qualitat
e Metodologia per ala comunicacié d’incidencies
e Relaci6 de documents a lliurar en finalitzar el servei

Aquest document haura de ser validat per UAFB abans de Uinici de les tasques.

La direccié i desenvolupament del projecte recauran en UAD, que seguira el pla de
treball amb estricte compliment de terminis i fites establerts, sota la supervisio de
’equip técnic de UAFB.

En finalitzar les tasques del contracte, UAD presentara una memoria final del
projecte, que incloura el volum de documentacio tractada, els serveis executats i
els objectius assolits.

Control de qualitat

L’AD haura garantir un control de qualitat continu durant tot el periode que es
desenvolupi el contracte

L’AD es compromet a corregir, sense cap cost addicional per a UAFB, els errors
detectats durant el servei.

En cas que es detectin incidéncies després al tancament del projecte, UAD sera
responsable de la rectificacioé fins obtenir 'aprovacié definitiva de UAFB.
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Es considerara que el servei s’ha realitzat de manera satisfactoria i conforme a les
clausules del present plec quan el responsable de UAFB doni el seu vist-i-plau.
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