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PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A L’ASSISTENCIA TECNICA DE
SUPORT A L’OFICINA DE COLLSEROLA DURANT LA FASE
D’EXECUCIO DELS SERVEIS DE MANTENIMENT GESTIONATS
PER L’OFICINA DE COLLSEROLA
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1. INTRODUCCIO

L’objectiu del present document és establir els requisits, concretar els treballs i definir les obligacions de
lequip que haura de prestar els serveis d’assisténcia técnica de suport a I’Oficina de Collserola durant la
fase d’execucié dels serveis de manteniment dels barris de muntanya del Districte de Sarria-Sant Gervasi
durant la segona meitat del 2026 i la primera meitat del 2027.

L’assisténcia técnica consistira en: suport a la Direccié Facultativa i Coordinacié de Seguretat i Salut.

2. ABAST DEL SERVEI
El servei inclou, com a minim, els segiients treballs:

- Planificacié i coordinacio general d’activitats.

- Seguiment d’avang de les actuacions.

- Control de 'ambientalitzacié de les actuacions.
- Control quantitatiu de les actuacions.

- Control qualitatiu de les actuacions.

- Coordinacié de seguretat i salut.

de les actuacions que formin part dels serveis seglients:

1) Serveis de manteniment dels sistemes de control d’accés.

2) Serveis de manteniment dels camins tous.

3) Serveis de manteniment de talussos i rieres.

4) Serveis de manteniment de l'espai public.

5) Serveis de neteja d'arrossegaments i recollida d'esllavissades.

6) Servei de manteniment de les instal-lacions del punt d’aigua contra incendis forestals.

3. REQUISITS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

Assequranca: L’adjudicatari haura de disposar d’una assequranga d’indemnitzacio per riscos
professionals expedit per l'asseqgurador, vigent fins a 'acabament de les actuacions objecte del
contracte i per import minim de responsabilitat civil de 150.000 euros. Aquest requisits s’acreditara
mitian¢ant un certificat expedit per 'empresa assequradora, en el que constin els imports i riscos
assegurats i la data de venciment de ’assegurancga, i document de compromis vinculant de subscripcid,
prorroga o renovacio de l’asseguranca, en els casos que procedeixi.

Persona responsable: L’empresa adjudicataria estara obligada disposar en tot moment d’una persona
que el representi davant I’Oficina de Collserola pels fins i objecte del contracte. Aquesta persona, amb
poders suficients, s’encarregara de les relacions amb '’Administracié Municipal i sera el Delegat de
Padjudicatari. Aquest requisits s’acreditara mitjan¢ant un document signat de designacio de la persona
responsable, incloura les dades de contacte: nom i cognoms, carrec, correu electronic i teléfon.

Técnic/a suport DO i CSS: L’empresa adjudicataria haura de proposar un/a técnic/a que assumird les

funcions que li son inherents al seu carrec, i que préviament estara aprovat per ’equip técnic de I’Oficina
de Collserola, per tal que assumeixi la Coordinacio de Seguretat i Salut en fase d’execucid del contracte.
Aquest requisit s’acreditara mitjancant un document signat de designacic del/de la tecnic/a, incloura les
dades de contacte: nom i cognoms, titulacié habilitant, correu electronic i teléfon.
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Un cop rebudes les ofertes i abans de l'adjudicacid, es requerira a 'empresa millor valorada per a que en

el termini de tres (3) dies habils s’efectui el lliurament, en format digital, la documentacic.

4. REQUISITS DEL/DE LA TECNIC/A

El/la técnic/a ha de disposar d'una de les titulacions académiques i professionals habilitades que marca
la L.O.E. (Llei 38/1999) en la seva Disposicié addicional quarta per a desenvolupar les funcions de
Coordinacié de Seguretat i Salut en fase d’Execucié (Enginyer/a, Enginyer/a Técnic/a, Arquitecte,
Arquitecte/a Técnic/a).

El/la técnic/a tindra durant la fase d’execucié de les actuacions la dedicacié necessaria per a exercir
correctament les seves funcions i haura de disposar, al seu carrec, dels mitjans necessaris per a garantir
l'acompliment de l'objecte del contracte.

5. FUNCIONS DE SUPORT

A continuacié s’enumeren les funcions del/de la técnic/a de manera no exhaustiva. Les funcions basiques
de suport es centren en els seglients ambits:

Planificacié i coordinacié general d’activitats

Coordinacié de les actuacions a desenvolupar per les diferents empreses adjudicataries dels
serveis de manteniment i les activitats a desenvolupar per tercers (companyies de serveis, als
Departaments de [’Ajuntament ...), per tal d’assolir l'objectiu d’acomplir amb els terminis de
finalitzacié de les actuacions.

Seguiment d'avang de les actuacions

Es supervisara el desenvolupament general de les actuacions i dels processos d'execucio in situ
de les unitats realitzades, aportant el seu coneixement i experiéncia.

S’efectuara els reconeixements i definicions necessaris per garantir la correcta execucio d’acord
a les instruccions dels serveis técnics de [’Oficina de Collserola, la interpretacié dels documents
que el composen i 'establiment d’adequacions i detalls necessaris.

Resolucié de problemes i d’imprevistos que puguin sorgir quan s’executi.

Es realitzara el control de materials, elements i equips per assegurar que s'ajustin a les
condicions contractuals.

Verificacié de les dades de control geométric, replanteig de les actuacions i compliment de les
tolerancies geométriques previstes.

S’aixecara actes de totes les reunions i visites d’execucio, on quedi constancia de les activitats i
incidéencies de les actuacions en aquest periode i vetllara per que aquestes siguin enviades i
conformades per tots els assistents. Incloura documentacié fotografica que reflecteixi l'estat
actual de les actuacions.

Control de ’ambientalitzacio de I’execucio de les actuacions

Es fara un sequiment a nivell de visita in situ i amb la periodicitat que sigui necessaria, dels criteris
de sostenibilitat establerts a la Guia per a l'ambientalitzacié de [l'execucié d’obres de
I’Ajuntament de Barcelona,
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e Contaminacié atmosférica produida per fums i gasos.

e Contaminacié atmosférica produida per pols.

o Netejairesidus.

e Afeccid ales aigties i al sol.

e Afeccid als espais verds.

e Afeccio a la mobilitat dels veins, vianants i a l’activitat economica i d’empreses.
e (.)

Control quantitatiu de les actuacions

Control pressupostari durant I’execucié de les actuacions i comprovacio dels amidaments de les
actuacions executades.

Revisié i signatura, si escau, de la certificacio o relacié valorada de les actuacions executades.
Control qualitatiu de les actuacions
Es realitzara la supervisio dels elements basics a utilitzar a les actuacions:

e Identificacié de materials.

e Revisio dels certificats de qualitat de tots els materials.

e Equip del personal i maquindria.

e  Estatde les actuacions.
Elaboracié i manteniment d’un arxiu de documentacio en que es registrin per a cada material de
les actuacions, la seva documentacié técnica, de control de qualitat (certificats, assaigs, etc), de
garanties del fabricant i les seves recomanacions de manteniment.

Assisténcia técnica

Donar suport técnic als serveis técnics de [’Oficina de Collserola sobre les actuacions objecte del
contracte, participar en les reunions de treball o informatives.

Recepcio de les actuacions

Redaccid, revisié i signatura de I'acta de recepcid i lliurament de les actuacions, si escau.

6. ABAST DE LES ACTUACIONS DELS SERVEIS DE MANTENIMENT

Les diferents actuacions dels serveis de manteniment, que formen part d’aquest contracte, per la seva
magnitud i complexitat, NO requereixen de projecte técnic d’acord amb la normativa i per tant tampoc
disposen d’Estudi Basic de Seguretat i Salut (E.B.S.S.).

7. FUNCIONS DEL COORDINADOR DE SEGURETAT I SALUT

Les funcions basiques del C.S.S. seran les contemplades a [larticle 9 del Real Decret 1627/1997. A
continuacié s’enumeren les funcions del C.S.S. de manera no exhaustiva:

Coordinar l'aplicacié dels principis generals de prevencié i sequretat, incloent la planificacid,
organitzacié i durada dels treballs.

Coordinar les activitats de les actuacions, vetllant perqué contractistes, subcontractistes i
treballadors autonoms apliquin correctament els principis de I'accié preventiva, d’acord amb la
normativa vigent.
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e Revisar i, si escau, aprovar els Plans de Seguretat i Salut (PSS) o Documents de Gestio
Preventiva (DGP) de les empreses intervinents, aixi com les seves modificacions, mitjan¢ant
l’emissio dels informes corresponents amb les recomanacions i ajustos necessaris.

e Organitzar la coordinacié d’activitats empresarials.

e Impulsar les reunions de Coordinacié amb els responsables de seguretat de les empreses i
recursos preventius de les diferents empreses contractistes.

e Gestionar i custodiar els Llibres d’incidéncies, garantint 'accés als agents autoritzats i
realitzant, si escau, les anotacions i comunicacions preceptives.

e Sollicitud de les obertures de centre de treball i de llibres de subcontractacio

e Realitzar les visites de sequiment i d’assessorament durant ’execucié dels treballs, emetent els
informes corresponents, i vetllar per la correcta aplicacié dels métodes de treball i el compliment
del PSS/DGP, adoptant les mesures necessaries per garantir I'accés exclusiu de persones
autoritzades a les instal-lacions i la sequretat dels treballadors i de la ciutadania.

e En cas que es donin circumstancies de risc greu i imminent per a la seguretat i salut dels
treballadors, disposar la paralitzacié dels talls o, si escau, de la totalitat dels treballs. Si aixo
arriba a passar el coordinador de seguretat i salut, haura de donar compte als efectes oportuns
a la Direccié Facultativa, a la Inspeccié de Treball i Seguretat social i als contractistes.

e Realitzar els tramits escaients, i imposar les mesures necessaries davant del incompliment de les
mesures de sequretat i salut en els treballs de manteniment i de neteja.

e Assessorarsobre les mesures a adoptar davant 'eventualitat d’un accident, aixi com en les visites
i actuacions de la Inspeccié de Treball.

e Controlar de manera directa o indirectament la segiient informacio de 'empresa:
o Registre de l'adhesié al PSS/DGP per part dels subcontractistes.
o Model organitzatiu de I'empresa.
o Designacié del model organitzatiu de 'empresa.
o Designacié dels Recursos Preventius / Responsables de Seguretat dels subcontractistes.
o Obertura del centre de treball.
o Llistat de productes quimics, juntament amb les corresponents fitxes de seguretat.
o Certificats de calibratge o verificacié dels equips de mesura.
o Certificat de sistemes de gestio.
o Plade gestié mediambiental de les actuacions, si escau.

o Certificats o inscripcié en el registre com a empresa habilitada per a la realitzacié dels
treballs.

)

e Controlar de manera directa o indirectament la segiient informacid referent als treballadors:
o Relacié de Pactivitat principal que desenvolupa el treballador.
o Formacié en PRL.

o Registre del lliurament de la informacié/formacié relativa al lloc de treball.
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o

o

Registre del lliurament del Pla de Seguretat i Salut o la part corresponent.
Registre del lliurament dels EPIs

Designacio del Recurs Preventiu del contractista. Formacio especifica.
Designacio del Responsable de Seguretat del subcontractista.
Autoritzacié nominal de I’is de la maquinaria.

Formacid técnica per a [’is de maquindria autoritzada.

Formacié especifica per a riscos especifics.

Carnet professional i data de caducitat.

Controlar de manera directa o indirectament la segiient informacio referent a la maquinaria:

o

o

o

Relacio del tipus de maquinaria i matricula o ndmero de série.

Permis de circulacié dels vehicles i/o maquinaria matriculats.

Targeta d’inspeccio técnica i data de caducitat.

Justificant d’abonament d’assequranca i data de venciment.

Declaracié de conformitat CE de la maquinaria sense matricular.

Justificant de I'asseguran¢a de la maquinaria sense matricular i data de venciment.
Data de I’iltima inspeccié periodica de manteniment.

ITv

Acreditacié de que la matricula i vehicles compleixen els requisits legals per a treballar
amb seqguretat i respecte pel medi ambient.

L’actuacié del C.S.S. s’ajustara a les obligacions legals i podra incorporar en la seva metodologia
de treball les millores técniques addicionals que estimin oportunes.

8. DOCUMENTACIO

L’Oficina de Collserola facilitara al/a la técnic/a la documentacio que pugui resultar necessaria.

Durant la vigéncia del present contracte, I'empresa adjudicataria haura de lliurar la segiient
documentacio als serveis técnics :

Informes de revisio de PSS/DGP dels diferents serveis de manteniment.

Copia dels PSS/DGP aprovats.

Actes de reunions de coordinacio.

Actes de les visites de sequiment.

Informe final dels serveis.

Copia de la documentacié generada.
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9. DESCRIPCIO DE LES TASQUES

A continuacié es presenta una descripcio, no exhaustiva, de les tasques a desenvolupar:

Reunid de coordinacié i redaccié acta:

Es mantindran reunions de coordinacio, presencials o telematiques, amb ’equip técnic de I’Oficina
de Collserola i, si escau, amb cadascuna de les empreses contractistes, en les quals es tractaran
qliestions relatives a un o diversos contractes de manteniment.

De cada reunié se’n redactara la corresponent acta, que sera elaborada pel/per la técnic/a i lliurada
a I’Oficina en un termini maxim de 5 dies naturals des de la seva celebracié.

Els serveis técnics de I’Oficina de Collserola podran convocar les reunions técniques addicionals que
considerin necessaries per garantir el correcte desenvolupament dels treballs.

Revisi6 PSS i informe positiu:

Elsegiient dia habil al nomenament del/de la técnic/a, aquest s’haura de posar en contacte amb ’/les
empresa/es contractista/es per tal de sol-licitar PSS/DGP de les actuacions, aixi com altra
documentacio que consideri necessaria.

Un cop rebuda la documentacio, disposara d’un termini de 5 dies habils per a la seva revisié i, si escau,
aprovacio. En cas d’esmenes, es disposara d’un termini addicional maxim de 2 dies habils per a la
seva analisi i validacio. L’aprovacié del PSS/DGP es formalitzara mitjangant ’emissié d’un informe
favorable.

Una vegada aprovat el PSS/DGP, de conformitat entre I'adjudicatari i I’Oficina de Collserola, caldra
definir i concretar les intervencions de coordinacid a realitzar.

El/La técnic/a es posard en contacte amb l'empresa contractista per tal de sol-licitar altra
documentacio en matéria de sequretat i salut que ha d’estar en mans del C.S.S.:

- Annexes al Pla de Sequretat, en el cas de ser necessaris
- Actes d’entrega del PSS/DGP a subcontractes i autonoms, si escau
- Organigrama de l’actuacio, si escau

- Nomenaments de Recurs Preventiu del contractista, encarregats de seguretat de
subcontractistes, autoritzacions d’ds i maneig, si escau

- Informes d’investigacié d’accidents que puguin océrrer a l’actuacio, si escau
- Llibre de subcontractacid, si escau

- Llistat de treballadors

- ()

Visites i actes de sequiment:

El/la técnic/a haura de dur a terme les visites in situ de les actuacions que siguin necessaries per tal
de planificar i coordinar les activitats, comprovar el correcte desenvolupament de l'execucio i el
compliment de les mesures de prevencié de riscos acordades, aixi com aquelles visites que es realitzin
a sol'licitud dels serveis técnics de I’Oficina de Collserola. També haura de vetllar pel control de
I'ambientalitzacié i pel seguiment quantitatiu i qualitatiu de les actuacions.
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Previament a la realitzacié de les visites, caldra que confirmi amb [’/les empresa/es contractista/es
que el dia previst s’estan executant treballs, amb la finalitat d’evitar desplagaments infructuosos i
disposar de tota aquella documentacio técnica que sigui necessaria.

De cada visita de seguiment se’n redactara la corresponent acta, en la qual es recolliran les
actuacions realitzades, les incidéncies detectades, les mesures adoptades i les eventuals propostes
de millora. Aquesta acta s’haura de lliurar a I’Oficina de Collserola en un termini maxim de 5 dies
naturals des de la realitzacié de la visita.

- Suport gestié ambientalitzaci, economica i control de les actuacions:

El/la técnic/a donara suport als serveis técnics de ['Oficina de Collserola en el sequiment i control de
les actuacions des del punt de vista ambiental, economic i de qualitat, inclou el suport a la revisid,
validacié i sequiment de la documentacié administrativa associada a l'execucié del contracte,
incloent, si escau, certificacions, actes i altra documentacic relacionada.

Aquestes tasques es desenvoluparan en coordinacié amb els serveis técnics de [’Oficina de Collserola,
amb la finalitat de garantir una correcta execucio de les actuacions.

- Redaccié informe final:

Ala finalitzacié del servei d’assisténcia técnica de cadascun dels serveis de manteniment, s’ha previst
que el/la técnic/a redacti un informe final de sequiment que inclogui, com a minim, un resum de les
tasques realitzades, el llistat de visites de sequiment amb indicacié de dates, una breu descripcio de
les actuacions, les incidéncies detectades, les propostes de millora i recomanacions, aixi com les
dades estadistiques que es considerin rellevants per a futures actuacions.

També inclou, si escau, la redaccio, revisio i signatura de les actes de recepcio i lliurament de les
actuacions.

- Material i amortitzacio equips:

Partida que inclou les despeses associades a [’is, manteniment i amortitzacié dels equips, eines i
mitjans auxiliars necessaris per a l’execucio del servei.

Inclou, entre d’altres, els equips informatics, instruments de mesura, equips de proteccié individual,
programari especific, etc.

10. VALORACIO DELS TREBALLS

Es preveu la possibilitat que 'empresa adjudicataria pugui presentar factura/es electronica/es parcials
corresponent/s a les prestacions realment executades, amb una periodicitat minima trimestral,
acompanyada de la certificacié conformada i signada per ’'empresa contractista on hi figurin:

- el periode de facturacio,
- el detall dels amidaments
- iel pressupost de cadascuna de les actuacions a facturar.

S’ha previst un maxim de quatre certificacions, dues al 2026 als mesos de setembre i desembre i dues
més al 2027, al marg i al juny.
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A continuacié s’adjunta una previsié dels imports de les certificacions:

set-26 des-26 | marg-27 | juny-27 TOTAL

FRA 1 FRA 2 FRA 3 FRA 4
Reunid de coordinacid i redaccio acta (inici del servei) 625,00 125,00 250,00 0,00 1.000,00
Revisio PSS i redaccio informes positius 2.500,00 500,00 | 1.000,00 0,00 4.000,00
Visites seguiment serveis i redaccio actes 720,00 720,00 | 1.440,00 | 1.440,00 4.320,00
Suport gestié ambientalitzacid, economica i control de les actuacions 471,00 471,00 471,00 471,00 1.884,00
Redaccié informe final (final del servei) 0,00 0,00 230,00 690,00 920,00
Material i amortitzacid equips 672,82 576,69 576,69 480,59 2.306,79
PREVISIO MENSUAL 4.988,82 | 2.392,69 | 3.967,69 | 3.081,59 | 14.430,79

Acontinuacio s’adjunta un quadre amb el desglossament mensual per contracte i partida per a l'any 2026:

juny-26 jul-26 ag-26 set-26 oct-26 nov-26 des-26

Reunié de coordinacid i redaccio acta (inici
del servei)

MANTENIMENT TALUSSOS 125,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 125,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 125,00
MANTENIMENT PILONES 125,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 125,00
MANTENIMENT DIPOSIT 125,00
Revisio PSS i redaccid informes positius
MANTENIMENT TALUSSOS 500,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 500,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 500,00
MANTENIMENT PILONES 500,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 500,00
MANTENIMENT DIPOSIT 500,00
Visites seguiment serveis i redaccid actes
MANTENIMENT TALUSSOS 90,00 90,00 90,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 90,00 180,00 90,00 90,00 90,00 90,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 90,00
MANTENIMENT PILONES 90,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 180,00 90,00

MANTENIMENT DIPOSIT 90,00
Suport gestié ambientalitzacid, economica
i control de les actuacions 0,00 157,00 157,00 157,00 157,00 157,00 157,00

Redaccié informe final
MANTENIMENT TALUSSOS
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC
NETEJA ARROSSEGAMENTS
MANTENIMENT PILONES
MANTENIMENT CAMINS TOUS
MANTENIMENT DIPOSIT
Material i amortitzaci6 equips 96,13 192,23 192,23 192,23 192,23 192,23 192,23
PREVISIO MENSUAL 1.971,13 | 1.154,23 529,23 | 1.334,23 | 1.334,23 529,23 529,23
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Barcelona®

Oficina de Collserola
Districte de Sarria-Sant Gervasi

Ctra.Vallvidrera a Les Planes, 56-96
08017 Barcelona
www.bcn.cat/sarria-santgervasi

A continuacio s’adjunta un quadre amb el desglossament mensual per contracte i partida per a ’'any 2027
i total:

gen-27 febr-27 marg-27 abr-27 maig-27 juny-27 | TOTAL
Reunié de coordinacié i redaccié acta
(inici del servei)
MANTENIMENT TALUSSOS 125,00 250,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 125,00 250,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 125,00
MANTENIMENT PILONES 125,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 125,00
MANTENIMENT DIPOSIT 125,00
Revisid PSS i redaccid informes positius
MANTENIMENT TALUSSOS 500,00 1.000,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 500,00 1.000,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 500,00
MANTENIMENT PILONES 500,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 500,00
MANTENIMENT DIPOSIT 500,00
Visites seguiment serveis i redaccid actes
MANTENIMENT TALUSSOS 90,00 180,00 180,00 180,00 90,00 180,00 | 1.170,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 90,00 180,00 180,00 180,00 180,00 90,00 | 1.530,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 90,00 90,00 270,00
MANTENIMENT PILONES 90,00 180,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 180,00 90,00 180,00 90,00 180,00 990,00
MANTENIMENT DIPOSIT 90,00 180,00
Suport gestié ambientalitzacid,
economica i control de les actuacions 157,00 157,00 157,00 157,00 157,00 157,00 1.884,00
Redaccié informe final 0,00
MANTENIMENT TALUSSOS 115,00 115,00 230,00
MANTENIMENT ESPAI PUBLIC 115,00 115,00 230,00
NETEJA ARROSSEGAMENTS 115,00 115,00
MANTENIMENT PILONES 115,00 115,00
MANTENIMENT CAMINS TOUS 115 115,00
MANTENIMENT DIPOSIT 115 115,00
Material i amortitzacio equips 192,23 192,23 192,23 192,23 192,23 96,13 | 2.306,79
PREVISIO MENSUAL 2.099,23 889,23 979,23 889,23 799,23 | 1.393,13 | 14.430,79

Oficina de Collserola
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