Aquest document és una copia auténtica. L'Ajuntament de Barcelona custodia el document i les signatures originals.

Ajuntament
de Barcelona

Geréencia de Coordinaci6 Territorial i Proximitat

INFORME DE NECESSITAT DEL CONTRACTE MENOR
AMB CONCURRENCIA

DADES DEL CONTRACTE:

Petici6 de contracte: P2003453

Tipus contracte: Serveis

Servei de gesti6 documental per a
I'estandarditzacié dels instruments i directori

Objecte: . . . ., .
electronic comu a la Direccio de Persones i
Territori del Districte de Sant-Montjuic
2020
Pressupost licitacio (IVA inclos): 15.291,30 €
Import IVA (tipus del 21 %): 2.654,00 €
Pressupost net (sense I'IVA): 12.637,00 €

Aquest pressupost net no pot ser superat per la oferta del licitador.

La Geréencia de Coordinacio Territorial i de Proximitat ha de contractar el servei de
gesti6 documental per integrar i desenvolupar una cultura organitzativa comuna i
homogenia que ajudi a millorar els processos i1 el desenvolupament de
I'administraci6 electronica a la Direccié de Persones i Territori del Districte de Sants-
Montjuic.

ANTECEDENTS:

La realitzacié de diferents auditories documentals a les direccions, departaments i
organs de I'Ajuntament han detectat certes necessitats relacionades amb la gesti
documental.

Per la incorporacié d’aquestes millores, que permetran un major control de forma
eficient i sistematica sobre la creacio, recepcidé i accés a la documentacio, es
proposa:

= Implantacié del directori electronic comd, d’acord amb la proposta aprovada per
totes les Direccions de Persones i Territori.

= Acompanyament i elaboracié de materials de formacié per a la utilitzacio i
manteniment dels directoris electronics.

= Formacié als treballadors de la de la Direccié en funcionament basic de I'arxiu de
gestio, tot capacitant-los amb eines i coneixements necessaris per a la creacio
d’expedients reglats i no reglats, classificacio, descripcid, accés i recuperacio de
la documentacié generada, aixi com la planificacio i realitzacié de transferencies
a I'arxiu de la documentaci6 fisica semiactiva.

= Formacié basica en materia de conservacio i eliminacié documental.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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D’aguesta manera s’aconseguira una estandarditzacié de forma rigorosa i efectiva
de les eines i directori electronic comu a utilitzar, al mateix temps que proporcionara
als usuaris coneixements que agilitzen la seva feina i autonomia en relacio a la
gestié documental.

L'Ajuntament no disposa en aquests moments de la possibilitat de dedicar els
recursos humans propis a les funcions que es demanen per a contractar i és per aixo
que es necessita fer la contractacié externa mitjangant contracte menor.

En relacio a I'article 118.3 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del
Sector Public (LCSP), no s’esta alterant ni fraccionant I'objecte del contracte per
evitar I'aplicacio de les regles generals de contractacid, ja que esdevé una unitat
funcional que permet el seu aprofitament individual sense la necessitat de
prestacions accessories o complementaries.

En relacié al punt 6.1 de la Instruccidé per a l'aplicacié de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del Sector Public aprovada per Decret de la Comissio de
Govern 2018/160 de 9 de marg, no és viable o eficient efectuar un procediment
d’adjudicacié amb publicitat.

L'adjudicaci6 d’aquest contracte quedara subjecta a [I'existéencia de credit
pressupostari.

DESCRIPCIO DE L’OBJECTE. PRESCRIPCIONS TECNIQUES:

L'objecte del contracte és el servei de gestié documental per integrar i desenvolupar
una cultura organitzativa comuna i homogénia que ajudi a millorar els processos i el
desenvolupament de I'administracié electronica a la Direccié de Persones i Territori
del Districte de Sants-Montjuic.

a) Tasgues i accions arealitzar:

1. Implantacio del directori electronic comu, d’acord amb la proposta aprovada
per totes les Direccions de Persones i Territori.

2. Acompanyament i elaboracié de materials de formacié per a la utilitzacio i
manteniment dels directoris electronics.

3. Formacio als treballadors de la de la Direccié en funcionament basic de
I'arxiu de gestio, tot capacitant-los amb eines i coneixements necessaris per
a la creacio d’expedients reglats i no reglats, classificacio, descripcid, accés i
recuperaci0 de la documentacid generada, aixi com la planificacid i
realitzacio de transferencies a I'arxiu de la documentacio fisica semiactiva.

4. Formacio basica en matéria de conservacio i eliminacié documental i imatge
digital.

b) Solvéencia técnica:

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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1. Els licitadors hauran de demostrar experiéncia de com a minim de 2 anys
en projectes similars als de I'objecte del present contracte: implantacié de
sistemes de gesti0 documental corporatius en I'administracié publica, i en
sistema de classificacio uniforme en els directoris de la xarxa corporativa i
dels arxius fisics.

L'experiéncia s’haura d’acreditar mitjancant certificats expedits per I'0organ
competent quan el destinatari sigui una entitat sector public, i quan el
destinatari sigui un subjecte privat mitjancant certificat expedit per aquest, o
declaracio responsable de I'empresari. Els certificats hauran d’especificar la
descripcio dels serveis prestats, el nom, CIF i dades del contractant i les dates
d’inici i finalitzacio del contracte.

2. Els licitadors han de dedicar o adscriure a I'execucié del contracte els mitjans
personals i perfils professionals minims seguents:

» 1l coordinador/a o cap de projecte:
o Funcions:

v' Coordinar l'equip de treball i actuar com a cap de projecte i
responsable tecnic dels treballs a realitzar.

v Fer d’interlocutor entre I'’AD i I’Ajuntament de Barcelona.

v Distribuir les feines entre el personal encarregat de I'execucio del
contracte, i donar les instruccions als treballadors que sigui
necessaries en relacié amb la prestacio del servei contractat.

v Supervisar les tasques del personal integrant de I'equip de treball
segons les funcions encomanades, aixi com l'assisténcia al seu
lloc de treball.

v' Informar a I'Ajuntament de Barcelona sobre qualsevol variacio,
ocasional o permanent, en la composicio de I'equip de treball

o Perfil professional:

v Una titulaci6 de grau o llicenciatura universitaria i una
especialitzacio en arxivistica.

v' Experiéncia minima acreditada de 5 anys en el desenvolupament
de projectes de gestié documental i tractament arxivistic.

v Experiéncia de participacié en un minim de 5 projectes relatius al
gestio documental i tractament arxivistic.

v Experiéncia especifica acreditada com a minim en 5 projectes de
formacio iimplementacio d’eines arxivistiques.

» 1ltécnic/a:
o Funcions:

v Aplicar el sistema AIDA a la documentacio a tractar

v' Executar el contracte segons les indicacions del coordinador/a i
d’acord amb les indicacions d’aquest Plec Tecnic.

v Realitzar el control de qualitat.

o Perfil professional:

v Llicenciats/des i o Grau i Postgrau en arxivistica, Mestratge en
arxivistica o titol de graduat superior en arxivistica i gestié de
documents.

v' Experiéncia minima acreditada de 2 anys en el desenvolupament
de projectes de gestié documental i tractament arxivistic.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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v Experiéncia especifica acreditada com a minim en 2 projectes de
formacio iimplementacio d’eines arxivistiques.
Els licitadors hauran de detallar a la seva oferta la o les persones assignades
a I'execucido de l'objecte del contracte en cadascun dels anteriors perfils
professionals, adjuntant la segient documentacio acreditativa:

a) Relacio de titols o acreditacions academics (curriculum vitae).

b) L’experiencia s’haura d’acreditar mitjangant certificats expedits per I'drgan
competent quan el destinatari sigui una entitat sector public, i quan el
destinatari sigui un subjecte privat mitjancant certificat expedit per aquest,
o declaraci6 responsable de [I'empresari. Els certificats hauran
d’especificar la descripcié dels serveis prestats, el nom, CIF i dades del
contractant i les dates d'inici i finalitzacié del contracte.

Aquests compromisos tenen caracter d’obligacid essencial i el seu incompliment
podra ser objecte de penalitzacio i/o de resolucié contractual.

Els licitadors que no acreditin la seva solvéncia tecnica en la forma solslicitada,
guedaran exclosos de la licitacio, i no es consideraran les seves proposicions
economiques.

L'empresal/entitat proposada com a adjudicataria, haurd d'acreditar abans de
l'adjudicacio els requisits de solvencia establerts en aquest apartat.

En el present contracte resta prohibida la subcontractacio.

LLOC DE REALITZACIO DE LA PRESTACIO:

La prestacié del servei objecte del contracte s’executara a les instalslacions o
oficines de la Direccié de Persones i Territori del Districte de Sants-Montjuic, excepte
en el cas que les restriccions de les autoritats sanitaries obliguin a fer la prestacio del
servei de forma remota.

INICI DE LES PRESTACIONS | TERMINI D’EXECUCIO:

La prestaci6 s’iniciara a partir de la data seguent a la d’adjudicaci6 del contracte, i el
termini d’execucio sera com a maxim el 31 de desembre de 2021.

CRITERIS D’ADJUDICACIO:

D’acord amb la base d’execucio vint-i-sisena del pressupost 2020 de I'Ajuntament de
Barcelona, els contractes menors amb concurrencia que es publiquin al perfil del
contractant tindran com a unic criteri d’adjudicacio el preu més baix.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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No obstant, i tal com es descriu en lanterior apartat de “DESCRIPCIO DE
L’'OBJECTE. PRESCRIPCIONS TECNIQUES?, els licitadors hauran d’incloure en
la seva oferta economica:

1. Detall de I'import de I'oferta economica per a cadascuna de les tasques i accions
a realitzar, ampliant i desenvolupant si fos necessari I'abast de cadascuna
d’elles.

Aixi mateix, s’incloura la planificacié prevista de I'execuci6 del contracte.
2. Detallar la informacio relativa a 'acompliment de la solvéncia técnica requerida:

2.1. Experiéncia minima de 'empresa en projectes similars als de I'objecte del
present contracte, aportant I'acreditacio sol-licitada.

2.2. Detallar les persones assignades a I'execucié de l'objecte del contracte,
adjuntant la seglient documentacié acreditativa:

a) Relaci6 de titols o acreditacions academics (curriculum vitae).

b) L’experiencia s’haura d’acreditar mitjancant certificats expedits per
I’organ competent quan el destinatari sigui una entitat sector public, i
quan el destinatari sigui un subjecte privat mitjancant certificat
expedit per aquest, o declaracio responsable de I'empresari. Els
certificats hauran d’especificar la descripcioé dels serveis prestats, el
nom, CIF i dades del contractant i les dates d'’inici i finalitzacié del
contracte.

SELECCIO DEL PROVEIDOR/A:

Considerant la naturalesa de les prestacions, i els antecedents de la necessitat
descrits amb anterioritat, es considera adient tramitar el contracte menor amb
concurréncia, per tal de poder seleccionar la millor oferta d’acord amb els criteris
d’adjudicacio establerts.

Es comprovara que el tercer que es proposi com adjudicatari no hagi subscrit més

contractes menors que, individualment o conjuntament, superin la xifra del llindar
establert a les bases d’execuci6 del pressupost.

TRAMESA D’OFERTES:

Els licitadors hauran denviar les seves ofertes mitjancant el portal de
Contractacio. (https://licitacions.bcn.cat/)

No s’admetra cap altre forma d’enviament o lliurament de I'oferta.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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Les ofertes s’hauran d’emplenar segons el model de presentaciéo d'ofertes que
s’adjunta. Les ofertes hauran d’estar degudament signades pels licitadors.

El termini de presentacié de les ofertes sera com a maxim de 5 dies habils des de la
data de d’enviament de peticié d’oferta.

NOTIFICACIO DE L’ADJUDICACIO:

L’'adjudicacié del contracte es notificara a l'interessat i es publicara en el Perfil de
Contractant d’acord amb el previst a la LCSP.

AFECTACIONS AMB MOTIU DEL VIRUS COVID-19:

= El Reial decret 463/2020, de 14 de marg, va declarar I'estat d’alarma per a la
gesti6 de la situacio de crisi sanitaria ocasionada pel COVID-19.

= E| Decret d'Alcaldia de 14 de mar¢g de 2020 d'establiment de mesures
preventives, de proteccio i organitzatives amb motiu del virus COVID-19 va
acordar la suspensi6 de les obres publiques a la ciutat de Barcelona durant el
periode de vigencia de la declaracio d’alarma del Reial decret 463/2020, sens
perjudici de la continuitat d’aquells treballs necessaris per mantenir les
condicions de seguretat de les persones, materials i espai public.

Aixi mateix, va establir que, per cada geréencia, es determinarien els contractes
de serveis que pel seu caracter s’haguessin de continuar prestant. A aquests
efectes es tindrien present els diferents plans de contingencia.

= La disposici6 tercera (apartat 3) del Decret d’Alcaldia de 17 de marc de 2020,
relativa al manteniment dels contractes formalitzats relatius a serveis essencials
0 susceptibles de prestar-se a distancia, va establir que:
“Les empreses contractistes han de presentar un pla de contingéncia a
cada gerencia, o al responsable del contracte, en qué s’especificaran les
mesures adoptades per tal de prevenir els riscos per a la salut del personal
adscrit al contracte.”

= L’article 4.2. del Decret d’Alcaldia de 23 de mar¢ de 2020, referent als “Altres
contractes susceptibles d’execucio”, va establir que:
“...les empreses hauran d’'aportar en el termini de cinc (5) dies naturals,
comptadors a partir del requeriment efectuat per qualsevol mitja per la
persona responsable del contracte, un pla de contingéncia a la gerencia
corresponent o al responsable del contracte, i aquest ultim ha de validar el
seu contingut.”

= La disposicié addicional primera del Decret d’Alcaldia de 24 d’abril de 2020,
relativa a la coordinacié d'activitats empresarials, estableix que:

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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- “Les empreses adjudicataries de contractes del sector municipal han
d’adoptar les mesures adequades per a la proteccié de la seguretat i salut
laboral del personal que tingui adscrit a I'execucié d’aquells contractes,
d’acord amb la normativa d'aplicacié i tenint en compte les mesures
establertes en aquest decret..”

En relacio als anteriors Decrets d’Alcaldia de 14, 17 i 23 de marc i 24 d’abril de 2020,
es considera que el present contracte és susceptible de ser tramitat, aprovat i
adjudicat, ates que:

1. L'objecte del contracte es pot prestar majoritariament a través de mitjans
electronics o a distancia, tot i no ser considerat servei essencial.

2. El proveidor que es proposi com adjudicatari haura d’aportar una declaracio de
responsabilitat del compliment de les mesures preventives per la Covid-19,
document que sera validat i acceptat mitjancant informe signat per part del
Responsable del contracte.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Maria Carme Turegano Lopez, Técnic, el dia 19/11/2020 a les 14:20, que informa.
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