Ajuntament Annex | - 1.1. Calendari mensual de tasques del técnic de gestio energética

de Barcelona

TASQUES TECNIC GESTIO ENERGETICA PERIODICITAT SETMANA 1 SETMANA 2 SETMANA 3 SETMANA 4
1. Revisi6 de la Facturacio

1.1 Fer revisio de la facturaci6 agrupada rebuda mensual Mensual
1.2 Analitzar desviacions de la facturacid, extreure'n conclusions i possibles reclamacions a

companyia. Minim adjuntar al informe mensual I'analisi de totes les escomeses . Mensual
1.3 Analitzar i fer seguiment de tarifes i altres conceptes de la facturacié (recarrecs..) Mensual
1.4 Enviar dades cognos i ISO Mensual
2. Tasques de Gesti6 Energetica

2.1 Seguiment d'avisos GEN Mensual
2.2 Reclamacions a companyia i la seva gesti Mensual
2.3 Revisid i seguiment de |'energia Reactiva Mensual
3 Informes mensuals de seguiment

3.1. Entrega d'Informe de validacio de la facturacié del consum eléctric mes anterior i

actualitzar quadre mensual i control fluid Mensual
3.2. Reunid de seguiment mensual validacio facturacié Mensual
3.3. Entrega d'Informe de gesti6 energetica Mensual
3.4. Reunio de seguiment mensual gestio energetica Mensual
4. Informes Anuals de previsions i tancament faturacié

4.1 Fer i actualitzar previsions de consum i facturacié de I'any seglient, actualitzant les vegades
necessaries Anual
4.2 Fer informe de tancament d'any, analitzant les xifres de consums i facturacio i fent balang

respecte previsions Anual
4.3 Actualitzar fitxer de seguiment de consums i imports facturats amb les dades anuals i amb

historic d'altres anys Mensual

MISCELANEA

Revisid Inventario artistic

Anadlisis dels consums extrets de les diferents plataformes de telegestid.

Estudi dels consums i costos del Nadalenc

Previsions anuals COGNOS
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8 Ajuntament
@ de Barcelona

Annex | - 1.2. Calendari mensual de les tasques de la posicié d'administratiu

3. Tramits a amb la comercialitzadora i distribuidora
3.1 Procés complert de sol-licitud d'una nova alta i comprovacid i gestié d'actualitzacié de
dades al Rosmiman

En funci6 de la demanda

TASQUES ADMINSTRATIU PERIODICITAT SETMANA 1 SETMANA 2 SETMANA 3 SETMANA 4
1. Analisi i gesti6 dels suministrtaments

1.1 Analitzar i fer seguiment de tarifes i altres conceptes de la facturacié (recarrecs..) Mensual

1.2 Fer el seguiments dels suminitraments a tan algat Mensual

2. Tasques de Gesti6 Energetica

2.1 Optimitzacions de contractacié amb companyia Mensual

2.2 Revisio de recarrecs per maximetre i afinar contractacions en cas necessari Mensual

2.3 Actualitzacié inventari i deteccié anomalies. Comprovar potencies del Citigis Mensual

3.2 Procés complert de sol-licitud d'una nova baixa i comprovacié i gestié d'actualitzacio
de dades al Rosmiman

En funci6 de la demanda

3.3 Seguiment amb companyia i mantenidors de les tasques pendents (altes, baixes,

desplagaments, retirs i descarrecs. Setmanal
3.4 Preparar llistat d'altes, baixes, desplagaments i retirs a tractar amb distribuidora Mensual
3.5 Reunié mensual amb distribuidora Mensual

3.6 Seguiment de les contractacions d'actes civics
MISCELANEA
Gestio i seguiment de les connexions alienes

En funcio de la demanda

Optimizacié masiva dels contrates

Armari de festes, seguiment dels usos, propostes de telemesura i ajustos.
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Ajuntament Annex | - 1.3. Calendari mensual de les tasques de la posicié d'administratiu

de Barcelona

TASQUES TECNICS CONTROL CENTRALITZAT PERIODICITAT SETMANA 1 SETMANA 2 SETMANA 3 SETMANA 4
1. Detecci6 averies i/o incidéncies mitjangant |a telegestio

1.1. Fer seguiment dels avisos comprovant salts de linia, reguladors i comunicacié Diari

1.2. Fer seguiment de les ordres de treball per comprovar que s'han resolt correctament

en temps i forma. Diari

1.3 Donar suport técnic al operaris de carrer en la resolucié i configuracié dels equips de

telegestid i regulacio Diari

2. Actualitzacié informacié equips pendents per reunions seguiment mantenidor

2.1. Enviar arxiu d'alarmes a cada contractista i que s'actualitzi amb possible al-legacions [Mensual
2.4. Enviar arxiu al técnic municipal per reunié de seguiment Mensual
2.5. Revisid i actualitzacio de l'inventari de comunicacio i regulacié Semanal

3. Propostes millora energética

3.1 Revisié tensions aplicades reguladors i funcionament altres sistemes regulacio. Mensual
3.2 Revisié regim funionament i horaris encesa, correccions horaries. Mensual
3.3 Donar d'alta a les diferents plataformes de telegestio els quadres activats de la millora

del plec de contractistes d'enllumenat. A demanda
4. Postes en marxa de comunicaci

4.1. Actualitzar software d'inventari rosmmiman de postes en maxa pendents. A demanda
5. Analisi d'instal-lacions amb noves tecnologies

5.1. Analisi i confirmacié de sistemes de regulacié Mensual
5.2. Inventari d'instalacions amb sistemes i nous productes Mensual
5.3 Recopilacié d'informacié de nous sistemes i nous productes A demanda
6. Seguiment de diversos sistemes de regulacié punt a punt , regulacié autonoma des de

CM (Imcu), regulacién autonoma o reactancias regulables, punts de llum solars, armari

unificat.

6.1 Analisi i gestié d'alarmes (enviament a mantenidor, seguiment i tancament) Mensual
6.2 Analisi de consums i comparacié amb consums previstos Mensual
7.Informes mensuals de seguiment

7.1. Entrega d'Informe del seguiment de control centralitzat mensual Mensual
7.2. Reunio de seguiment control centralitzat Semanal

MISCELANEA

1. Andlisis i revisid de tecnologies de comunicacié avanzades.

2. Extracci6 de dades de consum.

3. Extraccio d'esdeveniments

5. Analisis i ajustos dels diversos calendaris de les diferents plataformes.

6. Atendre consultes i necessitats d'informacio del técnics del departament.
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