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CLAUSULA 1. OBJECTE

L'objecte del present Plec de Prescripcions Técniques Particulars (PPTP) és establir els

requisits, concretar els treballs i definir les obligacions que corresponen a la contractacié

dels serveis de gestoria integral en matéria tributaria i comptable, del certificat digital i de

la bistia electronica DEH i laboral de la Fundacié Barcelona Institute of Technology for the
HABITAT (d’ara endavant, BIT Habitat) durant el periode contractual.

CLAUSULA 2. ABAST DEL CONTRACTE | TREBALLS A REALITZAR

L'abast del present contracte i els treballs a realitzar comprenen les segients tasques

estructurades en els segients blocs:

2.1

. Gestié tributaria i comptable:

2.1.1. Mecanitzacié i registre de la comptabilitat oficial a les oficines de Ca I'Alier.
2.1.2. Tancaments trimestrals.

2.1.3. Confeccié i presentacié de les declaracions periddiques d’IRPF i els seus
corresponents resums anuals.

2.1.4. Confeccié i presentacié de les declaracions anuals sobre les donacions dins del
marc normatiu de la Llei 49/2002.

2.1.5. Presentacié de la declaracié censal M.036 de modificacions de les obligacions
tributaries.

2.1.6. Caleul i liquidacié de I'lmpost sobre Societats.

2.1.7. Confeccié i dipdsit anual dels Comptes Comptables de BIT Habitat al
Departament d’Entitats Juridiques de la Generalitat.

2.1.8. Elaboracié de la memoria econdmica per a la seva presentacié a I’/AEAT.
2.1.9. Informacié i actualitzacié de la normativa fiscal i tributéria.

2.1.10. Resolucié de consultes tributaries i comptables referents a I'activitat mercantil
de la societat.

2.1.11. Suport en el procés d’auditoria de professionals vinculats.

2.2. Gestié del certificat digital i de la bustia electrénica DEH:

2.2.1. Manteniment del certificat electronic (exportacions, importacions, renovacions
caducitat).

2.2.2. Manteniment de les dades a la bistia electronica.

2.2.3. Recepcié i signatura de les notificacions d’Hisenda i comunicacié a BIT Habitat.
Si és necessari, es comunicard alhora la proposta per atendre aquesta notificacié aixi
com el termini de resposta.

2.2.4. Gestié i enregistrament de les notificacions rebudes.
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2.2.5. Sol-licituds de certificats de I'’AEAT.

2.3. Gestié laboral:

2.3.1. Altes i baixes de persones treballadores a la Seguretat Social.

2.3.2. Gesti6 ordinaria mensual: confeccié de ndmines i TC d’empresa.

2.3.3. Atencié a qualsevol consulta de I'ambit laboral relacionada amb |'activitat de
BIT Habitat.

2.3.4. Estudi i valoracié prévia a una nova alta.

2.3.5. Informacié periddica dels canvis de la normativa laboral que puguin ser de
I'interés de BIT Habitat.

2.3.6. Comunicacions d'altes i baixes d'infermetat temporal a I'INSS i/0 mitua.

2.3.7. Modificacions a la Seguretat Social de les dades personals dels contractes dels
treballadors o les treballadores.

2.3.8. Modificacions a la Seguretat Social de les dades de I'empresa.

CLAUSULA 3. EQUIP DE TREBALL. PERFILS PROFESSIONALS
3.1. Serveis ordinaris

Els serveis de gestoria integral objecte del present contracte s’hauran de prestar per part
de l'equip minim que s'indica a continuacié, d'acord amb les dedicacions minimes

seguents:

- Un/a llicenciat/da o graduat/da en Ciéncies Empresarials o titulacié equivalent
amb experiéncia professional minima de 10 anys en matéria de gestié tributaria,
comptable i laboral. En aquest cas, |'assessorament es podra dur a terme des de les
oficines de I'empresa adjudicataria, per via telefénica o per correu electronic.

- Un/a diplomat/da o graduat/da en Relacions Laborals o titulacié equivalent amb
experiéncia professional minima de 5 anys en matéria de gestié tributaria,
comptable i laboral. En aquest cas, I'assessorament es podra dur a terme des de les
oficines de |'empresa adjudicataria, per via telefonica o per correu electronic.

- Un/a llicenciat/da o graduat/da en Dret amb experiéncia professional minima d’1
any en matéria de gestié del certificat digital i de la bistia electronica DEH. En
aquest cas, |'assessorament es durd a ferme preferentment des de les oficines de BIT
Habitat.

Com es de veure, les funcions clau per a I'execucié del servei objecte de la present
licitacié sén:
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- Un/a llicenciat/da o graduat/da en Ciéncies Empresarials o equivalent amb
experiéncia professional minima de 10 anys en matéria de gestié tributaria, comptable:

La seva experiéncia li permetrda identificar dificultats potencials que poden apar&ixer en
I"execucié del servei, aportar solucions viables provades amb anterioritat en experiéncies
precedents en matéria de gestié tributaria i comptable, com també identificar aspectes
transcendentals i propis del funcionament de les Fundacions i proposar un tractament
adequat dels mateixos, aportant millora de la qualitat de I'execucié del servei.

- Un/a diplomat/da o graduat/da en Relacions Laborals amb experiéncia professional
minima de 5 anys de gestié tributaria, comptable i laboral:

La seva experiéncia li permetrd identificar i anticipar situacions i dificultats de |'ambit
laboral, de planificacié i gestié de recursos humans i relacions laborals, com també
identificar i anticipar situacions i dificultats en matéria de gestié tributaria i comptable que
poden aparéixer en |'execucié del servei, aportant solucions o alternatives factibles.

- Un/a llicenciat/da o graduat/da en Dret amb experiéncia professional minima d'1
any en matéria de gestié del certificat digital i de la bistia electronica DEH:

La seva experiéncia li permetrd identificar i anticipar dificultats associats a la tramitacié
electronica de les expedients i aportar solucions o alternatives viables provades amb
anterioritat en experiéncies precedents, com també identificar oportunitats de millora de
agilitat i eficacia de les actuacions que inclouen |'Gs del format digital.

En conseqiéncia, per tal d'aconseguir una millor execucié dels treballs a realitzar, en
termes de qualitat del servei, millorant inclUs el cost, eficiéncia i termini de realitzacié de
les tasques concrets, és important tenir en consideracié I'experiéncia de les persones claus
esmentades.

Finalment, se ha de assenyalar que el Decret de la Comissié de Govern 2018/160 de 9
de marg, d'aprovacié de la instruccié per a l'aplicacié de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del Sector Plblic preveu que es pot fixar com a criteri
d’adjudicacié I'experiéncia del personal adscrit al contracte quan dita experiéncia pot
resultar determinant per garantir la qualitat de la prestacié.

3.2. Serveis extraordinaris

En el cas que la dedicacié s'excedeixi del maxim d’hores establert al PCAP per als
serveis ordinaris, I'assessorament podrd ser ampliat mitjangant serveis extraordinaris, a
instancies de BIT Habitat i segons les necessitats del servei. En aquest supdsit, el preu
s'ajustard a les dedicacions efectivament realitzades i al preu/hora ofert.
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A més a més, en la prestacié de serveis extraordinaris, a banda de 'equip de treball
assignat a la prestacié de serveis ordinaris, es podra requerir la intervencié d’un nou
perfil de mutu acord entre ambdues parts.

CLAUSULA 4. RELACIONS ENTRE LES PARTS

4.1. Mentre duri la prestacié de serveis, BIT Habitat valorard lliurement la idoneitat de
les persones assignades per dur a terme els treballs a realitzar, podent exigir a
I'empresa adjudicataria la substitucié de qualsevol d'aquestes en tot moment. L'empresa
adjudicataria haura d’atendre aquesta exigéncia en el termini maxim de quinze (15)
dies.

4.2. 'empresa adjudicataria no podrd alterar la composicié dels mitjans humans
adscrits al compliment del contracte sense |'autoritzacié prévia, i per escrit, de BIT
Habitat.

4.3. Els recursos materials que resultin necessaris per a I'acompliment de les funcions
encomanades aniran a carrec de |'empresa adjudicataria. BIT Habitat es
responsabilitzard de sol-licitar els permisos necessaris per garantir la correcta
connectivitat informatica, aixi com qualsevol altra necessitat operativa, quan I'equip de
treball es desplaci a les seves oficines.

Clara Gutiérrez
Suport a Geréncia

BIT HABITAT
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