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La Nau
Vila Besos

Funcionament i normes d’accés d’entitats del Districte de
Sant Andreu a la Nau Vila Besos

Aquesta normativa vol ser un instrument que clarifiqui les condicions de participacié en el
projecte de la Nau Vila Besos. Cal considerar que el seu compliment és basic per assolir els
objectius proposats i garantir un bon funcionament. En consequéncia, I'incompliment de les
normes descrites tot seguit, pot significar la exclusié de la Nau Vila Besos de I'entitat o grup
gue no les hagi respectat.

1. Que és la Nau Vila Besos?

La Nau Vila Besds és un equipament municipal que ofereix espais de magatzem, treball,
tallers i reunié per a les entitats no lucratives del Districte de Sant Andreu de Barcelona, sense
cap cost.

Un dels objectius principals de I'equipament Nau Vila Besds és fomentar I'economia
col-laborativa i circular, crear sinergies entre les entitats del districte, compartir i optimitzar els
recursos i coneixements de les entitats i tenir un impacte de reutilitzacio.

Concretament, la Nau Vila Besos ofereix el seglient:

e espai per emmagatzemar els materials que les entitats utilitzen per a les seves
activitats i compartir-los amb la resta d’entitats socies

e espai de treball d’4s compartit per tal que les entitats puguin construir objectes per a
nous projectes o reparar els materials deteriorats
espai on realitzar tallers entre entitats, o bé, tallers oberts a tothom
espai on poder fer reunions o trobades de federacions, d’entitats, d’empreses, etc.
material en préstec i en donacio

2. Procediment d’ incorporacié a la Nau Vila Besos

Poden incorporar-se a aquest projecte totes les entitats no lucratives radicades en el Districte
de Sant Andreu que manifestin i justifiquin unes necessitats de fer Us dels serveis previstos
en la Nau Vila Besos i tinguin la voluntat d’implicacio en les activitats que es promoguin.

1. Les entitats i grups interessats, hauran de sol-licitar l'alta responent primer les
seglients preguntes via correu electronic: qui sén, on estan ubicats, qué fan, quins
serveis de la Nau Vila Besos volen fer servir, qué poden donar com a contraprestacio
a la Nau.
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2. Les respostes seran valorades per I'equip de gestié de la Nau, referents del Districte
de Sant Andreu i referents de Barcelona Activa i en un termini maxim de 15 dies es
donara una resposta.

3. Un cop donat el vist-i-plau, les entitats i grups interessats hauran d’emplenar i signar:
la sol'licitud d’'alta (annex 1), les normes de seguretat i les presents normes de
funcionament i accés. Aquesta documentacié s’haura de lliurar per via telematica a
I'adreca electronica nauvilabesos@bcn.cat.

4. En el document de sol'licitud d’alta (annex 1) s’hauran d’incloure les dades de I'entitat
i de la persona/es interlocutora/es amb la Nau Vila Besos.

3. Normes en I’us del MAGATZEM

e Tipus de materials que es poden emmagatzemar a la Nau Vila Besos
- Els materials que es prioritzaran per ser dipositats a la Nau, seran aquells que
estiguin en condicions d'Us.
- Es prioritzara també 'emmagatzematge de materials i estris que es puguin compartir
en el seu Us.
- No esta permes I'emmagatzematge de mateéries inflamables, explosives o perilloses.

e Horari de funcionament del magatzem
- L’horari és tots els matins de dilluns a divendres de 10 a 14h i dimarts i dijous de 16
a 20h. El lliurament o recollida de materials es fara sempre amb cita prévia.

e Control i gestié del lliurament i recollida de materials

- Qualsevol feina de lliurament, recollida, trasllat o reparacié dels estris dipositats
haura de comptar amb el coneixement i la supervisié del personal encarregat de la
gesti6é de la Nau Vila Besos.

- Les entitats que hagin de lliurar o recollir materials hauran de portar el material a la
propia Nau. No hi ha establert un servei de recollida de materials. El personal de la
Nau disposara d’informacio actualitzada d’operadors de transport per facilitar la tasca
a les entitats.

- La col-locaci6 i organitzacio dels materials, tant en el moment del lliurament com en
el de la recollida sera a carrec de les persones de I'entitat, que hauran d’atendre en
tot moment les indicacions del personal de la Nau.

- Sera funcié exclusiva del personal de la Nau la utilitzaci6 de maquinaria
especialitzada per I'estiba dels materials dipositats.
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- El personal de la Nau establira un sistema d’identificacié dels objectes dipositats per
poder garantir un sistema d’inventari i control dels objectes i estris dipositats i retirats.
Aquest sistema d’inventari incloura la ubicacié fisica dels objectes dipositats.

- Les entitats hauran d’emplenar el document Annex 3 — Lliurament o entrada de
material amb la ubicacié i altres dades que facilitin la identificacié dels objectes
dipositats/retirats. Aquest document haura de ser signat per la persona referent de
I'entitat.

- Si per questions d’optimitzacié de I'espai, cal reubicar material de les entitats en
altres prestatgeries, les entitats propietaries seran informades pel personal de la Nau
i hauran de signar una autoritzacié (annex 4).

- Les entitats que vulguin retirar de forma permanent algun dels materials dipositats
hauran de lliurar el document de baixa (annex 5).

- Correspondra a I'entitat dipositant la preservacio dels objectes dipositats per evitar
afectacions propies d’'un ambient de treball d’'un magatzem.

- Qualsevol feina de modificacié o reparacid dels estris dipositats haura de comptar
amb el coneixement i la supervisié del personal encarregat de la gestié de la Nau
Vila Besos.

- Els responsables de la gestid6 de la Nau d’acord amb la técnica municipal de
referencia del Districte de Sant Andreu, podran requerir a les entitats dipositants
d’objectes i estris la retirada d’objectes que no tinguin un Us significatiu i puguin limitar
la funcionalitat i 'aprofitament de I'espai.

- El personal de la Nau es Unicament responsable dels objectes que siguin lliurats
seguint els procediments establerts i incorporats al corresponent inventari.

e Préstec de materials entre entitats

- Qualsevol préstec de material entre les entitats cal comunicar-lo al personal de la
Nau per a la seva supervisio i registre.

- Els préstecs de materials es concertaran entre les propies entitats implicades.

- El personal de la Nau Vila Besos unicament facilitara informacié del material que les
propies entitats hagin determinat que és susceptible de ser prestat a altres entitats i
coordinara la recollida i retorn de material.

- Qualsevol préstec de material s’haura de documentar amb una autoritzacié signada
de I'entitat propietaria (annex 6) previ al lliurament, la qual I'entitat receptora signara
al moment del lliurement. En el moment del retorn, I'entitat receptora haura de signar
el document de retorn (annex 7).

e Donaci6 de materials entre entitats

- Qualsevol donacié de material que les entitats vulguin realitzar, cal comunicar-lo al
personal de la Nau per a la seva supervisio i registre.
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- El personal de la Nau Vila Besos Unicament facilitara informacio del material que les
propies entitats hagin determinat que és susceptible de ser donat a altres entitats i
coordinara la recollida de material.

- Qualsevol donacié de material s’haura de documentar amb una autoritzacié de
I'entitat donant (annex 8) previ al lliurament.

- La/les entitats receptores hauran de signar 'annex 9 quan rebin el material.

- El material per donar pot estar a disposicid de les entitats fins a tres mesos al
magatzem de la Nau. Passat aquest temps, la brigada del Districte de Sant Andreu
es fara carrec d’aquest material.

4. Normes en I'us de ’ESPAI DE TREBALL o TALLERS

- L’horari és el mateix que el del magatzem: tots els matins de dilluns a divendres de
10 a 14h i dimarts i dijous de 16 a 20h.

- L’accés a l'espai de treball requerira un acord i coordinacié previs amb el personal
de la Nau. Per aix0 cal adrecgar-se al correu electronic nauvilabesos@bcn.cat o al
telefon 637 757 764. Es recomana que aquestes peticions es formulin amb una
anticipacié minima de 48 hores al periode de treball sol-licitat. El primer dia que es
faci servir I'espai de treball caldra omplir una sol-licitud (annex 10), en la qual
s’indicara quina entitat en fara Us, quines tasques es realitzaran, el nom i cognoms
de les persones que intervindran, els horaris i les eines disponibles que es
consideren necessaries.

- En el cas de I'espai per a tallers per a entitats o oberts a tothom, la proposta haura
de ser acordada i coordinada previament amb el personal de la Nau. Per aixo cal
adrecar-se al correu electronic nauvilabesos@bcn.cat o al telefon 637 757 764. El
primer dia del taller caldra omplir una sol-licitud (annex 10), detallant quin tipus de
taller es realitzara, quines activitats, els horaris, els materials, I'equip i les eines
disponibles que es consideren necessaries.

- El personal de la Nau facilitara a les entitats el llistat de la mena de treballs que es
poden realitzar en I'espai de treball o tallers. En aquest llistat s’indicara quins equips
de proteccié son necessaris i obligatoris, i sera obligacié i responsabilitat de les
persones sol-licitants disposar i utilitzar aquests equipaments de proteccio.

- Qualsevol tasca a desenvolupar en aquest espai haura de comptar amb la supervisio
del personal de la Nau Vila Besos.

- L’aportacio de la Nau Vila Besos en aquest apartat és la disposicié de I'espai i la
cessio d’equip i eines disponibles. Tots els altres materials necessaris per projectes
concrets de les entitats hauran de ser aportats per les propies entitats i grups
participants.

- Les eines i estris de dotacido de la Nau Vila Besos seran lliurats pel personal
encarregat de la gestio, que portara un registre dels lliuraments i retorns de les eines
cedides.

- L’entitat sol-licitant sera la responsable del correcte Us de I'espai i la preservacié del
material entregat.
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En el cas que fruit dels treballs desenvolupats es produis una generacio de residus,
I'entitat és responsable de la neteja i el tractament dels residus.

En el cas de generacié de residus que requereixin un tractament o abocament
especial aquest anira a carrec de I'entitat que els hagi generat.

En la realitzacié dels treballs les persones de les entitats hauran de tenir la major
cura en l'us segur i prudent dels estris i eines, respectant en tot moment les
normatives de riscos. El personal de la Nau vetllara per 'acompliment d’aquestes
normatives.

No es pot realitzar cap mena de treball lucratiu de caracter particular.

5. Normes en I’ius de ’AULA DE REUNIONS

L’horari és el mateix que el del magatzem: tots els matins de dilluns a divendres de
10 a 14h i dimarts i dijous de 16 a 20h.

La proposta de reunié haura de ser acordada i coordinada préviament amb el
personal de la Nau. Per aixd0 cal adrecar-se al correu electronic
nauvilabesos@bcn.cat o al teléfon 637 757 764. El dia de la reunié caldra omplir una
sol-licitud (annex 11), detallant quin tipus de reunio es vol realitzar, quines activitats,
els horaris, els materials i 'equip disponibles que es consideren necessaris.
Qualsevol tasca a desenvolupar durant les reunions haura de comptar amb la
supervisio del personal de la Nau Vila Besos.
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signo el present document ‘Funcionament i normes d’accés d’entitats del Districte de Sant
Andreu a la Nau Vila Besos’ en senyal de conformitat i acceptacio.

Signatura del/de la demandant:

Nom i Cognoms

Barcelona, a ......de/d".....cccoooeviiiiiiiiiieieeinn, de 20.........
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