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Districte de Gràcia

Direcció de Serveis a les persones i al territori
C/  Francisco Giner, 46
08012 Barcelona


MEMÒRIA D’ACTUACIÓ DEL SERVEI

1. Característiques generals:

1. 
1.1. Extensió màxima: 50 pàgines (cos de lletra: 12)

1.2. Contingut:

· Dades identificatives del  servei: Nom, entitat gestora
· Signatura del responsable de l’informe i data
· Destacats: elements més importants de l’informe, amb format especial, que els ressalti
· Taules i gràfics; fotografies il·lustratives 
· Cos de l’informe (text explicatiu)

2. Apartats de l’informe

2.1. Introducció:

2. 
· Elements de gestió més remarcables al llarg de projecte objecte de l’informe
· Resum explicatiu

2.2. Objectius Generals

2.3. Objectius específics

2.4. Funcions realitzades
2.4.1. Coordinació
2.4.2. Programació
2.4.3. Contractació
2.4.4. Producció
2.4.5. Recursos Humans
2.4.6. Facturació

2.5. Valoració 
2.5.1. Valoració Quantitativa
2.5.2. Valoració Qualitativa

2.6. Incidències i propostes de millora

3. Reportatge fotogràfic

4. Conclusions

5. Annexes
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