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Departament de Comunicacio
Area de Seguretat, Prevencio i Convivéncia

INFORME DE NECESSITAT DEL CONTRACTE MENOR AMB CONCURRENCIA

Dades del contracte

Petici6 de contracte: 001_P2602457
Tipus contracte: Serveis

Objecte: Serveis d'adaptacio grafica dels materials de comunicacio necessaris per a la difusio
d’actes, esdeveniments i campanyes institucionals especifiques de I'Area de Seguretat,
Prevencio i Convivencia

Pressupost (IVA inclos) 7.590,00 euros
IVA tipus 21%
Pressupost net 6.272,73 euros (sense ['IVA)

Aquest pressupost net no pot ser superat per [ “oferta presentada.

ANTECEDENTS

Durant el segon semestre de 2026 esta prevista la celebracié de diferents esdeveniments i actuacions
institucionals, la difusid de les quals requereix |'adaptacié de materials grafics conforme a la normativa
grafica municipal. Les necessitats objecte d'aquest contracte es limiten a les actuacions identificades en
aquest informe, concretament: Forum de Seguretat Viaria, Salé de |'Ocupacio, Acte BCID, Sal6 de la
Infancia, campanya de mobilitat de la Merce i campanya Compromis Civic. Es tracta de productes no
vinculats a campanyes publicitaries sin6 a accions concretes que requereixen un suport adhoc per complir
objectiu de ser vehicle de difusid de I’activitat a la qual hi estigui vinculada.

Atés que |'Area no disposa dels recursos humans especialitzats necessaris per executar aquestes
adaptacions grafiques dins dels terminis requerits, resulta necessari recorrer a una empresa externa.

En relacié a larticle 118.3 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del Sector Public (LCSP), no
s’esta alterant ni fraccionant l'objecte del contracte per evitar 'aplicacié de les regles generals de
contractacio, ja que esdevé una unitat funcional que permet el seu aprofitament individual sense la
necessitat de prestacions accessories o complementaries.

L'adjudicacié d'aquest contracte queda subjecta a |'existencia de crédit pressupostari.
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Per a ’adjudicacié d’aquest servei, es proposa que es pugui realitzar a través d’un contracte menor amb
concurréncia.

L’Ajuntament no resta obligat a exhaurir el pressupost en atencié a que el preu final es determina en funcié
de les necessitats de ['Administracié i aplicant els preus unitaris corresponents.

El pressupost del contracte ha de ser presentat en euros pels licitadors.
Es fa constar expressament que els preus de la licitacid s'ajusten als preus de mercat, d'acord amb el

contingut de l'article 100.2 de I'esmentada LCSP.

DESCRIPCIO DE L’OBJECTE. PRESCRIPCIONS TECNIQUES

L'encarrec professional objecte d'aquest contracte consisteix en els seglients serveis:

L’objecte del contracte és el servei d'adaptacio grafica dels materials de comunicacié necessaris per a
la difusié d’actes, esdeveniments i campanyes institucionals especifiques de I'Area de Seguretat,
Prevencid i Convivéncia, i d'acord als estandards establerts per la Direcci6 de Comunicacié de
['Ajuntament de Barcelona.

e Adaptaci6 d’originals: 1) la substitucié de textos, imatges i il-lustracions, en un document grafic ja
elaborat i definit anteriorment (en edicions anteriors, en normatives grafiques municipals, entre
d’altres casuistiques), 2) la generaci6 d’idearis basats en aspectes incomplerts dels masters grafics
facilitats per la persona responsable del contracte, i 3) ’'adaptacio a diferents formats d’un mateix
master grafic, i el lliurament dels originals (documents aptes per ser impresos, en ofset o digital, o
difosos telematicament) facilitats en formats editables d’igual manera que en les comandes de
magquetacio.

La tipologia de productes grafics sensible de comanda en base a aquests serveis per fer possible el
desenvolupament de la comunicacio d'actes i campanyes son els seglients:

Adaptacié originals (preu
Element o s
unitari € IVA exclos)
Logotip i imatge per a producte 0
Cartell (*) 120
Octaveta, 1 cara (*) 80
Octaveta, 2 cares (*) 110
Diptic (*) 150
Triptic (*) 210
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Quadriptic (*) 270
Informes o similar, de 2 a 8 pag. 350
Informes o similar, de 9 a 12 pag. 470
Informes o similar, de 13 a 16 pag. 590
Informes o similar, de 17 a 20 pag. 710
Informes o similar, de 21 a 24 pag. 830
Informes o similar, de 25 a 28 pag. 950
Informes o similar, de 29 a 36 pag. 1.070
Informes o similar, de 37 a 40 pag. 1.190
Vinil, ploter i display (*) 150
Lona (*) 120
Banderolai Roll-up (*) 150
Visuals estatics digitals (+) 100
Visuals animats digitals (+) 200
Plaf6 expositiu (+) 150
Elements de marxandatge 60

(*) mides a determinar en cada comanda
(+) en les mides necessaries per a cadascun dels perfils

Els preus inclouen:

e L’elaboracié dels productes requerits seguint les instruccions de cada comanda i el seu lliurament
en documents aptes per ser impresos (en ofset o digital), o incorporats als mitjans de difusi6
telematics (llocs webs, perfils de xarxes socials, butlletins electronics...). En el cas dels formats en
pdf, aquesta hauran de ser accessibles.

e L’aportacié d’elements grafics d’Us comu que no estiguin vinculats directament amb la grafica
expressa de cada programa grafic, com ara pictogrames o icones de significacié generalitzada
entre la ciutadania destinataria (o qualsevol altre d’assimilable).

e Els costos que pugui comportar ’adquisicié d’imatges proposades per "’empresa adjudicataria.

- Els retocs fotografics o d’imatges necessaris per a una optima qualitat.
- El lliurament dels materials en els formats i suports indicats.
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e Qualsevol altra no contemplada especificament en aquests en el plec de prescripcions técniques i
imprescindibles per a ’execuci6 de cada comanda.

Desglossament economic. Justificacié import del contracte:

El pressupost s'ha calculat a partir de les necessitats d'adaptaci6 grafica identificades per a cadascuna de
les actuacions incloses en aquest informe per garantir-ne la difusié institucional. Per necessitats de servei,
aquestes campanyes i/o esdeveniments i, per tant, els seus elements de comunicacié, poden estar
subjectes a variacions. En qualsevol cas, sempre mantenint el mateix import per element de comunicacio
segons la taula de preus unitaris.

Previsié d’adaptacions:

Concepte PREU TOTAL | PREUTOTAL
(SENSE IVA) (AMB IVA)
Adaptacions del disseny grafica Forum de Seguretat Viaria. 991,74 € 1.200,00 €
Adaptacions del disseny del Sal6 de ’Ocupacid 595,04 € 720,00 €
Adaptacions del disseny Acte BCID 471,07 € 569,99 €
Adaptacions Sal6 de la Infancia 1.239,67 € 1.500,00 €
Adaptacions del cartells de mobilitat per la Merce 495,87 € 600,00 €
Adaptacions disseny campanya Compromis Civic 2.479,34 € 3.000,00 €
TOTAL | 6.272,73 € 7.590,00 €

Import desglossament economic total: 7.590,00 euros (IVA inclos)

El nombre concret de peces grafiques a adaptar i la tipologia definitiva dels materials requerits per
cadascuna d'elles no es podra determinar fins al moment del desenvolupament de cada actuacid. Per
aquest motiu, el sistema de determinacié del preu es configura mitjangcant preus unitaris, aplicables
exclusivament a les actuacions expressament identificades en aquest expedient

Métode d'emissié de cada comanda

El Departament de Comunicacié fara la peticié de pressupost. En cada comanda s'hi detallaran les
caracteristiques técniques i els documents necessaris per poder-lo dur a terme en la seva totalitat:

1) el tipus de servei;

2) latipologia del producte;

3) els masters que puguin existir amb imatge grafica (imprescindibles en cas de requerir una maquetacié
o una adaptaci6 d'originals);

4) els textos i els continguts especifics a incorpora-hi perfectament definits (en documents de suport tipus
word, o similar);
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5) l'especificacié de la data de lliurament de la primera versié del producte, segons els terminis que quedin
estipulats en el present Plec o els que ofereixi un cop adjudicat; i
6) la resta de caracteristiques i necessitats imprescindibles en cada comanda.

També s'hi adjuntara qualsevol altre document o element necessari especific de cada comanda, com ara
(entre d'altres de possibles):

1) marques i logotips d'altres ens publics o privats que calgui incorporar (com a col-laboradors,

coorganitzadors o qualsevol altra mena de participacio);i
2) les imatges que puguin ser necessaries (lliures de drets, o adquirides).

Procés de validacié definitiva dels productes objecte de comanda

L’empresa adjudicataria efectuara els lliuraments dels originals objecte de cada comanda per correu
electronic a ’adrega electronica que s’hi designi.

El lliurament inicial es realitzara en un document pdf (o assimilable, que en qualsevol cas ha de ser
compatible amb els programes informatics habils en ’'ambit municipal) en baixa resolucié amb 'objectiu
d'obtenir la validacié per part del Departament de Comunicacio.

El Departament de Comunicacié es reserva I'opcié de proposar esmenes, canvis i modificacions, tantes
com siguin necessaries fins a obtenir la correcta satisfacci6 del producte resultant de cada comanda.

Cadascuna de les esmenes proposades comportaran a 'empresa adjudicataria 'enviament d’un nou
original (pdf en baixa resolucio per a validacio posterior) el mateix dia (0 com a molt tard, ’endema abans
de les 11 h). Aquesta operacié es produira tantes vegades com el Departament de Comunicacié consideri
necessaries fins a ’emissid expressa de la validacio definitiva.

Un cop validada definitivament cada comanda de manera expressa pel Departament de Comunicacio,
’empresa adjudicataria lliurara els originals corresponents en alta resolucié (en format pdf, tiff, jpg o
assimilables, que sempre hauran de ser aptes per a la correcta visualitzacié del Departament de
Comunicacio) en dues versions:

- una versio habil per a la seva impressié (amb marques de tall i qualsevol altre requisit indispensable) en
ofset o digital, segons cada cas, i

- una versio habil per a la seva publicacié en llocs web i xarxes socials (sense linies de tall i altres
prerrogatives propies de la impressié en paper), amb qualitat suficient (i el pes que aixo impliqui que no
resulti excessiu).

Igualment, es lliuraran els originals en format obert (illustrator, indesign, o similar), amb els documents
vectorialitzats que permetin la manipulacié per part de qualsevol altra persona que pugui designar el
Departament de Comunicacio.
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En totes les tasques que s’hagin de dur a terme com a resultat de les comandes sorgides del contracte,
’empresa adjudicataria haura de tenir en compte que els productes resultants s’hauran d’adequar a tot
allo que determina:

e La Normativa Grafica de ’Ajuntament de Barcelona, els diversos manuals de la qual estan
disponibles en el web municipal Normativa grafica de ’Ajuntament de Barcelona

També s'hauran de tenir en compte les actualitzacions posteriors que s’hagin pogut produir i que
no hi hagin estat incorporades a l'espai web. El fet que els manuals desats en aquest espai web no
contemplin alguna de les darreres actualitzacions a les quals hagin estat sotmesos, no eximeix
’empresa adjudicataria de la seva aplicacid. En els casos en que aquesta situacio pogués tenir lloc,
’empresa adjudicataria rebra les instruccions necessaries a través d’un missatge electronic, i seran
d’obligat compliment encara que es produeixin amb posterioritat a la comanda.

e Lalnstruccié técnica per a 'aplicacié de criteris de sostenibilitat en els elements de comunicacié
(veure Annex 2) en tot allo referent al disseny grafic.

e La Guia per garantir 'accessibilitat als webs de ’Ajuntament de Barcelona i qualsevol altra

normativa i aplicacié d’elements que afavoreixi la inclusid i ’accessibilitat al maxim de col-lectius
possibles de tots els elements de produccié grafica que emeti la corporacié municipal (veure Annex
1).

Igualment haura de vetllar i garantir que de cap comanda pugui sorgir una proposta amb un contingut
grafic o missatge de caracter sexista, racista, xenofob, o que inclogui qualsevol altre tipus de discriminacié

o ofensa cap a les persones.

Els drets de propietat dels productes grafics, maquetacions i adaptacions d'originals seran de ’Ajuntament
de Barcelona.

Terminis de lliurament

Les arts finals dels documents originals de productes grafics encarregats s'hauran de lliurar en un termini
maxim de:

LLIURAMENT D’ORIGINALS

Logotip i imatge pera prodUCLE .....co.cocveeerienienieereeteie ettt 6 dies
Quadriptic, i altres desplegables fins @ 8 COSSOS ....c.cvevirvirrereerirrereeierereeeernas 6 dies
Cartell, i 0Ctaveta @ UNA CAra uuvivuveeeeeiieeiceieee ettt esrree e cearee e cenaees 4 dies
Octaveta a dues cares, diptiC i trIPLIC ..ooevieeveereeceeeeeeeee et 5dies
Informes o similar (fins @ 24 PAZINES) ....cceveiviriereiirieieeereeeee e 14 dies
Informes o similar (de 25 @ 40 PAZINES) .coveverererrereriririerereerierereesseseeessesesesesnenas 21 dies
Plafé expositiu, retolacio informativa.........cccceeeveeeeeiereececeeeeeereeeseve e 2 dies

Vinil, lona, ploter, banderola, display i roll-Up.......cccceveveeerinieeerieeeeeeeenes 3dies


https://ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica/
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2 =T alla 7= - TSR 2 dies
Element estatic 0 animat per a xarxes socials i Web.........cccoueeveeiereeeciereenenna, 3 dies

Aquests terminis estan expressats en dies feiners, segons el calendari de festivitats marcat per
['Ajuntament de Barcelona en |'ambit territorial de la seva competéncia, Unic calendari d'aplicacio en els
comandes sorgides del present contracte.

Es facturara contra servei, en funcid de les necessitats de |'Administracié i aplicant els preus unitaris oferts
per 'empresa adjudicataria, amb el topall dels 7.590,00 euros (IVA inclos) del contracte.

Obligacions del contractista

Per tal d’afavorir la coordinacio entre ’lempresa adjudicataria i el Departament de Comunicacio, lempresa
adjudicataria haura de designar una persona que representi la seva organitzacié per al desenvolupament
de lainterlocucié amb els membres del Departament de Comunicaci6 en relacié al funcionament ordinari
dels serveis objecte d’aquest contracte i el seguiment de cadascuna de les comandes que es produeixin.

La coordinaci6 de les tasques encarregades es fara via telefonica o telematica (o assimilables, que
n’assegurin la immediatesa). Per aquest motiu, 'empresa adjudicataria facilitara les eines tecniques
necessaries a aquesta persona designada

(com ara una adrega electronica i un telefon mobil, entre d’altres possibilitats) per atendre totes les
consultes i comandes de treball.

En cas de ser necessari, el Departament de Comunicacié podra requerir la presencia fisica de la persona
designada en reunions de seguiment en que s’avaluara el correcte desenvolupament del servei en general
i de les diferents comandes en particular. Igualment, aquestes trobades serviran per concretar els detalls
necessaris de cadascun dels materials objecte de comanda, tant pel que fa a les caracteristiques tecniques
de les comandes com als calendaris proposats. En tots els casos, dietes i despeses de desplagament aniran
a carrec de I’empresa adjudicataria.

L’empresa adjudicataria haura de vetllar perque la disponibilitat de la persona designada abasti tots els
dies feiners de I’any, sense excepcid, segons calendari vigent de festivitats a la ciutat de Barcelona (I'Ginic

calendari valid d'aplicacié en les comandes sorgides d'aquest contracte) en una franja horariade 9 a 18 h.

Altres condicionants

Igualment, "’empresa adjudicataria haura d’acomplir de manera obligatoria els seglients requeriments:

e No podra fer servir els documents originals ni cap dels elements dels productes sorgits en
cadascuna de les comandes d’aquest contracte per una finalitat diferent de la que s’hi especifiqui,
ni tampoc cap element dels masters que la persona responsable del contracte li pugui fer arribar.
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e No podraincloure cap marca o logotip identificatiu (ni cap altre element de cap tipus que el pugui
identificar personalment) en cap espai de cap producte grafic sorgit de cap comanda d’aquest
contracte.

e Ha d’emprar les tecnologies de la informacié i de la comunicacié adequades per facilitar una
expressio, formalitzacié i comunicacié correctes amb |'Ajuntament de Barcelona.

Lloc de realitzacio de la prestacio

La prestacié s’ha de realitzar en la seu propia de la licitadora/contractista.

Respecte a |'horari de prestacio del servei, es sincronitzara |'horari de 'equip de ['empresa adjudicataria
amb ['horari laboral de l'ajuntament de dilluns a divendres.

Inici de les prestacions i termini d’execucio

Inici de les prestacions: a partir del 21 de setembre de 2026.
Termini d'execucid: Des de la data d’adjudicacid i fins a esgotar l'import del contracte i com a maxim fins
el 31 de desembre de 2026.

Criteris d’adjudicacio

Considerant la naturalesa de les prestacions, i els antecedents de la necessitat descrits amb anterioritat,
es considera adient tramitar el contracte menor amb concurréncia, per tal de poder seleccionar la millor
oferta d’acord amb els criteris d’adjudicacio establerts.

Criteris automatics: puntuacio total 100 punts

1.- Pel preu ofert. Puntuacié maxima: 70 punts.

S’atorgara la maxima puntuaci6 al licitador que formuli el preu més baix que sigui admissible, és a dir, que
no sigui anormalment baix i que no superi el pressupost net de licitacié i a la resta d’empreses licitadores
la distribucié de la puntuaci es fara aplicant la segiient férmula establerta per Instruccié de la Geréncia
Municipal i aprovada per Decret d’Alcaldia de 22 de juny de 2017 publicat en la Gaseta Municipal del dia 29
de juny (adaptada per a preus unitaris):

% de reducci6 del preus unitaris ofert per licitador . »
( — —— ) x Punts max = Puntuacio resultant
% de reducci6 de preus unitaris més alt presentat

S’apliquen els criteris de determinacio de 'oferta anormal o desproporcionada segons allo establert a la
Instruccié de la Gerencia Municipal, aprovada per Decret d’Alcaldia de 22 de juny de 2017 publicat en la



https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14371
https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14371
https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14374
https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14374
https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14371
https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14374
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Gaseta Municipal del dia 29 de juny. Es defineix els seglient limit per a la consideracié d’ofertes, en principi,
amb valors anormals o desproporcionats:

- un diferencial de 10 punts percentuals per sota o per sobre de la mitjana de les ofertes o, en el cas d’un
Unic licitador, de 20 punts percentuals respecte el pressupost net de licitacio.

Les ofertes que puguin ser considerades anormals o desproporcionades, seran excloses.

2.- Per millores en els terminis de lliurament establerts a 'apartat de prescripcions técniques. Puntuacié
maxima: 30 punts.

LLIURAMENT D'ORIGINALS

Dies terminis establerts a l'apartat .. ..
s . .. Reduccio Puntuacio
prescripcions tecniques
Materials a lliurar en 21dies Reducci6 5 dies 10 punts
Materials a lliurar en 14 dies Reducci6 5 dies 10 punts
Materials a lliurar en 6 dies Reducci6 2 dies 5 punts
Materials a lliurar en 5 dies Reducci6 2 dies 2 punts
Materials a lliurar en 4 dies Reduccio 1 dia 2 punts
Materials a lliurar en 3 dies Reduccio 1 dia 1 punt

Als licitadors que no ofereixin cap d'aquestes millores se'ls donara 0 punts.

Responsable del contracte

Com a responsable del contracte es designa a la Sra. Lola Calvo Pousa, cap del Departament de
Comunicacio de la Gerencia de Seguretat i Prevencio.

Tramesa d’ofertes

Les empreses ofertants hauran d’enviar les seves ofertes mitjancant el Portal de Contractacio
Electronica de | "Ajuntament de Barcelona (https://licitacions.bcn.cat/). No s’admetra cap altra forma
d’enviament o lliurament de l'oferta.

L’oferta s "haura d “emplenar segons el model de presentacié d’ofertes que s’adjunta. L’oferta haura
d’estar degudament signada per | “empresa.

El termini de presentacio de les ofertes sera com a maxim de 5 dies habils des de la data d’enviament de
peticié d’oferta, finalitzant el termini a les 15:00 hores.


https://w123.bcn.cat/APPS/egaseta/cercaAvancada.do?reqCode=downloadFile&publicacionsId=14374
https://licitacions.bcn.cat/
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Notificacio de ’adjudicacio

L’adjudicacié del contracte es notificara a l'interessat i es publicara de forma agregada en el Perfil de
Contractant d’acord amb allo previst a | “article 63.4 de la LCSP.

Signa:

Lola Calvo Pousa

Cap Departament de Comunicacio

Area de Seguretat, Prevencié i Convivéncia
Ajuntament de Barcelona
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