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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI 

D’IMPREMTA, MAQUETACIÓ I, SI S’ESCAU, DISSENY DE MATERIALS I PRODUCTES 

DE COMUNICACIÓ DE L’INSTITUT MUNICIPAL D’EDUCACIÓ DE BARCELONA (IMEB) 

 

CLÀUSULA 1. Objecte i objectiu del Plec 

 

L’objecte d’aquest Plec és la contractació del “Servei d’impremta, maquetació i, si s’escau, disseny de materials i 

productes de comunicació (díptics, tríptics, quadríptics, cartells, flyers, infografies, bàners, opuscles i/o altres 

materials i productes de comunicació) de l’IMEB”, amb l’objectiu de comunicar i difondre a públics objectius i 

ciutadania en general actes, activitats, guies, mesures, programes, projectes, serveis i altres iniciatives que 

s’impulsen i promouen des de l’Institut Municipal d’Educació de Barcelona (IMEB). 

 

CLÀUSULA 2.- Antecedents i context 

 

L’IMEB impulsa, promou i desenvolupa durant l’any diferents iniciatives que requereixen del disseny, 

maquetació i impressió de diferents materials i productes de comunicació i, per tant, és necessari que des del 

Departament de Comunicació i Publicacions de l’IMEB es compti amb els serveis d’una empresa especialitzada 

en aquest tipus de servei per a la cobertura de les necessitats de l’IMEB previstes en aquest Plec.     

 

El volum del servei objecte d’aquest contracte es basa en el desenvolupament d’exercicis anteriors, té caràcter de 

previsió i orientació, però sense que es puguin considerar com a limitatius. 

 

CLAUSULA 3.- Termini d’execució del Plec i import dels servei sotmès a licitació 

 

La durada de la prestació del servei previst en aquest Plec serà de 36 mesos (tres anys), a partir del dia 25 d’abril 

de 2022, o a partir del dia següent a la formalització del contracte, si aquesta és posterior.   

 

La durada del contracte es podrà prorrogar per acord de l’òrgan de contractació. La pròrroga podrà ser per un 

període màxim de 24 mesos. Atenent la previsió de l’article 29.2 LCSP, la pròrroga serà obligatòria per a 

l’empresa adjudicatària si l’avís de pròrroga es comunica com a mínim amb dos mesos d’anticipació a la data de 

finalització del contracte o de la pròrroga corresponent. 

 

L’import de la licitació per a les tasques inicialment previstes en concepte d’impressió, maquetació i, si s’escau, 

disseny, per a un període total de 36 mesos (tres anys) és inicialment de: 95.223,66 euros, sense IVA.  

L’IMEB no té l’obligació d’executar la totalitat del pressupost inicialment previst durant la prestació del servei, 

en atenció a què les tasques a executar puguin arribar a ascendir a una quantitat inferior a la inicialment prevista. 

 

CLAUSULA 4.- Condicions generals 

 

L’adjudicatari prestarà el servei d’impremta, maquetació i, si s’escau, disseny de materials i productes de 

comunicació, segons les instruccions del Departament de Comunicació i Publicacions de l’IMEB. Les peticions 

del servei a executar es faran per escrit al correu electrònic que faciliti l’empresa adjudicatària amb les 

instruccions corresponents de les tasques, característiques, qualitats i terminis corresponents de lliurament. 
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Sr/Sra Jorge Sanchez Masip, Gerent, el dia 22/02/2022 a les 15:35, que informa.
Sr/Sra Ferran Martorell Basurte, Cap de Departament, el dia 22/02/2022 a les 15:08, que informa;

El document original ha estat signat electrònicament per:
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 Condicions generals: 

-L’adjudicatari destinarà una persona responsable com a interlocutora (via telefònica, telemàtica o presencial) 

amb l’òrgan de contractació per al desenvolupament de les tasques previstes en aquest Plec. 

-L’adjudicatari cedirà a l’IMEB tots els drets dels materials i productes de comunicació elaborats en el marc 

d’aquest Plec, d’acord amb la legislació vigent aplicable. L’empresa adjudicatària no podrà fer servir els 

materials i productes de comunicació per a una finalitat diferent a la prevista en aquest Plec, d’acord amb la 

legislació vigent aplicable. 

-L’adjudicatari no podrà incloure cap tipus de marca o logotip propi en cap lloc dels materials de comunicació 

encarregats en el marc d’aquest Plec.  

-L’adjudicatari haurà d’aplicar als encàrrecs, segons cada cas, el previst a diferents guies municipals com:  
https://ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica/ 

https://ajuntament.barcelona.cat/bcnantimasclista/ca/prevenir-i-actuar/guia-de-llenguatge-no-sexista 

https://ajuntament.barcelona.cat/guia-comunicacio-inclusiva/ 

https://ajuntament.barcelona.cat/accessible/ca/publicacions-i-normativa  

https://ajuntament.barcelona.cat/guia-comunicacio-digital/files/2020-desembre-SL-Man-

ManualEstilLinguistic.pdf 

-L’adjudicatari haurà de complir també el previst a la “Instrucció tècnica per a l’aplicació de criteris de 

sostenibilitat en els elements de comunicació de l’Ajuntament de Barcelona”, en el marc del Compromís 

Ciutadà per a la Sostenibilitat, i recollit a:  

https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/sites/default/files/ins_cat_cap_comunicacio.pdf 

-L’adjudicatari ha de tenir experiència en projectes d’identitat i seguiment corporatiu. 

-L’adjudicatari aportarà l’equip tècnic professional i amb formació necessària especialitzada i experiència 

prèvia per a la correcte execució del previst en aquesta contractació (en cap cas es derivaran relacions de 

caràcter laboral, estatutari o funcionarial amb l’IMEB).  

-L’adjudicatari, entre el personal responsable de l’execució del contracte, ha de tenir 1 professional, com a 

mínim, amb formació acadèmica superior d’un mínim 180 crèdits ETCS (European Credit Transfer System) o 

equivalent, en l’àmbit del disseny gràfic.  

-L’adjudicatari ha d’emprar les tecnologies de la informació i la comunicació per facilitar una expressió, 

formalització i comunicació correctes amb l'Ajuntament de Barcelona.  

-L’adjudicatari haurà de tenir disponibilitat per atendre les peticions objecte d’aquest contracte de dilluns a 

divendres, des de les 9:00 h i fins a les 18:00 hores (excepcionalment en altres hores convingudes). 

-L’adjudicatari haurà de presentar totes les proves de disseny i/o maquetació que siguin necessàries (per correu 

electrònic, altres sistemes online d’intercanvi d’arxius o, si s’escau, en format paper) fins a arribar al màster i 

arts finals. Es faran tantes revisions com siguin necessàries, sense cost addicional per a l’IMEB. 

-L’adjudicatari haurà de lliurar el material encarregat -proves o materials finals impresos- a la seu de l’IMEB 

(plaça d’Espanya,5) o a qualsevol altra adreça de Barcelona-ciutat, essent a càrrec de l’adjudicatari el transport 

i despeses derivades dels lliuraments.  

-L’adjudicatari haurà de disposar d’un sistema de seguretat propi que garanteixi l’arxiu de tot el material en 

format editat, màsters i arts finals encarregats durant la vigència del contracte. Des de l’IMEB es podrà 

requerir a l’adjudicatari mensualment còpia en format obert i tancat, que serà lliurat per sistema online 

d’intercanvi d’arxius. A final de cada any i/o a la finalització de la contractació, l’empresa adjudicatària 

lliurarà els arxius finals executats (màsters o arts finals, en obert i tancat) en un disc dur extern.  

-En cap cas s'admetran materials i productes de comunicació impresos que presentin butllofes, ondulacions, 

trencats, amb altres defectes o alteracions, o que no responguin al previst a les arts finals aprovades des del 

Departament de Comunicació i Publicacions de l’IMEB. En cas de detectar-se algun defecte o alteració, 

l’adjudicatari haurà de repetir l’encàrrec sense cost per a l’òrgan de contractació. 
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Sr/Sra Jorge Sanchez Masip, Gerent, el dia 22/02/2022 a les 15:35, que informa.
Sr/Sra Ferran Martorell Basurte, Cap de Departament, el dia 22/02/2022 a les 15:08, que informa;

El document original ha estat signat electrònicament per:

https://ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica/
https://ajuntament.barcelona.cat/bcnantimasclista/ca/prevenir-i-actuar/guia-de-llenguatge-no-sexista
https://ajuntament.barcelona.cat/guia-comunicacio-inclusiva/
https://ajuntament.barcelona.cat/accessible/ca/publicacions-i-normativa
https://ajuntament.barcelona.cat/guia-comunicacio-digital/files/2020-desembre-SL-Man-ManualEstilLinguistic.pdf
https://ajuntament.barcelona.cat/guia-comunicacio-digital/files/2020-desembre-SL-Man-ManualEstilLinguistic.pdf
https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/sites/default/files/ins_cat_cap_comunicacio.pdf
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CLÀUSULA 5. Materials i productes de comunicació sotmesos a licitació 

 

5.1.- Impressió inicialment prevista de materials i productes de comunicació i preu i unitats inicial/any.  

 

Les empreses interessades hauran de presentar oferta expressada en percentatge de baixa sobre el total del 

preu inicial a tres anys i sotmès a licitació pel concepte d’impressió i per un import total inicial de: 44.831,64 

euros sense IVA. Només es valoraran (aplicant criteris d’avaluació automàtica) les ofertes de baixa presentades 

per al període total de tres anys.     

 

NOTA: Taula orientativa de tasques inicialment previstes a desenvolupar durant un any natural i preu total inicial 

per als 3 anys sotmès a licitació: 

Concepte: Impressió Preu 

unitat.  

En euros i 

sense IVA 

Preu unitat 

-fins a 2.500 

unitats-. 

Màxim 4+0 

tintes.  

En euros i 

sense IVA 

Preu unitat 

-fins a 2.500 

unitats-. 

Màxim 4+4 

tintes.  

En euros i 

sense IVA 

Preu unitat 

-fins a 9.000 

unitats-. 

Màxim 2+2 

tintes.  

En euros i 

sense IVA 

Preu unitat 

-fins a 12.000 

unitats-. 

Màxim 2+2 

tintes.  

En euros i 

sense IVA 

Unitats 

previstes

/any 

Preu total 

previst 

inicialment/

any. En 

euros i sense 

IVA. 

Díptics (10x21 cm tancat/ 

15x21 cm tancat) 

  0,12   2 585,20  

Tríptics (10x21 cm  

tancat o mides especials) 

  0,13   1 319,20 

Quadríptics (10x21cm 

tancat) o fullets mides 

especials (DinA5, 

DinA6…) 

  0,15   1 372,40 

DinA4 (21x29,7cm)  0,07    2 372,40 

DinA3 (42,0x29,7cm)  0,10    2 478,80 

Flyers (mida DinA5 /  

DinA6…) 

 

0,06 

   2 319,20 

Roll-up 90,44     3 271,32 

Autocopiatius 

(DinA4, 2 fulls) 

   0,11  6 5.745,60 

Autocopiatius 

(DinA3, 2 fulls) 

    0,11 4 5.107,20 

Material en format llibre.  

(Mida 21x29,7 cm tancat. 

Cobertes + interior de 36 

pàgines. Rústica cosida) 

6,86 

(impressió 

mínim 200 

unitats i 

maxim  

4+4 tintes) 

    1 1.372,56   

      Subtotal  14.943,88 

   

      Total x  

3 anys 

(*) 

44.831,64 

*La baixa presentada per l’empresa adjudicatària s’aplicarà, a partir de cada encàrrec executat, a cadascun dels preus 

inicials previstos a la Taula orientativa en Concepte: Impressió. 
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Sr/Sra Jorge Sanchez Masip, Gerent, el dia 22/02/2022 a les 15:35, que informa.
Sr/Sra Ferran Martorell Basurte, Cap de Departament, el dia 22/02/2022 a les 15:08, que informa;

El document original ha estat signat electrònicament per:
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5.2.- Maquetació i, si s’escau, disseny, inicialment prevista de materials i productes de comunicació i preu i 

unitats inicial/any.  

Les empreses interessades hauran de presentar oferta expressada en percentatge de baixa sobre el total del 

preu inicial a tres anys i sotmès a licitació pel concepte de maquetació i, si s’escau, disseny, i per un import total 

inicial de: 50.392,02 euros sense IVA. Només es valoraran (aplicant criteris d’avaluació automàtica) les ofertes 

de baixa presentades per al període de tres anys.     

 

NOTA: Taula orientativa de tasques inicialment previstes a desenvolupar durant un any natural i preu total inicial 

per als 3 anys sotmès a licitació: 

Concepte: 

Maquetació i, si s'escau, disseny 

Preu per unitat  Unitats previstes any 

natural 

Preu total inicial  

(en euros, sense IVA) (en euros, sense IVA) 

Díptics 140,45  5 702,24  

Tríptic o fullet mida especial desplegables fins a 

un màxim de 8 pales  

536,26   1 536,26 

Quadríptic o fullet mida especial desplegable fins 

a un màxim de 8 pales  

718,58  1 718,58 

Opuscles en diferents formats  228,76  4 915,04 

DinA3 71,29   6 427,73 

Flyers 193,65 6 1.161,89 

Banners 61,71 15 925,68 

Roll-up, amb mecanisme 95,76 3 287,28 

Autocopiatius  DinA4, 2 fulls 70,22 6 421,34 

Autocopiatius  DinA3, 2 fulls 212,80 4 851,20 

Infografies (amb hipervincles, etc) 351,12 2 702,24 

Material en format Llibre. Mida 21x29,7 cm 

tancat. Cobertes + Interior de 36 pàgines, amb 

fotografies, il·lustracions, gràfics, etc. Rústica 

cosida 

1.699,86 1 1.699,86   

Material en format: 

Quadern/Guia/Informe/Memòria...  Mida 21x29,7 

cm. Cobertes + Interior de 36 a 250 pàgines, amb 

fotografies, il·lustracions, gràfics, etc.  

1.489,60 5 7.448,00 

  Subtotal 16.797, 34 

  Total x 

3 anys 

(*) 

50.392,02 

*La baixa presentada per l’empresa adjudicatària s’aplicarà, a partir de cada encàrrec executat, a cadascun dels preus 

inicials previstos a la Taula orientativa en Concepte: Maquetació i, si s’escau, disseny. 
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Sr/Sra Jorge Sanchez Masip, Gerent, el dia 22/02/2022 a les 15:35, que informa.
Sr/Sra Ferran Martorell Basurte, Cap de Departament, el dia 22/02/2022 a les 15:08, que informa;

El document original ha estat signat electrònicament per:
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CLÀUSULA 6. Tipus de materials i peces comunicatives, lliurament i termini de lliurament. 

 

Els tipus de material i productes de comunicació a imprimir, maquetar i, si s’escau, dissenyar, i el termini de 

lliurament inicialment previst sotmès a licitació és: 

 

TIPUS DE MATERIALS I PRODUCTES DE COMUNICACIÓ   TERMINI DE 

LLIURAMENT 

 Díptics 

 Tríptics 

 DinA3 

 DinA4 

 Flyers 

 Autocopiatius  DinA3, 2 fulls 

 Autocopiatius  DinA4, 2 fulls 

 Roll-Up, amb mecanisme inclòs 

 Quadríptics o fullets mides especials 

 Bàners 

 Infografies 

6 dies hàbils 

 Material en format llibre. Mida 21x29,7 cm tancat. Cobertes + interior de 36 

pàgines. Rústica cosida) 

 Material en format Quadern/Guia/Informe/Memòria,...  (Mida 21x29,7 cm. 

Cobertes + Interior de 36 a 250 pàgines) 

14 dies hàbils 

*aquests terminis seran substituïts al contracte pels que ofereixi l’empresa adjudicatària. 

*el calendari feiner que regirà els dies hàbils per al termini de lliurament serà el de la ciutat de Barcelona.   

 

CLÀUSULA 7. Característiques del lliurament del material encarregat per a la seva impressió 

 

L’empresa adjudicatària haurà de lliurar els materials i productes de comunicació encarregat tenint en compte 

aquestes característiques:  

 

-L’embalatge dels productes, elements o materials de comunicació encarregats i que s’hagin de lliurar a l’IMEB, 

o a qualsevol altre adreça dins la ciutat de Barcelona, hauran de complir els requisits legals vigents en matèria 

d’envasos i residus d’envasos. 

-Els encàrrecs s’hauran de lliurar o bé retractilats o bé en caixes o suports alternatius i amb els elements 

necessaris per evitar el deteriorament dels materials. 

-Els encàrrecs es lliuraran precintats amb cinta d’embalatge i, en la part exterior, portaran adherit un model del 

seu contingut i una etiqueta on hi haurà com a mínim les següents dades: 

-Número total d’exemplars que conté. Es podran demanar que les caixes portin paquets amb quantitats 

específiques. 

-Referència del model que conté. 

-Identificació de l’empresa. 

 

En qualsevol cas, els embalatges amb els materials impresos que es lliuraran a l’IMEB hauran d’acompanyar-se 

de document comercial (albarà) en el qual s’indicarà al menys el codi i descripció de l’article o articles que 

formen part del lliurament, així com el número d’exemplars que conformen la comanda. Aquest document 

únicament tindrà valor de prova del lliurament dels materials si es presenta amb la signatura i segell dels 

responsables municipals de la recepció. 
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Sr/Sra Jorge Sanchez Masip, Gerent, el dia 22/02/2022 a les 15:35, que informa.
Sr/Sra Ferran Martorell Basurte, Cap de Departament, el dia 22/02/2022 a les 15:08, que informa;

El document original ha estat signat electrònicament per:



 
 
 

Departament de Comunicació i Publicacions 
Institut Municipal d’Educació de Barcelona 
Plaça Espanya, 5. 5a planta. 
08014 -  Barcelona  
www.barcelona.cat/educacio 

 

6 
 

CLÀUSULA 8. Valoració de la qualitat tècnica dels productes més complexos 

 

Per valor la qualitat tècnica dels productes més complexos, sempre que així ho requereixi l’IMEB, l’adjudicatari 

haurà de presentar mostres de color i/o maquetes al Departament de Comunicació i Publicacions, que 

s’encarregarà de donar el vistiplau, una vegada comprovada la qualitat desitjada, previ al procés d'impressió.  

 

La presentació puntual de les mostres d’aquests productes més complexos no suposarà cap cost afegit per a 

l’IMEB. Es refusaran els treballs finals que, tot i complir amb els requisits tècnics, no assoleixin la qualitat 

exigida d'impressió i acabats.  

 

CLÀUSULA 9. Aplicació bones pràctiques ambientals 

 

L’Ajuntament de Barcelona, seguint les línies que estableix el Compromís Ciutadà per la Sostenibilitat 2012-

2022, continua treballant per minimitzar els impactes ambientals derivats de la realització de les funcions dels 

serveis municipals. La Instrucció tècnica per a l’aplicació de criteris de sostenibilitat en els elements de 

comunicació de l’Ajuntament de Barcelona dona resposta a la Mesura de govern de contractació pública 

responsable amb criteris socials i ambientals (2013) i al Decret d’Alcaldia sobre contractació pública responsable 

amb criteris socials i ambientals de 20/11/2013, que preveu la publicació d’instruccions tècniques per definir els 

criteris ambientals específics que cal aplicar en la compra i contractació dels grups de productes i serveis definits 

com a prioritaris, entre els quals es troben els elements de comunicació. 

 

L’adjudicatari haurà de poder garantir l’aplicació de bones pràctiques ambientals durant el procés d’impressió, 

incloent, com a mínim, la recollida selectiva de residus de paper i la gestió correcta de residus especials. A més, 

haurà de poder disposar de certificats o sistemes de gestió ambientals tipus EMAS o ISO 14001 o similars. 

 

CLÀUSULA 10. Facturació del servei 

 

Cada final de mes l’empresa adjudicatària haurà de lliurar al Departament de Comunicació i Publicacions de 

l’IMEB un document on s’especificaran tots els serveis prestats durant el mes, amb els conceptes, costos i detalls 

inclosos, i que servirà com a guia per a la factura dels serveis prestats. Una vegada validat el document, 

l’adjudicatari del servei presentarà la factura corresponent mensual desglossada, indicant el cost per unitat, i amb 

una breu explicació de la feina feta, entre els dies 1 i 5 de cada mes, per mitjà del Registre telemàtic municipal de 

l’Ajuntament de Barcelona.  
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Sr/Sra Jorge Sanchez Masip, Gerent, el dia 22/02/2022 a les 15:35, que informa.
Sr/Sra Ferran Martorell Basurte, Cap de Departament, el dia 22/02/2022 a les 15:08, que informa;

El document original ha estat signat electrònicament per:
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