
ANNEX 3: Guia per a la realització i actualització d’inventaris 

 

A l’inici del contracte l’IMEB facilitarà a les adjudicatàries els fitxers base per a la realització i actualització 
dels inventaris de les instal·lacions. 

 

1. Nous inventaris: 
Format: Excel (.xlsx). Cal realitzar una còpia del fitxer per a cada inventari de centre. Dit d’altra manera, no 
pot haver informació de diversos centres en un mateix fitxer. 

Fulls:  

I. Elements (model): Aquest full només serveix de referència i conté el llistat de tipologies 
d’element que poden existir en un inventari. La taula també indica com realitzar l’inventari 
de cada tipologia d’element. Una llegenda a la part superior de la taula explica els diferents 
mètodes d’inventariar (agrupat o únic). 

II. Inventari: En aquest full es realitza l’inventari com a tal. A la part superior esquerra hi ha 
instruccions concretes per a utilitzar aquesta taula. A la part superior dreta hi ha quatre camps 
generals que cal omplir per a cada inventari. A la part inferior cal omplir el detall de l’inventari 
seguint les instruccions. 

o Informació del centre: Ubicat a la part superior dreta. Cal indicar codi identificador, 
nom del centre, tipologia de centre i districte, segons Annex 1 d’aquest plec. 

o Taula de dades: Cal omplir una fila per cada element d’inventari. Les columnes amb 
fons vermell no s’han d’omplir ja que estan automatitzades. S’han d’omplir els 
següents:  

 Família: S’ha de triar un element de la llista desplegable. Cal tenir present les 
indicacions de la part superior pel que fa a les instal·lacions amb productors 
tèrmics, ja que és la família més complexa. 

 Quantitat: Indicar unitats existents. Cal tenir present les indicacions i 
inventariar de manera agrupada o única segons correspongui. Un cop triada la 
família s’indicarà de forma automàtica el mètode a seguir per a inventariar. 

 Descripció: Camp de text on s’indiqui la descripció de l’equip. S’ha de descriure 
amb un text que permeti la identificació de l’equip. Pot ser una simplificació de 
la família amb altres dades d’interès per a la seva identificació. 

 Marca i model: Camp de text on s’indiqui la marca i/o model de l’equip, quan 
pertoqui. 

 Característiques tècniques: Camp de text on s’indiquin característiques 
tècniques que permetin una millor identificació de l’equip com ara la potència, 
la capacitat, un número de sèrie, o d’altres. 

 Any fabricació: indicar amb un número l’any de fabricació de l’equip, si es 
coneix i si aplica. 

 Data de posada en marxa: indicar la data concreta o aproximada en que es va 
posar en marxa l’equip, si es coneix i si aplica. 
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Plantilla d'inventari per a nous centres

GUIA GENERAL

- Indicar codi i nom del centre, si es coneixen. Indicar també tipologia d'edifici i districte (01 = Ciutat Vella, 02 = Eixample, etc.) Codi 888

- Per cada element d'inventari cal triar la família de la primera columna i omplir les columnes següents (les que no s'omplin 
automàticament) Nom del centre Escola Prova

- A Quantitat cal indicar 1 si la columna Com inventariar indica "ÚNIC". Cal indicar la quantitat total quan la columna Com inventariar 
indiqui "AGRUPAT" Tipologia de centre EBM

- Descripció s'ha d'omplir amb una simplificació del nom de la familia i dades que l'identifiquin (potència, marca, model, volum, zona 
de servei, etc). Veure exemples. Com més dades es posin aquí millor. Districte 04

- Marca i model: indicar marca i model, si procedeix.
- Característiques tècniques: indicar-les, si procedeix.

- Casos concrets instal·lacions amb productors tèrmics (fred o calor):
1. Calcular si la instal·lació total és superior o inferior a 70 kW, sumant fred i calor per separat, i si una de les dues supera els 70 kW la 
instal·lació serà superior a 70 kW. 
2. Cal crear sempre un equip per a tota la instal·lació segons la potència que s'ha calculat al punt 1. Hi ha un codi de família per a 
cadascuna (CLIP per menors de 70 kW i CLIG per majors de 70 kW).
3. A més cal crear els productors de fred o calor tenint en compte la seva potència individual i la instal·lació a la qual pertanyen. Per 
exemple: hi ha una família concreta per a productors de calor de 20 a 70 kW en instal·lacions de menys de 70 kW.

Família
Com 
inventariar? Quantitat Descripció

MARCA I 
MODEL

CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES 
(potència/nº serie/capacitat/m2) UBICACIÓ ANY FABRICACIÓ

DATA 
POSADA EN 
MARXA

ACS-AGUA CALIENTE SANITARIA - AACR-ACUMULADOR AGUA CALIENTE CON RECIRCULACIÓN ÚNIC 1 ACUMULADOR 1 500 L BAXI 500 L, S/N: 3OIHFJHF3 2021 4/7/2021
ACS-AGUA CALIENTE SANITARIA - AACR-ACUMULADOR AGUA CALIENTE CON RECIRCULACIÓN ÚNIC 1 ACUMULADOR 2 500 L BAXI 500 L, S/N: 3OIHFJHF4 2021 4/7/2021
CLI-CLIMATIZACIÓN - CLIP-INSTAL·LACIÓ TÈRMICA DE POTENCIA < 70kW ÚNIC 1 INSTAL·LACIÓ TÈRMICA DE POTENCIA < 70kW 4/7/2021
CLI-CLIMATIZACIÓN - CALPCA-PRODUCTOR DE CALOR 20-70 kW EN INST. < 70 kW CALEFACCIÓ/MIXTE ÚNIC 1 ESCALFADOR INSTANTANI JUNKERS 60kW JUNKERS 60kW 2020 4/7/2021
CLI-CLIMATIZACIÓN - RA-RADIADOR AGUA AGRUPAT 10 RADIADORS D'AIGUA 2020 4/7/2021
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