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INFORME DE NECESSITAT DEL CONTRACTE MENOR

Dades del contracte

Peticid del contracte: P2300237

Tipus contracte: Serveis
Serveis de distribucié i col-locacié de cartelleria en format botiga i avis
Objecte: d’escala, aixi com manipulats de material de difusio i realitzacié de

mailings i trameses

Pressupost de licitacié (IVAinclés) ... 18.016,90 €
IVAtipUs . ... 21 %

Pressupost net (sense IVA) ....... 14.890,00 €
Aquest pressupost net no pot ser superat per la oferta del licitador

Antecedents

El departament de Comunicacié i Premsa de I'Institut Barcelona Esports (en endavant IBE) ha
de contractar els serveis de distribucié de comunicacions mitjancant bustiada, col-locacio de
cartelleria i enviaments postals. de les campanyes de comunicacio.

Des d'aquest departament es planifiquen i es posen en marxa diverses campanyes de
comunicacio a través de diferents canals de difusio, tant off-line com online; també es participa
en la comunicacio i protocol dels actes esportius.

En aquest sentit, 'BE esta preparant els plecs per obrir licitacié del contracte d’aquest servei
mitjangant procediment obert. Perd en tant no es produeixi I'adjudicacié del mateix, el
departament de Comunicacié i Premsa de I'IBE ha de contractar una empresa de tramesa de
mailings que doni servei a les necessitats del moment.

L’Institut Barcelona Esports no té mitjans propis, ni humans ni materials, per portar a terme
I'objecte del contracte, per la qual cosa es veu amb la necessitat de contractar, mitjancant un
contracte menor, aquest servei.

Aquesta prestacié es pot adjudicar mitjancant un contracte menor perqué, tal i com s'ha
especificat en la descripcié de l'objecte del contracte, aquest no s'ha alterat ni fraccionat per
evitar I'aplicacié de les regles generals de contractacio.

En relaciéo amb el punt 6.1 de la Instruccio per a I'aplicacié de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del Sector Public aprovada per Decret de la Comissié de Govern 2018/160 de 9
de marg, és més eficient la contractacié directa sense publicitat; a banda que amb aquest
procediment es compleix amb els requisits establerts en els articles 118 i 318 de la llei 9/2017
per a la contractaciéo menor.

El document original ha estat signat electronicament per:
MIGUEL ANG VILCHES BLASCO el dia 30/11/2023 a les 15:48, que ddna el vistiplau;
Sra. ESTHER OLLO COMAS, Cap de Departament, el dia 30/11/2023 a les 18:19, que informa.
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Descripcio de I’objecte. Prescripcions téchigues

1. Aquest contracte té per objecte establir les condicions técniques per a I'adjudicacié dels

serveis de distribucio i col-locacié de:

Cartelleria format botiga
Cartelleria en format avis d’escala
Cartelleria avisos de cotxes
Flyers

Aixi com les diferents feines relacionades amb manipulats de material de difusié i realitzacio
de mailings i trameses, tot referit a les campanyes de comunicacio de 'IBE.

2. Caracteristigues especifiques dels serveis a contractar

L’adjudicatari haura d’encarregar-se de les tasques descrites en els seguents punts d’aquest
apartat i de les despeses que se'n derivin, seguint en tot moment les indicacions del
departament de Comunicacié de I'IBE, el qual nomenara els interlocutors que consideri
necessaris com a referents de l'adjudicatari tant per al seguiment de la globalitat de
'encarrec, com, si s’escau, per a cada tema en concret.

2.3. La col‘locacié de la cartelleria en format botiga i avis d’escala

2.3.1. Caracteristiques técniques de la cartelleria per col-locar

Mida estandard aproximada:
e Cartell botiga 27,5 cm x 37,5 cm (aprox.)
e Avis d’escala: tamany DINA 4

Nombre d’exemplars possibles per col-locar, segons campanya i element:
e Cartell botiga 5.000 exemplars
o Avis d’escala: 10.000-20.000 exemplars

Nombre de campanyes: 12 aproximadament.

2.3.2. Serveis a realitzar

L’empresa adjudicataria haura de responsabilitzar-se de la col-locacioé del cartell botiga i/o de
l'avis d’escala:

En el cas del cartell botiga, la campanya de col-locacio s’iniciara 2 o 3 setmanes abans de
la celebracio de I'esdeveniment, i en el cas dels avisos d’escala, 15-20 dies abans.

En ambdés casos, i per tal de millorar l'impacte visual de les campanyes, la col-locacié es
fara en successives onades, de manera gradual i sempre de menys a més, sobretot amb
els avisos d’escala. Aquest termini només podra variar-se per indicacié del departament
de Comunicacié de I'IlBE. Cas de demora en el lliurament del material imprés per part de
I''BE a 'empresa adjudicataria, 'empresa adjudicataria procedira a la immediata col-locacio
de la cartelleria (cartells i/0 avisos d'escala) amb la maxima celeritat possible a partir del
moment que rebi el material.

En el cas del cartell botiga, el suport principal on col-locar-lo sera el de les botigues i
establiments dels principals eixos comercials de la ciutat, seguint les especificitats que el
departament de Comunicacié de [I'IBE assenyali per a cada campanya. Aguest
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departament podra especificar, en cada cas, d’altres suports possibles (cartelleres, vitrines
informatives, etc.).

- En el cas de lavis d’escala, els suports principals i prioritaris seran les porteries i els
aparcaments inclosos en els recorreguts marcats pel departament de Comunicacié de
I'IBE, tant pels carrers per on se celebri I'activitat com pels carrers adjacents.

- Aixi mateix, 'empresa adjudicataria lliurara raports peridodics de les successives fases de
col-locacio (especificant dates, guantitats i emplacaments) aixi com un reportatge fotografic
de cada una de les campanyes.

2.4. Els mailings i els manipulats

En aquest apartat s’inclouen totes aquelles tasques relacionades amb la realitzacio i
coordinacié de mailings i manipulats de material divers de les campanyes de comunicacié de
I'IBE. Aquestes tasques es poden subdividir en:

2.4 1. Feines genériques d’ensobrament

- Recollida dels sobres proporcionats per I'|BE, emmagatzematge i gestio dels stocks. Per
gestié s’entén que I'empresa adjudicataria ha d’avisar amb la suficient antelacié a I'|BE
perqué aquest pugui realitzar les comandes necessaries en cas d’exhauriment dels sobres,
ho fara quan quedin estocs inferiors a 15.000 sobres americans, 5.000 sobres mitjans i
5.000 sobres dina-4.

- Recepcid i impressio directa en el sobre indicat de les bases de dades subministrades per
I'IBE, les quals es lliuraran en suport informatic (via mail o en CD o similar).

- Plegat dels elements lliurats per I'IBE i que son objecte de la manipulacié, de manera que
permeti el seu ensobrament en el format indicat. S’inclou I's de qualsevol element
necessari perqué aixi pugui ser (gomes elastiques, cordill....).

- Classificacio dels sobres:

o Els sobres destinats a ser enviats per Correus (0 I'empresa gue s'escaiqui), es
classificaran segons les directrius marcades per aquest organisme. L'empresa
adjudicataria haura de lliurar les dades necessaries a I'lBE perqué aquest pugui
complimentar el full de correus, retornar-lo a I'empresa adjudicataria i que
aquesta el pugui utilitzi per fer efectiva la tramesa per correu postal.

o Els sobres destinats a correu Intern de [P'Ajuntament de Barcelona es
classificaran d'acord amb les instruccions donades pel departament de
comunicacio de I'IBE (classificacié, agrupament....).

o Els sobres destinats a ser lliurats a diferents punts de la ciutat, 'empresa
adjudicataria efectuara aquest servei de repartiment en furgoneta seguint els
criteris marcats per I'IBE.

- Segons marqui en cada cas I'IBE, 'empresa adjudicataria haura de recollir i/o recepcionar
el material que s’ha de manipular en I'adrega que es determini i en el format que aquest
vingui (palés, caixes, retractilats, etc.), sense que aix0 suposi cap cost addicional per a
I'IBE.
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El lliurament dels sobres manipulats s’efectuara en un maxim de 48 hores des de la
recepcié del material per part de I'empresa adjudicataria. Les hores es comptaran de
dilluns a divendres, i s'aplicaran els festius de la ciutat de Barcelona.

2.4.2. Feines genériques d’empaquetament

|

En els casos que determini I'IBE, 'empresa adjudicataria haura de realitzar tasques
destinades a fer paquets amb el material publicitari o informatiu que I'lBE designi.

En aquest cas i segons s’escaigui, seran aplicables els conceptes descrits en I'anterior
apartat 2.4.1., tret de tot allo referit a I'is de sobres, inclos el temps de lliurament.

El lliurament dels paquets de material publicitari o informatiu s’efectuara en 48h des de la
recepcié del material per part de I'empresa.

Caracteristiques especifiques técnigues i de personal

Comptar amb un minim de 4 persones en plantilla destinades especificament a tasques de
mailings i manipulats. D’aquestes 4 persones, com a minim 2 persones, hauran d’acreditar
gue tenen experiéncia de més de 4 anys en tasques relacionades amb mailings i
manipulats.

Comptar amb una maquina ensobradora que permeti la mecanitzacié d’almenys 5
elements a la vegada i el tancament del sobre. Velocitat mitiana d’ensobrament, 5.000
sobres/hora.

Comptar amb una maquina plegadora que permeti el plegat mecanitzat d’elements DIN-A-
4, com a minim. Velocitat mitjana de plegament, 8.000 plecs/hora.

Comptar amb una maquina direccionadora que permeti la impressio directa en sobre de les
adreces i/o altres elements (logotips “urgent’). Velocitat mitjana d'impressio, 6.000
adreces/hora.

Per tal de garantir la logistica en el lliurament i recollida de materials, I'adjudicatari haura de
disposar d'un local en el municipi de Barcelona o Area Metropolitana, el qual, si s'escau,
servira d'adreca de referéncia per a l'intercanvi de materials.

Lloc de realitzacid de la prestacio

El servei es realitzara en la seu de 'empresa adjudicataria i es lliurara als punts establerts de la
ciutat de Barcelona per a cada campanya de publicitat.

Inici de les prestacions i termini d’execucio

El termini d'execuci6 s'iniciara el dia 1 de de gener de 2024 o el dia seguent de la notificacio de
I'adjudicacié, amb una durada fins el 31 de desembre de 2024 o linici d’execucié del nou
contracte obert.
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Criteris d’adjudicacio

Els criteris d'adjudicacié son:
- El preu. VEURE ANNEX PREUS UNITARIS
Com a responsable del contracte es designa na Cap de Comunicacié de l'Institut Barcelona

Esports.

Seleccio del proveidor/a

Considerant la naturalesa de les prestacions es considera adient sollicitar oferta ajustada a
preus de mercat.

Tramesa d’ofertes

El licitador haura denviar les seves ofertes mitjancant el portal de Contractacio
(https://licitacions.bcn.cat/). No s’admetra cap altre forma d’enviament o lliurament de I'oferta.

L’oferta s’haura d’emplenar segons el model Annex de presentacié d’ofertes que s’adjunta.

L’oferta haura d’estar degudament signada per la licitadora.

Notificacio de I’adjudicacio

L’adjudicacio del contracte es notificara a l'interessat i es publicara de forma agregada en el
Perfil de Contractant d’acord amb alld previst a |"article 63.4 de la LCSP.

Barcelona,

Esther Oll6 Comas
Cap de Comunicaci6
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