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INFORME DE NECESSITAT DEL CONTRACTE MENOR 
 

 

Dades del contracte 
 

Petició del contracte: P2400226 

Tipus contracte: Serveis 

Objecte: Tasques de disseny i/o adaptació de la imatge gràfica 

Pressupost de licitació (IVA inclòs) . . . 13.149,68 € 

IVA tipus . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 21 % 

Pressupost net (sense IVA)  . . . . . . .  10.867,50 € 

Aquest pressupost net no pot ser superat per la oferta del licitador 

 

Antecedents 
 
L’Institut Barcelona Esports, en endavant IBE, és el responsable de la gestió municipal en 
matèria esportiva de la ciutat de Barcelona. Entre les seves línies d’actuació, destaca 
l’organització d’esdeveniments esportius, la promoció esportiva, la gestió de la xarxa 
d’equipaments municipals esportius, o la projecció internacional, entre d’altres. 
 
També té el deure d'informar la ciutadania de tota la programació, esdeveniments i polítiques 
publiques que porta a terme. 
 
Amb aquest objectiu, el departament de comunicació de l’IBE, a més de produir diferents 
campanyes de comunicació, es troba amb la necessitat d’adaptar, declinar, reajustar molts 
materials comunicatius amb molta rapidesa i agilitat, fora dels horaris laborables habituals,  
especialment perquè la majoria d’esdeveniments esportius es fan els caps de setmana i en dies 
festius.   Per aquest motiu, el departament de comunicació i premsa de l’IBE es troba amb la 
necessitat de contractar un servei de disseny que compti amb un servi molt ràpid i àgil, que 
estigui operatiu tots els dies de la setmana, de 8.00h a 22.00h (inclosos caps de setmana i 
festius). 
En aquest sentit, requereix d’un servei permanent de disseny, maquetació, adaptació i 
modificació de suports... per tal de fer efectiu tots els encàrrecs que, en tema de comunicació, es 
decideixen portar a la pràctica. 
 
Pels motius exposats, es considera oportú i necessari obrir licitació per al servei de tasques de 
disseny i/o adaptació de la imatge gràfica del departament de Comunicació i Premsa de l’IBE. 
L’Institut Barcelona Esports no té mitjans propis, ni humans ni materials, per portar a terme 
l’objecte del contracte, per la qual cosa es veu amb la necessitat de contractar, mitjançant un 
contracte menor, aquest servei. A tal efecte, la naturalesa i extensió de les necessitats que es 
pretén cobrir i el seu contingut per a satisfer-les es determinen amb precisió a la documentació 
que s’acompanya, entre la qual consta, el plec de prescripcions tècniques. 
 
Aquesta prestació es pot adjudicar mitjançant un contracte menor perquè, tal i com s'ha 
especificat en la descripció de l'objecte del contracte, aquest no s'ha alterat ni fraccionat per 
evitar l'aplicació de les regles generals de contractació. 
 
En relació amb el punt 6.1 de la Instrucció per a l'aplicació de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, 
de contractes del Sector Públic aprovada per Decret de la Comissió de Govern 2018/160 de 9 de 
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març, és més eficient la contractació directa sense publicitat; a banda que amb aquest 
procediment es compleix amb els requisits establerts en els articles 118 i 318 de la llei 9/2017 
per a la contractació menor. 
 
 

Descripció de l’objecte. Prescripcions tècniques  
 
L’objecte d’aquest Informe de Necessitat es la contractació dels serveis de disseny gràfic, 
adaptació d’originals i maquetació d’elements de comunicació per a la difusió de la informació i  
la comunicació de les campanyes de comunicació de l’Institut Barcelona Esports. Els productes a 
desenvolupar son flyers, díptics, cartells, tríptics, postals, vinils, com a material publicitari; 
banderoles, opis, ponts, backdrops... com a suports d’exteriors; maquetació de publicacions, 
textos, disseny de portades, com a material editorial; informacions, textos, vinils, flyers, avisos 
d’escala, com a material de difusió d’esdeveniments esportius; imatges, gifs, maquetació de 
fotografies, llibrets, textos, capçaleres digitals, banners, presentacions com a material digital;  
entre d’altres. 
 
L’empresa o professional adjudicatari haurà de prestar els serveis de disseny gràfic d’acord amb 
les línies i estratègies establertes pel departament de Comunicació i Premsa de l’IBE, i, si 
s’escau, es coordinarà amb els responsables de comunicació i les agencies de comunicació 
contractades, i/o amb els responsables del desenvolupament dels esdeveniments esportius 
organitzats per l’IBE. 
 
Tots els transports i desplaçaments que motivin els serveis contractats, són a compte del 
contractista adjudicatari i s’entenen compresos dins del preu ofert.  
 
L’empresa licitadora garantirà; 

 Control de qualitat dels materials encarregats (doble verificació per part de l’empresa per 
tal d’evitar errors) 

 Correcció de català de totes les peces de publicitat... garantia que les persones que 
treballen tinguin un nivell C de català 

 Possibilitat de treballar peces en anglès i en castellà 

Nombre de peces que inclou el servei: 
 

 UNITATS 
2024 

Bànner web i bànner xarxes socials 12 

Bànner gif 7 

Avís d’escala/Planell recorregut 10 

Banderola 4 

Opi 2 

Cartell 21cm x 42cm 6 

Anunci premsa (faldó, robapàgines...) 10 

Pàgina premsa 4 

Fulletons; díptic A4 obert 4 

Flyers cara dors 10 x 21cm 4 

Roll-up 6 

Torreta 1 
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                            *O altres materials similars. 
 
 

Condicions i terminis de lliurament dels treballs. 
 
L’entitat definirà els terminis de lliurament dels encàrrecs i realitzarà un seguiment del seu 
compliment i de la seva qualitat. En cas de que es produeixin retards o entregues defectuoses, 
l’IBE podrà aplicar penalitzacions de fins el 10% de l’import de l’encàrrec del servei.  
L’adjudicatari ha de disposar de tot l’equipament professional necessari per realitzar els 
encàrrecs de l’entitat.  
Els serveis seran realitzats preferentment en les pròpies instal·lacions de l’adjudicatari, establint-
se, si s’escau, reunions necessàries a les instal·lacions de l’IBE. 
 
Serà condició indispensable per a la prestació del servei ser especialista en disseny gràfic amb 
possessió d’un títol de formació en algun centre universitari o escola de disseny gràfic i/o estar 
col·legiat/da al  Col·legi Oficial de Disseny Gràfic de Catalunya. 
 
 

Confidencialitat i propietat intel·lectual 
 
Les empreses licitadores s’obliguen a vetllar pel compliment de la legislació vigent aplicable i 
especialment pel que fa referència a la protecció de dades de caràcter personal.  
 
La propietat intel·lectual dels treballs que es facin a l’empara d’aquest contracte pertanyeran a 
l’IBE. Els productes o subproductes derivats no es poden emprar per tercers sense la deguda 
autorització prèvia per part de l’IBE. L’empresa o empreses contractades accepten 
expressament que dels drets d’explotació dels productes derivats d’aquest plec correspon 
únicament i exclusiva a l’IBE. 
 
L’empresa o empreses contractades s’obliguen a no difondre i a guardar el més absolut secret 
de tota la informació a la qual tingui accés en compliment del present contracte, i a subministrar-
la només a personal autoritzat per l’IBE. 
 
 

Clàusula de protecció de dades de caràcter personal. 
 
Queda estrictament prohibit qualsevol mal ús, còpia en suport magnètic, òptic o paper, cessió a 
tercer, transferència, divulgació oral o escrita de la informació dels arxius de l’IBE que puguin fer 
els tècnics de l’adjudicatari. 
 
 
 

Anunci Busos 2 

Samarreta 5 

Dorsal 5 

Cinta de meta 4 

Pont de sortida/arribada 2 

Presentacions digitals (15 pàgines) 
(powerpoints, canva i pdf’s Interactius) 

4 

Infografies (estàtiques i/o animades) 8 

Pdf interactius 4 
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Procés de treball pels serveis de disseny gràfic  
 
El procés de treball amb el professional o l’empresa de disseny gràfic serà el següent:  

a) Enviament dels encàrrecs. L’empresa o el professional tindrà com a persones de contacte 
a la responsable de L’IBE. Seran les úniques persones que podran realitzar encàrrecs de 
disseny. Sempre es faran per correu electrònic especificant la necessitat de la petició i el 
termini per entregar-ho.  

b) Entrega d’encàrrec. L’empresa o el professional haurà de comunicar la conformitat de 
l’encàrrec rebut donant per entesos i acceptats els conceptes i terminis sol•licitats. 
L’entrega es realitzarà sempre en format digital per correu electrònic o altres mitjans. 
L’adjudicatari serà responsable, si s’escau, del lliurament dels arxius a l’empresa 
encarregada de la producció dels mateixos.  

c) Finalització de l’encàrrec Un cop s’hagi donat conformitat al treball, l’empresa o 
professional comunicarà les hores destinades a l’encàrrec per la seva aprovació i que 
formaran part de la facturació a realitzar al tancament del mes.  

d) Seguiment dels encàrrecs Mensualment es realitzaran reunions amb l’empresa o el 
professional per comentar l’estat dels encàrrecs en curs i de la qualitat dels encàrrecs 
entregats. Si s’escau, les reunions es realitzaran presencialment a les oficines de l’IBE. 

 
 

Termini màxim de resposta i de lliurament dels encàrrecs 
 
Disseny i modificació de peces complexes; El període màxim de producció de la primera 
proposta es de 3 hores.  

Adaptació i modificació senzilla de peces (canvi de logos, ajustament de textos, errors 
tipogràfics, etc): El període màxim de producció de la primera proposta és  de 30 minuts.  
 
El servei es lliurarà de 8.00h a 22.00h, de dilluns a diumenge, els 365 dies de l’any. 
 
 

Lloc de realització de la prestació 
 
El servei es realitzarà en la seu de l’empresa adjudicatària i es lliurarà a la seu de l’Institut 
Barcelona Esports, a l’avinguda de l’Estadi núm. 40 de Barcelona o a altre lloc que es determini. 
 
 

Inici de les prestacions i termini d’execució 
 
El termini d'execució és a partir del dia 1 de gener de 2025 o el dia següent de la notificació de 
l'adjudicació, amb una durada fins el 31 de desembre de 2025, o fins l’inici d’execució del nou 
contracte-marc referenciat. 
 
 

Criteris d’adjudicació 
 
Els criteris d'adjudicació són: 
 
- El preu. 
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Com a responsable del contracte es designa na Cap de Comunicació i Premsa de l’Institut 
Barcelona Esports. 

 
 
Selecció del proveïdor/a 
 
Considerant la naturalesa de les prestacions es considera adient sol·licitar oferta ajustada a 
preus de mercat. 

 
 
Tramesa d’ofertes 
 
El licitador haurà d’enviar les seves ofertes mitjançant el portal de Contractació 
(https://licitacions.bcn.cat/). No s’admetrà cap altre forma d’enviament o lliurament de l’oferta. 
 
L’oferta s’haurà d’emplenar segons el model de presentació d’ofertes que s’adjunta.  
 
L’oferta haurà d’estar degudament signada per la licitadora. 

 
 
Notificació de l’adjudicació 
 
L’adjudicació del contracte es notificarà a l’interessat i es publicarà de forma agregada en el 
Perfil de Contractant d’acord amb allò previst a l´article 63.4 de la LCSP. 
 
 
 
Barcelona,  

 
 
 
Esther Olló Comas  
Cap de Comunicació i Premsa 
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