Ajuntament
de Barcelona

Institut Barcelona Esports

INFORME DE NECESSITAT DEL CONTRACTE MENOR

Dades del contracte

Petici6 del contracte: P2400226

Tipus contracte: Serveis

Objecte: Tasques de disseny i/o adaptacio de laimatge grafica
Pressupost de licitacié (IVAinclos) ... 13.149,68 €

IVALIPUS . oo 21 %

Pressupost net (sense IVA) ....... 10.867,50 €

Aquest pressupost net no pot ser superat per la oferta del licitador

Antecedents

L’Institut Barcelona Esports, en endavant IBE, és el responsable de la gestié municipal en
matéria esportiva de la ciutat de Barcelona. Entre les seves linies d’actuaci6, destaca
'organitzacié d’esdeveniments esportius, la promocié esportiva, la gesti6 de la xarxa
d’equipaments municipals esportius, o la projeccié internacional, entre d’altres.

També té el deure d'informar la ciutadania de tota la programacioé, esdeveniments i politiques
publiques que porta a terme.

Amb aquest objectiu, el departament de comunicacié de I'IBE, a més de produir diferents
campanyes de comunicacio, es troba amb la necessitat d’adaptar, declinar, reajustar molts
materials comunicatius amb molta rapidesa i agilitat, fora dels horaris laborables habituals,
especialment perqué la majoria d’esdeveniments esportius es fan els caps de setmana i en dies
festius. Per aquest motiu, el departament de comunicacio i premsa de I'IBE es troba amb la
necessitat de contractar un servei de disseny que compti amb un servi molt rapid i agil, que
estigui operatiu tots els dies de la setmana, de 8.00h a 22.00h (inclosos caps de setmana i
festius).

En aquest sentit, requereix d'un servei permanent de disseny, maquetacio, adaptacié i
modificacio de suports... per tal de fer efectiu tots els encarrecs que, en tema de comunicacio, es
decideixen portar a la practica.

Pels motius exposats, es considera oport i necessari obrir licitacié per al servei de tasques de
disseny i/o adaptacio de la imatge grafica del departament de Comunicacié i Premsa de I'IBE.
L’Institut Barcelona Esports no té mitjans propis, ni humans ni materials, per portar a terme
I'objecte del contracte, per la qual cosa es veu amb la necessitat de contractar, mitjangant un
contracte menor, aquest servei. A tal efecte, la naturalesa i extensié de les necessitats que es
pretén cobrir i el seu contingut per a satisfer-les es determinen amb precisié a la documentacio
que s’acompanya, entre la qual consta, el plec de prescripcions técniques.

Aquesta prestacid es pot adjudicar mitjancant un contracte menor perqué, tal i com s'ha
especificat en la descripcidé de I'objecte del contracte, aquest no s'ha alterat ni fraccionat per
evitar I'aplicacié de les regles generals de contractacio.

En relacié amb el punt 6.1 de la Instruccié per a l'aplicaci6 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del Sector Public aprovada per Decret de la Comissié de Govern 2018/160 de 9 de
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marg, €s meés eficient la contractacio directa sense publicitat; a banda que amb aquest
procediment es compleix amb els requisits establerts en els articles 118 i 318 de la llei 9/2017
per a la contractacié menor.

Descripcioé de ’objecte. Prescripcions técnhigues

L’'objecte d’aquest Informe de Necessitat es la contractacié dels serveis de disseny grafic,
adaptacio d’originals i maquetacié d’elements de comunicacio per a la difusid de la informacié i
la comunicacio de les campanyes de comunicacio de I'lnstitut Barcelona Esports. Els productes a
desenvolupar son flyers, diptics, cartells, triptics, postals, vinils, com a material publicitari;
banderoles, opis, ponts, backdrops... com a suports d’exteriors; maquetacié de publicacions,
textos, disseny de portades, com a material editorial; informacions, textos, vinils, flyers, avisos
d’escala, com a material de difusié d’esdeveniments esportius; imatges, gifs, maquetacié de
fotografies, llibrets, textos, capcaleres digitals, banners, presentacions com a material digital;
entre d’altres.

L’empresa o professional adjudicatari haura de prestar els serveis de disseny grafic d’'acord amb
les linies i estratégies establertes pel departament de Comunicacié i Premsa de I'IBE, i, si
s’escau, es coordinara amb els responsables de comunicacio i les agencies de comunicacio
contractades, i/o amb els responsables del desenvolupament dels esdeveniments esportius
organitzats per 'IBE.

Tots els transports i desplacaments que motivin els serveis contractats, sén a compte del
contractista adjudicatari i s’entenen compresos dins del preu ofert.
L’empresa licitadora garantira;

e Control de qualitat dels materials encarregats (doble verificacio per part de 'empresa per
tal d’evitar errors)

e Correccié de catala de totes les peces de publicitat... garantia que les persones que
treballen tinguin un nivell C de catala

e Possibilitat de treballar peces en anglées i en castella

Nombre de peces que inclou el servei:

UNITATS

2024
Banner web i banner xarxes socials 12
Banner gif 7
Avis d’escala/Planell recorregut 10
Banderola 4
Opi 2
Cartell 21cm x 42cm 6
Anunci premsa (faldé, robapagines...) 10
Pagina premsa 4
Fulletons; diptic A4 obert 4
Flyers cara dors 10 x 21cm 4
Roll-up 6
Torreta 1
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Anunci Busos
Samarreta

Dorsal

Cinta de meta

Pont de sortida/arribada

Presentacions digitals (15 pagines)
(powerpoints, canva i pdf's Interactius)
Infografies (estatiques i/o animades)
Pdf interactius

*O altres materials similars.

AN OOIHOTDN

(o]

N

Condicions i terminis de lliurament dels treballs.

L’entitat definira els terminis de lliurament dels encarrecs i realitzara un seguiment del seu
compliment i de la seva qualitat. En cas de que es produeixin retards o entregues defectuoses,
I'IBE podra aplicar penalitzacions de fins el 10% de I'import de I'encarrec del servei.

L’adjudicatari ha de disposar de tot I'equipament professional necessari per realitzar els
encarrecs de I'entitat.

Els serveis seran realitzats preferentment en les propies instal-lacions de I'adjudicatari, establint-
se, si s’escau, reunions necessaries a les instal-lacions de I'|BE.

Sera condicio indispensable per a la prestacié del servei ser especialista en disseny grafic amb

possessio d’un titol de formacié en algun centre universitari o escola de disseny grafic i/o estar
col-legiat/da al Col-legi Oficial de Disseny Grafic de Catalunya.

Confidencialitat i propietat intel-lectual

Les empreses licitadores s’obliguen a vetllar pel compliment de la legislacié vigent aplicable i
especialment pel que fa referéncia a la proteccioé de dades de caracter personal.

La propietat intel-lectual dels treballs que es facin a 'empara d’aquest contracte pertanyeran a
I'IBE. Els productes o subproductes derivats no es poden emprar per tercers sense la deguda
autoritzacié prévia per part de I'IBE. L'empresa o empreses contractades accepten
expressament que dels drets d’explotaciéo dels productes derivats d’aquest plec correspon
unicament i exclusiva a I'IBE.

L’empresa o empreses contractades s’obliguen a no difondre i a guardar el més absolut secret

de tota la informacio a la qual tingui accés en compliment del present contracte, i a subministrar-
la nomeés a personal autoritzat per I'lBE.

Clausula de proteccio de dades de caracter personal.

Queda estrictament prohibit qualsevol mal Us, copia en suport magnetic, optic o paper, cessié a
tercer, transferéncia, divulgacio oral o escrita de la informacio dels arxius de I'|lBE que puguin fer
els técnics de I'adjudicatari.



‘ @ Ajuntament
‘4 de Barcelona

Institut Barcelona Esports

Procés de treball pels serveis de disseny grafic

El procés de treball amb el professional o I'empresa de disseny grafic sera el seglent:

a) Enviament dels encarrecs. L’empresa o el professional tindra com a persones de contacte
a la responsable de L’IBE. Seran les uniques persones que podran realitzar encarrecs de
disseny. Sempre es faran per correu electronic especificant la necessitat de la peticio i el
termini per entregar-ho.

b) Entrega d’encarrec. L'empresa o el professional haura de comunicar la conformitat de
'encarrec rebut donant per entesos i acceptats els conceptes i terminis sol¢licitats.
L’entrega es realitzara sempre en format digital per correu electronic o altres mitjans.
L’adjudicatari sera responsable, si s’escau, del lliurament dels arxius a I'empresa
encarregada de la producci6 dels mateixos.

¢) Finalitzacié de l'encarrec Un cop s’hagi donat conformitat al treball, 'empresa o
professional comunicara les hores destinades a I'encarrec per la seva aprovacié i que
formaran part de la facturacio a realitzar al tancament del mes.

d) Seguiment dels encarrecs Mensualment es realitzaran reunions amb I'empresa o el
professional per comentar I'estat dels encarrecs en curs i de la qualitat dels encarrecs
entregats. Si s’escau, les reunions es realitzaran presencialment a les oficines de I'|BE.

Termini maxim de resposta i de lliurament dels encarrecs

Disseny i modificacié de peces complexes; El periode maxim de produccié de la primera
proposta es de 3 hores.

Adaptacié i modificacié senzilla de peces (canvi de logos, ajustament de textos, errors
tipografics, etc): El periode maxim de produccio de la primera proposta és de 30 minuts.

El servei es lliurara de 8.00h a 22.00h, de dilluns a diumenge, els 365 dies de I'any.

Lloc de realitzaci6 de la prestacio

El servei es realitzara en la seu de I'empresa adjudicataria i es lliurara a la seu de I'Institut
Barcelona Esports, a I'avinguda de I'Estadi num. 40 de Barcelona o a altre lloc que es determini.

Inici de les prestacions i termini d’execucio

El termini d'execuci6 és a partir del dia 1 de gener de 2025 o el dia segiient de la notificacié de
I'adjudicacié, amb una durada fins el 31 de desembre de 2025, o fins l'inici d’execucié del nou
contracte-marc referenciat.

Criteris d’adjudicacio

Els criteris d'adjudicaci6 son:

- El preu.
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Com a responsable del contracte es designa na Cap de Comunicacio i Premsa de I'Institut
Barcelona Esports.

Seleccid del proveidor/a

Considerant la naturalesa de les prestacions es considera adient sol-licitar oferta ajustada a
preus de mercat.

Tramesa d’ofertes

El licitador haura denviar les seves ofertes mitjancant el portal de Contractacio
(https://licitacions.bcn.cat/). No s’admetra cap altre forma d’enviament o lliurament de I'oferta.

L’oferta s’haura d’emplenar segons el model de presentacié d’ofertes que s’adjunta.

L’oferta haura d’estar degudament signada per la licitadora.

Notificacio de I’adjudicacio

L’adjudicacio del contracte es notificara a l'interessat i es publicara de forma agregada en el
Perfil de Contractant d’acord amb allo previst a I"article 63.4 de la LCSP.

Barcelona,

Esther Oll6 Comas
Cap de Comunicaci6 i Premsa
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