[bookmark: _Toc74302853]ANNEX 1 .- MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE


Qui sotasigna el/la senyor/a ..................................................................., amb DNI/NIE núm.............................., en nom propi / en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ..........................................................................., amb NIF ....................................... i domicili ......................................, amb l’adreça de correu electrònic següent per rebre les comunicacions electròniques (@) .................................. i als efectes de licitar en el procediment d'adjudicació del contracte que té per objecte el servei d’inventari, recollida, trasllat, custòdia, consulta, préstec, tractament i destrucció de la documentació de caràcter públic de l’Institut Municipal d’Hisenda, núm. Expedient H210000072

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT [footnoteRef:1] [1:  En cas d’unió temporal d’empreses (UTE) ha d’haver una declaració responsable de cadascuna de les empreses que hi formaran part.] 


Que ostenta la representació de l’empresa licitadora que presenta l’oferta i

Que l’entitat que representa, o les seves empreses filials o les empreses interposades: 

|_| No realitza/en operacions financeres en paradisos fiscals considerades delictives, -segons la llista de països elaborada per les Institucions Europees o avalada per aquestes o, en el seu defecte, per l'Estat espanyol-, o fora d'ells i que siguin considerades delictives, en els termes legalment establerts com ara delictes de blanqueig de capitals, frau fiscal o contra la Hisenda Pública.

|_| Té/tenen relacions legals amb paradisos fiscals (se’n donarà publicitat en el perfil de contractant) i presenta la següent documentació descriptiva dels moviments financers i tota la informació relativa a aquestes actuacions: ............................................................................... 



Per a empreses estrangeres i quan el contracte s'executi en territori espanyol (marcar la casella amb una “X”, si fos el cas)

    Accepta sotmetre’s a la jurisdicció dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidències que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb renúncia, si s’escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui correspondre al licitador.




Indicar nom, data i segell de l’empresa/entitat licitadora




IMPORTANT: No es pot modificar ni treure cap paràgraf que contingui el model. De lo contrari caldrà requerir a l’empresa licitadora per a la seva esmena.




[bookmark: _Toc74302854][bookmark: _Toc27643181][bookmark: _Toc27984891][bookmark: _Toc47353306]ANNEX 2.– MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE NO CONTRAVENCIÓ DRETS HUMANS


Qui sotasigna el/la senyor/a ....................................................................................., amb DNI/NIE núm.............................., en nom propi / en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ...................................................................................., amb NIF ........................................ i domicili ......................................, amb l’adreça de correu electrònic següent per rebre les comunicacions electròniques (@) .................................. i als efectes de licitar en el procediment d'adjudicació del contracte que té per objecte el servei d’inventari, recollida, trasllat, custòdia, consulta, préstec, tractament i destrucció de la documentació de caràcter públic de l’Institut Municipal d’Hisenda, núm. Expedient H210000072.


DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT


Que l’entitat que representa, o les seves empreses filials o les empreses interposades: 

|_| No realitza/en operacions que vulnerin el que estipula la Declaració Universal dels Drets Humans, adoptada i proclamada per la 183ª Assemblea General de l´Organització de les Nacions Unides, així com tampoc cap Tractat o Resolució Internacional subscrita o vinculant per l´Estat Espanyol, relativa al Sistema Universal de Protecció dels Drets Humans.  

|_| No intervé/venen en operacions amb tercers operadors el quals vulnerin el que estipula la Declaració Universal dels Drets Humans, adoptada i proclamada per la 183ª Assemblea General de l´Organització de les Nacions Unides, així com tampoc cap Tractat o Resolució Internacional subscrita o vinculant per l´Estat Espanyol, relativa al Sistema Universal de Protecció dels Drets Humans.  


Que reconeix que falsejar aquesta declaració comportarà la imposició de penalitats i si escau la resolució del contracte.





Indicar nom, data i segell de l’empresa/entitat licitadora









IMPORTANT: No es pot modificar ni treure cap paràgraf que contingui el model. De lo contrari caldrà requerir a l’empresa licitadora per a la seva esmena.






[bookmark: _Toc519852186][bookmark: _Toc528909465][bookmark: _Toc47353305][bookmark: _Toc74302855]ANNEX 3.– DECLARACIÓ CONSTITUCIÓ UNIÓ TEMPORAL D’EMPRESES (UTE)


El/la senyor/a ............................................................, amb DNI núm. ............................., en representació de l’empresa ............................................................................, amb NIF núm. ............................ i domicili ......................................, amb l’adreça de correu electrònic següent per rebre les comunicacions electròniques (@) ..................................;

El/la senyor/a ............................................................, amb DNI núm. ............................, en representació de l’empresa ............................................... ......................, amb NIF núm. ................................... i domicili ......................................, amb l’adreça de correu electrònic següent per rebre les comunicacions electròniques (@) ..................................; [footnoteRef:2] [2:  Repetir la informació per cadascuna de les empreses que formaran la UTE] 



DECLAREN RESPONSABLEMENT

a) [bookmark: annex_ute_obj_contr][bookmark: annex_ute_expedient]La voluntat de constituir una UTE per a participar en el procés de licitació que té per objecte el servei d’inventari, recollida, trasllat, custòdia, consulta, préstec, tractament i destrucció de la documentació de caràcter públic de l’Institut Municipal d’Hisenda, núm. expedient H210000072 amb el següent percentatge de participació del preu en l’execució del contracte:

...,... % l’empresa ............................................................................................

...,... % l’empresa ............................................................................................1


b) Què en cas de resultar adjudicatàries de l’esmentat procés de licitació, es comprometen a constituir-se formalment en una UTE mitjançant escriptura pública.

c) Què designen com a representant de la UTE en aquest procés de licitació al/la senyor/a ................................................................... amb DNI núm. ..............................

d) Què la denominació de la UTE a constituir és .............................................................; i el domicili per a les notificacions és ........................................................................ núm. telèfon .............................; núm. de fax ................................; adreça de correu electrònic per rebre comunicacions (@) ................................................


I com a prova de conformitat signen aquesta declaració.




IMPORTANT: No es pot modificar ni treure cap paràgraf que contingui el model. De lo contrari caldrà requerir a l’empresa licitadora per a la seva esmena.



ANNEX 4 .- MODEL OFERTA CRITERIS AUTOMÀTICS


El Sr./la Sra. ... , domiciliat/ada a ... carrer ... núm. ... , amb DNI/NIF núm. ... , major d'edat, en nom propi, o en representació de l'empresa ... amb NIF ............ i domicili a ... carrer ... núm. ..., amb l’adreça de correu electrònic següent per rebre les comunicacions electròniques (@) .................................. , assabentat/ada de les condicions exigides per optar a l’adjudicació del contracte que té per objecte el servei d’inventari, recollida, trasllat, custòdia, consulta, préstec, tractament i destrucció de la documentació de caràcter públic de l’Institut Municipal d’Hisenda, núm. Expedient H210000072, es compromet a realitzar-lo amb subjecció al plec de clàusules administratives particulars i al de prescripcions tècniques i amb els preus unitaris següents:



	Descripció
	Volum
1r any contracte
	Volum
2n any contracte
	Unitat
	IVA aplicable

(10% ó 21%)
	
Preu
unitari

(IVA exclòs)

	Nova incorporació  (inclou recollida, transport, cada nova línia inventari i instal·lació)
	78.000
	3.500
	Arxivador
	21%
	

	Custòdia anual en prestatgeria
	78.000
	81.500
	Arxivador
	21%
	

	Préstec normal: de 1 a 5 consultes en un dia (inclou cerca, transport i recollida posterior
	2.500
	2.500
	Arxivador
	21%
	

	Préstec normal: de 6 a 25 consultes1 en un dia (inclou cerca, transport i recollida posterior).
	400
	400
	Arxivador
	21%
	

	Préstec normal: de 26 a  100 consultes en un dia (inclou cerca, transport i recollida posterior). 
	100
	100
	Arxivador
	21%
	

	Préstec urgent (inclou cerca, transport i recollida posterior): de 0 a 20 préstecs anuals urgents.
	20
	20
	Arxivador
	21%
	

	Consulta i préstec in situ (inclou la cerca i posada a disposició):  de 0 a 20 consultes anuals
	20
	20
	Arxivador
	21%
	

	Consulta (digitalització document): de 0 a 20 consultes anuals 
	20
	20
	Arxivador
	21%
	

	Tractament i suport documental, tècnic superior d’arxiu
	150 hores
	150 hores
	Hores
	21%
	

	Tractament i suport documental, auxiliar
	210 hores
	210 hores
	Hores
	21%
	

	Destrucció confidencial i certificada arxivadors en custòdia
	200
	1.500
	Arxivador
	10%
	

	Destrucció confidencial i certificada arxivadors IMHB (no en custòdia). Inclou recollida, transport i eliminació certificada
	5.000
	300
	Arxivador
	10%
	

















         


2. – Reducció de l’impacte mediambiental (Marcar amb una X l’opció escollida i omplir el quadre criteri 2.2, si s’escau)


	Reducció de l’impacte mediambiental
	Marcar “X”

	2.1
	Proximitat del dipòsit a les oficines de l’IMHB 

	≤ 20km
	

	
	
	> 20km i ≤  50 km
	

	
	
	> 50 km i ≤ 90 km
	

	
	
	> 90 km
	

	2.3
	Utilització d’energies renovables/no contaminants
	Ús del 80 al 100% 
	

	
	
	Ús d’entre el 70 i 79% 
	

	
	
	Ús d’entre el 60 i 69% 
	

	
	
	Ús inferior al 59% 
	

	2.4
	Il·luminació amb LED a les instal·lacions de l'empresa
	

	2.5
	Estar en possessió del Certificat Energètic (mínim categoria C)
	

	2.6
	Sistema d’encesa i apagada mitjançant detector de presència
	

	2.7
	Aïllaments tèrmics i acústics
	




	Reducció de l’impacte mediambiental

	2.2 Disponibilitat de vehicles no contaminants

	
	Nombre de vehicles
	Informació vehicle 1
(*)
	Informació vehicle 2 
(*)

	Vehicles elèctrics en totes les seves variants.
	
	
	

	Vehicles híbrids endollables.
	
	
	

	Vehicles híbrids no endollables i vehicles tèrmics de gas (bifuel inclosos) amb distintiu eco.
	
	
	

	Altres vehicles tèrmics de gas sense distintiu eco i vehicles tèrmics de gasolina amb distintiu C.
	
	
	

	Altres vehicles de gasolina i vehicles tèrmics de gasoil.
	
	
	



(*)L’empresa licitadora inclourà en la seva oferta la informació dels vehicles indicant, marca, model, capacitat de càrrega, tipus de combustible, matrícula, any de fabricació i emissions de CO2 per quilòmetre. En cas que el licitador prevegi que sigui una empresa subcontractada qui aporti els vehicles, o bé que encara els vehicles estiguin en procés d’adquisició i per tant no tingui encara totes les dades, indicarà les dades que conegui amb certesa i, en tot cas, el tipus de combustible que utilitzarà.











3. - Garantia de seguretat (Marcar amb una X l’opció escollida)

	Garantia de seguretat
	Marcar “X”

	3.1
	Disponibilitat d’espai lliure per acollir 15.000 arxivadors addicionals de model de foli prolongat (les mateixes condicions recollides a la clàusula 5 del PPT)
	

	3.2
	Existència d’un pla de contingència informàtica que asseguri la continuïtat del servei en cas d’incidències informàtiques
	

	3.3
	Disponibilitat d’un formulari web i segur per poder fer les peticions dels serveis (clàusula 4.6.1 del PPT)
	

	3.4
	Sistemes d’un sistema de seguiment d’incidències (clàusula 5.1.7 del PPT)
	

	3.5
	Existència d’un pla de contingència per prestar el servei de forma alternativa en cas de no poder accedir al lloc físic d’entrega per motius aliens a l’Institut
	

	3.6
	Disponibilitat d’una pàgina web o plataforma segura des d’on fer la visualització i descàrrega d’imatges digitalitzades (clàusula 4.6.2 del PPT)
	

	3.7
	Grup electrogen que garanteixi la continuïtat del servei com a mínim durant 48 hores a les instal·lacions de l’empresa
	




4.- Reducció de terminis (Marcar amb una X l’opció escollida)

	Reducció de terminis
	Marcar “X”

	4.1
	Per l’elaboració inventari i trasllat inicial (calculat en dies naturals)
(clàusula 4.2 del PPT)
	≤ 12 setmanes
	

	
	
	> 12 setmanes ≤ 16 setmanes
	

	
	
	>16 setmanes ≤ 20 setmanes
	

	
	
	>20 setmanes ≤ 22 setmanes
	

	4.2
	En l’inici prestacions a partir de l’inici del contracte (Punt 3 d’aquest informe)
	≤ 2 setmanes
	

	
	
	> 2 setmanes i  ≤ 3 setmanes
	

	
	
	> 3 setmanes i  4 setmanes
	

	4.3
	Per la prestació del servei de préstec normal
(clàusula 4.6 del PPT)
	Préstec normal ≤24hores
	

	
	
	Préstec normal >24 hores
	

	
	Per la prestació del servei de préstec urgent
(clàusula 4.6 del PPT)
	Préstec urgent ≤2.5 hores
	

	
	
	Préstec urgent > 2,5 hores
	

	
	Per la prestació del servei i de digitalització (clàusula 4.6 del PPT)
	Digitalització ≤6hores
	

	
	
	Digitalització > 6 hores ≤24 hores
	

	
	
	Digitalització > 24 hores
	

	4.4
	Pel buidatge en cas de relleu d’empreses
(clàusula 4.10 del PPT)
	≥ 5.500 unitats d’instal·lació
	

	
	
	< 5.499 unitats d’instal·lació ≥ 3.500 unitats d’instal·lació 
	

	
	
	<3.499 unitats d’instal·lació ≥2.500 unitats d’instal·lació
	







5.- Garantia social (Marcar amb una X l’opció escollida)

	Garantia social
	Marcar “X”

	5.1
	Subcontractació del servei de transport (recollida i retorn dels arxivadors) amb empreses d’economia social (clàusules 4.4 i 4.6 del PPT) 
	

	5.2
	Subcontractació del servei de destrucció documental amb empreses d’economia social (clàusula 4.9 del PPT)
	

	5.3
	Percentatge persones amb diversitat funcional contractades
	≥ 8% de la plantilla
	

	
	
	< 8% de la plantilla i
  > 5% de la plantilla
	

	
	
	≤5% de la plantilla i 
 > 2%
	












IMPORTANT: No es pot modificar ni treure cap paràgraf que contingui el model. De lo contrari caldrà requerir a l’empresa licitadora per a la seva esmena.

































[bookmark: _GoBack]



[bookmark: _Toc34222604][bookmark: _Toc53674507][bookmark: _Toc72145510][bookmark: _Toc74302857]ANNEX 5.- MODEL D’AVAL


L’entitat (raó social completa de l’entitat avalista) ..............................................., amb NIF núm. .................................., i domicili (als efectes de notificacions i requeriments) ................................, carrer ..................................................., i en el seu nom (nom i cognoms del/s apoderat/s) .............................................., amb poders suficients per obligar-se en aquest acte, segons resulta de la legitimació efectuada per notari que consta en aquest document.


AVALA


A (nom i cognoms o raó social de l’avalat)[footnoteRef:3] ............................................., NIF/NIE/DNI núm. .............................., en virtut del que disposen els articles 107 a 113 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic, en concepte de garantia definitiva de les obligacions derivades del contracte que té per objecte el servei d’inventari, recollida, trasllat, custòdia, consulta, préstec, tractament i destrucció de la documentació de caràcter públic de l’Institut Municipal d’Hisenda, núm. Expedient H21000072, davant l’Institut Municipal d’Hisenda, per import de ................................. euros, (en lletres i en xifres). [3:  Si es tracta d’una Unió Temporal d’Empreses (UTE), s’hauran d’especificar les dades de totes les empreses que la integrin.] 


L’entitat avalista declara, sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits establerts en l’article 56.2 del Reglament General de la Llei de Contractes de les Administracions Públiques. Aquest aval s’atorga solidàriament respecte a l’obligat/s principal/s, amb renúncia expressa al benefici d’excussió de béns i amb el compromís de pagament, al primer requeriment de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb subjecció als termes previstos en la legislació de contractes del sector públic, en la seva normativa de desplegament i plec de clàusules administratives particulars.

El present aval tindrà validesa mentrestant l’Administració no autoritzi la seva cancel·lació.

L’avalat/s faculta/en expressament a l’entitat avalista per que aquesta, en el seu nom i representació, pugui retirar l’aval una vegada aquest hagi estat cancel·lat o executat.

(Lloc i data)
(Raó social de l’entitat avalista)
(Signatura/es del/s apoderat/s)


	La/es signatura/es del/s apoderat/s de l’entitat avalista han d’estar legitimades per notari. 






IMPORTANT: No es pot modificar ni treure cap paràgraf que contingui el model. De lo contrari caldrà requerir a l’empresa licitadora per a la seva esmena.








[bookmark: _Toc34222605][bookmark: _Toc53674508][bookmark: _Toc72145511][bookmark: _Toc74302858]ANNEX 6. SOL·LICITUD DE CONSTITUCIÓ DE LA GARANTIA DEFINITIVA MITJANÇANT RETENCIÓ DEL PREU



El/la senyor/a ......................................................, amb DNI núm. ...................., en representació de l’empresa ........................................................................., amb NIF núm. ............................ i domicili ......................................, amb l’adreça de correu electrònic següent per rebre les comunicacions electròniques (@) ..................................;
;


DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT


Que tal i com es preveu a la clàusula 14 del Plec de clàusules administratives, l’empresa que represento, s’acull a la modalitat de constituir la garantia definitiva del contracte que té per objecte el servei d’inventari, recollida, trasllat, custòdia, consulta, préstec, tractament i destrucció de la documentació de caràcter públic de l’Institut Municipal d’Hisenda,  núm. Expedient H21000072, mitjançant retenció del preu practicada sobre la primera factura. Si el primer abonament no és suficient per cobrir la totalitat de la garantia definitiva, el que resti pendent es retindrà del preu en el següent abonament i així successivament fins cobrir la totalitat de la garantia definitiva.



I com a prova de conformitat signa la present declaració.



(Lloc, data i signatura del representant)








IMPORTANT: No es pot modificar ni treure cap paràgraf que contingui el model. De lo contrari caldrà requerir a l’empresa licitadora per a la seva esmena.

