Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
de Barcelona C/ Pallars 200-202

08005 Barcelona

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGIRAN LA CONTRACTACIO DE LA
PRESTACIO DELS SERVEIS DE DIGITALITZACIO DE DOCUMENTS DE L'INSTITUT
MUNICIPAL D'HISENDA DE BARCELONA (IMHB)
ANNEX 1: Emmagatzematge de la imatge digitalitzada
La estructura dels volums que s’enviaran enzipats per SFTP estara formada per.
Label del volum: 99999999
99 — Any
99 -- Empresa digitalitzadora.
9999 -- N°sequencial (per any)
Contingut del volum:

Fitxers a I'arrel del volum -:

\WVOL.INI --> Amb el nom del volum (= label).
\INDEX.TXT --> Amb els indexs de les imatges.

Directori amb les imatges:

\IMATGES\00000\ ....
\IMATGES\00001\ ....
\IMATGES\00002\ 00002000.pdf
\IMATGES\00002\ 00002001.pdf
\IMATGES\00002\ 00002002.pdf

\IMATGES\00002\ 00002999, pdf
\IMATGES\00003\ 00003000. pdf

iiMATG ES\99999\ ....

El nom dels subdirectoris dintre del directori IMATGES, sera les cinc primeres posicions del
nom de la imatge. Es posaran aproximadament 1000 imatges per subdirectori.

Estructura del VOL.INI:

Volums instancies, Documents Inspeccid, Documents DAC

Estara format per tres registres:
[Config]
volum=AAEENNNN
tipdoc=INSTANCIA

- Nom del volum, AA - Any, EE - empresa digitalitzadora i NNNN - NUm. d’ordre
- tipdoc= Tipus de document
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Volums denuincies

Estara format per un registre:
AAEENNNN
- Nom del volum, AA - Any, EE - empresa digitalitzadora i NNNN - Num. d’ordre

Volums Notificacions

Estara format per un registre:
AAEENNNN
- Nom del volum, AA - Any, EE - empresa digitalitzadora i NNNN - Num. d’ordre

Volums Plusvalues

Estara format per un registre:
AAEENNNN
- Nom del volum, AA - Any, EE - empresa digitalitzadora i NNNN - NUm. d’ordre

Volums Manaments

Estara format per tres registres:
[Config]
volum=AAEENNNN
tipdoc= MANAMENT

- Nom del volum, AA - Any, EE - empresa digitalitzadora i NNNN - NUm. d’ordre
- tipdoc= Tipus de document

Volums Fraccionaments

Estara format per tres registres:
[Config]
volum=AAEENNNN
tipdoc= FRACCIONAMENT

- Nom del volum, AA - Any, EE - empresa digitalitzadora i NNNN - Num. d’ordre
- tipdoc= Tipus de document
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INSTANCIES.
Estructurade I'INDEX.TXT:  Un registre per cada document (Instancia).
Format del registre:

L’index de les instancies s’iniciara amb la opci6 1. L'IMHB es reserva el dret (amb un marge
d’avis d’un mes) de canviar a la opcio 2.

Opci6 1
Instancies
Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d’ordre del volum
(Dins I'any per empresa)
Numero de registre 9(4) Any
X(1) Registre A — Registre Ajuntament
D — Documentacio DAC
| — Expedients Inspeccio
Altres (a definir)
9(7) Numero registre. Sequencial anual.
‘0000000’ — en cas d'error
Data de classificacié X(8) aaaammdd
Numero d’endos X(12) N° d’endos: X(2) Any
X(1) Tipus arxiu
X(1) Empresa endos
X(8) N° d’ordre
Data digitalitzacio 9(8) aaaammdd
Desti 9(3) Codi de desti (Departament)
Subdesti 9(2) Codi subdesti (Area)
Tramitador X(7) Codi tramitador (Pot ser tot X o estar blancs)
Estat X(1) Estat de l'instancia. P — Pendent
F — Finalitzat
Procedencia X(1) Procedéncia. “R” — Registre (Valor fix)
Digitalitzaci6 X(1) Digitalitzacio. “T” — Total
Numero de pagines 9(3) Numero de pagines del fitxer pdf
Nom del document 9(1) Empresa (= empresa endos)
9(7) Numero consecutiu
X(1) “.” (Punt)
X(3) Extensi6 de la imatge. “pdf”
Longitud total 78

220400032022A0000000202201112254000014842022011341140f000000FRT01000001484.pdf

[u]
(a]

Volum

Any Numero de registre
Tipus Numero de registre
Numero de registre
Data de classificaci
Numero d'endds

Data de digitalitzaci
Codi de desti
Codi subdesti

Codi tramitado

Esta

Procedencia
Digitalitzacio

e

Nom de la imatg

Numero de pagines del fitx
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Opci6 2
Instancies

Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d’ordre del volum

(Dins I'any per empresa)
Numero de registre 9(4) Any

X(1) Registre A — Registre Ajuntament

D — Documentacio DAC
| — Expedients Inspecci6
Altres (a definir)

9(7) NUmero registre.
‘0000000’ — en cas d’error
Filler X(8) Blancs
Numero d’endos X(12) N° d’endos: X(2) Any
X(1) Tipus arxiu
X(1) Empresa endos
X(8) N° d’ordre
Data digitalitzacié 9(8) aaaammdd
Filler X(13) Blancs
Procedencia X(1) Procedencia. “R” — Registre (Valor fix)
Digitalitzacio X(1) Digitalitzacio. “T” — Total (Valor fix)
NuUmero de pagines 9(3) Numero de pagines del fitxer pdf
Nom del document 9(8) Numero consecutiu
X(1) “.” (Punt)
X(3) Extensio de la imatge. “pdf”

Longitud total 78
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INSTANCIES (Documents Interns).
Estructurade I'INDEX.TXT: Un registre per cada document (Documents interns).

Format del registre:

Instancies — documents interns |

Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d’ordre del volum

(Dins I'any per empresa)

Numero de registre 9(4) Any

X(1) Registre A — Registre Ajuntament
D — Documentacio DAC

| — Expedients Inspeccio
Altres (a definir)

9(7) Numero registre. Sequencial anual.
‘0000000’ — en cas d'error
Filler X(8) Blancs
Numero d’endés X(12) N° d’endos: X(2) Any

X(1) Tipus arxiu
X(1) Empresa endos
X(8) N° d’ordre

Data digitalitzacio 9(8) aaaammdd
Desti 9(3) Codi de desti (Departament)
Subdesti 9(2) Codi subdesti (Area)
Tramitador X(7) Codi tramitador (Pot ser tot X o estar blancs)
Estat X(1) Estat de I'instancia. P — Pendent
F — Finalitzat
Procedéncia X(1) Procedéncia. | — Intern
Digitalitzaci6 X(1) Digitalitzacié. “T” — Total
Numero de pagines 9(3) Numero de pagines del fitxer pdf
Nom del document 9(1) Empresa (= empresa endos)
9(7) NUmero consecutiu
X(1) “.” (Punt)

X(3) Extensio de la imatge. “pdf”

Longitud total 78
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DENUNCIES.

Tipus de document:

Codi
01 Papereta Groga
09 Papereta Groga — PDA Notificacio

Estructurade I'INDEX.TXT:  Un registre per cada imatge.

Format del registre:

Papereta Groga Tipus de document: 01 /09
Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d’ordre volum (Dins I'any per empresa)
X(2) Tipus de document “01” 0 “09”
X(1) Sub-tipus de document “N” Notificacié
9(4) Any de la denuncia
Codi denuncia (possibles X(1) Lletra de la denuncia
duplicats dins 'any) 9(7) N° de la denuncia
9(7) N° d’ordre “0000000”
Nom Imatge 9(2) Any de la imatge
9(8) Numero de la imatge dintre I'any
X(1) “.” (Punt)
X(3) Extensi6 de la imatge (‘PDF)
N° d’endos X(12) N° d’Endds: X(2) | Any
X(1) | Tipus arxiu “1”
X(1) | Empresa endés
X(8) | Ne° ordre
Longitud total 56

=

Sub-tipus de document 2

2209030501N2022F488446600000002200016254.PDF221900016254

Volum
Nem imatge

Tipus de document
Any de dendncia
Numero d'ordre
Niumero d'endos

Nimero de la denuncia
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MANAMENTS.

Tipus de document:

Codi
10 Manaments
Estructura de I'INDEX.TXT: Un registre per cada imatge.
Format del registre:
Manaments | Tipus de document: 10
Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d'ordre del volum (Dins lany per
empresa)
Tipus estructura X(1) Tipus d’estructura “4”
Tipus de document X(2) Tipus de document “10” — Manaments
Sub-tipus de document X(1) Sub-tipus de document  “A” Acus
N° de manament X(21) NUmero de Manament
Nom Imatge 9(2) Any de la imatge
9(8) Numero de la imatge dintre I'any
X(1) “.” (Punt)
9(3) Extensi6 de la imatge. “pdf”
N° d’endos X(12) N° d’endos X(2) Any
X(1) Tipus arxiu “7
X(1) Empresa endds
X(8) N° ordre (1)
Longitud total 59

(1) — N° ordre sera sequencial per any, tipus arxiu i empresa endés.

22090268410A01110906P 0037874162200045975.PDF227900045975

L)

Yolum

——Tipus d'estructura

Tipus de decument

Sub-tipus de decument

Nimero de manament
Nom imatg

Numero d'endos
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NUmero de manament

En cas que en els documents de manaments no aparegui el codi de barres
identificatiu. En el procés de digitalitzacio es procedira a la lectura, mitjangant
teécniques de reconeixement OCR, del numero de manament.

Aquest numero esta composat per 21 caracters alfanumeérics, distribuits en
dos grups:

- Un primer grup (a) de 12 digits i
- Un segon grup (b) de 9 digits

aaaaaaaaaaaabbbbbbbbb

T

(12)

El nimero de manament es troba despres dels literals:
- Referencia del mandat de domiciliacio: aaaaaaaaaaaabbbbbbbbb

- Referencia del mandato de domiciliacién: aaaaaaaaaaaabbbbbbbbb

La composicio dels 12 digits del grup primer (a) és variada, poden haver’hi espais en
blanc, al entremig del grup, al final del grup o cap espai en blanc.

La composicio del segon grup (b), la quantitat total de digits es sempre de 9 (tots
informats), no es trobaran espais en blanc.

Per definir la quantitat d’espais en blancs que hi ha al primer grup, es tindra en
compta:

- A) Quantitat de digits trobats abans dels espais en blanc
- B ) Quantitat de digits trobats després dels espais en blanc.

0 La quantitat d’'espais en blanc = (a + b) — (A + B) (Pot ser zero)

Plec prescripcions técniques ANNEXOS 1 a 3 Pagina 8 de 14



Pl Ajuntament
A& de Barcelona

NOTIFICACIO ONLINE.

Tipus de document:

Institut Municipal d’Hisenda
C/ Pallars 200-202

08005 Barcelona

Codi

08

Notificacio Finestresta | MU — MV — MW — Ml — MA - MG

(On-Line)

?? (codi arbitri)

ET - EX-EK- MK

El-MX-MR

EB-EG-EH-ES

Estructura de I'INDEX.TXT:

Format del registre:

Un registre per cada imatge.

Justificant de recepcio. (“ACUS”) Tipus de document: 08
Liquidacions - EX— MX - EB — MK

Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d’ordre del volum (Dins I'any per empresa)
X(2) Tipus de document: “08” — Notif. FInestreta (On-
Line)
X(1) Sub-tipus de document  “A” Acus
N° de rebut X(2) Arbitri de la notificacio:

ET - Notificacions d’executiva de TRIBUTS.
EX - Notificacions d’executiva de TRIBUTS.
E | - Notificacions d’executiva de MULTES.
EK — Notificacié d’executiva de Mercats.
MX - Notificacions d’executiva de MULTES.
EB - Notificacié d’embargament.
EG - Notificacié d’embargament Generalitat.
EH - Notificaci6 d’embargament AEAT.
ES — Notificacié d’'embargament Sous i Sal.
?? - Liquidacions de preus publics.

(El codi d’arbitri liquidat)
MU - Notificacions de Denuncies/Sancions.
MV - Notificacions d’infraccioé d’ordenances.

MW - Notificacions d’infraccid d’ordenances.

Actes d’Inspeccio.

MK — Notificacié d’executiva de mercats.

MA — Notificacio d’infraccio d’ordenances.
Convivencia lleus.

MI — Naotificacié d'infraccié d’ordenances.
Convivencia greus.

MR - Notificacions resolucions executiva .
REM.

MG — Notificacié d’infraccié gossos.

Altres
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9(4) Any de la notificacio
9(1) Tipus de cobrament
9(2) Remesa
9(8) N° de rebut
9(1) Digit de control = 0
Nom Imatge 9(2) Any de la imatge
9(8) Numero de la imatge dintre I'any
X(1) “.” (Punt)
9(3) Extensio de la imatge. “pdf”
N° d’endds X(12) N° d’endds X(2) Any
X(1) Tipus arxiu = 3
X(1) Empresa endds
X(8) N° ordre
Longitud total 55

2209025108AMU20224085513965102200008324.PDF223900007899

Volum
Nem imatge

Tipus de document
_Sub-tipus de document
Mumero de rebut
Mumero d'endos
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PLUSVALUES.

Tipus de document:

Codi
03 Plusvalues PV

Estructurade I'INDEX.TXT:  Un registre per cada imatge.

Format del registre:

Justificant de recepcio. (“ACUS”) PV Tipus de
document: 03

Volum 9(2) Any del volum

9(2) Empresa digitalitzadora

9(4) N° d'ordre del volum (Dins I'any per empresa)
X(2) Tipus de document: “03” — Auto-liquidacions.
X(1) Sub-tipus de document  “A” Acus

N° de rebut X(2) | Arbitri de la notificacié: PV - Plusvalues.
9(4) Any de la notificacié

9(1) Tipus de cobrament

9(2) Remesa

9(8) N° de rebut

9(2) Digit de control = 0

Nom Imatge 9(2) Any de la imatge
9(8) Numero de la imatge dintre I'any
X(1) “.” (Punt)
9(3) Extensio de la imatge. “pdf’
N° d’endos X(1 N° d’endos X(2) | Any
2) X(1) | Tipus arxiu = 4

X(1) | Empresa endds
X(8) | N°ordre

Longitud total 55

N
=
o
o]
=
u
N
w
o
w

PV20183116004704202100024024.PDF214900010525

L2

Velum

Numero de rebut
-_______N_o:n_'r_n_at_g_
-____;;r;;r;;;r:(;o;

Els documents d’Autoliquidaciéo de l'impost sobre l'increment del valor dels terrenys de
naturalesa urbana (Plusvalues), podran ser :

- Un sol rebut de Plusvalua amb documentacié annexa.
- Diversos rebuts de Plusvalues amb documentacié annexa comuna.

Per la plusvalua de més d’'un rebut amb informacié annexa comuna, es creara un fitxer pdf
per cada un dels rebuts i un altre fitxer pdf per la informacié comuna. Pel que fa la creacié de
I'index, es creara per a cada rebut dos registres d’index, un apunta al pdf del rebut i I'altre al
pdf de la documentacié comuna. En total hi hauran 2 registres per a cada rebut, un pdf per a
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cada rebut i un altre pdf per la documentaci6 comuna. El numero d’endds sera unic per a
tots els fulls de la plusvalua.

FRACCIONAMENTS.

Tipus de document:

Codi
11 Fraccionaments
Estructura de I'INDEX.TXT: Un registre per cada imatge.
Format del registre:
Fraccionaments | Tipus de document: 12
Volum 9(2) Any del volum
9(2) Empresa digitalitzadora
9(4) N° d’ordre del volum (Dins I'any per empresa)
Tipus de document X(2) Tipus de document “12” — Fraccionaments
Sub-tipus de document X(1) Sub-tipus de document  “A” Acus
N° de fraccionament X(2) Arbitri: FR - Fraccionament
9(4) Any del fraccionament
9(1) Tipus de cobrament
9(2) Remesa
9(8) N° de fraccionament
9(2) Digit de control =0
Nom Imatge 9(2) Any de la imatge
9(8) Numero de la imatge dintre I'any
X(1) “.” (Punt)
9(3) Extensio de la imatge. “pdf”
N° d’endds X(12) N° d’endds X(2) Any
X(1) Tipus arxiu “9™
X(1) Empresa endos
X(8) N° ordre (1)
Longitud total 55

(1) — N° ordre sera sequencial per any, tipus arxiu i empresa endos.

2209024312AFR20220990010024502200002745.PDF229900002745

)

Volum
tge

-___lipus de document
_ Sub-tipus de document
Nimero derebu
Nom ima
Nidmero d'endos
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Annex 2: Exemple albara d’entrega

Mostra albara electronic

S’enviara un correu electronic per cada volum i tipus de volum (Instancies, Denuncies,
Notificacions, Manaments, Plusvalues i Fraccionaments).

P Notificacions :Albaran electronico: (Entrega: 0580)

S 06/05/2022

Imigenes SP T.Documentos SP T.Documentos MP

250 744

Orden: 138541, Entrega: 0380

Vohumen: 22090251  Fecha OT: 04/052022 [ | NG

Mostra albara entrega arxivadors

Institut Municipal d'Hisenda

N:Albaran | Fecha 1 CIFINIF Cliaa | | [ Num_Clianta
E I sairoza | | 1 | :l

Cantidad Descripcién

1 Endesos (2138-00027603 3 2138-00027650)
3 ndosos (2189.00026438 n 2155.00026635)
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Annex 3: Retolacié llom arxivadors

1 12020 < ! Namero d’ordre correlatiu / Any

|

| [
Dossseed

| .
\ 123412345678
1234-56789012

‘ lm‘mm‘ll'mml <€ Codi de barres: Code 128
DG I

Lectura codi de barres: 123412345678123456789012

jL_,m_

N

Tipus de document

Numero d’endos inicial i final contingut a I'arxivador

Tipus d’endéds per arxivador i tipus de document .

Mostra Any ;i:c' Er:ng :isa Zl,‘::j:: Tipus de document
2208-00000000 22 0 8 8 digits Documents Inspeccio
2218-00000000 22 1 8 8 digits Denuncies
2238-00000000 22 3 8 8 digits Notificacions
2248-00000000 22 4 8 8 digits Plusvalues
2258-00000000 22 5 8 8 digits Instancies
2268-00000000 22 6 8 8 digits Documents DAC
2278-00000000 22 7 8 8 digits Manaments
2298-00000000 22 9 8 8 digits Fraccionaments
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