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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGULA EL
PROCEDIMENT DE CONTRACTACIO PER AL SERVEI D'IDEACIO,
PROGRAMACIO, COORDINACIO | GESTIO DELS DIFERENTS
PROGRAMES D’ACTIVITATS DEL REIAL MONESTIR DE SANTA MARIA
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2. Condicions d’execucio.
2.1. Lloc de prestacio.
2.2. Quantificacio.
2.3. Horari.
2.4. Equip huma de treball i recursos tecnics.
3. Condicions generals per al desenvolupament del servei.

4. Descripci6 de les tasques a desenvolupar
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1. Objecte del Plec.

El Monestir de Pedralbes és un edifici monumental construit el 1327 dins l'estil gotic, i esta
catalogat com a Monumento Histérico-Artistico segons Decret del 3 de juny de 1931. Des de
'any 1983 és un espai museistic obert a la ciutat i gestionat per I'Ajuntament de Barcelona on
s’hi desenvolupen activitats diverses de caire cultural.

La seva antiguitat, valua historica i artistica, les necessitats derivades del fet d’acollir una
important col-leccié d'art que es mostra al public en diverses sales d’exposicions o0 es preserven
en sales de reserves, i les derivades del desenvolupament de diverses activitats culturals
requereixen la contractacié del servei d’'ideacio, programacio, coordinacié i gestio dels diferents
programes d’activitats del Reial Monestir de Santa Maria de Pedralbes adrecats a publics
general, familiar i escolar, i la coordinacié del programa d’accessibilitat.

2. Condicions d’execucio.
2.1. Lloc de prestacio.

Ateses les caracteristiques del contracte, els treballs de caracter regular es duran a terme a la
seu del Monestir de Pedralbes, Baixada del Monestir, 9 de Barcelona.

2.2. Quantificacio.

Les tasques que estan previstes realitzar comporten una dedicacié ordinaria de 1.900 hores
anuals (servei fix presencial). Si durant el desenvolupament del contracte es veu que el ritme de
les tasques realment efectuades és superior o inferior al previst, s’ajustara el ritme a fi de
finalitzar el contracte dins el nombre d’hores establert. En qualsevol cas les tasques seran
sempre del mateix caire que les descrites al present Plec.

Les hores de dedicacid es reparteixen segons els conceptes que es relacionen a la taula

seguent:

Concepte Hores anuals

Ideacio, programacio, coordinacio i gestié del programa
e . S 850

d'activitats adregat al public familiar i general

Ideacio, programaci6, coordinacio i gestié del programa educatiu 850
Coordinaci6 del programa d’accessibilitat 200
TOTAL 1.900
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2.3. Horari.

Ateses les caracteristiques del servei, es precisa una dedicacié ordinaria presencial minima
d’'una persona a ra6 de 30 hores setmanals a desenvolupar, principalment, de dilluns a divendres
entre les 08:00 i les 15:00 hores.

Addicionalment a aquest horari, cal afegir el del calendari d’activitats del centre, el qual inclou
dissabtes, diumenges i festius entre les 8:00 i les 23:00. Aquest horari s’entén inclos en el
comput anual de 1.900 hores descrit en el punt 2.2 d’aquest Plec.

2.4. Equip huma de treball i recursos tecnics.

El personal adscrit a I'execucié del contracte haura de tenir titulacié oficial de llicenciatura o
grau en Historia, Historia de I'Art o Humanitats. Addicionalment haura de tenir una
experiéncia professional minima de 3 anys en la realitzacié de treballs del mateix tipus o
naturalesa que el corresponent a I'objecte del contracte dins I'ambit museistic, i en concret en les
seguents tasques i funcions:

= Conceptualitzacié i redaccid de programes educatius i d’activitats, adrecats a public
general i familiar.

= Redaccié de textos per a l'elaboracié de programes i anuncis, seguiment del de les
correccions, disseny, maquetacid, revisio de galerades i supervisi6 de les proves
d'impremta.

= ldeacid i conceptualitzacié de propostes d’activitats. Supervisié de I'elaboracié de guions
d’activitats.

= Planificacié i organitzacido de la produccié d'actes amb gran afluencia de public amb
formats i requeriments tecnics diversos (inauguracions, concerts, jornades, dialegs,
conferéncies, i trobades de centres educatius).

= Planificacié i organitzacié de visites i tallers (preparacié d'Us de materials i espais,
coordinaci6 d’horaris).

= Coordinacio6 del personal de suport d'atencié al public pel desenvolupament d’activitats, i

elaboraci6 d’'operatives del servei.

Gestio i control pressupostari.

Contactes amb proveidors per a la contractaci6 de serveis i supervisié del seu

desenvolupament.

Avaluacio de propostes educatives.

Realitzacié de memories d’activitats.

Coordinacié de projectes educatius amb col-laboracié amb agents educatius de la ciutat i

centres educatius.

= Coordinacié dels projectes d'accessibilitat: supervisio de [laplicaci6 de mesures

d’accessibilitat fisica i cognitiva a centres museistics, i elaboracioé de recursos i propostes

d’activitats adrecades a public amb diversitat funcional.

Conceptualitzacié de dossiers educatius adrecats a mestres i professors.

Conceptualitzacié de recursos pedagogics i materials de suport per al desenvolupament

d’activitats.

= Realitzacié de cursos de formacio adrecats a professorat.
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=
=

L'empresa adjudicataria haura de garantir que el personal destinat al servei tingui la formacié
académica i titulacio requerida com a solvéncia durant tota I'execucié del contracte, i s’establira
com a obligacié d’execucio.
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L'empresa adjudicataria garantira la formacié adequada i suficient per a la prestacioé del servei. El
finangcament dels programes formatius correra, en tot cas, a carrec de 'empresa adjudicataria.

3. Condicions generals per al desenvolupament del servei.

=

L'empresa adjudicataria destinara el personal necessari per a la realitzacio de les tasques
durant el temps que duri I'adjudicacio. Aixi mateix, 'empresa adjudicataria disposara
d’efectius suficients que compleixin els requeriments previstos en els plecs per tal de
cobrir possibles abséncies.

En el suposit que I'adjudicatari consideri necessari substituir algun dels efectius habituals
destinats al servei, ho comunicara per escrit a la Direccié6 del Monestir amb antelacié
suficient.

L'empresa adjudicataria sera responsable de tenir el personal al seu carrec en condicions
laborals legals vigents. En cap cas aquest personal tindra vinculacio juridica o laboral
amb el Monestir de Pedralbes o amb I'Institut de Cultura de Barcelona.

L’'empresa adjudicataria es compromet a donar a conéixer i fer complir els criteris que es
fixen en el PAU i I'avaluacié de riscos laborals de I'edifici seu del Monestir de Pedralbes.
Aixi com aquells aspectes normatius relatius a la manipulacié i instal-lacié de materials i
d’Us dels espais.

L'empresa adjudicataria es compromet a facilitar un nimero datencié telefonica
permanent durant els 365 dies de l'any per a notificar i gestionar incidéncies
sobrevingudes. Aixi mateix, 'empresa adjudicataria s’haura de proveir d’'una adreca de
correu electronic, per canalitzar les comunicacions derivades d’aquest contracte.
L'empresa adjudicataria haura de coordinar les seves tasques amb la resta de personal
i/lo empreses que prestin serveis en els espais del centre en les reunions especialment
programades per aquest fi que es realitzen.

El procediments habituals per al manteniment i intervencions en els sistemes informatics
es regiran per unes normes d’actuacié que es posaran en comu amb el/la responsable de
comunicacio i la direcci6 del MMP.

L'empresa adjudicataria es compromet a mantenir periddicament reunions amb els
responsables del MMP per fer valoracions conjuntes del servei prestat i proposar millores,
si s’escaigués.

4. Descripci6 de les tasques a desenvolupar.

L'adjud

icatari es fara carrec de la gestié del programa d’activitats adrecat a public general,

familiar, i escolar, amb una especial atenci6 al pablic amb diversitat funcional. La gestié d’aquest
programa d’activitats inclou les segients tasques:

=

Ideacio, redaccio de la proposta i supervisié de la concepcio, elaboracio i disseny de 3
programacions al llarg de I'any (febrer/maig, juny/setembre, octubre/gener) adrecades al
public general i familiar. La programacié del Monestir inclou visites, tallers, concerts,
visites dinamitzades familiars, tallers familiars, conta-contes, titelles, presentacions de
llibres, conferéncies, jornades, simposis i dialegs.

Planificaci6 general de les activitats: conceptualitzacié de la produccio, seguiment i
supervisio de la produccié de les propostes.

Seguiment de les noves propostes del programa d'activitats general per avaluar
'adequacié de la proposta al centre i facilitar la implementacié de I'activitat al proveidor
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adjudicatari del servei. Aquest seguiment es duu a terme en horari d’obertura del

Monestir, a més de tardes i nits i caps de setmana i festius.

Gestid economica del pressupost assignat a les activitats del Monestir.

Contactes per a la contractacié de proveidors de serveis.

Supervisio i avaluacio de les propostes contractades a proveidors de serveis. Vetllar pel

desenvolupament de les propostes aplicant la normativa del centre i garantint la

conservacio de I'espai.

= Coordinaci6 amb els diferents departaments del Monestir per garantir el
desenvolupament de les activitats amb coneixement per part de tot el personal de
I'equipament i segons la normativa del centre.

= ldeacid, redaccié de la proposta i supervisio de la concepcio, elaboracié i disseny del
programa educatiu del Reial Monestir de Santa Maria de Pedralbes (1 programa per curs
escolar).

= Col-laboraci6 amb el Monestir per establir contactes i col-laboracions amb entitats
culturals i altres organismes de I'Ajuntament per a la realitzaci6 d'una programacio
conjunta d’activitats.

= Col-laboracié amb el Monestir per construir xarxes de col-laboracié amb diferents agents
educatius de la Ciutat per a la construccio de projectes educatius col-laboratius.

= Coordinacio del projecte educatiu infantil i d’educacié especial “Pedralbes. Un passeig de
percepcions” amb les escoles del Districte de Les Corts i Sarria-Sant Gervasi.

= Coordinacié del projecte d’Aprenentatge Servei al Monestir de Pedralbes (dos instituts

per curs).

Coordinacié del projecte d'accessibilitat del Reial Monestir de Santa Maria de Pedralbes.

Redaccio del projecte educatiu i del programa d’activitats del Monestir, redacci6 d’articles

i textos de difusié del Monestir, i redaccio d’entrades al blog del Monestir.

Concepcio de la producci6é de materials educatius.

Seguiment i avaluacié de la implementacié de les visites escolars.

Concepcio de noves activitats: idea general, objectius, plantejament de la sequenciacio i

continguts a desenvolupar.

= Encarrec i supervisié de nous guions d’activitats a les empreses adjudicataries del servei

de visites.

Redacci6 d’'una memoria anual de la programacioé d’activitats del Monestir de Pedralbes.

Coordinacié del desenvolupament d'activitats amb I'empresa adjudicataria del servei

d’atencio al public.
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