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1. Introduccio

1.1. Presentacio

La museologia del segle XXI ha evolucionat, com la resta de disciplines relacionades
amb la gestid del coneixement, assimilant les eines tecnoldgiques que amplifiquen les
possibilitats de tractament i de difusié de la informacio i utilitzant-les per dur a terme
les estratégies i noves linies que planteja aquesta disciplina. Aixi, cada vegada és més
freqlent que les institucions posin a I'abast els seus catalegs a la xarxa o organitzin
exposicions virtuals captant nous usuaris que arriben de manera casual o facilitant
'accés de les persones que, d’altra manera, no podrien superar les barreres de la

distancia fisica o els inconvenients del trasllat.

En aquest context, els museus de I'Institut de Cultura de Barcelona (en endavant,
ICUB) es troben actualment immersos en un procés d’implementacié del programa

MuseumPlus per a la gestio¢ informatitzada de les seves col-leccions.

L’us d’aquest programa suposa una bona oportunitat per permetre, d'una banda,
optimitzar les tasques de control, de gestio i de sistematitzacié en la descripcié dels

objectes i, d'altra banda, per crear un cataleg unificat i cohesionat de tots els museus.

En aquest sentit, és necessari establir un corpus de procediments i pautes comunes
que permetin assegurar poder respondre les peticions dels usuaris especialitzats, i

també garantir 'accés als usuaris no especialitzats.

Aquestes pautes hauran de servir per facilitar la introduccié de dades a les fitxes de
documentacié dels objectes i obres d’art patrimonials per part dels museus que
integren I'ICUB i assegurar la qualitat dels continguts i la consistéencia de la

documentacid col-lectiva.

Altres disciplines com [larxivistica han vist la necessitat de generar normes i
estandards internacionals de descripcié com ara la ISAD-G (Norma Internacional
General de Descripcid Arxivistica), la ISAAR (Norma Internacional per a Registres

d’Autoritat arxivistics d’Organismes, Persones i Families) o la ISDF (Norma
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Internacional per a la descripcié de funcions), que han de permetre bastir aquest nou

escenari d'intercanvi i accés a informacio fiable.

Projectes com ara Europeanna refermen aquesta necessitat de comptar amb
instruments que permetin la normalitzacié de la descripcié d’obres d’art amb I'objectiu

de possibilitar la difusié del patrimoni de forma integral i col-laborativa.

1.2 Objectius i abast

Tenint en compte el context descrit en l'apartat anterior, el present Manual de
documentaci6 informatitzada de les col-leccions dels museus municipals estableix les
pautes i procediments basics que cal adoptar a I'hora de realitzar la descripcié de
les col-leccions i fons museistics dels museus de 'lCUB.

Es tracta d’'un document de treball que cal anar actualitzant i modificant d’acord amb

les necessitats dels museus i la realitat de les seves col-leccions.

En aquest sentit, el manual inclou exclusivament els camps d’informacié basics per
documentar els objectes i recuperar la informacié (mddul col-leccions i associats) i
afecta només als museus de ciéncies humanes. En concret:

- Museu Picasso

- Museu Frederic Marés

- Museu de la Musica

- Museu Etnologic i Museu de les Cultures del Mén

- Museu d’Historia de Barcelona

- Museu del Disseny

- Col-leccio filatelica Ramon Marull

- Monestir de Pedralbes

Les pautes que s’inclouen en aquest manual son independents de I'eina tecnoldgica
utilitzada. Tanmateix, degut a la dependéncia que s’estableix amb el programa
informatic escollit , sovint les pautes s’han hagut de modificar per tal d’adaptar-les. En
aquests casos, s’indica el procediment correcte d’actuacié i el que cal seguir ateses les

limitacions del programa.
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El manual s’organitza d’acord amb els diferents conceptes que cal informar per cada
objecte. Per tal de facilitar la lectura del manual, s’indica en cada capitol la

correspondéncia amb els camps del programa MuseumPlus.

El Manual de documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus
municipals és una guia practica, oberta a actualitzacions i canvis per adaptar-se

als nous requeriments de les organitzacions, la tecnologia o la legislacio.
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2. La descripcio d’objectes museistics

2.1. Aspectes basics

oin

L’analisi documental es defineix com el conjunt de tasques i operacions orientades a
facilitar la identificacié i la representacio dels béns mobles patrimonials amb I'objectiu
que la informacié pugui ser cercada i recuperada.

Aquesta analisi es composa de dos processos diferents:

= Janalisi formal o externa: permet descriure els atributs estructurals dels béns
mobles.
= i 'analisi de contingut: determina i representa la matéria o matéries dels béns

mobles.

El resultat d’aquest procés és una fitxa d’inventari o registre que fa d’intermediaria

entre un objecte i els usuaris.

Analisi
(formal + contingut)

MuseumPlus

\

Sortida
Difusidi recuperacio de
lainformacio

Per confeccionar aquesta documentacié és necessari disposar d’'un corpus léxic
normalitzat que permeti una representacié univoca de l'objecte i faciliti la seva

recuperacio.
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2.2. Estandards i models de referéncia

L’objectiu d’aquest apartat és presentar breument aquells models i projectes de
referéncia principals relacionats amb la descripcié i accés a la informacié dels
objectes de museus. S’han seleccionat els exemples de més prestigi i consolidats. El
present Manual per a la documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus
municipals ha pres com a referéncia aquests models, adequant-los a la realitat

documental de les col-leccions municipals.

Joconde (Direction des Musées de France)

<http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/pres.htm>

Joconde és la base de dades desenvolupada per la Direction des Musées de France
(DMF), publicada a Internet el 1995. Conté el registre dels objectes artistics del
Catalogue des collections des Musées de France: més de 138.000 registres que
provenen dels 84 museus francesos. Per a poder realitzar un registre sistematic de les
dades s’ha desenvolupat el Méthode d’inventaire informatique des objets de
beaux-arts et arts décoratifs, que és I'estandard d’estructura, entrada i validacioé de
dades (inclou un total de 39 categories)

<http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/partenaires/ AIDEMUSEES/metho

de.htm>.
També posa a disposicié de consulta oberta els continguts complets dels vocabularis
emprats a Joconde

<http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/partenaires/ AIDEMUSEES/telech

argement.htm>.

Models i pautes del CIDOC/ICOM

El Internactional Committee for Documentation de I'International Council of Museums
(CIDOC-ICOM) té per missio la prestacio d’assessorament sobre l'aplicacio de les
normes de documentacio, les tecnologies de la informacié i la comunicacio, aixi com la
recollida, gestio i difusié6 de dades i coneixements de les col-leccions patrimonials. A
aquest efecte, el CIDOC desenvolupa i publica guies i estandards d’estructura de
dades, catalogacio i validacié de dades.

Les International Guidelines for Museum Object Information: The CIDOC

Information Categories <http://network.icom.museum/cidoc/resources/cidoc-

standards-quidelines/> proposen un model d’estructura de dades basat en grups i
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categories d’informacié dels registres d'objectes de museus. Inclouen també
recomanacions a nivell de validacié de dades i exemples de catalogacié o entrada de
dades. Publicades el 1995, continuen essent la font autoritzada recomanada pel
CIDOC.

L’Statement of principles of museum documentation

<http://network.icom.museum/fileadmin/user upload/minisites/cidoc/DocStandards/prin

ciples6_2.pdf> és una declaracid de principis 'objectiu de la qual és proporcionar als
gerents del patrimoni cultural raons convincents per assegurar que els museus tinguin
uns sistemes de documentacio de qualitat.

Finalment, el Conceptual Reference Model (CRM) <http://www.cidoc-crm.org/>. El

CRM és una ontologia formal destinada a facilitar la integracio, mediacio i intercanvi
d’informacié del patrimoni cultural; estableix les definicions i una estructura formal per
a la descripcié dels conceptes implicits i explicits i les relacions emprades en la
documentacio del patrimoni cultural. El seu objectiu és esdevenir un llenguatge o marc
semantic comu per als dissenyadors dels sistemes d’'informacié museistics. Des de
2006, és norma oficial ISO 21127:2006.

Estandards i guies del Getty Research Institut

El Getty Research Institut treballa desenvolupant estandards, pautes i eines per a la
millora de la gestid i 'accés a la informacié dels objectes d’art i de museu. El seu paper
és molt potent pel que fa a la creacié i manteniment de vocabularis controlats

Les Data Standards and Guidelines, desenvolupades pel Getty Standards and Digital
Resource Management Program, sén un conjunt de guies sobre la descripcié i 'accés
-entre altres- als objectes de museu i obres d’art.

<http://www.getty.edu/research/conducting research/standards/>.

El Getty Vocabulary Program ha creat i manté un conjunt important de vocabularis
controlats per ser aplicats en la descripcio, accés i difusio d’obres d’art i objectes de

museu < http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/index.html/>:

- Art & Architecture Thesaurus (ATT). Es un vocabulari estructurat que inclou
al voltant de 131.000 termes i altra informacié relacionada amb conceptes
relacionats amb l'art, 'arquitectura, les arts decoratives i la cultura material
entre altres. Inclou termes referents a diferents facetes (atributs fisics, estils i

periodes, agents, activitats, materials, objectes...).
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- Union List of Artist Names (ULAN). Inclou 375.000 noms d’artistes i
arquitectes, aixi com informacié associada a aquests (biografica, bibliografica,
variants dels noms, etc).

- Getty Thesaurus of Geographic Names (TGN). Inclou 895.000 noms de lloc,
aixi com informacié associada a aquests (notes descriptives, tipologies de lloc,
etc.).

- Cultural Objects Name Authority (CONA). Actualment en elaboracié, aquest
vocabulari creara els registres d’autoritat (és a dir, els noms acceptats) d’obres
arquitectoniques i obres mobils, com ara pintura, escultura, dibuixos, fotografia,
ceramica, mobles, artefactes arqueolodgics i altres objectes funcionals que sén

de I'ambit de la cultura material. Es preveu la seva publicaci6 durant 'any 2011.

SPECTRUM: the UK documentation standard

<http://www.collectionstrust.org.uk/spectrum>

Es tracta d’'un estandard reconegut tant al Regne Unit com internacionalment per a la
gestid de col-leccions. Estableix procediments que van des de com ha d'ingressar un
objecte en un museu i quina documentacio ha de generar aquesta activitat, fins a com
atribuir un nimero de registre a un objecte. Un dels vint procediments que estableix
esta dedicat a la catalogacio, és a dir, a la creacié d'una fitxa de cataleg que permeti

identificar, descriure i gestionar cada objecte de la col-leccié.
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3. Pautes de descripcié

3.1. Els camps obligatoris de registre i inventari

La Llei de museus 17/1990, de 2 de novembre de 1990 i el Decret 35/1992, de febrer
de 1992, estableixen quines sén les dades obligatories que han de figurar en el Llibre

de Registre i a la Fitxa d’Inventari general.

En aquest sentit, 'annex 1 del Decret 35/1992 estableix els camps que han

d’aparéixer en el llibre de registre de les col-leccions d’'un museu:

Dades generals:
= Nom del museu/Nom de la institucio
= Numero de registre
= Data de registre
= Nombre d'exemplars
= Forma d'ingrés
= Data d'ingrés
= Font d'ingrés
= Causa de baixa, data i nom de la persona que l'autoritza
= Estat de conservacié
= Lloc de procedéncial/jaciment
Dades técniques per a col-leccions de ciéncies humanes:
= Classificacio genérica
= Nom de I'objecte
= Mides maximes de l'objecte
= Material
= Autor
= Titol

= Dataci6é amb la precisié maxima que es conegui

L’annex 2 concreta les dades de la fitxa d’inventari general, alguns dels quals

coincideixen amb els camps del llibre de registre:

Dades generals:
= Nom del museu
= |Institucio a la qual pertany

= Numero de registre de I'objecte o espécimen

Pagina 12 de 238



Manual de documentacioé informatitzada
Ajuntament de les col-leccions dels museus

" de Barcelona municipals

Nombre d'exemplars

Ubicaci6 en el museu

Altres nimeros d'identificacio.

Fotografia d'identificacio

Forma d'ingrés

Data

Font d'ingrés

Causa de baixa i data

Valoracioé economica

Mides maximes de I'objecte

Lloc de procedéncia/jaciment

Objectes en relacid, amb indicaci6 del numero de registre
Descripci6 de I'objecte o espécimen

Estat de conservacio

Restauracions

Exposicions

Reproduccions

Bibliografia

Aquella que descrigui i/o reprodueixi I'objecte o espécimen

Autor i data de la fitxa

Dades técniques per a col-leccions de ciéncies humanes:

Classificacié genérica

Nom de l'objecte

Material

Técnica

Autor

Titol

Iconografia

Estil/cultura

Datacio i justificacié de la datacié
Us, utilitat per al qual fou creat
Lloc d'execucio o fabricacio

Inscripcié o marques que I'objecte porti gravades o escrites

Data: 21-02-2017
[Versio 16]
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3.2. Els museus i les col-leccions municipals

El Decret 35/992 de la Generalitat de Catalunya articula uns camps obligatoris amb la
intencié de garantir una documentacio especifica i acurada per cada bé moble del

patrimoni public catala.

En aquest sentit, 'objectiu i 'obligacié dels museus i les col-leccions municipals ha de
ser introduir tota la informacié disponible en els camps adequats del programari

informatic en us.

De la mateixa manera, els museus i les col-leccions municipals han de vetllar per
I'ampliacié d’aquesta informacié a mesura que la recerca documental i cientifica aporta
un nou coneixement i una nova visié del bé inventariat, en un procés d’enriquiment

constant.

Quanta més informacié organitzada bolcada en un suport informatic sigui coneguda
sobre un objecte i obra d’art, més facil resultara I'explotacié i la difusid del seu
coneixement; esdevenint inqlestionable el poder i el potencial d’aquestes col-leccions

publiques.

Si el Decret 35/992 dicta el marc juridic en el qual es desenvolupa la feina amb els
béns mobles del patrimoni public, el Codi professional elaborat per 'ICOM (revisat
lany 2004)' estableix el marc étic que ha de guiar el comportament dels treballadors
que custodien les col-leccions dels museus.

Definit el context étic i juridic, resultaria poc realista voler precisar i consensuar un unic
cami homogeni per assolir I’objectiu ineludible abans esmentat de documentacié de
les col-leccions, en el sentit d’assenyalar la obligatorietat d’'uns camps a treballar amb

preferencia a d’altres.

La realitat actual dels museus i col-leccions municipals és, per la seva propia historia i
geénesi, extensio i recursos, molt heterogénia. Alguns museus i col-leccions estan

realitzant una feina inicial d”’inventari de presencia” per a la qual defineixen uns camps

minims a introduir (en sintesi, que permetin saber quina col-lecci6é es custodia, quina

T www.icom-ce.org
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és la seva extensio i on s’ubica). Altres museus o col-leccions que formen part dels
museus abans esmentats, tenen part dels fons documentats catalogats, realitzant-ne
la difusid dels seus continguts, aprofundint en la recerca i integrats en xarxes

internacionals de coneixement especialitat i cientific.

Pel mateix motiu, tampoc no resultaria eficag definir uns camps de sortida de la
informacio en linia per aquells museus i col-leccions que ja disposen de la plataforma
tecnologica. L’objectiu final és I'accessibilitat de les col-leccions municipals i els seus
continguts en la seva totalitat. Perd, la descompensacié indicada mes amunt,
aconsella no definir I'obligatorietat d’'uns camps, més enlla dels imprescindibles:
numero d’inventari, fotografia i alguna dada que permeti identificar I'objecte, i/o

contextualitzar-lo i/o indicar-ne I'estatus juridic).

Cada museu municipal ha de disposar o disposa d’una politica propia de col-leccions
que marca la progressio en l'itinerari i els passos a seguir en l'inventari, documentacio,
catalogacio i difusié dels fons. L’objectiu final i obligatori per a tothom és

inventariar i documentar els fons patrimonials.
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3.3. Regles generals

3.3.1.
3.3.1.1.

Us de majascules i mintscules

Com a norma general, se seguiran les seglients indicacions:

(-

|\

I'ds de la majuscula i la mindscula haura de seguir les normes propies de la Ilengum
catalana.

Només es capitalitzara la primera lletra en el cas de noms propis de persona o
d’organitzacions, geografics i titols. En la resta de camps, totes les lletres
s’introduiran en minuscula.

Mai es capitalitzaran totes les grafies d’'una entrada.

Exemple del camp Autor/Participant.
Llonaueras i Batlle. Lluis (i no LLONGUERAS | BATLLE. LLUIS) j

3.3.1.2,

Escriviu amb majuscula la primera lletra de la primera paraula de titols i noms propis de
persona o d’organitzacions i noms geografics seguint les regles convencionals de la

llengua.
Exemple: Noia sota 'arbre

Procediu de la mateixa manera, fins i tot quan la primera paraula del titol és un article.
Exemples:

Un jardi per Orfeu (i no Un Jardi per Orfeu)

The materials of architecture

La fillete aux pieds nus

En general, procediu d’aquesta manera seguint les regles convencionals de cada
llengua. En aquest sentit, a continuacio s’apunten algunes peculiaritats que cal tenir en

compte:

Alemany. Inicieu amb majuscula:

- Els substantius. Exemples: Botanisches Monument [Monument botanic], Alte Magd
[Minyona vella].

- Els adjectius que no es declinen i que deriven de noms geografics. Exemple:
Schweizer Ware.

- Els adjectius, pronoms i xifres usats com a part d'un nom o d'un titol. Exemples:
Alexander der Grosse, Seine Excellenz.

- Els pronoms Du, Ihr, Dein i Euer (perd no ich).
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- Els pronoms Siei Ihr i llurs formes derivades quan s’usen en el tractament formal.

Anglés. Tingueu en compte d’escriure amb majuscula:

- Qualsevol terme honorific, titols reials, nobiliaris i titols religiosos. Exemples: Pope
Paul VI, The Queen, The Pope. No escriviu en majuscula els titols civils i militars,
ni professionals i académics. Exemple: The prime minister, The professor.

- Els numeros ordinals expressats com a paraules que van a continuacié del nom
d’'un monarca o d’'un papa. Exemples: King George the Sixth

- Les personificacions. Exemples: A dialogue between Death and a beautiful lady

- Els noms del pobles, grups étnics, lingulistics, etc. i els seus derivats. Exemples:
Mongols, African.

- Les llengles. Exemple: English

- Els noms de divisions politiques (pais, provincia, ciutat...); capitalitzeu paraules
com empire kingdom, state... només quan aquestes sén part acceptada del nom.
Exemples: Austrian Empire, New York City.

- Els noms d’edificis i carrers. Exemples: The Capitol, Jacques Cartier Bridge.

- Els noms dels partits politics. Exemple: Democratic Party.

- Els noms de deitats, persones venerades, religions i conceptes religiosos.
Exemples: Christ, Allah, Mother of God, Buddhism, A Lutheran, The Hegira, New
Testament, Eglise (la institucio).

- Els noms d’esdeveniments i periodes historics o culturals. Exemples: Battle of
Dunkirk, Second World War.

- Els mesos de l'any i dies de la setmana (perd no les estacions). Exemples:
January, Monday, winter.

- Els noms de festes. Exemple: Fourth of July.

- Els termes cientifics, geologics o astrondmics. Exemple: Mercury.

Francés. Inicieu amb majiscula:
- Els noms que denoten nacionalitat. Exemple: Les Francais.
- Els titols de tractament, cortesia o respecte. Exemples: Sa Majesté le roi de
France, Monsieur.

- La paraula état quan designa una nacié. Exemple: Le Conseil d’Etat.

Per contra, inicieu amb mindscula:
- Els membres de grups religiosos o organitzacions politiques, les llengles i les
religions. Exemples: Les jesuites, L’anglais (la llengua), La religion catholique, La

régione alpine.
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- Els noms comuns usats com a paraules genériques en noms geografics.
Exemples: La mer du Nord, L'lle des Oiseaux.
- Els titols que designen rang o carrec. Exemples: Le roi, Le ministre, Le papre Léon
X.
- Els pronoms personals.
- Els dies de la setmana i els mesos de I'any.
- La paraula rue, avenue, etc.
- La paraula saint quan designa exclusivament una persona. Exemple: Apparition de
Jésus a saint Thomas.
- La paraula église quan designa un edifici. Exemple: L’église de Nbtre-Dame.
Pel que fa al camp Autor/Participant, quan es tracta del nom duna persona
capitalitzeu la primera lletra de cada nom i cognom.

Exemple: Martinez Lozano, Josep

Si es tracta d'una entitat o escola (noms d’institucions, associacions, companyies,
ordes religiosos, etc.) escriviu sempre amb majuscula la primera lletra de cada una de
les paraules i amb minuscula I'article que precedeix un nom, fins i tot quan és part del
nom oficial. Exemples:

Escola veneciana

Escola de Rubens

Fundacié Biblica Evangelica

Toronto Symphony Orchestra

Grand Orchestre Symphonique

Observeu que en cas de les escoles d'artistes identificades mitjancant el gentilici,

aquest s’escriura en minuscula.

En cas de dubte, cal consultar la publicacié: Majuscules i minuscules, Col-leccio
Estudis i Propostes 1, Direccié General de Politica Linglistica, Departament de Cultura,
Generalitat de Catalunya, Barcelona 1989.

Si es tracta del nom d’una poblacié o civilitzacid, s’escriura segons 'is habitual en
catala. Exemples:
cultura batak

cultura hindu

Pel que fa als termes dels diccionaris i tesaurus s’escriuran totes les lletres en

minuscules. Sera el cas de diccionaris com Exposable (pestanya Estat de
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Conservacio), Datacidé, Tipus d’excavacio, etc. i tesaurus com Nom de [l'objecte,
Material, etc.
Exempile: llista del camp Exposable (pestanya Estat de Conservacio):

- exposable

- no exposable per raons de conservacio

- no exposable per raons estétiques

En general, s’aconsella que aquesta proposta s’apliqui a tots els termes dels diccionaris
i tesaurus, a excepcio de:
= Els tesaurus relacionats amb les localitzacions geografiques.
= En cas qué s’hagi d’indicar la relacié de jerarquia mitjangant la capitalitzacio
(sempre que el sistema no permeti realitzar-ho d’altra manera). Si el terme d’un
vocabulari controlat fa referéncia a una area tematica d’un diccionari i es vol indicar
que no s’ha d’utilitzar com a terme d’informacio. Es tracta de vocabularis controlats
que el sistema no permet visualitzar en forma d’arbre. Per ex: els vocabularis
controlats Classificacié genérica, Tema, etc.
= En determinades llistes en qué es consideri més apropiat capitalitzar la primera
lletra. Per exemple, la llista del camp Categoria General:
- Arqueologia
- Art

- efc.

En qualsevol cas, cal ser sistematic i mantenir la coheréncia dins la llista.

Us de singulars i plurals

Com a norma general, tots els termes de les llistes i tesaurus han d’adoptar la forma
gramatical del singular, inclosos els termes de nivells jerarquics superiors.

Us d’abreviatures

En el cas dels descriptors (0 entrades) de vocabularis i tesaurus, cal evitar sempre
que sigui possible I'ts de les abreviatures.

Només en cas qué I'espai disponible no permeti I'entrada de les paraules completes
s’abreujaran les paraules segons les normes propies de la llengua catalana. En
aquests casos s’empraran de manera homogénia. Per exemple, si decidim que en
determinat camp usarem [labreviaci6 nim. de numero, ho realitzarem d’aquesta
manera en tots els casos en aquest camp.
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En cas de dubte consultar: Criteris Lingliistics 2. Col-leccié Criteris Linglistics, num. 2.
Barcelona: Comissio Assessora de Llenguatge Administratiu, 1997. ISBN 84-393-4285-
3.

Us de signes de puntuacié

En el cas dels descriptors o entrades de vocabularis i tesaurus no es posara mai punt
(.) al final de I'tltim terme.

Pel que fa als camps de numeracio, els nombres a partir de 1000 s’anotaran amb punt
(.) per indicar els milers, excepte si es refereixen a anys. Els numeros decimals
s’escriuran amb la coma (,). Exemples:

1.200 (i no 1200)

1993 (i no 1.993, ja que es refereix a un any)

35,5 (ino 35.5, ja que es tracta d’un decimal)

En la resta de camps, si la informacio és breu no posarem el signe de punt al final de
cada dada introduida. En canvi, si introduim un text llarg i redactat es puntuara el text
de la forma habitual fent Us de totes els signes de puntuacié que siguin necessaris.

Criteris basics de traduccié de noms i toponims

Institucions i entitats publiques i els seus organs de gestié

El criteri general és traduir les designacions de les institucions i de les entitats
dependents de I'’Administracié publica i les designacions dels seus organs de gestio,

mantenint la maxima fidelitat semantica respecte de I'original.

Noms de poblacions

Pel que fa a la traducci6 al catala dels noms de poblacions en castella, es tradueixen
els noms de les capitals de provincia espanyoles, de les poblacions limitrofes amb
l'area linglistica catalana i d’alguna capital llatinoamericana amb nom tradicional en

catala.

Estats, nacions i regions

En general, els noms de tots els estats, nacions, comunitats autbnomes, regions
naturals o divisions administratives de caracter regional s’escriuen en la llengua del text
i, per tant, sén susceptibles de ser traduits. Aquests termes tenen, majoritariament, una

forma tradicional en la llengua d’arribada.
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3.3.6. Pautes basiques de redaccié de textos

3.3.6.1. En general, cal tenir en compte les segiients recomanacions:

= Emprar un catala planer i proper al llenguatge natural evitant els termes
pomposos i erudits.

= S’ha de procurar normalitzar la redaccio dels textos lliures i fer Us sistematic de
les mateixes férmules sempre que sigui possible. Per exemple, en el cas de
camps amb informacions curtes i puntuals (per ex., Altres numeros) es
recomana entrar les dades sempre de la mateixa manera, en el mateix ordre i,
si hi ha més d’un valor i el camp no és multilinia2, escriure cada informacié en
la linia successiva.

= Evitar fer Us gratuit de les cometes, els guions o altres maneres de destacar els
termes.

= Evitar I's de termes ambigus com “molts”, “uns quants”, etc.

= S’intentara evitar I'Us d’abreviatures, perd en el cas que s'utilitzin es fara de
manera homogeénia. Recordar que els simbols s’escriuen sense punt. Exemple:
cm (per indicar centimetres).

= L’0s de la majuscula i la minuscula haura de seguir les normes propies de la
llengua catalana3.

= S'usaran els signes de puntuacié de forma habitual, en llengua catalana.

= De manera general, la font de referéncia que cal tenir present és: Sola, Joan et
altri. Llibre d’estil de I'Ajuntament de Barcelona. Barcelona: Ajuntament de
Barcelona. Regidoria d’Edicions i Publicacions, 1995. ISBN: 84-7690-692-5

Tingueu present que el programa MuseumPlus presenta certes limitacions a I'hora de
reconeixer simbols i caracters especials quan s’enganxa un text en un camp de text lliure
procedent d’'un programa d’edicié de textos extern (Word,...). En aquests casos cal que

reviseu sempre el contingut del camp i reviseu i/o remplaceu els caracters que presenten
anomalies.

2 Els camps multilinia i els camps multivalor son aquells en qué es poden introduir diversos valors separadament i tractats de
manera diferenciada i que, per tant, sdn indexats cada un per ell mateix en I'index general del camp.
3 En cas de dubte consulteu: http:/llengua.gencat.cat/web/.content/documents/publicacions/btpl/arxius/BTPL-Majuscules-i-

minuscules.pdf
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3.4. Col-leccio i categoria

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als
seguents camps del programa MuseumPlus:

= Pertanyent a: Camp on s’identifiquen les diferents col-leccions de cada
museu, enteses com els conjunts ordenats d’objectes i/o obres reunits
voluntariament pel seu interés i valor artistic, cientific i/o documental i que
constitueixen uns reculls més o menys complets. L’identificacié d’'una
collecci6 pot respondre a  diferents parametres  (origen
geografic/cronologic, técnica, tematica, etc.). Segons els museus, aquest
mateix concepte pot ser denominat amb altres termes (fons, seccio...)

= Col-leccié: Camp a través del qual es seleccionen i es filtren una o
diverses col-leccions de museus amb les qual I'usuari vol treballar en un
moment determinat (per a realitzar consultes de registres al programa, per
a modificar la descripcidé d’objectes relatius a determinada col-leccié, per
crear un nou registre, etc.). Es tracta d’un filtre directament lligat al camp

Pertanyent a.

Col-leccio |Arts Decoratives del MAM EI 7 Ars Decoratives del b

= Categoria general: Camp que identifica, de manera general, la disciplina
del coneixement a la que es pot atribuir 'objecte. Aquesta classificacio
permet identificar les pestanyes i camps de descripcid especifics de
I'objecte que cal informar. Es a dir, en funcié de les categories generals,
apareixen o desapareixen alguns camps i pestanyes de descripcié del
programa. L’eleccid d’'una determinada categoria comporta Unicament
I'eleccié d’'un format de visualitzacié dels camps; a posteriori, la categoria
general es pot modificar, sempre i quan aquells camps especifics siguin
equivalents entre una i altra categoria (és a dir, si hi ha algun camp

especific que no és equivalent a cap altra de les altres categories, no es

podria modificar la categoria general d’aquell registre en concret).

Categoria |General [~]

3.4.1. Com a norma general, en el moment de denominar una col-leccié s’haura de tenir
molt clar que es tracta d’'un conjunt definit d’objectes i que, per tant, la seva definicié
haura de ser el més concisa i pertinent possible.

Pagina 22 de 238



Ajuntament
de Barcelona

3.4.2. S’haura de vetllar per mantenir una coheréncia pel que fa a I'is de majuscules i
minuscules, la denominacioé i terminologia emprada per cada museu i assegurar que
s’informa el subcamp de descripcié i notes de la col-leccié en tots els casos i de

manera entenedora.

3.4.3. Com a norma general, la manera de denominar una col-leccié es realitzara de la

seglent manera:

1. Sigles del museu al qual pertany. Per exemple: MFM (Museu Frederic Marés),

Manual de documentacioé informatitzada
de les col-leccions dels museus
municipals

MDMB (Museu de la Musica de Barcelona)...

2. Nom de la colleccié en singular, procurant que sigui el més identificatiu possible.
La primera lletra s’escriura en majuscula. Per exemple: Fons sonor, Fons

biografic...

Exemple: MDMB Fons sonor

DHUB Joieria contemporania

3.4.4. Lallista de termes del camp Col-leccié i associada al camp Pertanyent a sén:

Col-leccio Descripcié

DHUB Disseny HUB Barcelona

Totes les col-leccions del Disseny HUB
Barcelona

DHUB Disseny

Col-leccié de Disseny. Disseny HUB Barcelona

DHUB Joieria Contemporania

Col-leccié de Joieria Contemporania. Disseny
HUB Barcelona

DHUB GAGB Col-lecci6 Gabinet d'Arts Grafiques de
Barcelona. Disseny HUB Barcelona

DHUB MTIB Col-lecci6 Museu Téxtil i Indumentaria de
Barcelona. Disseny HUB Barcelona

DHUB MADB Col-lecci6 Museu Arts Decoratives de
Barcelona. Disseny HUB Barcelona

ICUB DISPERS Col-leccions gestionades per 'lCUB

ICUB Preingressos

Objectes no ingressats a ['Ajuntament de

Barcelona

ICUB Virreina

Relacié d’obres exposades a la Virreina

ICUB Militar Extern

Totes les col-leccions de I'antic Museu Militar de

Montjuic

ICUB Militar Municipal

Col-leccions municipals de I'antic Museu Militar
de Montjuic (en construccio)

MCB Museu de Ceramica

Totes les col-leccions del Museu de Ceramica

de Barcelona
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Col-leccié

MDMB Museu de la Musica

municipals

Descripcié

Totes les col-leccions del Museu de la Musica
Barcelona

MDMB Fons instruments

Fons d’instruments del Museu de la Mdusica
Barcelona

MDMB Fons sonor

Fons sonor del Museu de la Musica Barcelona

MDMB Fons biografic

Fons biografic del Museu de la Musica

Barcelona

MEB Museu etnologic de Barcelona

Totes les col-leccions del Museu Etnologic de

Barcelona
MEB Africa Col-leccié Africa Museu Etnoldgic de Barcelona
MEB América Col-leccié6 America Museu Etnologic Barcelona
MEB Asia Col-leccié Asia Museu Etnoldgic Barcelona
MEB Europa Col-leccié Europa Museu Etnologic Barcelona
MEB Oceania Col-leccié Oceania Museu Etnologic Barcelona

MEB Patrimoni immaterial*

Col-leccié del patrimoni immaterial o intangible
Museu Etnologic Barcelona

MFM Museu Frederic Marés

Totes les col-leccions del Museu Frederic Marées

MFM Gabinet del col-leccionista

Gabinet  del
col-leccionista Museu Frederic Mares

Col-lecci6  pertanyent  al

MFM Mén antic

Seccié del mén antic Museu Frederic Marés

MFM Seccio6 escultura

Seccid escultura Museu Frederic Marés

MFM Seccié Marés

Seccié dobres de Frederic Marés Museu
Frederic Marés

MFM Seccié pintura

Seccio pintura Museu Frederic Mares

MHCB Museu Historia de la Ciutat

Totes les Col-leccions del Museu d’'Historia de
Barcelona — MUHBA

MCHB Centre de conservacié de béns
mobles

Col-leccié del Museu d’Historia de Barcelona —
cCcBM

MHCB Plaga del Rei

Col-leccié del Museu d’Historia de Barcelona —
PIl. Del Rei

MHCB Museu Monestir de Pedralbes

Col-leccié del Museu Monestir de Pedralbes —
MHCB

MHCB Born

Col-leccié instrumental per a la gesti6 d'una
migracié encara en revisio. Un cop finalitzada,
els técnics del MUHBA proposaran la seva

eliminacio

Data: 21-02-2017
[Versio 16]

4 La DIRECCIO DE PATRIMONI estableix que la denominaci6 d’aquest tipus de col-leccio ha des ser
“patrimoni immaterial” i no “patrimoni intangible”. La DIRECCIO DE PATRIMONI i els museus hauran de
concretar i consensuar I'abast d’aquest tipus de col-leccions.
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Col-leccié

Descripcié

MCHB Centre de conservaci6 de béns Col-leccio instrumental per a la gesti6 d'una

mobles

migracié encara en revisio. Un cop finalitzada,
els técnics del MUHBA proposaran la seva

eliminacio

MHCB Plaga del Rei (1)

Col-leccié instrumental per a la gesti6 d’una
migracié encara en revisié. Un cop finalitzada,
els técnics del MUHBA proposaran la seva

eliminacio

MHCB Museu Verdaguer

Col-leccié del Museu-Casa Verdaguer - MHCB

MHCB ZF Arqueologia

Totes les Col-leccions de I'Arxiu Arqueoldgic del
CCBM del Museu d’Historia de Barcelona

MHCB ZF Arqueologia Definitiu

Registre i gestio dels diposits de material
arqueologic Museu d’Historia de Barcelona

MHCB ZF Arqueologia Provisional

Gestio i registre d’entrades i moviments del

material arqueologic previ al dipdsit definitiu

MPB Totes les col-leccions

Visualitzacié de totes les col-leccions del Museu
Picasso Barcelona

MPB Museu Picasso

Totes les col-leccions del Museu Picasso

Barcelona

MPB Picasso

Obres de Picasso del Museu Picasso Barcelona

MPB Autors diversos

Obres d’autors diversos del Museu Picasso

Barcelona

MPB Picasso al méon

Documentacié d'obres de Picasso daltres
institucions/col-leccions

MCM /MGPB

Col-leccions del Museu de les Cultures del Mén

i del Museu Gabinet Postal de Barcelona.

Totes les col-leccions

Accés a totes les col-leccions gestionades pel
programa

Dades suprimides

Us intern del sistema

3.4.5. La Direcci6 de Patrimoni de I'lCUB s’encarregara d’ocultar a la visualitzacié dels
usuaris aquelles entrades de caracter técnic i/o provisional.

3.4.6. En la seleccié d’'una categoria general cal tenir en compte el tipus d’objecte que es vol
descriure en cada cas. En aquest sentit, la seglient taula mostra els camps especifics
associats a cada categoria en la Seccié principal i les pestanyes addicionals de
descripcié que tenen associades al programa:
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Categoria Camps especifics Pestanyes Descripcid
seccio principal addicionals (proposta d’utilitzacio)
Arqueologia Nom de I'objecte Excavacio Recomanada per documentar objectes
Titol/nom propi procedents d’'una intervencié arqueologica,
Nom jaciment on és igualment important documentar
I'objecte en ell mateix com el context on va
ser trobat (mitjancant els camps especifics
de la pestanya Excavacio), a excepcio de les
monedes i altre material numismatic.
Art Nom de I'objecte Recomanada per documentar el conjunt de

Titol/nom propi

les arts (escultura, pintura, mobles,

orfebreria, ceramica, elements
arquitectoniques, etc.)
Els objectes filatelics es poden documentar

amb la categoria Art.

Arts grafiques

Nom de I'objecte
Titol/nom propi

Arts grafiques

Recomanada per documentar objectes
artistics impresos (cartells, postals, gravats,

litografies, etc).

Ciénciai

técnica

Nom de I'objecte
Marca/Model

Recomanada per documentar objectes
procedents de I'ambit industrial, cientific i/o

tecnologic.

General

Nom de I'objecte
Titol/nom propi

Recol-leccié /

Excavacio

Es recomana per als objectes que no
responguin a cap de les altres categories
definides o bé que no necessitin de camps
especifics, ja sigui perqué no es disposa
d’'informacié prou especifica, o bé perque no
es considera necessari documentar amb
aquest detall.

També es recomana per documentar els
objectes etnoldgics, fent Us del camp tipus
d’Utilitzacio Dades
Complementaries).

Context (pestanya
També es recomana per documentar les
fotografies, fent Us dels camp especifics
(Format/pas/sistema, tecnica
Color).

fotografica,

Imatge

mobil/so

Nom de I'objecte

Titol/nom propi

Imatge mobil/so

Recomanada per documentar

enregistraments visuals, sonors o

audiovisuals.

Instruments

musicals

Nom de I'objecte
Titol/nom propi

Instruments

musicals

Recomanada per documentar aparells

emprats per produir sons musicals
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Descripcio

(proposta d’utilitzacio)

(instruments de corda, vent, percussio,
electrics i electronics).

Intervencio

arqueologica

Nom de la Excavacio
campanya
Nom jaciment

Recomanada per documentar els material
procedents d'una intervencié arqueolodgica
entesa com un bloc sense individualitzar
(caixes, bosses, etc.). Aquesta categoria
s’utilitza per a documentar en general tot el
material procedent d'una intervencid
arqueologica sense la necessitat de
documentar-ne els objectes de manera
individualitzada. En el moment en qué es
passa a documentar aquest objecte ja cal
emprar la categoria Arqueologia.

Monuments Tipus de monument Recol-leccio / Es recomana per documentar béns
historics Lloc d’ubicacio Excavacio immobles o grups immobles que formin una

Monument unitat, amb un valor artistic, historic o social.
Numismatica Nom de I'objecte Excavacio Es recomana per documentar moneda,

Autoritat emissora Moneda
Valor nominal

Nom jaciment

Precisions

geografiques: Seca

paper moneda, medalles i els objectes que
hi tenen relaci6 com sén les pellofes,
tesseres, ponderals, etc.

Per a la moneda procedent d'un jaciment
arqueologic també es recomana emprar
aquesta categoria per tal de disposar dels
camps especifics.
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3.5. Numero d’inventari o registre i altres nimeros

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seguenh
camps del programa MuseumPlus:

= Nuamero de registre: indica el nUmero de registre que identifica I'objecte dins
la col-leccié.
= Altres nimeros: indica altres niumeros que ha rebut I'objecte al llarg de la seva

historia

Mim. registre  |MPB110415 T Altres ndmeros |

3.5.1. Com a norma general, tots els objectes han de ser inventariats especificament per
raons practiques o cientifiques. Cal assignar un nimero d’inventari diferent a cada
objecte o fragment.

Generalment, es tracta de I'acronim oficial del museu amb un nimero (de I'1 a
Iinfinit). En el cas de numeros d’inventari nous és preferible utilitzar xifres, i no
lletres (aquestes sén limitades en nombre i algunes -I, O- susceptibles de ser confoses
amb numeros)S.

3.5.2. Es poden donar una seérie de casuistiques concretes en relacié a l'assignacio de
numeros d’inventari als conjunts d’objectes o als objectes associats/relacionats®:

a) Conjunts: la nocié de conjunt és variable i s’ha de determinar cas per cas.
Normalment, designa una agrupacié d’objectes, reunits fisicament o funcionalment.

Es poden distingir entre:

e Conjunts senzills: objectes les parts dels quals sén mobils perd no
autonomes.
Per exemple, una sucrera i la seva tapa, es podrien inventariar de la seglent
manera: Sucrera > MCB 2676.1 Tapa > MCB 2676.2

¢ Inventari de parells: aplicar I'inventari de conjunts senzills on cada element de
la parella rep un numero i es crea una relacioé entre ambdos elements.

5 La casuistica dels nimeros d'inventari dels museus municipals és molt variada. Les xifres dels nimeros d'inventari
han de permetre identificar I'objecte de forma univoca, peroé també, en alguns casos, ens permeten indicar si forma part
d'un conjunt d’objectes o d'una determinada col-leccié, I'any d'ingrés al museu, etc. Es imprescindible la preséncia de
I'acronim perqué distingeix el museu que custodia I'objecte davant la possible repeticio de les xifres del numero.

6 Nota: MuseumPlus permet crear relacions jerarquiques i no jerarquiques (per ex.: copia i original) entre objectes que
pertanyin a una mateixa col-leccio, a través de I'establiment d’associacions entre diferents registres.
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Per exemple, uns mocassins es podrien inventariar de la seglient manera:

Peu dret d’'un parell de mocassins -> DHUB 778.1

Peu esquerra d’un parell de mocassins > DHUB 778.2

En algunes ocasions, quan només es té un element (per exemple: una bota),
es pot també donar (1) i especificar que el peu esquerra no pertany a les
col-leccions del museu.

e Conjunts complexos: objectes que comporten algunes part mobils i
autonomes.
Per exemple, els vestits i les peces que el constitueixen, es podrien inventariar
de la segient manera:

Vestit home (fitxa mare que descriu tot el conjunt) -> MEB 8794.0
Pantalons -> MEB 8794.1
Camisa -> MEB 8794.2

Per exemple, un joc de te es podria inventariar de la segient manera:

Joc de te (fitxa mare que descriu tot el conjunt) 2> MCB 3245.0
Tassa > MCB 3245.1
Plat 2> MCB 3245.2
Lletera -> MCB 3245.3

b) Objectes associats: creacié de relacions entre diferents objectes, els quals
mantenen una relacié que els agrupa perd que han estat inventariats amb diferents
numeracions per algun motiu (objectes trobats o adquirits en diferents moments,
objectes dispersos i després reconstituits, etc.)

Per exemple, un collaret, unes arracades i una polsera que pertanyen a un
mateix conjunt, es poden inventariar de la segiient manera:

Collaret -> MEB 25334

Arracada dreta -> MEB 2435.1

Arracada esquerra 2> MEB 2435.2

Polsera -> MEB 40223

Per exemple, el cas d’'un mateix objecte trencat, dispers i reconstruit o bé

comprat separadament i amb numeros d’inventari diferents.

3.5.3. El camp Altres nameros indica altres numeros que ha rebut 'objecte al llarg de la seva
historia i que convé guardar-ne la memoria. Entre altres:
- Numeros donats per un col-leccionista
- Antics numero d’inventari de la propia institucié
- Codis de fabricacio inscrits a la peca
- Numeros dinventari d’institucions externes (patrimoni col-lectiu, inventari de
I'església catolica...)
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3.5.4. El camp “Precisions” pot incloure, si escau, informacio relativa a la Data de registre,
especialment en aquells casos en qué la data d’assignacié del numero de registre i la
data de creacio de la fitxa no coincideixin.

3.5.5. La llista del camp “Altres nameros” recull els niumeros de caracter administratiu,
institucional i/o juridic que pot tenir associats I'objecte i nimeros que formen part de

I'objecte mateix

NOTA: s’exclouen de la llista d’aquest camp el numero d’inventari vigent, que ja queda
recollit al camp “Numero de registre”, i els numeros documentals presents en la
bibliografia (per exemple, numeros de catalegs).

Designacié Descripcié

Antic nam. d’inventari Indica els antic numeros d’inventari del museu, actualment en desus.
El periode durant el qual aquest numero va ser vigent s’ha d’incloure
a Precisions.

BCC Bé Cultural Catalogat, establert per la Llei 9/1993 de Patrimoni

Cultural Catala.

BCIL Bé Cultural d’Interés Local, establert per la Llei 9/1993 de Patrimoni
Cultural Catala.

BCIN Bé Cultural d'Interés Nacional’, establert per la Llei 9/1993 de
Patrimoni Cultural Catala.

BIC Bien de Interés Cultural. Figura juridica de proteccié del patrimoni

espanyol®.

Codi d’intervencioé
arqueologica
Expedient

Codi d’'intervenci6 arqueologica de I’Ajuntament de Barcelona.

Indica el numero de I'expedient administratiu de la peca.

Expedient del contracte Indica I'expedient on consta la titularitat dels drets d’autor i, en el seu

cas, la cessi6 de drets d’explotacié de I'obra.

IEC Indica el numero adjudicat a I'objecte en I'Inventari de I'Església
Catolica, si en forma part.®

IPAC

Inventari del Patrimoni Arqueologic de Catalunya

IPEC

Inventari del Patrimoni Etnologic de Catalunya'®

Numero de clixé

Indica el numero de clixé que té una fotografia .

Numero de fabricacié

Indica el nimero de série o fabricacio unic per I'objecte.

Nimero de procedéncia

Numeros provinents d’altres fonts.

desconeguda

7 Llei 9/1993, de 30 de setembre, del patrimoni cultural catala (DOGC ndm. 1807, d’11.10.1993). Consulteu també
<http://www20.gencat.cat/portal/site/Patrimoni/menuitem.98d096b0f64f85ad86a64e 10b0c0e1a0/?vanextoid=d6f43e91¢c
€02a0110vVgnVCM1000000b0c1e0aRCRD&vgnextchannel=d6f43e91ce0a0110VgnVCM1000000b0c1e0aRCRD>
8 Ley 13/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol.  Consulteu
<http://www.mcu.es/patrimonio/CE/BienCulturales/Definicion.htmI>

9 Consulteu <http://www.mcu.es/patrimonio/CE/BienCulturales/NivProtec/RegimenesEspeciales.html>

0 Consulteu <http://www10.gencat.net/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp?codi=9854>

també
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Numero de série Indica el numero de I'objecte dins del conjunt o série al qual pertany.

Numero d’audioguia Indica el numero de les audioguies que tenen les col-leccions a les

sales dels museus
Registre General dels Indica el numero d’ inventari del Registre General dels museus de
Museus de Barcelona Barcelona, iniciat al 1931 per la seccié técnica dels museus i que

aplegava, tots els fons recollits als diferents museus. Aquest registre
continua vigent per alguns museus.
Sigla arqueologica Codi arqueologic inscrit a la pega o embolcall
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3.6. Titol i nom de I'objecte

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seguh
camps del programa MuseumPlus:

= Titol / Nom propi: Nom o titol donat a I'objecte pel creador, fabricant, curador
o propietari, o el text d'un titol que apareix a la imatge tant en gravats, en

dibuixos com en fotografies.

Titol™Mom propi [Anunciacio [

= Nom de I'objecte: Terme o0 nom comu amb qué es coneix la pega o0 obra
d’art.

Mom de itaula de retaule |
l'objecte |

3.6.1. Com a norma general, el titol s’introduira en catala d’acord amb la gramatica i la sintaxi
moderna, amb accents, majuscules i minascules, excepte en aquells casos que els
titols en una altra llengua siguin acceptats i reconeguts académicament.

3.6.2. Si un titol és molt llarg es podra abreujar sempre i quan no es perdi informacio
essencial. No s’ometran mai les cinc primeres paraules del titol. Les omissions es
marcaran amb el senyal (...)

3.6.3. En abséncia de titol, pot deixar-se el camp buit excepte en el cas dels documents

impresos, en qué haurem de donar un titol de substitucio, justificat pel subjecte
representat.

3.6.4. La formula “Sense titol” cal reservar-la per als objectes titulats d’aquesta manera pels
seus creadors.

3.6.5. En el cas dels objectes d’art decoratiu, el titol pot ser la manera com s’anomena un
objecte particular responent a la seva decoracio.

Exemple:
Nom de I'objecte: plat

Titol: plat amb I'escut del monestir de Poblet

O també responent al nom d’un antic propietari, generalment molt prestigios
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Nom de I'objecte: cadira
Titol: cadira de la reina

3.6.6. Si es considera necessari, s’incloura en el camp “Titol/Nom propi” qualsevol designacio
de l'objecte que no es pugui emprar com a “Nom d’objecte” per no estar recollida al
tesaurus de referéncia.

Exemple:
Nom de I'objecte: figura
Titol: figura zoomorfa

3.6.7. Si un objecte té diversos titols, utilitzarem el formulari associat al camp Titol per
informar-los. Utilitzarem també aquest formulari per introduir la justificacié del titol
principal. La tipologia del titol s’informara al subcamp Designacié a partir de la segiient
llista de valors:

Designacié Descripci6 |

Titol en llengua original Titol de I'objecte en llengua original si aquesta és diferent a la
que s’ha introduit com a titol propi.

Nom de la série o conjunt Indica el titol o nom propi amb qué es designa o es fa referencia
a una obra que engloba un conjunt de documents o objectes

independentment de les seves caracteristiques. Equival al titol

col-lectiu.
Altres titols Recull els titols i noms propis, historics o en desus, si n’hi ha.
Titol en anglés Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia

dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal a I'anglés.

Titol anterior en angles Camp instrumental destinat basicament a documentar versions
anteriors del titol en angles.

Titol cartel-la en angles Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal a I'anglés.

Titol en francés Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal al francés.

Titol anterior en frances Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal a I'anglés.

Titol cartel-la en frances Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccié del titol principal a I'anglés.

Titol en castella Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal al castella.
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Titol anterior en castella Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia

dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccié del titol principal a I'anglés.

Titol cartel-la en castella Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal a I'anglés.

Titol en catala Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal al castella.

Titol anterior en catala Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccid del titol principal a I'anglés.

Titol cartel-la en catala Camp instrumental destinat basicament a la publicacié en linia
dels objectes de les col-leccions i que permet introduir la
traduccié del titol principal a I'angleés.

Justificacio del titol Indica el perqué de la informacié que s’ha introduit en el camp
Titol/Nom propi de la seccié principal.
Les justificacions dels titols complementaris al titol principal

(“Titol en llengua original”, “Nom de la série o conjunt”, “Altres

titols”,...) s’inclouran, si escau, en el subcamp “Precisions”.

3.6.8. El camp Nom de l'objecte esta associat a un tesaurus basat en el Tesaurus d’Art i
Arquitectura de I'lnstitut Getty.

Tots els noms emprats com a nom d’objecte han d’estar associats al tesaurus de
referencia.

En el cas que es vulgui utilitzar un nom no inclds en el tesaurus cal realitzar la
sol-licitud d’incorporacié del nou terme al servei de suport documental.

3.6.9. Com a norma general, el camp Nom de I'objecte NO incloura informacio relativa a:
- El material o técnica de I'objecte
- Decoracions
- La seva utilitzacié
- L’época o l'estil
3.6.10. Tampoc s’ha de confondre amb Tipologia. En aquest sentit, s’entén per Tipologia tota
referéncia a una obra o un text que proposi una classificacid6 d’objectes oficial i

reconeguda.

Exemple:
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Nom de I'objecte: fusell
Tipologia: model 1830

Nom de 'objecte: amfora
Tipologia: Dressel 45

Nom de I'objecte: plat
Tipologia: plat rodo

En el cas de les categories

"Arqueologia"

de les col-leccions dels museus
municipals

Data: 21-02-2017
[Versio 16]

"Intervencié Arqueologica /

Paleontologica" el camp Tipologia es substitueix per Produccié , definit com el sistema

de classificacid dels objectes segons el seu tipus de produccid6 o les seves

caracteristiques técniques.

3.6.11. Si la descripci6 fa referéncia a un conjunt de peces, inclourem el nom del conjunt, si

n’hi ha, i el nom de cadascun dels diferents components™.

Exemple:
- Sitenim una vaixella formada per plats plans i plats de cafe, escriurem:
Nom de I'objecte: vaixella
plat pla
plat de café

- Sitenim una espasa amb beina i per tant el conjunt no té nom especific, escriurem:
Nom de I'objecte: espasa
beina

- Sitenim un conjunt homogeni com seria el cas de 12 cadires iguals, escriurem:
Nom de I'objecte: cadira

3.6.12. Si el nom de l'objecte és dubtds, inclourem el simbol d’interrogacié “?” en el subcap

Precisions del formulari associat.

Designacié

Contingut

Precisions

cadira

?

3.6.13. En el cas dels instruments musicals, quan es vulgui indicar una designacio6 per la qual
es coneix un instrument amb nom d’origen desconegut (Nom genéric) s’utilitzara el
terme corresponent del tesaurus i, si escau, s’incloura la informacié necessaria al

subcamp precisions.

" Font: Manual DAC
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Exemple:
Opciod A
Designacioé Contingut Precisions
piano ?
Opcio
Designacio Contingut Precisions
piano Nom geneéric

3.6.14. Les variants terminoldgiques, sinonims, localismes, etc., han d’estar incloses al
tesaurus com a termes equivalents al terme principal.
Exemple:
Terme principal: Pot de farmacia
Terme equivalent: Albarello

3.6.15. S'utilitzara la designacié “nom vernacle” en aquells casos en qué es vulgui recollir el
nom de l'objecte en la seva llengua d’origen, sempre i quan aquest terme no aparegui
recollit en el tesaurus de referencia.

Exemple:
Nom de I'objecte: casc

Nom vernacle: nlo-o-ngo

Exemple:
Nom de I'objecte: eyema byeri
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3.7. Autoria

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seglients
camps del programa MuseumPlus:
= Modul Autor/Participants:
- Nom: Indica els diferents noms amb qué és conegut I'autor o participant
- Tipus: Indica el tipus d’entitat que s’esta documentant.
- Funcié: Indica l'activitat o rol principal pels que es coneix l'autor o

participant que s’esta documentant.

Autors i participants Museu =xe Admin- Escriure

Narm !r_lijibaérlr?oselio" Matia

|
visualizacid  [Ribas Roselld, Maria |
Vis, Cientifica | |

= Modul Col-leccions:
- Autors/Participants: permet vincular autors i participants amb I'objecte

que es documenta.

Autors / Freixes Sauri, Joaquim H
participants

3.7.1. El procediment a seguir per informar un autor o participant és el seglent:

A. Abans d’informar un autor en el registre o fitxa de I'objecte al modul Col-leccions, es
comprovara si ja existeix el registre o fitxa d’autor en el mddul Autor/Participant i si la
informacié que alla es recull és completa.

B. Si no existeix la fitxa de I'autor al modul Autor/Participant, se’n creara una de nova. En
tots dos casos, s’informaran els camps de la fitxa d’autor en aquest modul amb la
informacié general d’autor: nom de l'autor, altres noms de l'autor, visualitzacié dels
noms, nom CANTIC (si escau), tipus d’autor, funcié de l'autor... Cal tenir sempre
present que en aquest modul s’esta documentant la descripcié de I'autor en relacio a
tota la seva obra o produccid, de manera general (no vinculada a un objecte concret).

C. Un cop feta aquesta tasca, retornarem a la fitxa de I'objecte al mddul de Col-leccid, on
es procedira a documentar la informaci6 del o dels autors o del o dels participants en
relacié unicament amb aquell objecte o obra en concret: identificacié de diferents autors
o0 participants amb funcions determinades per a aquella obra, les justificacions
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pertinents pel que fa I'atribucié o identificacié de cada autor respecte a aquell objecte,
etc.

3.7.2. Quan haguem de donar d’alta un nou autor, utilitzarem sempre el subformulari associat
al camp “Nom”, de manera que puguem incloure la forma principal del nom d’'una
persona o entitat i totes les seves variants.

Autors i participants Museu === Admin- Escriure

Naorn [Ribas Roselld, Maria =| Tipus |Autar v]

Wisualitzacid  Ribas Roselld, Maria

iz, Clentfica ‘ =\ Funcid | v‘ =
ETDM: Camps multlinea (autors/participants) - p— - - @
| T R R R

[ ¥|zles I | |
atnbucic en estudi
nom

pssudonim

3.7.3. Utilitzarem el subcamp Designacio per indicar les diferents formes i variants del nom.

En concret, utilitzarem les segiients designacions del nom:

Nota: per evitar problemes en la recuperaci6 de les dades, quan es conegui
Unicament una sola forma del nom sera igualment necessari indicar-ne la designacio
que li escaigui: el camp Designacié NO es pot deixar en blanc.

Designacio Descripcio

Nom Emprarem aquesta entrada per informar la forma principal del nom
que ha d’apareixer a catalegs, cartel-les, etc.

Com a norma general, aquest nom s’haura d’escriure tal i com
apareix al Cataleg d’Autoritats de Noms i Titols de Catalunya
(CANTIC, http://cantic.bnc.cat/), sense incloure les dates de
naixement i mort ni altres qualificadors del terme.

Exemples:
- Picasso, Pablo
- Llimona, Josep
- Borgonya, Joan de

En el cas que el nom no aparegui a CANTIC, les fonts de
referéncia sén, per ordre de prioritat:

- VIAF (http://viaf.org): cataleg col-lectiu de fitxers
d’autoritats internacionals. La forma principal de
referencia dins d’aquest cataleg és la de la Library of
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Designacié Descripcié ‘

Congress (identificat amb la bandera dels EUA) i, en
segons terme, la de la Biblioteca Nacional d’Espanya.

- Enciclopedia Catalana (http://www.enciclopedia.cat/).
(Per a noms d’autors catalans no inclosos a CANTIC la
forma del nom a I'Enciclopedia Catalana preval davant la
de VIAF).

- Altres fonts en les que aparegui citat l'autor: catalegs,
bibliografia de referéncia,...

En qualsevol cas, el Nom de I'autor/participant s’entrara sempre de
forma inversa, és a dir, els cognoms seguit del nom, separat
per una coma.

Exemple: Freixes Sauri, Joaquim

Només en el cas en qué sigui impossible determinar un nom
complet s'utilitzaran les inicials. Exemple: Regnier, M. F.

En cas de les cultures o civilitzacions inclourem en aquesta
entrada el nom de referencia. Exemple: batak.

En el cas de persones juridiques introduiu el nom complet de
'empresa o entitat. Afegiu, si escau, la designacié del tipus de
societat: S.A,. S.L,.... Les sigles o acronims s’han d'informar
preferentment sota la designacié “Altres noms”.

Nom CANTIC Emprarem aquesta entrada per informar la forma del nom tal i com
apareix acceptada al Cataleg d’Autoritats de Noms i Titols de
Catalunya, incloent tots els qualificadors del terme.

Exemples:
- Picasso, Pablo, 1881-1973
- Llimona, Josep, 1864-1934
- Borgonya, Joan de, m. 1526

Aquesta entrada ha de permetre elaborar el cataleg d’autors de
cada museu, per tant es demana a tots els museus que
informin_sempre la designacié “Nom CANTIC” quan localitzin
el nom de ’autor en aquesta font.

Id VIAF Entrada que ens permet incloure I'identificador de I'autor al cataleg
VIAF.

Exemple: http://viaf.org/viaf/15873/

Aquesta informacio s'utilitza per enriquir la sortida de les dades i la
integracié amb altres catalegs d’abast internacional.
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Designacié Descripcié ‘

El servei de suport documental s’encarrega de revisar i incloure
aquesta informacié de forma periodica. Per tant, no és obligatori
que els museus incloguin aquesta dada.

Pseudonim Emprarem aquesta entrada per designar el nom fals emprat per un
autor enlloc del seu.
Exemples: Sandro Boticelli, Donattello

Sobrenom Alies, renom'2. Designa un nom afegit al nom d'una persona,
especialment per distingir-la d’altres del mateix nom. També
emprarem aquesta entrada per designar els malnoms (sobrenoms
de caracter pejoratiu).

Exemples: Marti | ’'Huma, El Greco...

Altres noms L’emprarem per informar altres noms diferents dels anteriors, tot
fent Us simultaniament del camp Precisions per indicar I'origen o
procedencia del nom que es registra mitjancant aquesta
designaci6. Algunes de les possibilitats que poden emprar aquest
valor sén les seglents:

e Nom de soltera o nom de casada (en funcié si s’ha escollit un
o altre en 'opcié anterior “nom”).

e Nom en la llengua original de I'autor o altres llengles, si és
que so6n noms de referéencia importants diferents de la forma
del nom obtinguda de les fonts de referéncia.

3.7.4. En el cas excepcional d’autors que utilitzen diferents pseuddnims per signar les seves
obres i cal que aquests pseuddnims apareguin a les cartel-les i catalegs (enlloc de la
forma principal del nom), haurem de crear fitxes separades per cada designacio.
Aquestes fitxes han d’estar vinculades a MuseumPlus mitjangant el subformulari
"Enllagos de l'autor".

# Nom:Apa
Nom: Elias, Feliu
Nom CANTIC: Elias, Feliu, 1878-1948 ||
Pseudonim: Sacs, loan
Pseuddnim: Apa

% Nom: Sacs, loan

2 S’ha consultat amb la Secretaria de Politica Linglistica de la Generalitat per a la correcta definicié
d’aquests conceptes. Alies i renom sén sindnims de sobrenom.
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Fitxes d’autor amb les diferents denominacions de I'autor vinculades mitjangant el subformulari “Enllagos de I'autor”.
La fitxa principal conté totes les dades.

3.7.5. Si no es pot localitzar el nom d'un autor ni a CANTIC ni a I'Enciclopédia Catalana,
caldra tenir en compte les segiients pautes generals a I'hora d’escriure la forma
principal del nom.

a) Noms en forma vernacle i en grec o llati: si el nom de la persona figura en les
fonts de referéncia i/o en les seves obres en la forma grega o en la llatina aixi com en
la forma de la seva llengua vernacla, trieu la forma trobada més normalment en fonts
de referéncia. En cas de dubte, trieu la forma llatina o la grega per a les persones
actives abans de 1400 d.C., i la forma vernacla per a les persones actives després
d’aquesta data.

Exemple: Arvernus, Guilelmus (i no Auvergne, Guillaume d’)

b) Noms escrits en l'alfabet llati i amb una forma catalana establerta: en el cas
d'una persona entrada sota el nom de pila o d’'una persona de la Roma classica el
nom de la qual ha esdevingut ben establert en una forma catalana en fonts de
referéncia catalanes, trieu la forma catalana del nom.

Exemple: Horaci (i no Quintus Horatius Flaccus)

3.7.6. Si un autor/participant t¢ un cognom precedit d’'un prefix format per preposicioé i/o
article, aquests es posaran de la seglient manera, segons les llenglies del nom:

e Catalai castella:
Feu I'entrada sota la part que va a continuacié del prefix:
Torre, Samuel de la
Ors, Eugeni d’

Si el prefix consisteix només en un article, feu I'entrada sota l'article de la
seguent manera:
Las Heras, Manuel Antonio

e Angilés:
Feu I'entrada sota el prefix.
D’Anvers, Knightley

e Frances:
Si el prefix consisteix en un article o en la contraccié d’'un article i una
preposicid, feu I'entrada sota el prefix:
La Rouge, Gustave
Des Granges, Charles-Marc
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Altrament, feu lI'entrada sota la part del nom que va a continuacié de la
preposicio:

La Fontaine, Jean de

Musset, Alfred de

e Italia:
Entreu els noms moderns sota el prefix:
A Patro, Giovanni

Per als noms medievals i comengaments de I'época moderna, consulteu les
fonts de referéncia per saber si el prefix forma part del nom. Generalment, les
particules de, de’, degli, dei i de li quan van en noms d’aquest periode no
formen part del cognom:

Medici, Lorenzo de’

e Alemany, neerlandés i flamenc:
Feu I'entrada sota el prefix si aquest consisteix en un article o en la contraccié
d’un article i una preposicio:
Vom Ende, Erich
De Boor, Hans Otto

Feu I'entrada sota la part del nom que va a continuacio del prefix en els altres
casos:

Goethe, Johann Wolfgang von

Mahll, Peter von der

3.7.7. En el cas de les persones morals o escoles, de manera general, es mantindra la
llengua original de I'entitat, és a dir, s’'usara la forma en la llengua oficial de I'entitat.

Exemples:

Reial Académia Catalana de les Belles Arts de Sant Jordi

Real Academia de Bellas Artes de San Fernando

Société historique franco-américaine (i no Franco-American Historical Society)

3.7.8. Es traduira a la forma catalana del nom només en aquells casos en qué la llengua
original de I'entitat s’escrigui en alfabet no llati o bé si la forma catalana és molt
coneguda i habitual.

Exemple: si la llengua original del nom de I'entitat és en japonés.
3.7.9. Si una entitat és identificada sovint amb una forma convencional del nom en fonts de

referéncia de la seva llengua, s'utilitzara aquest nom convencional. Exemple:
Kunstakademiet (i no Kongelige Akademi for the skenne kunster)
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3.7.10. En el cas d'un orde o una societat religiosos, s'utilitzara, si és possible, la forma més
coneguda del nom en catala. En cas de dubte, se seguira I'ordre de preferéncia
seglient: a) el nom convencional pel qual els seus membres sén coneguts en catala; b)
la forma catalana del nom usada per I'orde o societat establerts en arees de parla
catalana; c) el nom de 'orde o societat en la llengua del seu pais d’origen.

Exemple: Jesuites (i no Compaiia de Jesus)
3.7.11. Si el nom de I'entitat consisteix o conté inicials, s’haura d’incloure o ometre punts o
altres signes de puntuacié d’acord amb I'Us habitual de I'entitat mateixa. En cas de

dubte, s’ometran els punts, etc.

Altres exemples de noms, sobrenoms i pseudonims:

Lluis de Morales, el Divi
Nom: Lluis de Morales

Sobrenom: El Divi

e Francesc Pla, el Vigata
Nom: Francesc Pla

Sobrenom: El Vigata

e Josep de Ribera i Cuco, lo Spagnoletto
Nom: Josep de Ribera i Cuco

Sobrenom: Lo Spagnoletto

¢ Giovanni Antonio Canal, dit Canaletto
Nom: Giovanni Antonio Canal

Sobrenom: Canaletto

e Piero di Giovanni
Pseudonim: Lorenzo Monaco

Nom: Piero de Giovanni

e Sandro Boticelli
Pseudonim: Sandro Boticelli

Nom: Alessandro di Mariano Filipepi

e Claude Lorrain
Nom: Claude Gellée

Pseudonim: Claude Lorrain

Altres noms: Claudi de Lorena

3.7.12. El camp Visualitzacié és on informarem el nom de 'autor o participant que volem que
es visualitzi a les llistes i informes. Per defecte, el programa informa automaticament
aquest camp amb la informacié que apareix al camp Nom, perd podem editar-lo i
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modificar-lo. Es recomana escollir per a la visualitzacidé el nom habitual pel qual
normalment és coneguda la persona.

3.7.13. Al camp Tipus s’informara el tipus d’entitat que s’esta documentant i que ha
intervingut en la creacio, produccié o altre procés relacionat amb els objectes de la
col-leccié. S'utilitzara la seguent llista de valors per a aquest camp:

Tipus Descripcio ‘
Persona fisica Empreu aquesta entrada per referir-vos a tot ésser huma.
Associacié o grup Empreu aquesta entrada per designar les associacions o grups
d’artistes d’artistes. Exemple: Equip Cronica

Autoritat emissorai13 Persona, emperador, rei, ciutat o institucié responsable de I'emissid

monetaria. L’autoritat emissora té una funcié diferent a la de 'autor;
és qui posa en marxa tota una politica economica al darrera de tot
un numerari emes. No és comparable a un Autor/Participant ja que
en termes estrictes, aquesta seria una funcié desenvolupada pel
gravador, mestre de seca etc. A més, I'Autoritat emissora pot

recaure en una sola persona o en un col-lectiu.

Escola Conjunt de pensadors, escriptors, artistes, cientifics, etc, que
segueixen unes mateixes directrius ideoldgiques, estilistiques,
estetiques, metodologiques, etc, i que manifesten en llur activitat i
produccié uns trets comuns peculiars i distintius. Hom anomena les
escoles per paisos concrets (escola italiana, flamenca, etc) o per
ciutats (com lI'escola florentina i les escoles de Cambridge o
d'Alexandria), o també des d'un punt de vista cronoldgic, sigui en
sentit estricte (com l'escola anglesa del s XVIIl i I'escola romantica,
en art) (...) Hi ha també escoles, formades per deixebles, imitadors i
estudiosos d'una personalitat important, que reben llur nom del
mestre que segueixen (com l'escola de Rafael o l'escola
neoplatdnica de Cambridge). Sovint la denominacié d'una escola
per un lloc determinat és deguda al fet que els seus membres,
malgrat llur origen divers, hi han trobat I'ambient que els ha permes
el desenvolupament de llurs possibilitats (escola de Paris, escoles
de Chicago i de Frankfurt, escola de Viena, etc) [Font: Enciclopédia

Catalana.].

Persona juridica Inclou corporacions, companyies, cooperatives, empreses,

fabriques, botigues, impremtes, etc. [Font: Joconde.]

Poblacio/Civilitzacio Identifica el nom de la poblacio, civilitzacié, poble o cultura que ha

fet o creat I'objecte. Normalment s’emprara per documentar

13 Valor i entrada introduit a proposta del MUHBA.
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Tipus Descripcio ‘
objectes de I'ambit de I'etnologia o I'arqueologia.

Taller Conjunt de deixebles o de col-laboradors d'un mateix mestre.
Obrador on hom fa una feina manual, industrial o artistica. [Font:
Enciclopedia Catalana.]

3.7.14. El camp Funcié permet informar 'activitat o rol principal pels que es coneix I'autor o

participant que s’esta documentant. Es pot associar més d’'un rol o activitat a un
mateix autor o participant, ja que es tracta d’'un camp multivalor.

La llista de valors és compartida amb el camp Funcié/Ofici/Professié del modul de
Col-leccio. Queden recollits en una unica llista les seglents tipologies de conceptes:

e Oficis o professions: orfebre, vitraller, estucador, enginyer, actor...

¢ Funcions de I’autor o participant: autoritat emissora, col-laborador...

Es proposa establir la seglent llista de valors per a aquest camp:

actor

adaptador

afinador

alumne

aparellador
argenter

arquedleg

arqueter

arquitecte
arranjador

artesa

autor

autor de la forma
autor de la traduccio
autor del document
autor del grafit
autor del model
autor dels ornaments
autoritat emissora
baster

boter

brodador

calderer

cantant

cartellista

cartograf

casa distribuidora
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ceramista
cerer
cisteller
coautor
col-laborador
comanditari
companyia teatral
compositor
copista

cor

costurer
creador
daurador
delineant
dibuixant
difusor
director

director d’excavacio

director d’orquestra
director de cor
dissenyador
distribuidor

de les col-leccions dels museus
municipals

doblador de cancgons

doblador de veu
documentalista
ebenista

editor
electricista
empresari
enginyer

enginyer de camins, canals i ports

enginyer industrial
entallador
escenograf
escloper
escolar
escultor
esgrafiador
esmaltador
espardenyer
esparter
estucador
executor

Data: 21-02-2017

[Versio 16]
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- expeditor

- fabricant

- falsificador

- ferrer

- fonedor

- forjador

- fotograf

- fuster

- geograf

- geOmetra

- gravador

- gravador text
- grup musical
- guitarrer

- heraldista

- historiador

- il'luminador
- il-lustrador

- impressor

- indeterminat
- intérpret

- joier

- laboratori

- lacador

- litograf

- llauner

- llibreter

- locutor/presentador
- lutier

- maquetista

- mestre d’aixa
- mestre d'obra
- miniaturista
- modista

- moneder

- mosaicista

- music

- naiper

- optic

- orfebre

- organdleg

- orguener

- orquestra

municipals

Data: 21-02-2017
[Versio 16]
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- pintor

- pintor de ceramica

- pintor de figures

- pintor de paisatge

- pintor de porcellana
- pintor-copista

- productor

- projectista

- rajoler

- recol-lector

- remitent

- restaurador

- sastre

- serveis de producci6
- tapisser

- teixidor

- terrissaire

- tipograf

- torner

- traductor

- veu doblada del personatge
- veu original del personatge
- vidrier

- violer

- vitraller

3.7.15. Al camp Autors/Participants del modul de col-leccions s’informara la/es
personal/es o entitat/s vinculada/es amb I'objecte en concret que es documenta. A
través d’aquest camp, hem d’obrir el formulari de cerca que ens permet interrogar les
fitxes del modul Autors/Participants. Es un camp multivalor i, en conseqiiéncia, podem
descriure aqui diversos autors.

3.7.16. El camp Autoria serveix per indicar el tipus d’atribucié de I'obra. Si
I'autor/participant es coneix amb seguretat, no és necessari omplir el camp Autoria. La
lista de valors és:

Autoria Descripcio

(?) Emprar aquesta entrada per indicar que hi ha dubtes respecte a I'autor
o participant indicat préviament al camp Autor/Participant.
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Descripcié ‘
Indica que 'objecte ha estat executat durant el periode de producci6 de
I'artista mencionat préviament al camp Autor/Participant i que serioses
presumpcions designen aquest com [l'autor més versemblant de

I'objecte [Font: Joconde.].

Taller de
Taller del
Taller d’

Expressa garantia que l'objecte ha estat executat al taller del mestre
citat préviament al camp Autor/Participant o sota la seva direcci6 [Font:
Joconde.].

Escola de
Escola del

Escola d’

Comporta la garantia que l'autor de I'obra ha estat alumne del mestre
citat préviament al camp Autor/Participant, ha seguit notablement la
influencia d’aquest i de la seva técnica. Aquesta entrada només es pot
emprar a les obres executades en vida de I'artista esmentat o dins dels

primers cinquanta anys després de la seva mort [Font: Joconde.].

Cercle de
Cercle del
Cercle d’

Cercle: Associacid de persones que posseeixen un local on poden
reunir-se per enraonar, jugar, llegir diaris o revistes i desenvolupar
altres activitats culturals o recreatives, generalment reservades als

socis. [Font: Gran Enciclopedia Catalana]

Imitador de
Imitador del

Imitador d’

Imitar: Seguir l'estil (d'un altre autor, d'una altra obra, d'una escola, etc).

[Font: Gran Enciclopédia Catalana]

Seguidor de
Seguidor del
Seguidor d’

Seguir: Acceptar (algu) com a autoritat, prendre'l com a guia, adoptar
les seves opinions, doctrines, etc. [Font: Gran Enciclopédia Catalana]

A la manera de
A la manera del

A la manera d’

Manera: Conjunt de qualitats o de circumstancies que distingeixen cada

realitzacié d'alguna cosa. [Font: Gran Enciclopédia Catalana]

Al gust de Gust: Manera especial (personal o col-lectiva) de sentir i de realitzar
Al gust del I'obra artistica en una éepoca determinada. [Font: Gran Enciclopedia
Al gust d’ Catalana]

Deixeble de Deixeble: seguidor de Jesus. Per extensio, seguidor.

Deixeble del

Deixeble d’

Estil de Estil: Caracter especial que déna a les seves obres un artista, una
Estil del escola, una naci6 o una época, siguin quins vulguin els mitjans
Estil d’ d'execuci6. [Font: Gran Enciclopédia Catalana]

A partir de Indica atribucions d’obres elaborades tenint com a referencia una altra
A partir del obra prévia que ha servit com a inspiracié o model.

A partir d’

Antigament atribuit a

Per indicar atribucions d’autoria que, d’acord amb els estudis més
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Autoria Descripcié

recents de la pega, han quedat obsoletes. Es recomana usar en

paral-lel el camp Precisions per especificar en quin periode es va
considerar que com a valid I'autor o participant que s’especifica.

3.7.17. NOTA: tingueu en compte que a I'hora de I'explotacié de les dades caldra especificar
en quin ordre visualitzar els camps. Per exemple:

o Caldria indicar en primer lloc el valor del camp Autoria seguit del valor del camp
Autor/Participant per a qué es visualitzés correctament el seglient exemple:
Taller del Mestre de Cabestany.

o Caldria especificar en primer lloc el valor del camp Autor/Participant seguit del
valor del camp Autoria per a qué es visualitzés correctament el seglent
exemple: Mestre de Cabestany (?)

3.718. EI camp Funcié/Ofici/Professié indica en qualitat de qué ha intervingut
I'autor/participant en la realitzacié de I'objecte.

Conté una llista de valors controlada que és la mateixa que la del camp Funcié del
modul Autors/Participants. Es tracta d’'un camp de valor Unic, és a dir, només es pot
adjudicar una funcid/ofici/professié per cada un dels autors que s’hagin identificat per
'objecte.

Si necessitem especificar més d’una funcié o professié d’aquell autor o participant per
aquell objecte, haurem d’associar I'autor/participant a I'objecte diverses vegades, tantes
com funcions/oficis/professions vulguem adjudicar-li (en el formulari d’entrada de
dades, a cada linia informariem del mateix autor, perd amb funcions/oficis/professions
diferents).

3.7.19. En el camp Justificacié s’indicara el perqué de la informacié del camp
Autor/Participant. Es proposa la seguent llista de valors:

Justificacio Descripcié

Firmat Identificacié establerta per signatura.

Identificacio per analisi Identificacié establerta com a resultat d’'una analisi o
tecnica especifica.

Identificacio per estil Identificacié6 establerta per la preséncia de

caracteristiques tipiques de determinat estil artistic
associat a un autor.

Identificacié per font Identificacié establerta per font documental no
documental publicada.
Identificacié per font oral Identificacié establerta per referéncies de fonts
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orals.

Identificacio per inscripcio Identificacié establerta per inscripcié a I'objecte.

Identificacio per I’autor Emprarem aquesta entrada en els casos en que
sigui el mateix autor de l'objecte qui s’identifiqui
com a tal.

Identificacié per publicacié Identificacié establerta per fonts de referéncia

3.7.20.

escrites publicades.

Per tal de resoldre algunes casuistiques concretes en relacio als autors, es seguiran els
seguents procediments.

Anonim

Tradicionalment per als objectes de belles arts i etnologia (dibuix, estampa, pintura,
escultura, tapisseria, etc.), es menciona “andonim” quan es desconeix I'autor i no es
tracta d’'una copia d’'un mestre identificat. La informacié es complementa amb la
informacié relativa a I'escola, periode, taller, etc. o altra informacié coneguda.
[Font: Méthode d’inventaire informatique des objets de beaux-arts et arts decoratifs]

Es possible informar de tots aquests valors ja que el camp Autor del modul
Col-lecci6 esta definit com multivalor.

No informat
S’emprara la férmula “no informat” en els seglients casos:
= Per als objectes en que l'autoria és desconeguda: quan l'autor no s’ha
identificat ni probablement podra mai identificar-se, com per exemple, per
als objectes procedents de I'arqueologia.
Nota: tanmateix, recordeu que sera necessari I'Us de la férmula “no
informat” només en els casos en qué no tinguem cap altra informacio
d’autor; no sera el cas, per exemple, quan si que tinguem la informacié de
poblacid/civilitzacié identificada.
= Quan documentem objectes que es troben en una fase primerenca del
procés de registre en la qual encara no s’ha analitzat ni identificat 'autoria.

Infant

Per a les obres realitzades per un infant sense identificar, simplement indicar
“infant” com a autor; als camps de precisions es pot afegir informacié addicional
(per exemple: dibuix d’infant de 12 anys). [Font: Méthode d’inventaire informatique
des objets de beaux-arts et arts decoratifs]

Associacions o grups d’artistes
En el cas dels objectes creats/produits per una associacié o grup d’artistes,
associeu l'objecte al grup d’artistes i a cada un dels seus integrants en concret.
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Especifiqueu, si és necessari, el rol de cada un d’ells mitjangant el camp
Funcio/Ofici/Professio.

Copies i interpretacions

Identifiqueu al camp Autor/Participant, tant I'autor de I'obra que es descriu com
lautor de I'obra copiada o que és interpretada. Completeu la informacié amb els
valors dels camps Autoria i Funcié/Ofici/Professio.

Per exemple, els autors de l'obra Le déjeuner sur I'herbe d’apres Manet, es
documentarien de la seglent manera:

Autor/Participant Autoria Funcié/Ofici/Professio
Ruiz Picasso, Pablo Autor
Manet, Edouard A partir de

Escoles i tallers
En el cas dels tallers i escoles identificades a partir d’'un geografic o gentilici (escola
veneciana, escola de Flandes, etc.) introduiu el nom complet —inclos el terme
“escola” o “taller”) al camp Nom del modul Autors/Participants i indiqueu “escola” o
“taller” —segons convingui- al camp Tipus del mateix modul. D’aquesta manera,
quan estiguem documentant un objecte al moddul Col-leccié podrem associar
directament el nom complet de l'escola al camp Autor/Participant i no caldra
especificar res al camp Autoria.
Exemple:
Modul Autors/Participants:
Nom: Escola de Flandes
Tipus: Escola
Modul Col-leccié:
Autor/Participant: Escola de Flandes
Autoria: no és necessari informar aquest camp amb el valor “Escola
de” ja que la informacié és redundant.

Per contra, en el cas de les escoles i tallers d’un artista en concret (taller del
Mestre Cabestany, escola de Rubens, etc.) indicarem unicament el nom de l'artista
al camp Nom del modul Autors/Participants —sense el terme “escola de”- juntament
amb el valor “escola” o “taller” —segons convingui- al camp Tipus del mateix modul.
Posteriorment, al documentar l'objecte al modul Col-lecci6 completarem la
informacié amb el valor “escola de” o “taller de” del camp Autoria.
Exemple:
Modul Autors/Participants:
Nom: Mestre Cabestany
Tipus: Escola
Modul Col-leccio:
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Autor/Participant: Mestre Cabestany
Autoria: Taller del

Les precisions del tipus fill, germa, pare... s'informaran entre paréntesis al final del

nom al camp Nom del modul Autors/Participants, per tal d’evitar confondre diferents
persones que poden tenir el mateix nom patronimic.
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ﬂs pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seglents camps
del programa MuseumPlus:

= Camp “Any d’inici / final”
= Camp “Datacio”

= Formulacié associat al camp “Datacié”

Any dinici | 18?5i final | 1899I Datacid Iultim quart segle XX v =

T:_E'| Datacio (Collecaa)

|ordn|Tipus de datacio |Justificacié (datacic)
ol : = i)
2|Data

[ 399 |- 350  |primera meitat segle IV ante _;: ';i_
[ ) [cap al 1399 El =

=
> |
bgl

v

Formulari d’entrada de dades dels camps de datacié

=«

3.8.1. Usarem els camps “any inici”, “any final” i “Datacid” per incloure informacié relativa a

la datacié de I'objecte que respongui a les circumstancies seglents:

o Quan vulguem informar només un any, inclourem la informacié (duplicada) en
els camps “Final” i “Datacid”.

Any d’inici final 1914 Datacié | 1914 |

o Quan vulguem informar un rang d’anys: inclourem el valor inicial en el camp
“any inici” i el valor final en el camp “any final”. Dins del camp “Dataci¢”
s’incloura el rang sencer de dates:

Any diinici 1920/  final| 1929| Datacid 1920 - 1929 v

o Si hi ha incerteses sobre la precisi6 de la datacié afegirem en el camp
“Datacio” un qualificador del grau de certesa: “abans de”, “posterior a”, “ca.”,
“cap al”, “vers”, “al voltant de”... Cada museu pot triar el qualificador a
emprar perod és important mantenir la coheréncia de les dades a tota la

Si es coneix nomeés I'any perd hi ha incerteses sobre la seva precisio:

Any d’inici final 1914 Datacié ca.1914
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Si coneixem amb exactitud la data d’inici perd tenim dubtes sobre la precisié de
l'any final:

Any d’inici \ 1920 \ final | 1929 \ Dataci6 | 1920 — ca.1929

Si tenim dubtes de la precisié de I'any d’inici i I'any final:

Any d’inici \ 1920 \ final | 1929 \ Datacié | ca.1920 —ca.1929

o Quan coneguem només I'any d’inici perd no I'any final: inclourem l'any en el
camp “Any d’inici” i deixarem el camp “Any final” buit. En el camp datacio
inclourem el simbol “?” per explicitar la manca d’informacio.

Any d’inici \ 1920 \ final | \ Datacié 1920 — ?

El mateix procediment quan coneguem només I'any final:

Any d’inici \ ‘final |1929 ‘Datacié ? - 1929

Si només coneixem un dels dos anys pero tenim dubtes sobre la seva precisio:

\ Any d’inici \ 1920 \ final | \ Datacié \ ca.1920 — ? |

\ Any d’inici \ \ final | 1929 \ Dataci6 \ ? —ca.1929 |

Altres férmules habituals per expressar la incertesa de la datacio:

19697?: Creiem que és I'any 1969 pero no tenim completa certesa
196-?: Sabem que és de la década de 1960

ca 1560: Sabem que és cap al 1560 (1559, 1561...)

1727 0 1760: Sabem que va ser lI'any 1727 o el 1760 (un dels dos)
entre 1914 i 1921: Sabem que va ser entre els anys 1914 i 1921
posterior a 21/08/1492: Sabem que és posterior a la data indicada

anterior a 21/08/1492: Sabem que és anterior a la data indicada
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o Quan vulguem informar un periode historic, prehistoric o geoldgic: utilitzarem la
lista associada al camp “Datacid” per incloure el valor.

Cal tenir en compte que es tracta d’una perioditzacié historica i no artistica i
que la correspondencia entre etapes no és sempre automatica. Per exemple,
és un cas molt evident el de les etapes d’art modern i d’art contemporani, que
no es corresponen amb les etapes d’historia moderna | d’historia
contemporania, respectivament.

Any d’inici \1100 ‘final |1199 ‘Datacié segle XII

Cal evitar informar el camp Dataci6 amb valors no inclosos en la llista
associada a aquest camp'. A I'Annex 3: llista de valors del camp “Dataci6”
s’inclouen els valors associats a aquest camp.

3.8.2. Usarem el formulari associat al camp “Datacié” quan vulguem informar una data
completa o quan vulguem afegir diferents “tipus” de datacions.

3.8.3. Per anotar les dates se seguira el patré dia-mes-any [dd-mm-aaaa]. Sempre que es
disposi de totes les dades, caldra informar la data completa.

Ordre | Tipus Des de Fins a Datacio Justificacié | Precisions
Datacioé
1 Data 01-05-1914 01-05-1914 01-05-1914
Ordre | Tipus Des de Fins a Datacio Justificacié | Precisions
Datacio
1 Data 01-04-1914 01-05-1914 01-04-1914 -
01-05-1914

Cal tenir en compte que la primera fila del formulari correspon als camps que trobem a
la seccio principal.

En aquest sentit, si afegim en els camps “Des de” i “Fins a” una data sencera, els
camps “Any inici” i “any final” s’informaran automaticament amb el valor de I'any:

14 El camp “Datacio” no permet actualment seleccionar més d’un valor de la llista. Periodes tipus “segon quart segle XlI
— primer quart segle XII” s’han d’introduir actualmente de forma manual. En aquest sentit, des de la DIRECCIO DE
PATRIMONI s’ha realitzat la sol-licitud a Zetcom per poder modificar el programa de manera que permeti fer aquesta
seleccion multiple.
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Des de Fins a Any inici Final

01-05-1914 | 01-05-1914 1914 1914

3.8.4. Al camp Tipus de datacié s’ha identificar el “sistema” o tipus de dataci6 amb que es
datara la pega. Exemples: si tenim una data en concret caldra escollir en aquest camp
'entrada “data”, si datem la pega amb un periode historic caldra escollir en aquest
camp I'entrada “Cronologia/periode”, etc.

Tipus de datacio Descripci6

Cronologia/Periode Indica el marc cronologic, el periode historic o el periode geologic en
que s’ha fet 'objecte. Quan la cronologia se situa en l'interval de dos

0 més segles cal indicar el primer i I'Gltim.

Data Indica la data concreta en qué s’ha realitzat I'objecte. Caldra repetir
I'any al camp Any final.

Data de la peca del Indica la data concreta de fabricacié d’'una pega quan aquesta és
museu diferent de la data de disseny.
Data final de produccioé Indica la data concreta o la data final de I'elaboracié de I'objecte. En

el cas que es conegui una sola data, tant si es completa com si
nomeés coneixem I'any, caldra fer-la constar en aquest camp.

Data inicial de produccié Indica la data d’inici de I'elaboracié de I'objecte.

3.8.5. El camp Justificacié inclou la seguent llista de valors:

Justificacié (datacio) Descripcié
datacio estratigrafica Dataci6 establerta per localitzacié de I'objecte en determinats estrats.
datacio per analisi Datacié establerta com a resultat d’'una analisi o técnica especifica

(radiocarboni...)

datacio per Datacio establerta pel context en el qual s’ubica o es troba I'objecte.
contextualitzacio

datacio per estil Datacié establerta per la preséncia de caracteristiques tipiques de
determinat estil artistic.

datacioé per inscripcio Datacio establerta per la inscripcio present a 'objecte.

datacio per autor Dataci6 establerta en funcié de 'autor individual o col-lectiu atribuit a
I'objecte.

datacié per publicacio Dataci6 establerta per fonts de referencia escrites publicades.

datacié per tradicio Dataci6 establerta per tradicio

datacio tipologica Datacié establerta per correspondencia amb les classificacions
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Justificacié (datacio) Descripcié

d'objectes oficials i reconegudes

3.8.6. Al camp Precisions s’informaran apreciacions més concretes o que no ha estat
possible detallar en els camps anteriors. Per exemple, es podra fer servir per afegir
comentaris sobre el grau de certesa de la datacié, per informar de técniques més
especifiques de datacié (dendrocronologia, per radiocarboni...), etc.

3.8.7. Tota la informaci6 anotada als camps Dataci6 i Justificacié (datacié) anira en
minuscules, en canvi, en el cas del camp Tipus de datacié la primera lletra anira en
majuscula. Per a tots els camps s’introduira la informacié en singular.

3.8.8. AQualsevol canvi o modificacié6 que es vulgui realitzar sobre aquestes llistes haura

d’estar validat per la Direccié de Patrimoni d’acord amb el sistema de comunicacié que
s’estableixi i incorporat en aquest manual.
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3.9. Lloc/s

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als
seguents camps del programa MuseumPlus:

= Camp “Lloc procedéncia”: lloc d’utilitzaci6 o de destinacié original de
I'objecte
Camp “Precisions geografiques”: camp que ens permet documentar altres
informacions en referencia al lloc precis d’utilitzacié o de destinacié de
'objecte, aixi com també al lloc d’execucio i totes les seves concrecions,

etc.

Llocproced. | [~] 2=

Formulari d’entrada de dades del camp Lloc de procedéncia

[=5| Precisions geografiques X

Tipus |Llnc precis IZI Ordre D
Lloc [=]

|
Precisions

| Dacord || Cancelar |

Formulari d’entrada de dades del camp Precisions geografiques

3.9.1. El camp Lloc de procedéncia ens permet identificar el/s lloc/s d'utilitzacié6 o de
destinacio original de I'objecte.

Per mantenir la uniformitat de les dades, aquest camp té associat un tesaurus comu
per tots els museus que inclou':

- Tots els paisos d’arreu del mén

- Comunitats autdnomes i provincies d’Espanya

- Municipis de Catalunya.

- Les provincies i els municipis d’arreu del mén que hagin estat utilitzats pels

diferents museus.

15 Vegeu Annex 4: Caracteristiques tesaurus de Lloc
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En aquest sentit, el procediment a seguir per informar un nom geografic és el seglient:

1. Abans d’informar un lloc en el camp Lloc de procedéncia del modul
Col-leccions, es comprovara si ja existeix al tesaurus de lloc.

2. Sino existeix al tesaurus, se’'n creara un de nou'®,

3. Un cop introduit el lloc de procedéncia, es procedira a omplir el camp
Precisions geografiques. Per introduir els valors dels diferents subcamps,
caldra consultar primer les llistes planes associades i també, en alguns casos,
el tesaurus de lloc. Si no existeixen els valors, es crearan de nou.

3.9.2. Els llocs de procedéncia s’hauran d’informar en llengua catalana, sempre que sigui
possible. Les fonts de referéncia principals que s'utilitzaran per a la seva correcta
introduccié seran les seglents, en aquest ordre:

e Institut d’Estadistica de Catalunya (IDESCAT). Codis territorials i d’entitats
<http://www.idescat.cat/cat/territori/codis>

e Atles universal. Barcelona: Institut Cartografic de Catalunya. Enciclopédia
Catalana, 1999

e Gran enciclopédia catalana. 2a ed. Barcelona: Enciclopédia Catalana, 1996-

e [ ’Enciclopéedia (constitueix I'accés en linia a tot el contingut de la Gran enciclopédia
catalana en el seu darrer estat d’actualitzacio) <http://www.enciclopedia.cat>

e llista d’encapgalaments de matéria en catala (LEMAC) de la Biblioteca de
Catalunya <http://www.bnc.cat/lemac>

Si no es pot aplicar la forma catalana d’Us corrent, s’haura d’utilitzar la forma en la
llengua oficial del pais. Per a la seva correcta introduccié es podran consultar les
seguents fonts de referéncia secundaries:

e Instituto Nacional de Estadistica (INE) <http://www.ine.es>
e Standard Country or Area Codes for Statistical Use

[http://unstats.un.org/unsd/methods/m49/m49.htm]. Noms de paisos i arees definits
per TONU.

e Pagina oficial de ’'so 3166 de Codis de Paisos'”:
[http://www.iso.org/iso/country codes/iso 3166 code lists/country names and co

de_elements]
e EUROSTAT<http://lepp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/eurostat/home>

16 Qualsevol canvi o modificacié que s’hagi de realitzar en aquest tesaurus haura d'estar validat per la
DIRECCIO DE PATRIMONI d’acord amb el sistema de comunicacio que s’estableixi i incorporat en aquest
manual.

17 Cal tenir en compte que els codis de paisos que s’inclouen a la pagina de I'ldescat no estan actualitzats
i, per tant, la font de referéncia primaria ha de ser la propia pagina de la Norma 1SO 3166.
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e  Getty Thesaurus of Geographic Names
<http://www.getty.edu/research/conducting research/vocabularies/tgn>

Si aquests recursos no son suficients caldra procedir de la seglient manera:

e Consultar les fonts de referéncia oficials del pais (instituts d’estadistica, pagines
web oficials, nomenclatures oficials, etc.)

e Consultar la literatura publicada pel pais

Per a la col-locacié d’articles i preposicions en aquests noms de lloc es tindran en
compte les fonts de referéncia abans esmentades i en I'ordre establert. Per exemple,
segons I'IDESCAT:

Fuliola, la (i no Fuliola, La o La Fuliola)

Noguera (i no Noguera, la o La Noguera)

Seu d’Urgell, la (i no La Seu d’Urgell)

En cas que el geografic pugui dur a confusié o no sigui suficientment conegut, es
posara entre paréentesi la provincia o el pais. Exemple: Valencia (Veneguela).

Només s’emprara la forma del nom més recent, és a dir, I'iltima forma del nom de la
jurisdiccid.
Per exemple: Zimbabwe [i no Rhodésia del Sud]

Per més informacié sobre la forma dels noms de lloc, vegeu Annex 6: Recursos

disponibles per a la forma correcta dels noms de lloc.

En cas que no se sapiga el nom de lloc, s'utilitzara el terme “Desconegut”.

Quan es vulgui indicar una presumpcio del lloc de procedéncia s'utilitzara un
interrogant (?) darrera del nom de lloc.

Per fer-ho caldra informar el camp Lloc de procedéencia amb el nom del lloc i triar el
valor “Imprecisié procedéncia” del subcamp Tipus de Precisions geografiques.

Exemple: per indicar una informacié del tipus “Ventalld (?)”, seguirem el segient
procediment:

1. introduirem en el camp Lloc de procedencia el terme “Ventall$” triat del tesaurus:

Llocproced.  [Ventalla v| =

2. Escollirem el valor “Imprecisié procedéncia” del subcamp Tipus del camp
Precisions geografiques:
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Precisions P"Imprecisié procedéncia: {7) |
geografiques — &
Ventall6 (?)

3.9.9. El camp Precisions geografiques ens permetra documentar altres informacions en
referéncia al lloc precis d'utilitzacié o de destinacio de I'objecte, aixi com també al lloc
d’execucié i totes les seves concrecions, etc'®.

El seglent quadre mostra, en forma de resum, els diferents valors de lloc que caldra
informar i la seva correspondéncia amb els diferents camps de MuseumPlus:

Valors genérics Precisions associades
Lloc de procedéncia e Precisions al lloc de procedéncia
Lloc d’execucié e Precisions al lloc d’execucio

e Precisions al lloc d’execucio (edicid)

e Precisions al lloc d’execuci6 (imatge i so)
o Geografia historica

Precisions geografiques: Seca’® e Precisions al lloc de procedéncia

I:I Els valors s’anotaran al camp Lloc de procedéncia

I:I Els valors s’anotaran al camp Precisions geografiques

A continuacio es mostra la proposta de valors que caldria incloure en els diferents subcamps de
Precisions geografiques en funcioé del Tipus que s’hagi triat en cada cas:

Valors del subcamp | Descripcio i disciplines Subcamp Lloc Subcamp Precisions
Tipus que l'utilitzen

Precisions al lloc de | Definicié: Lloc concret Llista plana oberta Camp de text lliure (la primera lletra
procedéncia per on s’ha fet o fabricat en minuscula, excepte si es tracta

8 |'ideal seria que el programa contemplés un mateix nivell per al lloc de procedéncia i lloc d’execucio i
un segon nivell per a les precisions geografiques associades a cadascun d’ells (emplacaments precisos).
Tanmateix, com que l'establiment d’aquests nivells de moment és inviable, s’intentara aprofitar les
possibilitats que actualment ofereix el programa

19 A juliol 2013, arrel d’'una incidéncia detectada en I'explotacid del camp Seca de la categoria
Numismatica, la DIRECCIO DE PATRIMONI decideix eliminar aquest camp i crear el camp tipus “Seca” a
Precisions geografiques.
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Valors del subcamp
Tipus

I'objecte.

museus

Per tant, precisa la
informacié corresponent
al Lloc de procedéncia

Disciplines: Tots els

S'utilitzara el
subcamp Lloc quan
es vulgui indicar un
sol lloc com a
precisions al lloc de
procedéncia.

En el cas que es
vulguin indicar més

Subcamp Lloc Subcamp Precisions

d’un nom propi)

S'utilitzara subcamp Lloc quan es
vulgui indicar un sol lloc com a
precisions al lloc de procedencia.
En el cas que es vulguin indicar
més d’un lloc, s’incloura tota la
informacio en el subcamp

d’un lloc, s’incloura

Precisions. (Vegeu apartat 3.3

tota la informacié en
el subcamp
Precisions. (Vegeu
apartat 3.3
Exemples).

Permet indicar un
carrer i/o edifici
singular (esglésies,
convents, palaus,
cases...).

A I'hora d’introduir els
valors, tindra prioritat
el nom del carreri la
seva numeracio. Si a
més se sap 'edifici
singular on anava
destinat I'objecte,
s’anotara a
continuacio, precedit
d’'un punt. Si es
desconeix el nom del
carrer, s’anotara
directament I'edifici
singular?®

Exemples:

- Carrerdela
Pietat, 5

- Passeig de

Exemples).

Quan hi hagi informacié en el
Subcamp Lloc, s’especificaran aqui
els emplacaments dins I'edifici
singular i/o I'any si se saben

Exemple: 3r-2a

En cas que s’hagi d’introduir més
d’'un emplagament (emplacaments
successius) s’'informara en aquest
camp els diferents llocs de
procedeéncia.

Exemple:

Carrer Ventura, 5. Grup Escolar
(primer lloc d’origen)

Plaga dels Angels, 8. Grup Collasso
i Gil, 3a planta (segon lloc d’origen)

Aquest subcamp també s'utilitzara
en els casos en qué les precisions
al lloc de procedéncia siguin
dubtoses

Per informar-ho, caldra incloure un
simbol d’interrogacio entre
parentesi: (?) (Vegeu apartat 3.3
Exemples).

20 | ’ordre dels termes s'establira tal i com marquen les fonts de referéncia: Gran Enciclopédia Catalana,
Llista d’Encapgalaments de Materies en Catala (LEMAC), Guia Urbana de Barcelona... Totes aquestes
fonts coincideixen en que el primer terme sigui el nom del carrer i/o de I'edifici singular i a continuacio,
seguit de coma, la designacié corresponent (si és carrer, passeig, avinguda... o si és convent, església,

palau...)
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Valors del subcamp | Descripcio6 i disciplines Subcamp Lloc Subcamp Precisions
Tipus que l'utilitzen

Gracia, 43. Casa | Exemples:

Batllo - Carrer de la Pietat, 5 (?)
- Convent de - Passeig de Gracia, 43. Casa
Santa Clara Batllo (?)

- Convent de Santa Clara (?)
Cal tenir present que
préviament s’haura
d’haver anotat un lloc
de procedéncia

Precisions accident | Definicié: Area Llista plana tancada Camp de text lliure
geografic geologica o geografica (Vegeu Annex 5:
de recol-leccio del Llista de noms | S’especificaran aqui els diferents
material. d’accidents toponims
Per tant, precisa la geografics més
informacié corresponent freqlients) Aquest subcamp també s’utilitzara
al Lloc en els casos en qué les precisions
de procedencia S’especificaran aqui al accident geografic siguin
Disciplines: Arqueologia | els diferents tipus dubtoses
i Etnologia (categoria d’accidents
General) geografics (arxipélag, | Per informar-ho, caldra incloure un
avenc, badia, cap, simbol d’interrogacio entre
cim...). Cal tenir paréntesi: (?)

present que
préviament s’haura
d’haver anotat un lloc
de recol‘lecci6 /

jaciment

Precisions lloc del Definicio: Lloc on es No hi ha cap llista Camp de text lliure (la primera lletra
treball de camp duen a terme les plana oberta en minuscula)

observacions i es associada. Per tant,

registren les informacions | es deixa en blanc S’especificaran aqui les

d’una recerca cientifica. observacions que es creguin

Per tant, precisa la oportunes

informacié corresponent

al Lloc de procedencia Cal tenir present que préviament

s’haura d’haver anotat un lloc de

Disciplines: Etnologia i recol-leccio / jaciment

Antropologia (categoria

General) Aquest subcamp també s’utilitzara

en els casos en qué les precisions
al lloc de treball de camp siguin
dubtoses
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Tipus

Per informar-ho, caldra incloure un
simbol d’interrogacio entre
paréntesi: (?)

Lloc d’execucié

Definicié: Municipi,
comarca, vegueria,
provincia, comunitat
autdnoma, pais i
continent on s’ha fet o
fabricat I'objecte o
document

Disciplines: Tots els
museus

Per mantenir la
uniformitat de les
dades, aquest camp
té associat un
tesaurus comu per
tots els museus que
inclou :

- Tots els paisos
d’arreu del mon

- Comunitats
autonomes i
provincies d’Espanya
- Municipis de
Catalunya.

- Les ciutats i els
municipis d’arreu del
mén que hagin estat
utilitzats pels
diferents museus.

Utilitzarem aquest
camp per indicar les
Lloc d’execucié
principal de I'objecte.

Si es vol informar un
lloc d’execucio
principal i diferents
llocs d’execucid
secundaris,
s’utilitzara el tipus
“Lloc d’execucié” per
indicar el Lloc
d’execucio principal i
tota la resta
d’informacio sobre
llocs d’execucio
secundaris s’afegiran
en el subtipus
“Precisions al lloc
d’execuci¢” dins el
subcamp Precisions i

Camp de text lliure

Inclourem aqui les precisions al Lloc
d’'execucié principal, indicant si
escau la seguent informacio:

- lloc d'edicio...

- lloc d'execucié...

- lloc d'impressio...
- lloc de creacié...

- lloc de coccio...

- lloc de fabricacio...
- lloc de fosa...

- lloc de pintat...

Exemples:

- Barcelona (lloc d’impressio dels
textos)

- Tolosa (lloc de fabricaci6 dels
bronzes)

- Barcelona (?, lloc d’execuci6)

Si se sap, s’especificara aqui I'any
d’execucio.

També s’especificara aqui els
carrers i/o edificis singulars (tallers,
obradors, fabriques, empreses...)

Aquest subcamp també s'utilitzara
en els casos en quée el lloc
d’execucié principal _sigui _dubtos.
Per informar-ho, posarem un
interrogant (?) tal i com volem que
aparegui en I'explotacio de dades.

Exemples:

-?,1970

(en aquest cas dubtem del lloc)
- 19707
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Valors del subcamp | Descripcio6 i disciplines Subcamp Lloc Subcamp Precisions

Tipus

que l'utilitzen

tal i com voldrem que
es visualitzin les
dades en I'explotacio.

Quan vulguem afegir
Llocs d’execucio
secundaris a partir de
les Precisions al Lloc
d’execucio haurem
de marcar pel lloc
d’execucio principal
el numero d’ordre 1 i
per a les precisions
numeros d’ordre
correlatius. D’aquesta
manera apareixera
en primer lloc, per
damunt d’aquestes
precisions.

(en aquest cas dubtem de I'any)

Precisions al lloc
d’execucio

Definicié: Lloc concret
on s’ha fet o fabricat

I'objecte o document.
Per tant, precisa la
informacié corresponent
al Lloc d’execucio

Disciplines: Tots els
museus

Llista plana oberta

D’acord amb les
pautes establertes el
tipus “Precisions al
lloc d’execucié”
s’utilitzara només en
aquells casos en qué
es vulgui informar
sobre llocs
d’execucio
secundaris, per la
qual cosa aquest
camp quedara
sempre en blanc.

Camp de text lliure (la primera lletra
en minuscula, excepte si es tracta
d’un nom propi)

Si es vol informar un lloc d’execucio
principal i diferents llocs d’execucio
secundaris, s'utilitzara el tipus “Lloc
d’execucid” per indicar el Lloc
d’execucio principal i tota la resta
d’'informacioé sobre llocs d’execucié
secundaris s’afegiran en el subtipus
“Precisions al lloc d’execucié” dins
el subcamp Precisions i tal i com
voldrem que es visualitzin les dades
en I'explotacio.

Per tant, s’incloura aqui tota la
informacio relativa als llocs
d’execucio secundaris.

Precisions al lloc
d’execucio (edicio)

Definicié: Lloc concret
on esta instal-lada
I'empresa editora d’'una
publicacié o qualsevol
document grafic com

Llista plana oberta

S’especificaran aqui
els carrers i/o
empreses editores

Camp de text lliure (la primera lletra
en minuscula, excepte si es tracta
d’un nom propi)

S’especificaran aqui els
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Valors del subcamp | Descripcio6 i disciplines Subcamp Lloc Subcamp Precisions

Tipus

que l'utilitzen

cartells, postals, etc.
Per tant, precisa la
informacié corresponent
al Lloc d’execucio

Disciplines: Arts
grafiques

Si a I'hora d’introduir
els valors, se sap el
carrer i la numeracio,
s’anotaran al davant
de I'empresa editora,
seguits d’'un punt. Si
es desconeix aquesta
informacid, es posara
directament el nom
de 'empresa editora.
Exemple:

- Carrer Albert
Einstein, 54.
Ediciones Graficas
Rey

Cal tenir present que
previament s’haura
d’haver anotat un lloc
d’execucio, que
haurem marcat amb
el numero

d’ordre 1. Per
aquestes precisions
marcarem numeros
d’ordre correlatius per
tal que apareguin
ordenades sota el lloc
d’execucio

emplacaments dins 'empresa
editora i/o I'any si se saben. Sies
creu necessari també s’escriuran
referéncies rellevants sobre les
empreses editores. Aquestes
referéncies aniran precedides de la
paraula “Nota:”

Exemples:

- 2a planta
- entresol
- planta 3E. 2008

Pot ser que sapiguem amb
seguretat el lloc d’execucié perd

dubtem de les seves precisions
referents al lloc d’edici6. Per
aquests casos també ho informarem
amb un interrogant (?)

Precisions al lloc
d’execucio (imatge i
so)

Definicid: Lloc concret
on s’ubica I'empresa
productora de qualsevol
document audiovisual.
Per tant, precisa la
informacié corresponent
al Lloc d’execucio

Disciplines: Imatge i so

Llista plana oberta

S’especificaran aqui
els
carrers i/o empreses

productores

Si a I'hora d’introduir
els valors, se sap el
carrer i la numeracio,
s’anotaran al davant
de 'empresa
productora, seguits
d’'un punt. Si es

Camp de text lliure (la primera lletra
en minuscula, excepte si es tracta
d’'un nom propi)

S’especificaran aqui els
emplacaments dins 'empresa
productora i/o I'any si se saben. Si
es creu necessari també s’escriuran
referéncies rellevants sobre les
empreses productores. Aquestes
referéncies aniran precedides de la
paraula “Nota:”

Pot ser que sapiguem amb
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Valors del subcamp | Descripcio6 i disciplines Subcamp Lloc Subcamp Precisions
Tipus que l'utilitzen

desconeix aquesta seguretat el lloc d’execucié perd
informacid, es posara | dubtem de les seves precisions
directament el nom referents a la imatge i so. Per
de 'empresa aquests casos també ho
productora informarem amb un interrogant (?)
Exemple:
- Carrer dels
Enamorats, 35-37.
Trité S.L.

Cal tenir present que
préviament s’haura
d’haver anotat un lloc
d’execucio, que
haurem marcat amb
el numero d’ordre 1.
Per aquestes
precisions marcarem
numeros d’ordre
correlatius per tal que
apareguin ordenades
sota el lloc d’execucid

Geografia historica Definicié: Entitat Llista plana oberta
geopolitica d’acord amb
I’época. Correspon a Cal tenir present que
noms geografics antics préviament s’haura
en Us en el moment de la | d’haver anotat un lloc
creacio i/o execucio de d’execucio, que
I'objecte, com ara estats, | haurem marcat amb
reialmes, civilitzacions el nimero d’ordre 1
antigues,
antigues provincies o Exemples:
altres demarcacions - Gallia
territorials. Per tant, - Comtat de
precisa la informacié Girona
corresponent al Lloc - Hispania
d’execucio - Corona

catalanoaragone

Disciplines: Tots els sa
museus

Seca Definicio: Lloc on ha Llista plana oberta Camp de text lliure (la primera lletra
estat encunyada una en minuscula, excepte si es tracta
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Valors del subcamp | Descripcio6 i disciplines Subcamp Lloc Subcamp Precisions
Tipus que l'utilitzen
moneda. Cal tenir present que | d’'un nom propi).
previament s’haura
Disciplines: d’haver anotat un lloc | Especificarem aqui, si s’escau, els
Numismatica d’execucio, que dubtes sobre el lloc amb un

haurem marcat amb interrogant (?).
el numero d’ordre 1

3.9.10. Per indicar una presumpcio de qualsevol dels valors del camp precisions geografiques
s’utilitzara sempre el subcamp “Precisions”

E= Precisions geografigues

Tipus [Lloe d'execucia v Ordre iz|
Lloe Beniparrell ¥ Em
Precisions ?)

C'acord | | Cancellar

3.9.11. Exemples:

Armari de material del Grup Escolar Casas i el Grup Escolar Collasso i Gil

Autor: Josep Goday i Casals, 1934

Realitzat per Construccions en fusta Pere Borrell (Grup Escolar Casas) i Sayos
Germans (Grup Escolar Collasso i Gil)

Fusta de faig, tallada, emmetxada i envernissada

175 x 306 x 51 cm (mides totals)

Camp Lloc de Camp Precisions geografiques
proceceéncia N° ordre Tipus Lloc Precisions
Barcelona 1 Precisions al lloc de | -— Carrer Ventura, 5. Grup
lloc per on va ser procedéncia Escolar (primer lloc d’origen)
fet I'armari Plaga dels Angels, 8. Grup
Collasso i Gil, 3a planta
(segon lloc d’origen)
2 Lloc d’execucio: Barcelona (lloc de fabricacio)
3 Precisions al lloc | --- Carrer de la Bonaigua, 8.
d’execucio Construccions en fusta Pere
Borrell (1934. Nota: empresa
encarregada de fabricar la
fusteria de les escoles
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barcelonines durant la decada
dels trenta)

Carrer de la Pietat, 16. Sayos
Germans (1934)

Rellotge estil Lluis XVI, 1785?
Disseny: Louis Jolin
Empresa fabricant: Etienne Toulouse
Participants:
Maquinaria: Le Paute
Bronzes: Clodion
Marbres: Lafontaine
Placa decorativa de biscuit: Manufacture de Sevres
Esmaltat de I'esfera: Manufacture de Limoges

Camp Lloc de Camp Precisions geografiques
proceceéncia N° ordre Tipus Lloc Precisions

Barcelona 1 Precisions al lloc de Passeig de | (3r-2a)

lloc per on va ser procedéncia Gracia, 43.

fet el rellotge Casa Batllo
2 Lloc d’execucio: Tolosa Etienne Toulousse (17857,

lloc de fabricacio)
3 Precisions al lloc - Tolosa, Le Paute (17857, lloc
d’execucio de fabricacié de la maquinaria)

Tolosa, Clodion (17857, lloc
de fabricacio dels bronzes)
Vincennes. Manufacture de
Sévres (17857, lloc de
fabricaci6 de la placa
decorativa de biscuit)
Llemotges. Manufacture de
Limoges (17857, lloc de
fabricaci6 de I'esmaltat de
I'esfera)

Rykjavik Slides, 1990-1993

[Diapositives de Reykjavik]

Autor: Dieter Roth (Hannover, Alemanya, 1930-1998)

34.000 diapositives, carros diapositives, projectors, armaris de fusta
Dimensions variables

Camp Lloc de | Camp Precisions geografiques

proceceéncia N° ordre Tipus Lloc Precisions
Reykjavik 1 Precisions al lloc de Museu (3a planta. 1995)
lloc per on anava procedéncia Nacional

destinada la d’Islandia

installacio
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Camp Lloc de

Camp Precisions geografiques

d’execucio

proceceéncia N° ordre Tipus Lloc Precisions
2 Lloc d’execucio: Reykjavik Museu Nacional d’Islandia (3a
planta. 1995, lloc d’execucié)
3 Precisions al lloc - Hanover, Scheffelstrasse, 21.

Leisten-Mackel (1994, lloc de
fabricaci6 dels armaris de
fusta)

Hanover, Lemforder Strasse,
3-4. Best Company Video
Gmbh (lloc de fabricacio de
les diapositives i els
projectors)

Bremen, Hastedter
Osterdeich, 222. Officio-das
Biro (2a planta. 1994, lloc de
fabricaci6 dels carros de

diapositives)

Us del camp “Seca”

3.9.12. Sempre que s’hagi de documentar una moneda es fara servir el camp tipus Seca de
Precisions geografiques per informar del lloc on ha estat encunyada una moneda.
Les informacions complementaries sobre el lloc (carrer i/o edifici singular) s’anotaran al
subcamp Precisions d’acord amb les pautes generals que s’exposen en aquest

document.

Amb l'objectiu d’assegurar la uniformitat de les dades caldra informar sempre
també el camp “Lloc d’execucié” seleccionant un terme del tesaurus associat al

camp.

Exemple 1:

Precisions geografiques:

Tipus: Lloc d’execucié
Lloc: Barcelona (provincia)

Tipus: Seca
Lloc: Lauro
Precisions:

Exemple 2:
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Precisions geografiques:
Tipus: Lloc d’execucié
Lloc: Madrid

Tipus: Seca
Lloc: Espanya
Precisions: Fabrica Nacional de Moneda y Timbre

Us del camp “Nom del jaciment”

3.9.13. En el cas dels objectes arqueologics, s'utilitzara el camp Nom del jaciment per

complementar la informacié que hem omplert al camp Lloc de procedencia

Us del camp “Geografia historica”

3.9.14. Les entitats geopolitiques historiques s’introduiran en la llengua original d’acord amb
I'época. Per a la seva correcta entrada s'utilitzaran les seglients fonts de referéncia
principals:

e Gran enciclopédia catalana. 2a ed. Barcelona: Enciclopédia Catalana, 1996-

e L ’Enciclopedia (constitueix I'accés en linia a tot el contingut de la Gran enciclopédia
catalana en el seu darrer estat d’actualitzacio) <htip://www.enciclopedia.cat>

Per exemple: Gal'lia
Comtat de Girona

Com s’ha indicat més amunt, el camp “Geografia historica’ permet informar els noms
geografics antics en Us en el moment de la creacio i/o execucié de I'objecte, com ara
estats, reialmes, civilitzacions antigues, antigues provincies o altres demarcacions

territorials.

D’acord amb aquesta definicié el camp “Geografia historica” serveix com a precisio del
camp “Lloc d’execucié’. En el cas de voler indicar un nom de lloc antic associat a la

procedéncia de I'objecte haurem d’emprar el camp “Precisions al Lloc de procedéncia’.

Lloc de Nom del/s lloc/s d’utilitzacié o de destinacié original de

procedéncia I'objecte d’acord amb la seva denominacié actual.
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Si no es pot determinar amb precisié el nom actual de

procedencia s'utilitzara el nivell superior del tesaurus.

Exp: si el lloc de procedéncia és “al-Andalus” podriem
utilitzar “Andalusia”, “Espanya”, “Espanya i Portugal” o,

fins i tot, “Europa”

Aquest camp esta vinculat al tesaurus de Lloc

Precisions al lloc

de procedéncia

Nom geografic antic del lloc de procedéncia.

Exp: al-Andalus

Lloc d’execucid

Nom del/s lloc/s d’execucié de l'objecte d’acord amb la

seva denominacio actual.

Si no es pot determinar amb precisié el nom actual de

procedéncia s’utilitzara el nivell superior del tesaurus.

Exp: si el lloc d’execucié és “Tarraco” podriem utilitzar

“Tarragona”, “Catalunya”, “Espanya”, “Europa’,...

Aquest camp esta vinculat al tesaurus de Lloc

Geografia

historica

Nom geografic antic del lloc d’execucié.

Exp: Tarraco

NOTA: Per facilitar el procés d’incorporacié6 de dades

aquest camp incorpora una llista plana controlada.

*NOTA: es considera important no deixar mai en blanc els camps “Lloc de

procedéncia” i Lloc d’execucié” per assegurar la uniformitat de les dades i

facilitar la recuperacioé de la informacio, i per permetre possibles projectes futurs

com la georeferenciacioé dels objectes de les col-leccions.
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3.10.Material/técnica

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seglients
camps del programa MuseumPlus:
= Material: Indica els materials en qué esta construit I'objecte.
= Técnica: Indica els procediments emprats en la fabricacid o execucié de
'objecte.
23] Material i técnica i

Tipus || EI Ordre |_i

Material E'
Tacnica | |E|

Precisions

| Dacord || Cancellar |

3.10.1. Els camps Material i Técnica s’informen a partir d’un tesaurus (en el cas de Material) i
una llista plana de termes (en el cas de Técnica)?'. Per a la seleccié de termes del
tesaurus vinculat al camp Material i de la llista de termes vinculada al camp Técnica
tindrem en compte el que s’exposa a I'’Annex 2: Pautes generals d’is de tesaurus i
vocabularis controlats.

3.10.2. La llista de termes del camp Técnica es troba ordenada per ordre alfabétic. Amb
I'objectiu de facilitar la traduccié d’aquests termes en els catalegs en linia dels museus i
facilitar la vinculacié amb el Tesaurus d’Art i Arquitectura, cada terme porta associada
la seguent informacio:

= |ID Tesaurus d’Art i Arquitectura

= Nom en anglés (Font: Tesaurus d’Art i Arquitectura)

= Nom en castella (Font: Diccionario de técnicas - Ministerio de Educacién,
Cultura y Deporte)

Exp:
acolorit acolorit; 300053043; coloring (process) ; coloracion
aiguada aiguada; 300182748; wash technique; aguada
aiguafort aiguafort; 30005324 1; etching (printing process); aguafuerte

21 Vegeu Annex 9: Llista de termes dels camps “Material” i “Técnica”
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aiguatinta aiguatinta; 300053242; aquatint (printing process); aguatinta
aiguatinta al sucre aiguatinta al sucre;300190346;sugar-lift;aguatinta al azicar

3.10.3. Qualsevol canvi o modificacid6 que es vulgui realitzar sobre aquestes llistes haura
d’estar validat per la Direccié de Patrimoni d’acord amb el sistema de comunicacio que

s’estableixi i incorporat en aquest manual.

3.10.4. En el cas que vulguem informar cadascun dels materials i técniques de les parts d’'un
objecte, introduirem una linia diferent per cada material i técnica associada a aquest
material. S'utilitzara el camp “Precisions” per relacionar els diferents materials i
técniques amb les parts de I'objecte o del conjunt.

Exemple: olla de ferro fos amb manec de fusta pintada.

Ordre Material Técnica Precisions
Material / Técnica 1 ferro forjat Vas
Material / Técnica 2 fusta tornejat Nansa

En aquest cas, podem utilitzar el subcamp “Ordre” per establir 'odre en qué volem que
es visualitzi la informacid.

3.10.5. En el cas que vulguem informar diferents materials o técniques d’'una mateixa part de
I'objecte utilitzarem una unica linia per introduir tots els valors.

Exemple: anell d’argent amb incrustacions de grana.

Ordre Material Técnica Precisions

Material / Tecnica argent, grana  cisellat

3.10.6. Aquells museus que ho desitgin, poden incloure en el camp Precisions la informacié tal
i com volen que aparegui en les explotacions. Cal recordar, pero, que en qualsevol cas
és obligatori informar sempre els camps “Material” i “Técnica”.

Material Técnica Precisions

Material / Técnica tela22 oli Pintura a l'oli
sobre tela??

22 E] MNAC afegeix a precisions el tipus de tela: tela de IIi.
23 Una altra forma pot ser “Oli sobre tela”. Totes dues formes son correctes i cada museu pot escollir quina
forma prefereix per indicar aquesta informacié.

Pagina 75 de 238



. Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
_' Ajuntament de les col'leccions dels museus [Versi6 16]
de Barcelona municipals

Designaci6 de materials d’objectes numismatics

3.10.7. Quan calgui documentar el material amb qué s’ha fabricat un objecte numismatic
haurem de seguir el seguent procediment:

A. Incloure en el camp “Material’ la designaci6 comuna del metall usat per a la
fabricacié de la moneda: or, plata,... Aquests termes hauran de ser seleccionats a
partir del tesaurus associat al camp comu a tots els museus.

B. Usar la designacié “Material numismatica” per incloure el nom del material
segons les convencions numismatiques: AV, AR, AE?,... Aquests termes hauran
de ser seleccionats a partir de la llista de termes associada.

24 AV = or; AR = plata; AE = coure o bronze; PB = plom.
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3.11.Dimensions

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen al camp

Dimensions / Coordenades de la pestanya ldentificacié del modul Col-leccions:

=] Dimensions

Tipus | v Ordre 3
Alcada Amplada Profunditz  Unitat

Dimensions |

Text anterior |

Text posterior |

Precizions g

Dimensions

D'acord || Cancellar |

3.11.1. El camp “dimensions” permet precisar les mesures i les dimensions dels objectes. Una
mesura es composa del tipus de mesura, un valor numeéric i, en determinats casos, de

la unitat de mesura.

El tipus de mesura que utilitzem en cada cas variara en funcioé del tipus d’objecte:

l'algada, la llargaria, el gruix, la profunditat, el pes, I'escala, etc.

En aquest sentit, cal especificar que tot i que el concepte “Dimensions” fa referéncia
exclusivament a la “mesura segons una linia (la llargaria, I'al¢aria, I'amplaria, el gruix)
d'un cos?®, aquest camp inclou també altres tipus de mesures?® com ara el diametre,

'octava, I'escala, etc.

Per altra banda, cal precisar també que les mesures inserides en aquest camp es
corresponen amb les dimensions més grans, és a dir, la mida maxima de I'objecte.
Aquestes dades poden ser necessaries per al desplagament dels objectes i, per tant,
per determinats objectes seria util tenir en compte el marc, la base, el suport, etc. Més

endavant concretarem com caldra incloure aquesta informacio.

25 Font: Enciclopédia catalana

%Mesura: “valor numeric obtingut experimentalment com a resultat d'un mesurament consistent a
comparar una magnitud amb una altra de la mateixa espécie elegida com a unitat, amb la finalitat
d'establir unes relacions o la deduccié d'unes conclusions” [Font: Enciclopedia catalanal.
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3.11.2. El camp “dimensions” contempla els seguents tipus de mesura:
Tipus Descripci6?” Notes ‘
Altitud / Profunditat  Indica en metres laltitud o profunditat Es tracta dun valor relacionat
en que es va recollir I'objecte. especialment amb els  objectes

Altres dimensions

Indica altres sistemes de mesura, les
mides de les parts que es volen
destacar de I'objecte i altres comentaris
referents a les dimensions.

Aquest valor s'utilitzara per informar
totes aquelles dimensions que no s’han
de visualitzar a eMusemPlus

Capacitat Quantitat maxima que pot transportar o
emmagatzemar un cos.
Coordenades Magnitud que, juntament amb d’altres,

determina
espacial.

la posici6 dun element

Coordenades UTM

Tot i que aquests valors al-ludeixen a
una Unica mesura —coordenades-, es

recomana conservar-los per facilitar la

integraci6 amb els sistemes de
georeferenciacio.

Coordenades X/Y/Z Tot i que aquests valors al-ludeixen a
una unica mesura —coordenades-, es
recomana conservar-los per facilitar la
integraci6 amb els sistemes de
georeferenciacio.

Diametre Amplaria d'un cos rodé mesurada d'un [Es proposa crear aquest nou terme].

costat a l'altre passant pel mig.

Dimensions Distancia entre els exirems d'una

superficie, d’'un cos, etc., segons una
linia: la llargada, l'algada, I'amplada, el
gruix.

Indica les dimensions maximes de
I'objecte.

Durada Indica en minuts i segons el temps que

dura el document.

Eixos Indica la posicié de I'encuny del revers

de la peca en relacié amb la de 'anvers.

Escala Indica la proporcié que s'utilitza per

determinar la relacié dimensional entre

27 Per cada valor de la llista, en aquesta columna s’adjunta la informacié complementaria disponible a

MuseumPlus. En el cas que no s’inclogui cap informacio, s'indica la definicid del terme segons la

Enciclopédia Catalana.
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Tipus Descripcio?’ Notes

una representacio i alld que representa.

Longitud Extensié de l'un extrem a l'altre d'una Es proposa crear aquest nou terme.
cosa, la més gran de les dues
dimensions d'una cosa o figura plana;
llargaria.

Metratge Indica la llargada maxima de la Aquest valor s'usa per pellicules

pel-licula en metres. cinematografiques o video.

Octava Interval de frequéncies que hi ha entre No apareix al Manual de MuseumPlus.
dos sons quan la freqiéncia d'un

Aquest valor s’'usa per a objectes
d'aquests sons és el doble de la

frequiencia de l'altre. sonors

Pas Indica l'amplada del suport en Aquest valor s’'usa per pellicules
m||-||r'netres per cinema i en polsades cinematografiques o video.
per video.

Pes Indica el pes de l'objecte segons les

unitats del sistema decimal, de la part a
que fa referéncia o bé altres

observacions.

Precisions Indica la imprecisi6 en metres de les

coordenades coordenades en funcié del procediment
de mesura emprat.

Superficie Conjunt de punts de I'espai que poden Es proposa crear aquest nou terme.
ésser determinats per dos parametres.

Velocitat Indica quantes imatges per segon son

necessaries perqué tingui la cadéncia
correcte i es correspongui a la durada.

Volum Grandor o mesura de la porci6 de Es proposa crear aquest nou terme.
I'espai ocupada per un cos.

Segons el tipus de mesura que haguem ftriat, ens apareixera unes dimensions

determinades i una unitat de mesura associada.

D’acord amb els estandards recomanats per I'International Council of Museums, les
unitats de mesura utilitzades soén preferentment el centimetre i el gram. Per als

instruments musicals i numismatica la unitat de mesura recomanada internacionalment

és el mil-limetre. Per als objectes de grans dimensions, és preferible utilitzar el metre o

el kilogram.
Valors de la llista del Dimensions Unitats de Comentaris
subcamp Tipus mesura
associada
Altitud / profunditat alti/prof m
Altres dimensions alcada x amplada x cm
profunditat
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Capacitat capacitat
Coordenades X, Y, Z --
Diametre diametre cm
Dimensions algada x amplada x cm
profunditat
Durada hora : min. ‘ seg. h
Eixos eixos h
Escala escala --
Georeferenciacio -- --
Longitud longitud cm
Metratge metratge m
Octava amplada cm
Pas pas mm
Pes pes g Caldria utilitzar els
quirats per a les peces
d’or.
Precisions precisions m
coordenades
Superficie superficie m?
Velocitat velocitat imat./seg.
Volum volum cm?
m3

3.11.3. Utilitzarem els camps Text anterior i Text posterior per incloure comentaris o precisions

que volem que apareguin abans o després de la dimensié.

Per exemple, utilitzarem el camp Text anterior per a especificar si les dimensions sén

interiors, exteriors, maximes, minimes. De manera que la informacio apareixera abans

del valor numeéric.

Tipus: Diametre
Dimensio: 35
Text anterior: interiors

Dimensions /
Coordenades

3 ||interi0r5 94x56x14cm

Dimensions
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En el cas dels museus DHUB, s'utilitza el camp Text anterior per especificar la
condicié o posicié de la mida d’'un objecte movible o constituit per diferents elements

encaixables (desplegat, plegat, obert, tancat, muntat, desmuntat, amb base, sense

base, etc.).
Ex.:
Tipus: Dimensions
Dimensions:
Algada Amplada Profunditat Unitat
130 120 125 cm

Text anterior: desplegat

Tipus: Dimensions

Dimensions:
Alcada Amplada Profunditat Unitat
200 30 50 cm

Text anterior: plegat

Identificacid | Histaria Objectefingrés | Recol /Excavacit | Assaciacid/Elements | Descripcid formal | Dac
Dimensions/ | b |desplegat 130 x 120 x 125 cm [Dimensions =
Coordenades [plegat 200 x 30 x 50 cm |Dimensions |

Per a objectes formats per diferents elements desmuntables, encaixables o movibles,
els museus DHUB utilitzen el camp Text posterior per recollir la designacié de la part o
element mesurat.

Tipus: Dimensions

Dimensions:
Algada Amplada Profunditat  Unitat
130 120 125 cm

Text posterior: caixa

Tipus: Diametre
Dimensions: 100 cm

Text posterior: rodes davanteres

Dimensions / 3 ‘100 cm rodes davanteres |Diametre maxim _-_[ B
Nptichoages | 120 x 130 x 150 cm caixa [Dimensions ;l
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3.11.4. Inclourem en el camp Precisions tots els aclariments i notes necessaris per a la
correcta comprensié del camp Dimensions. Cal recordar que les dades inserides en

aquest camp es visualitzaran entre paréntesi i després del valor numéric de la mesura.

Per exemple, utilitzarem aquesta camp quan la mesura sigui de I'objecte i algun altre

objecte annex que no sigui part component de la pega (marc, base, suport, etc.).

Tipus: Dimensions
Dimensio6: 85 x 60 cm
Precisions: amb base

Dimensions / ﬂg,d x5.6x14cm (amb base) |Dimensions v
Coordenades )

+

En el cas dels museus DHUB, s'utilitza el camp Precisions per recollir notes a certes

condicions del mesurament i de I'objecte o element de I'objecte mesurat:

Moment en qué es va mesurar: “mides previes a la restauracio’, ...

2. Fiabilitat de les mides: “aprox.”, “mides aproximades”, ‘mides no

A

comprovades”, “mides incertes, tornar a mesurar’, ...

3. Condicions especifiques de metodologia utilitzada per mesurar: “pesat amb

bascula electronica”, “mesurar amb peu de rei”,

4. Condicions especifiques per al transport de la peca relatives a les mides:

” o«

“mides a tenir en compte en el transport de la peca”, “aquesta peca es
trasllada per parts, utilitzar les mides de cada element o part’, ...

5. Condicions especifiques de I'objecte o la part: “mides relatives a la pega

complerta, nansa perduda posteriorment”, “mides relatives a la pega
sencera, pecga trencada, falta part inferior”, “llen¢ ovalat” (s’han inclos

l'alcada i 'amplada), “mides amb suport. El suport no es part de la pega’, ...

Si per la seva forma complexa o particular, un objecte és dificil de mesurar; s'especifica
aquesta forma després del mesurament.
Tipus: Dimensions

Dimensié: 78 x 45 cm
Precisions: lleng ovalat

Quan les mesures anotades no siguin exactes, cal concretar-ho mitjangant I'abreviatura
aprox. en el subcamp Precisions.

Tipus: Durada
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Dimensié: 105 min
Precisions: aprox.

Quan es vulgui especificar si les mesures s’han pres abans o després de restaurar,

s’incloura la nota “abans de restaurar” o “després de restaurar” al subcamp Precisons.

Tipus: Dimensions
Dimensio: 85 x 60 cm
Precisions: abans de restaurar

3.11.5. El camp “Dimensions” és multilinia i, per tant, crearem una linia nova per a cada

mesura que es vulgui incloure, afegint les precisions que siguin necessaries.

3.11.6. Per als objectes de dues dimensions, indiqueu l'algaria i 'amplaria. Per aquest tipus

d’objectes, també podeu especificar el gruix, sobretot quan es tracta d'elements

d'impressio i panells de fusta o de pedra. Les dimensions de pintures, dibuixos, etc.,

s’indiquen, generalment,

sense el marc.

Per als objectes tridimensionals, indiqueu sempre l'algaria, I'amplaria i la profunditat o

el gruix.

Quan els valors numeérics siguin decimals els separarem mitjangant comes i no punts.

Exemples:

PLATES RECTANGULARS
Llargada Amplada

33 39,5

Tipus

Dimensions [algada x amplada x
profunditat]
Dimensions [algada x amplada x
profunditat]

Altres dimensions

GERRES

Alcada | Algada | Amplada
sense
nansa

Algada
4,4

Dimensions

Gruix Base
0,4 21,5 x 26

Text Text Precisions
anterior | posterior

4,4x39,5x33 cm

21,5x26 cm

0,5cm

Amplada | Gruix
sense
nansa

base

gruix
Seccid Diametre | Diametre
nansa boca base
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26 25,4 22,5

Tipus

Dimensions [algada x
amplada x profunditat]
Dimensions [algada x
amplada x profunditat]
Diametre

Diametre

Diametre

Altres dimensions
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15,5 0,7 323 g1 12,7

Dimensions | Text anterior @ Text posterior Precisions

26x22,5 cm
25,4x15,5 cm sense nansa
11 cm boca
12,7 cm base
2,3¢cm seccid nansa
0,7 cm gruix
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3.12.Inscripcions

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seglients

camps del programa MuseumPlus:

= Inscripcié: Camp destinat a les inscripcions, les marques, els nimeros, les

signatures i les anotacions.

B Tnscripcio [
Tipus 0 [+] orare D
Text inscrip. E1
Precisions ‘
| Dacord || Cancellar |

3.12.1. El subcamp Tipus indica el tipus d’inscripcid, signatura, marca, etc. que porta 'objecte.

S’informara a partir de la seguent llista de valors:

Tipus d’inscripcié Descripcié

anotacié Comentari aclaridor del contingut d'un document que es posa per
il-lustrar sobre l'interés i el valor de I'obra. Generalment, es considera
una anotacio allo escrit per la ma de l'artista.

butlla Lletra pontificia expedida per la curia romana, relativa a materia de fe o
d’interés general, a concessio de gracies i de privilegis, etc

data L’objecte porta inscrita la data en queé fou realitzar.
dedicatoria Escrit amb que hom dedica a algu un llibre, una fotografia, etc.
divisa Figura emblematica amb una senténcia o un lema concis que I'explica,

usada especialment per a expressar el designi de la persona que
I'adopta o un concepte determinat.

emblema Objecte visible consagrat per I'Us per a representar una idea, una cosa
abstracta, etc. Sovint va acompanyat d’una llegenda explicativa.

epitafi Inscripcié sepulcral.

escala Inscripcié de la relacié constant que hi ha entre una distancia mesurada
sobre un mapa o planol i la distancia corresponent mesurada sobre el
terreny representat.

escut Quan apareix de manera accessoria I'escut en I'objecte.
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Tipus d’inscripcié Descripcié

estampilla Marca de taller que porten els objectes de ceramica/ Marca estampada

en una ceramica amb un punxd. Nota: L'estampilla es diferencia del
segell perqué no duu lletres.

etiqueta Tros de paper, de cartolina, de tela o altre material, amb una indicacio
que hom enganxa a un objecte per fer-ne coneéixer la natura, el preu, la
destinacio, etc.

ex-libris Vinyeta o segell que serveix per identificar el nom del propietari de la
biblioteca a la quée pertany un llibre determinat.

filacteri Franja pintada pels artistes medievals i renaixentistes per a comunicar a
I'espectador el text dit per un dels personatges representats.

firma Nom de l'autor d'una obra d'art, inscrit en una part visible o no visible
com a constancia de la seva paternitat.

grafit Inscripcié o dibuix tragats a la paret o damunt una superficie dura amb
un instrument grafic.

ideograma Cadascun dels signes emprats en 'escriptura ideografica.

inicial Lletra que serveix de principi a un paragraf, un capitol, un llibre, etc.
Normalment sén lletres més grosses que les emprades en el text, i hom
les imprimeix en un color o més d’un.

inscripcié Text o marca que figura inscrit en I'objecte i no correspon a cap de les
inscripcions d’aquest vocabulari.

jeroglific Escrit, utilitzat especialment com a endevinalla, en que les lletres s6n
totalment o parcialment reemplacades per signes ideografics

llegenda Escrit explicatiu d'un pla, un mapa, etc..En numismatica, inscripcié
gravada en una moneda o en una medalla. En heraldica, nom genéric
per a tota mena de mots posats en un escut.

logotip Plasmacié grafica del nom d'una marca, titol, etc., fet amb un disseny
especial que es reprodueix als réetols, anuncis, etc

marca d’aigua Forma grafica o iconica en el paper que es veu per transparencia.
marca de fabrica Distintiu extern d'un producte que en garanteix la procedéncia.
marca de pontil Senyal o marca que queda al fons dels objectes de vidre quan s'utilitza

la barra de ferro per tornejar-los.

marca de propietat Inscripcid feta a I'objecte per identificar al seu propietari.

marca de taller Senyal que porten alguns objectes per certificar que 'objecte ha estat fet
en un taller concret.

monograma Dibuix format per dues o més lletres enllagades que representen un nom
o una part d'un nom.
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Tipus d’inscripcié Descripcié

no identificada Quan l'objecte porta alguna inscripcid 0 marca perd no sabem a qué fa
referencia.

nom de la série Indica que l'objecte porta inscrit el nom de la série a la qual pertany.

numero Nombre amb qué un objecte és designat dins una série o col-leccid.

numero de gravat Numero que porten les edicions limitades dels gravats, litografies, etc.,

on hi consta el niumero concret i el tiratge total de I'edicid.

numero de série Numero inscrit en els objectes de fabricacié industrial o en els tiratges
limitats de reproduccions.

placa Peca rigida, normalment de metall, aplicada a I'objecte que porta una
inscripcio.
poema Obra poética, de caracter narratiu o didascalic, d'extensié notable i de

vast alé creador, que pot tenir arguments i tons diversos. En época
moderna, nom emprat per a designar composicions breus.

punxo Instrument que té en un dels extrems una figura d'un dibuix, d'una lletra,
etc., gravada en relleu i que, aplicat damunt una materia menys dura, hi
deixa marcada, en percudir l'altre extrem, la dita figura. En orfebreria, és
la marca de taller.

segell Empremta o marca estampada en matéria blava o en tinta. / Marca
estampada en una ceramica que reprodueix les lletres d'un nom.

sigles Lletra o lletres inicials d’'un nom propi. La firma pot estar inscrita en
sigles.
signe Allb amb qué un objecte és representat. En musica, nom donat als

diferents senyals grafics que complementen les notes d'una partitura i en
permeten una interpretacié correcta (silencis, dinamica, ritme, etc).

text Contingut d’un escrit. Conjunt de paraules d'un autor, d'una llei, d'una
acta, etc., que constitueix la part original d'una obra, en contraposicié a
les notes, als comentaris, a la versio, etc., que hi ha adjunts.

timbre Segell que estampa I'estat en el paper on hom estén documents publics i
privats que es refereixen a actes de comerg, judicials o administratius, i
que indica la quantitat que hom ha de pagar al fisc en concepte de drets.

titol L’objecte porta inscrit el titol. Retol que sol haver-hi afixat a la part alta
de l'estipit de la creu on hi ha la inscripcié lesus Nazarenus Rex
ludaeorum o la seva sigla INRI

titulus pictus Depictus amb significat comercial pintat sobre amfores o altres objectes.

3.12.2. Qualsevol canvi o modificacié que es vulgui realitzar sobre aquesta llista haura d’estar
validat per la Direccié de Patrimoni d’acord amb el sistema de comunicacié que

s’estableixi i incorporat en aquest manual.
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Al subcamp Text de la inscripcioé transcriviu el text de la inscripcié exactament tal com

esta escrit mantenint puntuacid, grafia, majuscules, minuscules, etc., i tenint en compte

les seguents consideracions:

o Si el text conté diverses linies, es separaran mitjangant una “/ (doble ”//” quan és
un punt i a part).

e Sialguna paraula és il-legible, s’'indicara entre claudators []

e Si es vol complementar per a una millor comprensié o indicar l'autor de la
inscripcid, s’indicara entre paréntesi ()

e  Siés un simbol que I'ordinador no admet, es fara una descripcié entre claudators []

e Sieltext és moltllarg o de poc interes, s’indicara amb punts suspensius ...

Si el text de la inscripcié es troba en un alfabet no llati i es disposa de la traduccié, cal
incloure aquesta traduccié entre claudators [] al subcamp Text de la inscripcié. Si no és
possible reproduir I'is de majuscules i minuscules de la inscripcio original es seguiran
les normes generals d'ortografia de la llengua de la traduccio.

En el camp Precisions s'incloura la referéncia a la llengua o escriptura original de la

inscripcid. Ex: Text de la inscripcié en grec.

Al camp Precisions s’informara qualsevol altre aspecte que no formi part estrictament
de la transcripcid. Per exemple: la posicié de la inscripcio, marca, etc. (angle superior
esquerre, part inferior dreta...), el métode (incisa, manuscrita, mecanografiada), la
técnica (mina de plom, a l'oli, gravada...), I'idioma (francés, grec...), la traduccid, la
interpretacié i altres aspectes que ajudin a entendre i documentar aquest camp (autors
de les inscripcions, si s6n antigues o modernes...).
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3.13.Ingrés i baixa

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seguents

camps del programa MuseumPlus:

=  Pestanya Historia objecte / ingrés

= Tipus baixa (pestanya Dades complementaries)

J

3.13.1. La pestanya “Historia de I'objecte / ingrés” de MuseumPlus inclou els camps que ens

permeten documentar el procés mitjangant el qual I'objecte ha ingressat a la col-leccio

del museu i els diferents propietaris que ha tingut I'objecte abans d’aquest ingrés.

D’acord amb el contingut de I'annex 1 del Decret 35/1992 sén dades obligatories que han de
figurar en el Llibre de Registre i a la Fitxa d’Inventari general la Forma d‘ingrés, Font d’ingrés,

Data d’ingrés i, si escau, Motiu de la baixa, Data i Nom de la persona que I’autoritza.

3.13.2. El camp “Forma d’ingrés” indica la manera segons la qual el museu o institucié ha
adquirit la tutela de l'objecte. Aquest camp s’informa a partir d’'una llista de valors
validada pels Serveis Juridics de I'CUB.

Es important tenir en compte que la terminologia a usar en la documentacié dels
objectes ha de correspondre a la utilitzada a I'expedient administratiu d’ingrés o

de sol-licitud de baixa d’un bé moble patrimonial.

Forma d’ingrés Descripcio ‘

accessio L’objecte pertany al museu perqué originalment ja formava part
de l'edifici, del seu mobiliari o perqué ha estat realitzat en els
seus tallers.

L’accessi6 queda definida en els articles 542-1 i 542-15 del Codi
civil catala.

cessio Transmissié que una persona o institucié (cedent) fa d'un
objecte a favor del museu (cessionari).

Només caldra aplicar-ho quan no es donin els supodsits del
diposit o comodat. Transmet igualment la propietat, perd es pot
vincular a l'afectacié del bé durant un determinat periode de
temps a la finalitat recollida en I'acte de cessi6. Regulada a la
normativa de patrimoni de les Administracions Publiques.

comodat Contracte pel qual una persona o institucié (comodant) lliura al
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Forma d’ingrés Descripcio

museu (comodatari) un bé no fungible perqué en faci Us durant
un periode de temps determinat, transcorregut el qual té
I'obligacié de retornar-lo. EI comodant conserva la propietat del
bé prestat. El comodatari resta obligat a satisfer les despeses
ordinaries que siguin necessaries per a I'Us i conservacié del bé
prestat.

compra Contracte pel qual una persona s’obliga a transmetre una cosa
determinada a una altra, a canvi del pagament d’'una suma de
diners (Article 1.445 del Codi civil espanyol).

confiscacié Ingrés al museu d’'un objecte o espécimen després d’haver estat
pres al propietaria per alguna administracid, en els suposits
legalment previstos i sense el pagament de cap indemnitzacio.

dacié en Acte pel qual una persona o institucio lliura I'objecte a
pagament I’Administracié en pagament de deutes tributaris.

La dacio és una formula prevista a la Llei del Patrimoni Historic
espanyol que permet que els contribuents paguin els impostos a
través dobres d’art amb un valor historic reconegut. A
Catalunya és la Junta de Qualificacid, Valoracié i Exportacié de
Béns del Patrimoni Cultural de Catalunya I'd6rgan encarregat de
I'acceptacié i valoracié dels objectes que s’ofereixen (Decret
175/1999 de regulacié de la Junta de Qualificacio, Valoracio i
Exportacié de Béns del Patrimoni Cultural de Catalunya).

desconeguda Fa referencia a I'objecte que forma part del fons del museu pero
no ens és possible saber-ne el tipus d’adquisicio.

diposit Contracte mitjancant el qual el museu (dipositari) rep la tinenga i
custddia de I'objecte per un temps amb I'obligacié de guardar-lo
i tornar-lo en ésser reclamat pel propietari (dipositant). El diposit
queda definit a I'article 1.758 del Codi civil espanyol.

El dipdsit només contempla la guarda i custodia del bé, i no I'is
del bé que ha estat dipositat, a diferéncia del comodat que si
inclou I'ls del bé pel comodatari.

donacio La donacié és l'acte pel qual una persona o institucié (donant)
disposa a titol gratuit d'un bé a favor del museu (donatari)
(Article 531-7 del Codi civil catala).

excavacio Aquest terme s'utilitzara pels objectes provinents d’una
excavacié arqueologica o paleontoldgica anterior a I'any 1993. A
partir de la Llei 9/1993 del patrimoni cultural catala, qualsevol
objecte provinent d’'una excavacié és propietat de la Generalitat
de Catalunya i ingressa al museu com a diposit (Decret 78/2002
del Reglament de proteccidé del patrimoni arqueologic i
paleontologic).

expropiacié Adquisici6 d’'un objecte per part del museu després d’haver
estat pres, préevia tramitaci6 del corresponent expedient
administratiu i després d’haver satisfet al seu propietari el preu
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Forma d’ingrés Descripcio

just, per 'administracié que adquireix el bé.

L’Article 349 del Codi civil espanyol estableix que no es podra
privar ningl de la seva propietat sind per una autoritat
competent i per causa justificada d'utilitat publica, sempre prévia
indemnitzacié. Es regula a la Llei d’Expropiacié Forgosa del
1954.

heréncia El museu és el beneficiari de la transmissio realitzada per
testament a titol universal, la qual cosa implica assumir els
drets, les obligacions i els béns.

Quan les heréncies es determinen a favor d’un Estat aquest pot
acceptar-les a benefici d’'inventari, és a dir, sobre la part que li
interessi de la totalitat dels béns (Article 1.010 del Codi civil
espanyol). Es regula a l'article 20 de la Llei de Patrimoni de les
Administracions Publiques.

intercanvi El museu rep un objecte en diposit o comodat a canvi de deixar-
ne un altre també en diposit o comodat a una altra institucio.

llegat El museu és el beneficiari de la transmissioé realitzada per
testament a titol particular, és a dir, d’'uns béns concrets (Article
858 del Codi civil espanyol).

ocupacioé Segons el larticle 610 i seguents del Codi civil espanyol
s’adquireix per ocupacié els béns apropiables per la seva
naturalesa sense propietari conegut, com els animals, el tresor
ocult i les coses abandonades.

ofrena Tipus de donacié de caracter eminentment religidos per mitja del
qual el donant compleix un vot o una promesa.

L’'ofrena només es pot donar en el marc dels béns de I'Església
(Santuaris, Monestirs, Parroquies, etc.), en cap cas quan
I'objecte, malgrat originalment va ser una ofrena, ingressa a un
museu.

permuta Segons larticle 1.538 del Codi civil espanyol, és un contracte
pel qual es formalitza I'intercanvi per cadascun dels contractants
d’un objecte per un altre que implica el traspas de la propietat.

premi Els objectes poden tenir ingrés al museu a través d’'un concurs o
d’'un certamen les bases dels quals estableixin la inclusié en la
col-leccié permanent de les obres guardonades, seleccionades
o presentades al concurs.

recol-leccié Ingrés d’'un espécimen, material producte de la natura o objecte,
que el museu adquireix realitzant un treball de camp dirigit i
sistematic. La propietat s’obté per ocupacio ja que es tracta de
béns apropiables per la seva naturalesa, animals, plantes o
minerals, o com el tresor ocult o coses abandonades (Articles
610 i seguents del Codi civil espanyol i article 542.20 del Codi
civil catala).
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recuperacio

Acci6é de tornar a entrar en possessié per part del museu d’'un
objecte que es trobava perdut o estava en desus.

successio

Adquisicio de I'objecte pel traspas de la titularitat de la col-leccio

terme equivalent.

interadministrativa d'una administracié a la del museu. Mutaci6 demanial és un

usucapioé

Adquisicio de la propietat d’'un objecte en possessié del museu
per no haver estat reclamat en el transcurs del temps (3 anys)
pel seu propietari, 0 una persona amb dret a fer-ho (Article 531-
23 del Codi civil catala). Prescripcié adquisitiva és un terme

equivalent.

L’exemple més clar d’'usucapio és la dels objectes que provenen
dels diposits constituits per les confiscacions de la guerra civil

1936- 1939.

La llista incorpora també la traduccié dels termes al castella i a 'anglés per tal que es puguin

visualitzar correctament en les diferents llenglies dels catalegs en linia dels museus:

accessio accession accesion
comodat commodate comodato
confiscacié confiscation confiscacion
diposit deposit depdsito
donacié donation donacion
excavacio excavation excavacion
intercanvi exchange intercambio
expropiacio expropiation expropiacion
heréncia heritage herencia
llegat legacy legado
dacié en pagament nonrecourse debt dacién en pago
ocupacioé occupation ocupacion
ofrena offering ofrenda
desconeguda unknown desconocida
usucapio usucaption usucapion
cessio cession cesién
compra purchase compra
permuta barter permuta
premi prize premio
recol-leccié harvest recoleccion
recuperacio recuperation recuperacion
successio administrative sucesion
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interadministrativa succession interadministrativa
3.13.3. El camp “Font d’ingrés” permet documentar el nom de la persona fisica o juridica a

3.13.4.

3.13.5.

partir de la qual el museu ha adquirit la tutela de l'objecte. Aquest camp es troba

vinculat amb el modul “Adreces”.

Els noms de persones i entitats es poden introduir en ordre directe o indirecte en funcié
de com es vulgui que aparegui la informacié en cartel-les, catalegs, etc. Es important
que el criteri que s’adopti s'usi en tots els casos per garantir la uniformitat i

homogeneitat de les dades.

En general, es recomana introduir sempre els noms propis de persona en ordre

indirecte. Exemple: Rocamora i Vidal, Manuel

| usar ordre directe en el cas de noms propis d’organismes i entitats. Exemple:

Amics dels Museus de Catalunya.

o Germans, familia, fills...
Indicarem el cognom i el terme de parentiu entre paréntesi en minuscula

Exemple: Junyer (germans), Matheu Sadé (germanes), Gaspar Farreras (familia)

o =Vidus/vidues
Si no es coneix el nom del vidu /vidua indicar el parentiu seguit del nom del parent en

ordre directe. Exemple: Vidua de Federico Roca Sala, Vidu de Martina Soler Pont

Si es coneix el nom indicar el nom en ordre indirecte seguit del parentiu entre paréntesi,

Exemple: Escalada, Isabel (vidua de Xavier Nogués)

El camp “Data d’ingrés” indica la data en qué ha ingressat I'objecte al museu. Sempre
que sigui possible, caldra indicar la data completa. Si no se sap, caldra indicar només

l'any.

En aquells casos en qué es vulgui especificar la informacié relativa a la font, forma i/o
data d’ingrés caldra informar també el camp “Precisions a I'ingrés”.

Exemple:

Pagina 93 de 238



3.13.6.

3.13.7.

Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
Ajuntament de les col-Iecci_oqs dels museus [Versi6 16]
de Barcelona municipals

= Forma d’ingrés: donacio

= Font d’ingrés: Solanic i Serra, Roser

= Precisions a I'ingrés: Roser Solanic i Serra és filla de l'artista, i va voler-
ho donar al museu perqué aquest guardés un record de I'obra del seu

pare.

Dins del camp “Col-leccié de procedéncia” inclourem el nom que tenia el conjunt
(fons o col-leccio) al que pertanyia I'objecte abans d’ingressar a la col-leccié del Museu.
Aquest camp només l'informarem en aquells casos en qué hi hagi un nom conegut del
fons o col-lecci6 i, per tant, no tots els objectes tindran vinculada una col-lecci6 de

procedéncia.

Els camps “Historia de I'objecte” i “Propietaris anteriors” ens permeten documentar
les diferents vicissituds vinculades a I'objecte préevies a la seva incorporacié al museu.

Cada museu haura d’establir I'is que fa d'aquests camps en funcid de les
caracteristiques de les seves col-leccions i de les necessitats d’explotacié de dades.
Aixi, caldra usar el subformulari associat al camp “Propietaris anteriors” en aquells
casos en qué es vulgui disposar d’informacié estructurada dels diferents propietaris que
ha tingut I'objecte, de manera que es puguin realitzar cerques per nom i data i extreure
informes. Pel contrari, si no es requereix aquest tipus d’extraccido de dades, es pot
incloure la informacié en text lliure sobre els diferents propietaris dins del camp

“Historia de I'objecte”.

Historia de l'objecte: camp textual que permet documentar una breu historia de

I'objecte prévia al seu ingrés al museu.

Propietaris anteriors: camp vinculat a la icona “Propietaris anteriors” que permet

mantenir un historic sobre els diferents propietaris que ha tingut I'objecte

= Propietaris anteriors @

Padaze 8 proceoancs [7]pa. 2 12/01/1585 | - [07/03r1599 | o 5|

|5 12/01/1985 - 07/03/1953

Fontinformacid | | Mam. reg. antic

Propietari
Adreca histarica |

Propietati i Enllz Nhugg'és Albert ¥ -
Frecisions ] ) B

Walidacia -

Frau | I -

Els principals camps vinculats a la icona “Propietaris anteriors” son:
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- Ordre: camp numéric per permet establir I'ordre de visualitzacié dels
diferents propietaris.

-  “De... a”: data d’inici i final durant les quals l'objecte va pertanyer al
propietari.

- Propietari/Enllag amb I’adrega: Nom del propietari anterior. Utilitzarem
aquest camp en aquells casos en qué el nom del propietari estiqui inclos al
modul “Adreces”.

- Propietari/Adre¢a historica: Nom del propietari anterior. Utilitzarem
aquest camp en aquells casos en qué el nom del propietari NO estigui

inclos al modul “Adreces”.

El Tipus “Baixa” de la pestanya “Dades complementaries” de MuseumPlus inclou
els camps que ens permeten documentar el procés mitjancant el qual I'objecte ha estat
donat de baixa de la col-leccié del museu.

Els camps “Motiu Baixa”, “Precisions (Baixa)’, “Data Baixa”’, “Memoria (Baixa)” i
“Autoritzacié (Baixa)” ens permeten documentar les diferents informacions que el
registre del procediment de Baixa requereix. Per a un correcte registre de baixa,

d’'acord amb el que estableix el Decret 35/1992, cal documentar com a minim els

camps “Motiu Baixa”, “Data Baixa”, “Autoritzacio (Baixa)”, i “Memoria (Baixa)”:

e Motiu Baixa: camp amb una llista associada. Indica el motiu i tipus concret de
baixa de I'objecte o espécimen al museu o institucio.

e Data Baixa: camp data. Indica la data en que I'objecte o espécimen s’ha donat
de baixa al museu.

e Autoritzacié (Baixa): camp amb una llista associada. Indica el nom i el carrec
de la persona que ha autoritzat la baixa de I'objecte o especimen.

e Memoria (Baixa) : camp de text. Indica les raons de la posada a disposicié per
a Baixa, I'objectiu perseguit amb la baixa , referéncia als informes relacionats
de I'expedient de baixa i els que puguin estar vinculats al modul multimédia,
conclusié del procés de baixa, nota de la localitzacié actual de I'objecte (per
exemple en procediments de trasllats o de canvi de sistema de registre)

*No s’emprara el camp “Precisions (Baixa)”. Qualsevol informacié addicional

que es vulgui documentar s’incloura en el camp “Memodria (Baixa)”.
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El camp “Motiu baixa”inclou els seglents valors:

Motiu de baixa Descripcio

canvi de sistema

L’objecte es déna de baixa del registre de col-leccions (MuseumPlus)

de gestio per a registrar-lo en un sistema de registre diferent del propi museu

documental (Afom, Koha,...). Causa baixa de la col-lecci6 del museu, perd no es
produeix baixa patrimonial municipal (3.13.12).

cessié Transmissid que el museu o institucié (cedent) fa d’'un objecte a favor
d’una persona o institucié (cessionari).

confiscacié Baixa d’'un objecte després d’haver estat pres al museu o institucié per
alguna administraci6 amb competéncies per fer-ho.

dacié Acte pel qual un museu o institucié lliura I'objecte a I'’Administracié en
pagament de deutes tributaris.

destruccio L’objecte s’exclou de l'inventari perqué ha estat malmeés i no és possible
recuperar-lo S’haura d’indicar l'agent de la destrucci6 al camp
Precisions de la baixa (aiguat, incendi, etc.).

donacio La donacio és l'acte pel qual un museu o institucié (donant) disposa a

titol gratuit d'un bé a favor d'un altre museu o institucié (donatari)
(Article 531-7 del Codi civil catala).

expropiacio

Baixa d’'un objecte després d’haver estat pres, a canvi duna
contraprestacio, per alguna administracié6 amb competéncies per fer-ho.

L’Article 349 del Codi civil espanyol estableix que no es podra privar
ningu de la seva propietat sind per una autoritat competent i per causa
justificada d’utilitat publica, sempre prévia indemnitzacio.

pérdua Indica la baixa d’un objecte que s’ha extraviat.

permuta Segons l'article 1.538 del Codi civil espanyol, és un contracte pel qual
es formalitza I'intercanvi per cadascun dels contractants d’'un objecte o
especimen per un altre que implica el traspas de la propietat.

retorn d’un Finalitzacié del contracte de comodat en que el museu (comodatari)

comodat retorna I'objecte al seu propietari (comodant).

retorn d’un diposit

Finalitzacié del contracte de dipdsit en que el museu (dipositari) retorna
I'objecte al seu propietari (dipositant).

retorn d’un El museu retorna un objecte en dipdsit o comodat a canvi de recuperar-

intercanvi ne un altre també en dipdsit o comodat a una altre museu o institucio.

robatori L’objecte o espécimen es dona de baixa perqué ha estat robat o ha
estat objecte d’un furt.

successio Baixa al museu o institucié de I'objecte o espécimen per canvi de tutela

interadministrativa de la instituciéo o administracio.
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Motiu de baixa Descripcio

trasllat amb L'objecte es trasllada a un altre centre patrimonial municipal, sense

traspas de tutela perdre la seva condicié de patrimoni cultural pero traspassant la tutela
sobre l'objecte a la institucid receptora. Causa baixa al registre de
col-leccions municipals perd no es produeix baixa patrimonial municipal
(Vegeu 3.13.13)

usucapioé L’'objecte o especimen és donat de baixa al museu per haver estat
reclamat en el transcurs del temps (3 anys) pel seu propietari, 0 una
persona amb dret a fer-ho (Article 531-23 del Codi civil catala).

venda Contracte pel qual el museu o institucié s’obliga a transmetre un objecte
0 espécimen a un altre, a canvi del pagament d’'una suma de diners
(Article 1.445 del Codi civil espanyol).

3.13.11. Qualsevol canvi o modificacié que es vulgui realitzar sobre aquestes llistes
haura d’estar validat per la Direccié de Patrimoni, d’acord amb el sistema de
comunicacié que s’estableixi, i incorporat en aquest manual.

3.13.12. En el cas de les baixes que es produeixin pel motiu: “Canvi de sistema de

gestié documental”, cal registrar la baixa del registre corresponent a MuseumPlus:

e Documentar els camps “Motiu Baixa”, “Data Baixa”, “Autoritzacié (Baixa)” i
“Memoria (Baixa)” del tipus Baixa de la pestanya Dades complementaries.

e Canviar la tasca del camp “Pertanyent a” a la tasca “Baixa” corresponent al
museu que fa el canvi de registre. Exp: MDMB Baixa

3.13.13. En el cas de les baixes que es produeixin pel motiu “Trasllat amb traspas de
tutela”, només caldra registrar la baixa del registre corresponent a MuseumPlus en

aquells casos en qué la nova tutela no sigui un museu municipal .

e Si el receptor NO és un museu: cal registrar la baixa, informant els camps de

la pestanya “Dades complementaries, i canviar la tasca del camp “Pertanyent

a’ a la tasca “Baixa” corresponent al museu cedent.

e Si el receptor és un museu: el museu receptor ha d’informar els camps “H? de

I'objecte” i “Precisions a l'ingrés” amb les dades del museu cedent i el motiu
d’ingrés al museu receptor. També es canviara la tasca del “Pertanyent a” de
I'objecte per a que coincideixi amb el nom del museu receptor. Si el Museu
receptor decideix canviar el nimero d’inventari, informara I'antic nimero en el

camp “Altres numeros”.
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3.14.Génesi (Estatus)?®

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als segijent.s\

camps del programa MuseumPlus:

= Estatus (pestanya Associacié/Elements): Indica aspectes vinculats a la
génesi d'una obra, el seu estadi de creacié i reproduccié. No s’ha de confondre

amb técniques o procediments pictorics.

3.14.1. Aquest camp contempla una llista de valors associada, comuna per a tots els museus,

que inclou els seguents valors:

Estatus Descripcié Disciplines que

preferentment I'usen

bo per estampar Estampa que es dona com a valida per a
comencar el tiratge. Sigles B.A.T. ("Bon a
tirer"), P.F. ("Prueba final").

carté Dibuix preparatori efectuat a la mateixa mida

que l'obra definitiva quan cal executar una

pintura en ceramica, tapisseria, vitrall i,

especialment, al fresc.

Arts Grafiques

contramarcada Moneda sobre la que per mitja d'un punxé s'hi  Numismatica
ha aplicat una inscripcié o un disseny després
de la seva fabricacio.

copia Obra realitzada a partir d'una altra que i
serveix de referent.
copia definitiva Impressié fotografica considerada, pel seu Fotografia

tirador, com a definitiva o final.

copia d'estudi Copia fidel d'una obra feta per un alumne amb
finalitat didactica. La copia d'estudi ha de
variar forgosament en les dimensions de

I'original.
copia d'época o Impressié fotografica feta pel seu autor, o sota Fotografia
"vintage" el seu control, a partir del negatiu original, en

el moment de la realitzacié del negatiu o poc
després. decennis més tard de la realitzacio
del negatiu. També anomenada "later print" o
"lifetime print".

copia interpretada  Copia efectuada per un mestre i que en
reprodueix parcialment o totalment Ila
composicio, perod ni el tractament ni I'estil.

copia moderna Impressié fotografica feta pel seu autor, o sota Fotografia
el seu control, a partir del negatiu original,

28 Els museus de I'lCUB han consensuat la proposta de modificar I'etiqueta del camp “Estatus” per
“Geénesi” per tal de reflectir més acuradament I'abast d’aquest camp. Tanmateix, I'aplicacié d’aquest canvi
resta pendent de la seva aprovacio per part de la Generalitat.
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Disciplines que

preferentment I'usen

decennis més tard de la realitzacié del negatiu.
També anomenada ‘later print" o "lifetime
print".

copia servil

Copia exacta d'una obra original executada.

copia de treball

Impressié fotografica d'assaig que serveix per
determinar les caracteristiques del tiratge
definitiu.

Fotografia

croquis

dibuix d'execucié rapida i resumida, sense
detalls, que pot ésser fet directament del
natural per copsar una situacioé, una escena o
un paisatge, d'invenci6 personal per
materialitzar una idea, o bé, en dibuix técnic,
per fixar les cotes que permetran de dibuixar
ulteriorment el pla definitiu.

esbds / esborrany

Primera forma imperfecta d'una composicié
artistica. En pintura i dibuix és un intermedi
entre el croquis i I'obra definitiva; en escultura
és un modelat preparatori a mida reduida.
L'esbéds té I'espontaneitat que hom no troba en
l'obra enllestida, especialment en ['art
tradicional, en qué els deixebles acabaven
I'esbés del mestre.

estampa Suport no rigid, generalment de paper, al que Arts Grafiques
s'ha transferit la imatge continguda en una
matriu treballada préviament, mitjangant algun
dels procediments d'art grafic.

exemplar Especialment en escultura, cada un dels

objectes resultants que reprodueix una obra
comu d'una edici6 amb tiratge limitat, que
porta el nimero indicant el tiratge total i el
numero particular de I'exemplar.

exemplar d'artista

Especialment en escultura, exemplar destinat
a l'artista i als seus col-laboradors, realitzat a
més dels exemplars del tiratge reglamentari o
previst destinat al comerg.

falsificacio

Obra d'art introduida en el mercat artistic amb
la finalitat d'especular-hi fent que sigui
valorada com a auténtica, sense ésser-ho, o
com a feta per un autor diferent del que I'ha
feta. En numismatica, moneda fabricada de
manera fraudulenta fora de la seca oficial mina
d'or o plata.

falsificacio
d'época

Falsificacio feta contemporaniament a I'obra o
l'autor auténtic. Obra d'art introduida en el
mercat artistic amb la finalitat d'especular-hi
fent que sigui valorada com a auténtica En
numismatica, falsificacié d'una moneda de la
seva mateixa época.

falsificacio
moderna

Falsificacio feta en época moderna d'una
moneda d'época anterior.

Numismatica

falsificacio
Renaixement

Reproduccié d'una moneda antiga feta durant
el Renaixement.

Numismatica
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folrada Moneda fabricada amb un cospell d'aliatge de Numismatica
poc valor, recobert d'una fina lamina d'or o
plata.

fragment Part trencada d'una objecte.

imitacié d'epoca

Copia d'una moneda oficial de la mateixa
época, sense que aixo impliqui una voluntat de
frau o falsificacio.

Numismatica

maqueta

Obra preparatoria tridimensional i més petita
que l'obra definitiva d'una escultura, un edifici,
etc.

matriu
d'estampacio

Planxa gravada que, un cop entintada, es pot
imprimir per a obtenir copies de l'original
primitiu.

Arts Grafiques

model

Cosa que hom pren com a objecte d'imitacio a
fi de reproduir-la. Representacié en cera,
argila o algun altre material mal-leable d'un
objecte destinat a ésser reproduit en pedra,
marbre, bronze o fusta.

multiple

Obra d'art realitzada d'una manera seriada a fi
d'obtenir-ne un nombre major d'exemplars.

obra original

Obra concebuda pel seu autor sense que sigui
copia o imitacio de cap altra. Només s'utilitzara
en cas que hagi servit de referéncia per a la
realitzacié d'altres obres.

obra preparatoria

Obra realitzada com a estudi previ a I'obra
definitiva.

oficial Moneda fabricada per ordre i sota el control de  Numismatica
l'autoritat legal.
partida Moneda tallada en dos o més trossos. Numismatica
perforada Moneda amb un o més forats fets després de Numismatica
la seva encunyacié.
projecte Obra preparatoria que és un estudi detallat i
complet d'una obra definitiva que s'ha de
realitzar.
prototip Primera maquina, instal-lacié6 industrial,
vehicle, etc, construit per tal d'experimentar,
en funcionament, les seves qualitats,
caracteristiques, rendiment, etc, i per tal
d'efectuar-hi les millores necessaries i de
resoldre, eventualment, les seves
imperfeccions abans de comengar-ne la
fabricacio en série.
prova Assaig, execucid provisional d'una obra
artistica, per observar-ne els defectes i
corregir-los.

prova abans de la
lletra

Estampa resultat d'estampar una matriu en la
qual la imatge esta acabada pero on falta per
gravar o dibuixar la lletra.

Arts Grafiques

prova anul-lada

Estampa testimoni que es realitza després que
I'artista hagi anul-lat la planxa o matriu.

Arts Grafiques

Pagina 100 de 238



: Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
@"@» Ajuntament de les col'leccions dels museus [Versi6 16]
U4 de Barcelona municipals

Estatus Descripcié Disciplines que

preferentment I'usen

prova d'artista Prova reservada per I'Gs de l'artista, numerada
diferentment de I'edici6. Sigles P.A.

prova d'assaig Estampa que realitza I'artista i/o I'estampador, Arts Grafiques
amb la matriu finalitzada per determinar el
color, la caracteristica de les tintes, el paper,
etc.

prova d'estat Estampa que realitza I'artista durant el procés Arts Grafiques

d'intervencié de la matriu. Serveix per a
examinar el desenvolupament del seu treball i
I'efecte d'aquest sobre el paper. Cada una
d'elles és unica. A vegades l'artista ordena les
successives proves macant-les amb
I'expressié primer estat, segon estat, etc.
Sigles P.E., P.E. | (primer estat).

prova fora de Estampa definitiva d'una tirada no inclosa en Arts Grafiques
comerg I'edicié venal, numerada amb xifres arabiques,

ni tampoc entre les proves d'artista,

numerades en Xxifres romanes. Sigles H.C.

("Hors commeérce"), F.C. ("Fuera de

comercio"), E.C. ("Exhibition copy").

prova Unica Prova exclusiva, treta d'una planxa.

reencunyada Moneda encunyada utilitzant com a cospell Numismatica
una altra moneda.

réplica Reproduccié d'una obra d'art realitzada pel
mateix autor o supervisada per ell. La
dimensié o la matéria poden ésser diferents de
les de I'original.

reprint Impressié fotografica realitzada després de la  Fotografia
mort de l'autor del negatiu, a partir del negatiu
original. La impressio pot ser executada per un
parent, un successor e el propietari del
negatiu, etc. Eventualment poden anar signats
o segellats pel propietari del negatiu i/o0 amb
els drets de reproduccio.

reproduccio Objecte que reflecteix o és conformat a un
altre objecte tingut per original artistic, per tal
d'utilitzar-lo en major o menor grau com a
intermediari per a la documentacio, el
coneixement, la fruicid dels valors historics,
culturals, estétics o funcionals de I'objecte

original.
reproduccio Impressié fotografica produida per fotografiar Fotografia
fotografica una obra bidimensional, com un dibuix o una
pintura, o per tornar a fotografiar una
fotografia.
retocada Moneda amb la llegenda o els tipus alterats Numismatica
intencionadament.
retallada Moneda, normalment d'or o plata, que ha estat Numismatica
retallada per obtenir metall o disminuir el seu
valor.
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A
4

Estatus Descripcio Disciplines que

preferentment I'usen

sinopia Dibuix preparatori d'un fresc, que resta adherit
a la paret entre el fresc acabat i aquella.

3.14.2. Qualsevol canvi o modificacié que es vulgui realitzar sobre aquesta llista haura d’estar
validat per la Direccié de Patrimoni, d’acord amb el sistema de comunicacié que

s’estableixi, i incorporat en aquest manual.
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3.15.Descripcié

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als segients

camps del programa MuseumPlus:

Descripcio: Inclou la informacié estructurada vinculada a una llista tancada
de termes.

Descripcio text: camp de text lliure que permet indicar qualsevol informacié
relativa a les caracteristiques de I'objecte o espécimen que no es pugui
encabir en cap altra camp.

Descripcié sinopsi: camp instrumental que s’utilitza basicament per a
I'explotacié web i que permet indicar les caracteristiques de I'objecte o

espéecimen de manera breu i sintética.

| Identificacic | Historia Objecte/ingrés | Associacio/Elements | Descripeid formal | Dades complementaries | Estat de Conservacic | Consenacio Preventiva |

Descripcio Descripcio
sinopsi

Descripcid text

3.15.1. La descripci6 de [I'objecte conté informacié descriptiva fisica de Il'objecte que

complementa, clarifica o explica informacio introduida en altres camps.

3.15.2. Utilitzeu el camp Descripcié text per incloure com a text lliure qualsevol informacié
relativa a les caracteristiques de I'objecte o espécimen que no es pugui encabir en cap
altra camp. Aquest camp té cabuda per uns 2.000 caracters, que equivalen a unes 9

pagines, i s’ha de considerar, en aquest sentit, com el camp principal de la pestanya.

3.15.3. Utilitzeu el camp Descripcié exclusivament per incloure informacié estructurada
vinculada a una llista tancada de termes relativa a:

- Classificacié genérica
- Disciplina

- Estil

- Génere musical

- Suport, ofici, técnica
- Tema
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Identiﬁcacié[Histi)riaObjectellngrés Associacié/Elements | Descripcid formal | Dades complementaries | Estat de C i6 | C ci6 P iy
Descripcié Descripcié
sinopsi
Descripcié text
+

L v

Inclou informacié relativa a: Inclou informacié relativa a altres

_ Classificacio genérica aspectes formals de I'objecte en text

- Disciplina lliure.
- Estil

- Genere musical

- Suport , ofici, tecnica
- Tema

3.15.4. La llista de valors resultats del subcamp Tipus del camp Descripcié inclou els

seglents valors:

SubcampTipus Descripcio

Classificaci6 genérica La classificaci6 genérica indica normalment una
categoritzacié general de I'objecte en funcié de diferents
criteris com poden ser la disciplina associada, el seu Us, la
seva cronologia,... Aquest camp indica allo que, com a
minim, podem dir amb certesa sobre I'objecte. Es tracta,
per tant, d’'una primera aproximacié a la identificacid i
descripcié de 'objecte.

En el cas de MuseumPlus, cal tenir en compte que la llista
actual vinculada al valor de “Classificacié genérica” inclou
exclusivament informacio relativa a I'is de I'objecte.

Per complementar aquesta informacié o per informar “altres
classificacions genériques” de l'objecte caldra utilitzar els
tipus “Disciplina” o “Suport, ofici, técnica”.

Té associada una llista plana associada?.

Disciplina Indica una categoritzacié general de I'objecte en base a la
branca del coneixement a la que pertany.

Té associada una llista plana.

29 Annex 7: Llista de valors del tipus “Classificacié genérica”
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SubcampTipus Descripcio
Estil Caracter especial que dona a les seves obres un artista,

una escola, una nacié o una epoca, siguin quins vulguin els
mitjans d'execuci6. [Font: Enciclopédia Catalana].

Té associada una llista plana.

Génere musical Té associada una llista plana.

Suport, ofici, técnica Indica una categoritzacié general de l'objecte en base al
seu suport de conservacio lligat a les tecniques de creacio i
de fabricacio.

Té associada una llista plana.

Tema Aquest camp és utilitzat per a la descripcié iconografica
dels objectes, entés com l'estudi descriptiu de monuments
figurats, estatues, pintures, medalles, etc., en alldo que
concerneix l'objecte representat i la manera de representar-
lo.

Té associat un tesaurus?0.

3.15.5. A més, aquesta llista conté també alguns camps tipus especifics per als fons de

numismatica:3’

XNU_NUMISMATICA |

XNU_Anvers descripcio Indica la descripcid de la representacio iconografica de

'anvers de la moneda.

XNU_Anvers escriptura Indica el tipus d’escriptura a I'anvers.

XNU_Anvers llegenda Indica la transcripcio de la llegenda de I'anvers.
XNU_Anvers marca Transcripcié o definicié marca posterior realitzada
posterior després de I'emissio de la peca.

XNU_Anvers marca Transcripcié o descripcio dels simbols o signes que no
secundaria formen part ni de la llegenda ni del tipus de I'anvers.
XNU_Anvers tipologia Breu descripcid de la representacio iconografica de

'anvers de la moneda.

XNU_Anvers tipus marca Indica el significat o tipus de marca posterior de I'anvers

posterior de la moneda.

30 Vegeu Annex 8: Llista de valors del tipus “Tema”
31 Per tal de facilitar I'ordenacio i agrupacié d'aquests termes dins MuseumPlus s'inclouen les lletres XNU
davant dels termes relatius a Numismatica.
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XNU_NUMISMATICA

XNU_Anvers tipus marca Indica el significat o tipus de la marca secundaria de

secundaria I'anvers de la moneda.

XNU_Cantell decoracié Indica la descripcié de la decoracié del cantell de la
moneda.

XNU_Revers descripcié Indica la descripcié de la representacio iconografica del

revers de les monedes.

XNU_Revers escriptura Indica el tipus d’escriptura al revers.

XNU_Revers marca Transcripcié o definicid marca posterior realitzada
posterior després de I'emissio de la peca.

XNU_Revers llegenda Indica la transcripcio de la llegenda de I'anvers.
XNU_Revers marca Transcripcié o descripcio dels simbols o signes que no
secundaria formen part ni de la llegenda ni del tipus de | revers.
XNU_Revers tipologia Breu descripcié de la representacio iconografica del

revers de la moneda.

XNU_Revers tipus marca Indica el significat o tipus de marca posterior de | revers
posterior de la moneda.

XNU_Revers tipus marca Indica el significat o tipus de la marca secundaria del
secundaria revers de la moneda.

3.15.6. EIl valor Disciplina indica una categoritzacié general de I'objecte en base a la branca

del coneixement a la que pertany. La llista de valors®? per informar el camp és:

Disciplina Descripcio

antropologia Ciencia que estudia I'home, i, en un sentit més ampli, els
hominids. Atesos la diversificacid somatica soferta per I'home,
els diferents ambients en qué ha hagut de viure i les seves
manifestacions culturals i de relacid, I'antropologia, en el més
ampli dels seus sentits, és alhora I'estudi biologic del cos huma i
de les seves variacions en el temps i en l'espai (antropologia
fisica o bioldgica), i I'estudi del capteniment cultural i social de
I'hnome (antropologia cultural i antropologia social). Les dades
obtingudes per l'antropologia fisica en I'estudi biologic del cos
huma soén el canemas sobre el qual cal estructurar els materials
i observacions objecte d'estudi de les antropologies cultural i
social, per tal com el capteniment de I'home és una funcié de
les seves determinacions bioldgiques. [Font: Enciclopédia

32 |a font per a la creacio de la llista de valors és: Joconde (llistat associat al camp “Domini”)
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Disciplina Descripcio

Catalana].

arqueologia Métode per a elaborar historia. Utilitza com a documents
qualsevol mena de vestigis materials que han deixat els homes:
llocs d'habitatge i d'enterrament, manifestacions artistiques,
eines i instruments, deixalles de menijar, fortificacions i armes,
restes de camps conreats, de camins, etc. L'arquedleg és,
doncs, un historiador que no es basa, com és habitual, en
documents escrits, o bé perqué no existien (cas de la
prehistoria) o bé perqué son considerats insuficients, com
passa a les époques de la historia antiga. A partir de I'edat
mitjana, el métode arqueologic té més poca aplicacio i ja no és
utilitzat per a la historia europea del Renaixement enga, perd
encara pot ésser util per a la historia d'altres contrades de vida
més primaria. L'arqueologia es confongué fins al s. XIX amb la
historia de I'art antic, sobretot I'art de Grécia i de Roma. [Font:
Enciclopédia Catalana].

arquitectura Concepcid d'espais o conjunts d'espais per a I'is i 'ambientacid
de I'home. Es dit també d'aquests espais i del conjunt mural que
els determina. Es part del disseny que es troba entre
I'urbanisme i el disseny industrial. La creacié arquitectonica és
I'aplicacio correcta dels materials i els principis economics a la
creacié dels espais per a I'nome (Giedion). Alguns autors
encara distingeixen entre construccié i arquitectura, i reserven
aquesta denominaci6 a les obres amb d'estética (Pevsner). Uns
altres combinen les idees d'utilitat i estética. Per a Le Corbusier
és confort i proporcié, raéd i estética, maquina i plastica, calma i
bellesa. Recentment hom insisteix en I'aspecte semantic:
I'arquitectura és vista com una logotécnica (Barthes) o com un
mitja util doblat de mitja de comunicacioé social (Fusco). També
sobre el factor temps, l'arquitectura és la caracteritzacid del
temps en l'espai (Rogers), en estructura adaptable, i l'art de
transformar I'ambient de I'home (escola d'arquitectura de
Berkeley). Segons Leon Battista Alberti, en De re aedificatoria,
I'arquitectura consisteix a portar a terme una obra de manera
que, mitjancant el moviment de pesos, la unié i I'acumulacié de
materials, pugui servir per a I'is de I'home. Viollet-le-Duc
considerava l'arquitectura, art d'edificar, composta de dos
elements: la teoria i la practica; la teoria compréen I'art
propiament dit, les regles inspirades pel bon gust i derivades de
la tradicio, i la ciéncia, que pot ésser demostrada a través de
féormules invariables, absolutes; la practica és I'aplicacié de la
teoria a les necessitats, i és la practica allo que fa adaptar I'art i
la ciencia a la natura dels materials, al clima, als costums d'una
epoca, a les necessitats del moment. Ruskin defineix
I'arquitectura com l'art de decorar i conformar els edificis de
manera que llur visié contribueixi a la sanitat, a |la forga i al plaer
de l'esperit. L'arquitectura, dins el marc dels fendmens culturals
del final del mil-lenni, participa de les conseqliéncies de la
intensificaci6 de les comunicacions i de la major proximitat
fisica i simbolica que se'n deriva. [Font: Enciclopédia Catalanal.
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belles arts Tradicionalment, arts que tenen per objecte I'expressié de la
bellesa mitjangant el color, la forma, el so, el llenguatge, el
moviment (pintura, escultura, arquitectura, musica, poesia,
dansa). Hom anomena belles arts especialment les arts
plastiques. [Font: Enciclopédia Catalana].

cartografia Art i ciéncia que té per objecte la concepcid, preparacio,
redaccio i realitzaci6 de mapes, aixi com la seva utilitzacio.
Compren el conjunt d'estudis i operacions cientifiques,
artistiques i técniques que, a partir dels resultats de les
observacions directes o de l'explotacié d'una documentacio,
intervenen en la confeccid de mapes, planols i altres formes
d'expressio cartografica, com els diagrames, els cartogrames,
els cartodiagrames o les representacions tridimensionals, com
els mapes en relleu, (mapa), etc. En cada un d'aquests
documents la representacid dels diferents elements es fa
mitjangant simbols, I'equivaléncia dels quals es déna en una
llegenda, i la relacié de dimensions (proporcid) és donada per
I'escala. Molt sovint I'objecte representat és tridimensional (la
superficie de la Terra) i la seva equivaléncia sobre un pla en
dues dimensions es fa des del s XVI per procediments
matematics mitjangant una projeccié. [Font: Enciclopédia
Catalanal].

disseny Activitat encaminada a aconseguir la produccié en série
d'objectes Uutils i bells. Tal com és entés actualment, pretén
d'actuar sobre I'entorn fisic de I'hnome per tal de millorar-lo en el
seu conjunt. [Font: Enciclopedia Catalana].

epigrafia Ciéncia auxiliar de la historia que estudia les inscripcions
gravades —rarament pintades— sobre pedra o altres suports
perdurables (metalls, os, terra cuita, etc). [Font: Enciclopéedia
Catalana].

etnologia Ciencia que estudia les eétnies, els pobles i llurs cultures.
L'etnologia empra les dades que li forneix I'etnografia i intenta
d'establir les lleis que determinen la conducta, les realitzacions i
I'evolucié d'un grup huma o d'una area cultural. L'estudi d'un
conjunt de grups o d'arees culturals pot conduir a I'establiment
de sintesis de més amplitud, les quals intenten d'explicar, dins
una visié global, la diversitat de les cultures creades per I'hnome.
L'etnologia considera la tecnologia, els métodes econdomics, les
institucions socials i politiques, les creences religioses, les
creacions artistiques i el folklore com a parts del sistema
adoptat per un poble com a resposta al seu ambient historic i
natural. Aquest estudi constitueix ja propiament I'antropologia
cultural. [Font: Enciclopédia Catalana].

filatelia Recerca i estudi dels segells de correus i altres valors postals i
de tot alld que té relacié amb llur col-leccionisme. [Font:
Enciclopéedia Catalanal].

heraldica Ciéncia que té per objecte l'estudi dels escuts d'armes. [Font:
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Enciclopédia Catalana].

historia Ciéncia especialitzada a exposar cronoldogicament, i adhuc
criticament, cadascun dels diversos ambits de la realitat i
activitat humanes en llur desenvolupament al llarg del temps.
Bé que hom pot fer la historia de tots els ambits particulars de la
realitat humana i social, tradicionalment I'abast d'aquesta
aplicacio6 historica ha assolit una importancia especial en alguns
camps determinats. Aixi, hom pot reconeixer una especial
consistencia de disciplines peculiars a la historia de la filosofia,
a la historia de dret, a la historia de les religions, etc, i, més
recentment, a la historia de la ciéncia, aixi com a la historia de
I'art i a la historia eclesiastica, entre altres. Hom en diu també
historiografia, segons I'enfocament que prengui aquest estudi.
[Font: Enciclopedia Catalanal].

musicologia Conjunt de disciplines que estudien la musica com a fet de
cultura. Comprén nombroses branques que sén objecte d'una
gran especialitzacio: l'estética i la sociologia musicals, la
fisiologia i la psicologia del so, la mecanica dels instruments,
I'etnologia musical i la branca historica, que estudia I'evolucio
del ritme, de la melodia, del contrapunt, de I'harmonia dels
sistemes, les formes i els géneres musicals, aixi com I'evolucié
dels instruments. La paraula alemanya Musikwissenschaft, o
‘ciéncia de la musica', fou emprada per primer cop per Friedrich
Chrysander en el proleg del Jahrbuchmusikwissenschaftlich
('Anuari de la ciéncia musical', publicat a Alemanya el 1863).
Des d'aquesta época s'introduiren en els estudis sobre la
musica els meétodes cientifics emprats en altres camps
culturals. Durant anys els musicolegs han seguit un métode
similar al dels fildlegs, fet que els permeté d'establir els texts i
les notacions musicals concretes. Actualment la musicologia
historica és en un estat estacionari i no ha assimilat les noves
possibilitats que ofereix I'ethnomusicologia, branca que estudia
les diferents etapes de la musica dels pobles (musica primitiva,
folklorica i popular), actualment en auge. La musicologia és
ensenyada als estudis universitaris dels paisos germanics i
anglosaxons; als paisos llatins aquesta disciplina encara no té
la valoraci6 que li és deguda. Ciéncies auxiliars de la
musicologia son la paleografia, la cronologia, la bibliografia i la
iconografia, entre d'altres. [Font: Enciclopédia Catalana].

numismatica Ciéncia que estudia l'origen i el desenvolupament, tant en
I'espai com en el temps, de la moneda, considerant-la no pas
com a simple element de canvi, sin6 com a monument o
testimoniatge historic, social, economic i artistic. Tinguda com
una de les fonts auxiliars de la historia, és alhora eficag
col-laboradora d'altres disciplines (arqueologia, heraldica,
epigrafia, etnografia, sigil-lografia i filologia). D'altra banda, bé
que l'ambit principal d'atencio de la numismatica és el referent a
les monedes i medalles, tanmateix s'ocupa també de tot el que
tingui relaci6 amb els aspectes annexos al fenomen monetari
(canvi primitiu, objectes premonetals i derivacions de la
moneda: monedes de paper, documents de crédit i mercantils
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de tota mena). Aixi la numismatica fa amb preferéncia I'estudi
tant de les col-leccions publiques i privades com de les troballes
esporadiques; es dirigeix també a la bibliografia i a la
documentacié dels arxius historics. [Font: Enciclopédia
Catalana].

sigil-lografia Ciencia auxiliar de la histdria que estudia la morfologia i la
classificaci6 dels segells (segell), que autentiquen els
documents publics i privats a través de les époques. [Font:
Enciclopéedia Catalanal.

3.15.7. El valor Suport, ofici, técnica indica una categoritzacié general de 'objecte en base al
seu suport de conservacio lligat a les técniques de creacié i de fabricacié. La llista de

valors3? per informar aquest camp és:

Suport, ofici, técnica Definicio

art de fer puntes Fabricacio i comer¢ de puntes. Per extensio, objectes aixi
fabricats. Font: Joconde. | Tipus de teixit de gran lleugeresa i
transparencia utilitzat com a adorn. Pot ésser de diferents
materials: fil —prim o gruixut—, cotd, llana, seda i fils d'or i

argent. [Font: Enciclopedia Catalana].

art del vori Industria i comerg del vori. Per extensio, objectes aixi fabricats.
[Font: Joconde].

brodadura Accid de brodar; brodada. Ornament de fil, generalment
damunt teixit i, algunes vegades, damunt paper, realitzat amb

la tecnica de la brodada. [Font: Enciclopedia Catalanal.

caldereria Ofici o art de treballar les planxes de ferro, de coure o d'altres
metalls per a fer-ne calderes i treballs d'ornamentacio
mitjangant les operacions de tragament, retallament,

corbament, etc. [Font: Enciclopédia Catalana].

ceramica Art de fabricar objectes (recipients, elements de construccid,

etc.) de materials terrosos cuits. [Font: Enciclopedia Catalana].

cistelleria Fabricacié d'objectes de vimet, jonc, canya, palma, margallo,
etc. [Font: Enciclopedia Catalana].

dibuix Obra Unica, monocroma o en color, sobre paper. Inclou
aquarel-les, temperes i pastels. Exclou la pintura a l'oli. Font:

Joconde. | Conjunt de formes representades damunt una

33 La font per a la creacio de la llista de valors és: Joconde (llistat associat al camp “Domini”).
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superficie —generalment de paper— mitjangant linies o taques,
generalment d'un sol color. L'eina emprada per a fer el dibuix
sol donar el nom a la mena de realitzacio (dibuix a la ploma, al
carbo, etc). Per a dibuixar és emprat material divers: hom
empra una eina molt primaria, l'estilet, en dibuix preparatiu de
retaules i pintura al fresc; el material més corrent és el que és
alhora l'eina i la pasta pictorica: llapis (de grafit, de carbd o
Paris, de sanguina, de colors, etc), diverses barretes naturals o
produides artificialment (grafit, punta d'argent, punta d'or, punta
de plom, carbonet, estompa, sanguina, colors al pastel, a la
cera, al guix), material que necessita una materia colorant,
generalment molt diluida, com és ara les tintes, aquarel-les,
anilines, colors al plastic, etc, retoladors de feltre, boligrafs,
bastonets, plomes, tremps i pinzells. [Font: Enciclopedia
Catalanal].

ebenisteria Denominacié moderna donada a I'ofici de conjuminar les fustes
per constituir un moble de suport (cadira, taula, llit) o una caixa,
forma primaria dels mobles de guardar objectes. [Font:
Enciclopédia Catalanal].

escultura Accio, art, d'esculpir obres tridimensionals, bé exemptes, bé en
relleu./ Obra esculpida. [Font: Enciclopédia Catalana].

esmalteria Art i ofici de fer esmalts. Font: Enciclopédia Catalana. // Art de
decorar amb esmalts. Per extensid, objectes aixi fabricats.
[Font: Joconde].

estampa Tota realitzacié obtinguda per qualsevol element d’'impressio.
La utilitzacié d’'un mitja mecanic o fotografic pot formar part en
la realitzaci6 d’'una estampa. Imatge impresa sobre paper a
partir d’'una planxa gravada en fusta, metall o pedra. [Font:
Joconde].

ferreria Obrador del ferrer. Persona que treballa el ferro o que fabrica
objectes de ferro. [Font: Enciclopéedia Catalana].

fotografia Procediment que permet d'obtenir, per mitja de la llum (o
d'altres radiacions electromagnetiques) i de substancies
quimiques, imatges permanents d'un objecte, sobre superficies
convenientment preparades. [Font: Enciclopedia Catalanal.

fusteria Ofici de fuster o art d'adjuntar posts, a base de juntura plana o
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Suport, ofici, técnica Definicio

bé contraplacant-les, suficients per a una superficie
determinada i de muntar armadures mitjangant mitges mosses
0 metxes i forats en els bastigis, com també metxes de cua

d'oronella en caixes i calaixos. [Font: Enciclopédia Catalana].

il-luminacio Art d'il-luminar. Inicials decorades, arabescos, vinyetes o
escenes figuratives que adornen els manuscrits antics. No
confondre amb miniatures. Font: Joconde.. / Donar color a les
figures i lletres (d'una estampa, un llibre, uns goigs, etc). [Font:

Enciclopedia Catalana].

imprés Document imprés. Produit per impressio. [Font: Joconde].

industria litica Aplica exclusivament a I'ambit de I'arqueologia. El terme
industria litica fa referéncia a les eines prehistoriques de pedra
no decorades aixi com a altres objectes obtinguts a partir de les

diferents fases de la talla de la pedra. [Font: Joconde].

industria ossia Aplica exclusivament a I'ambit de I'arqueologia. El terme
industria Ossia fa referéncia a les eines prehistoriques no

decorades fabricades en os,banyes o vori. [Font: Joconde].

manuscrit Llibre Document escrit a ma. [Font: Enciclopedia Catalana].

metal-lurgia Tots els sectors i les técniques implicades en la fabricacio de
metalls. [Font: Joconde].

miniatura Pintura de figures petites, ornaments, etc, feta sobre pergami,
vitel-la, etc, en els manuscrits medievals, en els missals, etc./
Tipus de retrat conreat principalment a partir del s XVI, en
especial per a medallons i per a decoracié d'objectes;
estilisticament esta desvinculat de la miniatura propia dels
manuscrits i presenta, per contra, estretes relacions amb la
pintura. Les técniques i els materials emprats foren variats (a
I'oli damunt lamines metal-liques —estany, argent, coure—,
damunt vori i a I'esmalt, etc). [Font: Enciclopedia Catalana].

mosaic Decoracié d'una superficie feta incrustant-hi trossets de pedra,
de marbre o d'alires materials de diferents colors. [Font:

Enciclopédia Catalana].

orfebreria Ofici de treballar els metalls preciosos, especialment [l'or.
Correntment, l'orfebreria i I'argenteria sén considerades com

una mateixa cosa. [Font: Enciclopedia Catalanal].
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Suport, ofici, técnica Definicio
pelleteria Ofici de pelleter o art de preparar les pells per tal de fer-ne

peces d'abric, d'adorn, etc. [Font: Enciclopedia Catalana].

pintura Art de pintar/Taula, lamina, lleng, mur, en quée és pintada una
cosa. Font: Enciclopédia Catalana. / Inclou frescos, pintures
acriliques, a l'oli, a la cola, a la cera, sobre tela, fusta, carto,
paper, metall, plastic o mineral. Inclou també els obres de
I'extrem orient (Xina i Japd) amb tinta o en colors clars sobre

paper. [Font: Joconde].

rellotgeria Industria de la fabricacio de rellotges. [Font: Enciclopédia
Catalanal].
serralleria Ofici del manya o serraller. Artesa que fabrica panys, claus i

objectes de ferro. [Font: Enciclopedia Catalana].

tapisseria Art i técnica de fer tapissos. [Font: Enciclopédia Catalana].

téxtil Dit d'alldo que pot ésser teixit o que pot fornir fils que poden
ésser teixits (fibra) /Industria téxtil: Nom donat genéricament al
conjunt d'industries lleugeres directament relacionades amb
I'obtencio de fils i amb llur tissatge. Nom donat genericament a
les materies téxtils i als productes téxtils. [Font: Enciclopedia

Catalanal].

vidrieria Obrador o botiga de vidrier. / Menestral que fabrica objectes de

vidre. [Font: Enciclopedia Catalana].

vitralleria Art de fer vitralls. / Vidriera de colors d'alguns finestrals,
lluernes o altres obertures d'un edifici, construida segons un
disseny o dibuix previ (cartd) i manegada generalment amb
plom sobre un bastidor metal-lic. [Font: Enciclopédia Catalana].

Estil

3.15.8. El valor Estil indica el caracter especial que dona a les seves obres un artista, una
escola, una naci6 o una época, siguin quins vulguin els mitjans d'execucié. La
diferéncia d’estils és important, sobretot, en les arts plastiques, on hom distingeix
facilment, entre d’altres, els estils classic, grec, roma, bizanti, romanic, gotic,
renaixentista, barroc, neoclassic, modernista, etc. A vegades, pot ser util distingir entre
una objecte d’época (época Lluis XIV, objecte creat durant al regnat d’aquest rei)
d’aquell que no ho és, sin6 d’estil Lluis XIV, és a dir, creat posteriorment al seu regnat,
pero dins I'esperit de I'época de Lluis XIV [Font: Enciclopedia Catalanal.
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En aquest sentit, cal diferenciar aquest terme dels conceptes época i moviment:

Epoca: aquest concepte es defineix a partir de la data de creacié i/o execucié
d'una obra. Es una referéncia cronoldgica molt important, ja que facilita
I'explotacié dels diferents criteris de datacid.

Periode historic considerat per les relacions dels esdeveniments que s'hi
desenvolupen, dels caracters que li son propis, etc. / Qualsevol espai de temps
amb relacié a un esdeveniment, una feina important, la vida d’'una persona, etc.

Moviment: Conjunt de manifestacions artistiques o ideoldgiques, amb una
certa unitat de trets caracteristics, que suposen un canvi respecte a I'época
anterior [Font: Enciclopedia Catalanal.

El subcamp Estil disposa d’'un tesaurus associat basat en el Tesaurus d’Art i
Arquitectura.

Qualsevol canvi o modificacid que es vulgui realitzar sobre aquest tesaurus haura de
ser comunicat i, si escau, validat per la Direccié de Patrimoni.

Tema (iconografia)

3.15.9. El camp Tema és utilitzat per a la descripcié iconografica dels objectes, entesa
com l'estudi descriptiu de monuments figurats, estatues, pintures, medalles, etc., en
alld que concerneix I'objecte representat i la manera de representar-lo. Aquest camp
permet, per tant, realitzar I'analisi de les representacions i/o de les decoracions dels
objectes, precisant els elements significatius.

Aixi, per exemple, utilitzarem el terme ‘mapa’ per referir-nos a un objecte que inclou
una representacio d'un "mapa" perd en el cas que l'objecte descrit sigui propiament

un mapa aquesta informacio la inclourem en el camp "Nom 'objecte" .

Nom d’objecte: segell

Tema: mapa

| e 0,55 |

VENEZULLA |
841 |
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3.15.10.

3.15.11.

L’analisi iconografic pot ser més o menys profund i/o exhaustiu segons els objectius
que es persegueixen.

En aquest sentit, podem realitzar una analisi de primer nivell, incloent només els
géneres tradicionals de la representacio, o bé realitzar una analisi més profunda

incloent també els elements d’aquesta representacio.

Exemples:
Primer nivell de Nivell avangat
representacio
Escola: Xina Representacioé animal peixos
Nom d’objecte: sabata ocells
reptils
Nom d’objecte: amfora | Escena atletisme
Lloc d’execucio: Grecia entrenador
gimnastica

L’'analisi iconografic és especialment rellevant a I'hora d’identificar els personatges

religiosos o mitologics.

Es evident que realitzar aquesta analisi demana un_esforc suplementari_en la

documentacio d’objectes, tot i que també ofereix algunes avantatges indiscutibles,

com per exemple:
- Permet enriquir la descripcié dels objectes de forma sistematitzada
- Permet millorar la recuperacié de la informacid, possibilitant I'accés a
informacié que possiblement no es podria recuperar de cap altre manera.

Ex: objectes amb representacions d’ocells.

Per a més informacié sobre I'is del camp “Tema” i consulta dels termes inclosos al
tesaurus associat vegeu: Annex 8: Llista de valors del tipus “Tema”.

Qualsevol canvi o modificacid que es vulgui realitzar sobre aquestes llistes haura
d’estar validat per la Direccié de Patrimoni d’acord amb el sistema de comunicacio

que s’estableixi i incorporat en aquest manual.
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3.16.Ubicacioé i moviment d’objectes

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als
seguents camps del programa MuseumPlus:

Modul Col-leccions:

- Ubicacioé actual: indica els canvis d’'ubicacié temporals de I'objecte.
Aquest camp permet documentar I'historial de tots els moviments de
I'objecte.

- Ubicacié habitual: indica la ubicaci6 en la que normalment es localitza

I'objecte o espécimen.

Ubicaci6 actual

Ubicacid 3
habitual
Prec. ubic. habit Sala Division Liovera v/
B
U] s edtar Collecté At Euposids Fotote Aleimdlls Bipotads Adminsiadé Contial At Veptana eeabawemeons B
Hiye AK®&EAD &+ =4 HF 8 wco s00 ALB-06104/2011
Gestio de les ubicacions MPB MUSEU PICASSO ALB - Escriure
Any dinici 389 | fnall350 | Datacis [primerameitat segie V ante |
‘Nom de cartell original, dibuix sobre fusta, esbds
I'objecte
Autors / {Alabern Moles, Pau A
Dartcpants (5] Actualitzar ubicacio - %
Dimensions Des de 2471072009 Finsa [ | @
e Tipusmov.  [intem ]
HM‘C‘“‘?: :: o S Ubicacio médul 24 calaix 3 M =

— (Museus Documentacid).

Totes les referéncies (en cursiva) s’han extret d’aquesta font.

3.16.1. Podem parlar de moviments cada vegada que els objectes d’'un museu canvien de lloc.

Aquests moviments poden ser interns o externs.
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Entenem per moviments interns dels objectes d’'un museu, aquells que es produeixen
per l'interior del museu que els acull, tant si és dins mateix de I'edifici com en zones
enjardinades annexes o altres instal-lacions i edificis del propis museu. Tots els altres

moviments dels objectes d’'un museu s6n considerats moviments externs.

Tipus de moviments interns:

Habitualment, 'objecte es troba a linterior del museu, pero el seu lloc d’ubicacié pot
canviar en funcié de la utilitzacié que se’n faci en un moment determinat.

Dins del museu els espais propis on estan els objectes son les sales de reserva i les
sales d’exposicié, pero també podem trobar-los als tallers de restauracio, als
laboratoris, ja siguin de fotografia o d’analisi, a les zones de documentacié o als

despatxos on segueixen un proces d’estudi per part dels conservadors o especialistes

Tipus de moviments externs:

Quan l'objecte surt fora del museu, pot anar a un altre museu, a una sala d’exposicions
—deixat per a alguna exposicié temporal—, intercanviat, dipositat en una altra institucio,
0 en algun laboratori seguint un procés de restauracio, d’estudi o d’analisi que no pot

ser fet pel museu que n’és propietari.

En qualsevol dels casos, al museu hi ha d’haver sempre una persona que sapiga en tot
moment on es troba un determinat objecte i si aquest no és en el seu lloc habitual, ha
de saber per que ha sortit, quant temps sera fora, qui n’és el responsable i quan tornara
al seu lloc d'origen. Totes aquestes dades han d’estar ben documentades. La
persona idonia per a dur a terme aquest seguiment és la que esta al carrec de la

documentacio dels objectes del museu.

Segons s’exposa en el Manual d’ajuda a I'usuari de MuseumPlus en el camp Ubicacio
habitual cal que s’informi on esta ubicat normalment I'objecte i al camp Ubicacio
actual s’informaran els canvis “temporals” que poden respondre a moviments per

exposicions, préstecs, restauracions, etc.

En aquest sentit, cal concebre el Ubicacié habitual com un camp de referéncia, el qual

es modificara en comptades ocasions.

El camp Ubicacié actual, per la seva banda, ens permetra indicar en tot moment on es

troba I'objecte i construir I'historial de tots els seus moviments.

Per cada moviment caldra indicar la seglent informacio:
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Des de: data d'’inici del moviment.

Fins a: data de finalitzacié del moviment. Indica la data en qué I'objecte tornara a la seva
ubicacié habitual o a un nou emplagament (tan sols s’anotara aquesta data en el moment en
queé el retorn es produeixi).

Tipus de moviment: indica el tipus de moviment que es realitza d’acord a una llista de
validacio associada: entrada, sortida o intern.

Ubicacio: nom de la ubicacio (sala o espai) on es troba temporalment I'objecte. Per
poder accedir al tesaurus d’ubicacié heu de fer un clic sobre la icona .

Motiu del moviment: radé per la qual es realitza el moviment d’acord a una llista de
validacio.

Autoritza: nom de la persona que autoritza el moviment. Indica aquella que té autoritat
per a decidir quan un objecte ha de sortir del seu lloc habitual. Aquesta persona és I'Unica
responsable des del moment en qué I'objecte surt fins que torna al seu lloc d’origen 0 a un
nou lloc d’emplagament.

Precisions: text lliure que permet indicar comentaris o precisions sobre el moviment.
Cost moviment: cost econdmic del moviment.

Adrega: Permet enllagar amb el modul d’Adreces (per especificar I'adregca d’'una
determinada ubicacié que pot no trobar-se en les instal-lacions propies del museu).
Ref. Transport: Permet enllagcar amb el mdodul de Transport o bé visualitzar la
informacié que s’ha generat des d’aquest moddul quan s’ha “visat” el transport,
generalment quan el moviment d’entrades o sortida implica un transport. (veure modul

de Transport).

Es important tenir en compte que cal entendre el moviment com un desplagament
d’ubicacié durant un periode de temps determinat, amb una data d'’inici i una data final.
En aquest sentit, per exemple, no podem considerar Préstec i Retorn del préstec
com dos motius diferents del moviment, siné que un Préstec té una data de
sortida i una data de retorn.

Tot i aix0, degut al funcionament del programa MuseumPlus cada vegada que finalitzi
un moviment i 'objecte retorni a la seva ubicacié habitual caldra crear un nou moviment

per actualitzar el valor del camp “Ubicacié actual”

En conseqliéncia, sempre que finalitzi un moviment del tipus “sortida” caldra generar un
moviment del tipus “entrada”. De la mateixa manera, quan finalitzi un moviment intern
caldra generar un nou moviment intern per actualitzar la informacié de la ubicacio

actual.
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Exemple:
 Desde = Finsa ~ Tipus  de Ubicaci6  Motiu moviment |
moviment

01-01-2011 Entrada Sala 1 Ingrés
10-02-2011 20-02-2011 Sortida The Museum of Exposicio

Modern Art temporal
20-02-2011 25-02-2011 Entrada Sala 1 Exposicio

temporal

25-02-2011 10-03-2011 Intern Taller 2 Reproduccié
10-03-2011 Intern Sala 1 Reproduccio

3.16.5. Els valors associats al camp tipus de moviment sén:

Tipus de moviment Descripcio

Entrada Moviment que es produeix quan I'objecte ingressa a la col-lecci6 o bé
quan finalitza un moviment de sortida.

Intern Moviment de I'objecte dintre el recinte del museu.
Indica que I'objecte es troba temporalment en una ubicacié diferent
de I'habitual pero sense sortir del recinte del museu.

Sortida Moviment que implica la sortida de I'objecte cap a una ubicacio
externa al museu.

3.16.6. El motiu del moviment indica la rad per la qual s’ha produit el moviment. La llista de
valors associada al camp “motiu de moviment” inclou:

Motiu del moviment Descripcio

Ingrés S’aplica exclusivament a moviments d’entrada.
S'utilitza quan un objecte ingressa per primera vegada al Museu
i ha de passar per diversos tramits interns (registre, analisi o
estudi, desinfeccio, preparacio, etc.) abans que |[i sigui
assignada una ubicacié habitual.

Analisi / estudi S’aplica a moviments interns, externs i d’entrada.
Indica el moviment d’'un objecte a un laboratori o zona especial
per dur a terme un procés d’analisi o estudi per part dels
conservadors o especialistes.

Remodelacio d’espai S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment
d'un objecte de la seva ubicacié habitual a causa de la
realitzacié d’obres de remodelacié o bé a causa d’'un canvi de
concepcio en la disposicio de I'espai de la col-leccié permanent.

Reserva S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment
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Motiu del moviment Descripcio

d’'un objecte a les sales de reserva, tallers, etc.

Préstec en comodat S’aplica a moviments de sortida i entrada.

Modalitat de contracte que s’utilitza habitualment en els préstecs
que realitzen els museus municipals a altres institucions.

Contracte pel qual una persona o institucio (comodant) lliura al
museu (comodatari) un bé no fungible perqué en faci us durant
un periode de temps determinat, transcorregut el qual té
l'obligacié de retornar-lo. EI comodant conserva la propietat del
bé prestat. EI comodatari resta obligat a satisfer les despeses
ordinaries que siguin necessaries per a I'is i conservacié del bé

prestat.

Préstec S’aplica a moviments de sortida i entrada.
Modalitat de préstec que s’aplica habitualment als moviments
d’'objectes entre els museus municipals en els que no es

necessari formalitzar un contracte. .

Exposicié temporal S’aplica habitualment a moviments interns.
En el cas de sortides temporals d’objectes per a la realitzacid
d’exposicions temporals en institucions externes s'utilitza
habitualment els termes “préstec en comodat’” o “préstec”
segons convingui.

Preparacio préstec S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment
d’'un objecte a una sala especial per a la seva preparacié abans

del préstec

Magatzem S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment
d’'un objecte a una sala temporal després de la realitzacié d’'un
moviment de sortida i de forma prévia a la analisi i revisi6 de
I'estat de I'objecte. Exemple: estat de “quarantena” en el que es

troba un objecte quan es retorna després d'un préstec

Reproduccio S’aplica tant a moviments interns com a moviments de sortida i
entrada. Indica un canvi de lloc de I'objecte per a la realitzacié

de fotografies,...

Restauracio S’aplica tant a moviments interns com a moviments de sortida i
entrada. Indica un canvi de lloc de I'objecte per realitzar tasques
de restauracio.

Audicio S’aplica a moviments interns. Indica el moviment d’'un objecte
per a la realitzacié d’audicions.
En el cas que l'audicié es realitzi en una institucié externa caldra
utilitzar els termes “préstec en comodat” o “préstec” segons

convingui.

Presentaci6 premsa S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment
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Motiu del moviment Descripcio

d'un objecte a una sala especial per a la seva presentacio als
mitjans de comunicacio.

Presentacio patronat / organs S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment
direccio d’'un objecte a una sala especial per a la seva presentacio als

membres del patronat o altres drgans de direccié del museu.
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3.17. Valoraci6 d’objectes

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seglents

camps i moduls de MuseumPlus

Icona/modul “Valors economics” @

Ilcona/moédul “Contracte de préstec” (Moduls Exposici6 i préstec)

J

3.17.1. D’acord amb la informacié inclosa al Manual dajuda a [lusuari de

MuseumPlus, la Icona “Valors economics” @ permet actualitzar les
valoracions econdmiques dels objectes sempre que sigui necessari.
Es a dir, mitiangant aquesta icona podem mantenir un historic de les diferents

valoracions que es realitzin sobre un determinat objecte al llarg dels anys.

L’accés a aquesta informacié es realitza des de la seccié principal del modul

Col-leccions:

Col-leccié  |Museu de Matard - Museu de Matard «er Admin - Escriure
Nim. registre 10633 |eee = Altres ndmeros 2-250 K
Categoria |Art ;I
Nom de pintura sobre tela -3 =
I'objecte
Valor Nominal "Paisatge = E
| |
Artistes / \Arenas Clavell, Jordi 1 =
Participants “
Any dinici 1 | final | Datacié | =
Nom jaciment | ;] =
Seca [ _'_| 2 i

Des d’aquesta opcio, accedim a un formulari amb els seglients camps:

Nom del camp Descripcio Comentaris
Data Data en qué es realitza la valoracio
Fins a Si escau, indica la data final de vigéncia
de la valoracio
Motiu valoracié Motiu pel qual s’ha realitzat la valoracio [NOTA: tot i que la proposta
d’acord amb la segtient llista de d’eliminacid dels valors “Histo”
validacié associada: ha estat validada per tots els

museus, finalment no s’han
. pogut eliminar aquests valors ja
1
Ass. de l'exposici6 que MuseumPlus els requereix
- Diposit per poder crear historic]
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Descripcio

- Histo taxa préstec

-  Histo valor asseguranca
- Histo valor compra

- Histo valor duaner

- Histo valor inventari
= Histo valor mercat

- Histo valor venda

- Taxa de préstec

-  Valor d'asseguranca
-  Valor de compra

- Valor de mercat

- Valor de venda

- Valor d'inventari

- Valor duaner

- Valor nominal

Data: 21-02-2017
[Versio 16]

Comentaris

Valor ML/ML Valor en moneda local (Exp: €) Inclou els seguents valors:
CHF Franc suis
EUR Euro
NOK  Corona noruega
PTS Pesseta espanyola
UsSD Dollar
Valor DE/DE Si escau, valor en moneda estrangera Inclou els seglients valors:
(Exp. $) .
CHF Franc suis
EUR Euro
NOK  Corona noruega
PTS Pesseta espanyola
USD Dollar
Validacio Indica si la valoracio ha estat validada o
es troba pendent de validacié.
Precisions Comentaris o altres anotacions sobre la

valoracié que no es poden incloure en
cap altre camp

Font de valoracio

Persona o organisme que fa |la

valoracio.

Es tracta d'un camp vinculat amb el
modul “Adreces”

Referéncia

Si escau, ens mostra la informacio
vinculada al contracte o exposicié que
s’ha informat mitjancant el maodul
“Contracte de préstec” (vegeu 3.19.2)

Aquest camp només
s’informara en aquells casos en
qué s’hagi utilitzat el modul
“Contracte de préstec”

Cal tenir en compte que”, excepte els valors que comencen pel terme “Histo”, MuseumPlus

nomeés permet usar una vegada els valors associats al camp “Motiu valoracié”. Per tant,

cada vegada que afegim una nova valoracié haurem de modificar el motiu anterior i triar un

dels valors “Histo”. Exemple:
Data Fins a Motiu valoracié
17-06-2013

Valor d'asseguranca
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17-06-2012 16-06-2013 Histo valor asseguranga
17-06-2011 16-06-2012 Histo valor asseguranga
17-06-2010 16-06-2011 Histo valor asseguranga

3.17.2. Per altra banda, la icona “Contracte de préstec” permet incloure informacié especifica
sobre la valoracid d’un determinat objecte realitzada en motiu d’un contracte
d’exposicio o préstec.

D’acord amb la informaci6 inclosa al Manual d’ajuda a l'usuari de MuseumPlus, aquest
modul “permet gestionar tant les cessions i les sol-licituds, com els diposits i els
intercanvis d’objectes i d’exposicions entre museus i/o institucions”.

El seu Us, per tant, es vincula sempre a la gestié contractual associada a préstecs o

altres moviments d’objectes.

El modul “Contracte de préstec” permet gestionar les dades de valoracio
vinculades a una exposicié o un préstec.

El modul “Valors econdmics”, en canvi, mostra totes les valoracions realitzades
sobre un determinat objecte, ja siguin vinculades a una asseguranga com a altres

motius: valor de compra, valor de venda,....

Podem accedir al modul “Contracte de préstec”’ tant des de la barra de botons

principal com des dels moduls “Exposicions” i “Préstec”.

Barra de botons principal:

Pive@oreanny ¢+ -+HIH

Per accedir-hi des del “Modul exposicié” podem utilitzar qualsevol de les dues

alternatives seglents :
1. Des de la pestanya “Objectes d’exposicié”, fent doble clic sobre el camp

“Decisi6é” accedim a les dades del contracte de préstec corresponent. Si I'objecte

no té cap contracte associat el sistema ens preguntara si el volem crear.
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Objecte Sicio | Comanda de fotosAimatges | Autors/Participants exposicié | Altres informacions | Cataleg|
_F Positiu | Castilla. La fiesta del pan, Sorolla Bastida, Joaquim, 1913 2008-40 E(H ||
Positiy Sevila. Los nazarenos, Sorolla Bastida, Joaquim, 1914 o0s40  []o2 [ [=]
[ |Positiu Aragon. La jota, Sorolla Bastida, Joaquim, 1914 200840 [+]03 E
: Positiu - [Navarra. El concejo del Roncal, Sorolla Bastida, Joaquim, 1914 200840  [~]o4 [+]
Positiu v Guiptizcoa. Los bolos, Sorolla Bastida, Joaquim, 1914 {2008-40 [LOS E
[ |Positiu - Andalucia. El encierro, Sorolla Bastida, Joaquim, 1914 2008-40 E 06 E
| |Positiu [~] Sevilla. El baile, Sorolla Bastida, Joaquim, 1915 [200840  [~]o7 [+]
: Positiu v |Sevilla. Los toreros, Sorolla Bastida, Joaquim, 1915 200840 EOB E
Positiu [+ Galicia. La romeria, Sorolla Bastida, Joaquim, 1915 |2008-40 [~]o9 [~]
[ |Positiu [+] |Cataluniia. EI ;;escadu, Sorolla Bastida, Joaquim, 1915 [2008-40 E 10 E
—‘P:'anrlu Valancna Las grupas, Somlla'Bastida. Joaquih. 1916 200840 Eﬁ E
[ |Positiu Extremadura. El mercado, Sorolla Bastida, Joaquim, 1917 200840 E 12 v
Positiu |~ [Elche. El palmeral, Sorolla Bastida, Joaquim, 1918 - 1919 12008-40 [+]13 [+]
Bl B

Pos\utiu/ E| Ayamonte. La pesca del atin, Sorolla Bastida, Joaquim, 1919 |2008-40

2. També es pot vincular un contracte de préstec directament a una exposicié

mitjangant la icona que de la seccio principal del mddul “Exposicions”:

Exposicions Gabinet Numismatic Catalunya === administador - Escriure
Titol (expo) Ibers i celtibers, la moneda Int/Ext. |Inlerna |z|
Tipus |Exposicid tnica |Z|
Lloc dexposicié MNAC, sala dexposicions temporals del GNC | Caracter (Expo) |Hi5mrica E
Any (Exposicid) @ Desde | Finsa| | Produccid |Prépia [=]
Etapes ‘ ‘ Pressupost [=]
|
Altres etapes | ‘ NGm Exposicié | &l
' -1
3.17.3. El modul “Contracte de préstec” inclou els seglients camps:
Nom del camp Descripcio Comentaris |
NUm. ordre Numero d’ordre de I'objecte dins Aquest camp s’informa des de
I'exposicio. la pestanya “Objectes
d’exposicio”
Localitzacio Espai de I'exposicid en el que es Aquest camp s’informa des de
troba I'objecte. la pestanya “Objectes
d’exposicio”
Valor assegurat Valor assegurat de I'objecte. Fent doble clic en aquest camp

accedim a les diverses
valoracions de 'objecte (icona
“valors economics” del modul
Colleccid).

Cobertura de Si escau, periode de cobertura de
I'asseguranca de I'objecte

Taxa de préstec Indica el valor de la taxa o tarifa Es recomana introduir aquest
de préstec de I'objecte. valor al formulari associat a la

icona “valors economics” del
modul Col-leccié.

Estat de Estat de conservacio de I'objecte.  Aquest camp mostra el text
conservacio introduit al camp del mateix
nom del modul Col-leccio

Inst. Conserv. |Instruccions de conservacio, Aquest camp mostra el text
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Muntatge i muntatge i instal-lacio. introduit als camps de la
instal-lacio pestanya “Conservacio
preventiva” del modul
Col-leccio
Complements Elements que acompanyen
exhibicié I'objecte per a I'exposicio:

peanyes, peu, suports, vitrines,etc.

3.17.4. En conclusié, utilitzarem la icona “Valors econdmics” del modul Col-leccié per
informar qualsevol valoracié d’un objecte, sigui quin sigui el motiu que I’ha
generat.

Només en aquells casos en qué utilitzem els moduls de “Préstec” i
“Exposicions” de MuseumPlus per gestionar un moviment d’objecte, haurem

d’informar també el modul “Contracte de préstec”.
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3.18. Conjunts i associacions d’objectes

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als segi]erh
camps del programa MuseumPlus:

= |cona d’enllagos amb l'objecte:

= Enllagos de l'objecte |

Relacio Objecte Justificacié de la relacié
v 1-1221D, Model del natural d'una [1ena, Arenas Clavell, Jor
v [1-1222D, Model del natural del cap d'un noi gitano o magre|
~ |1-1223D, Figura passejant amb cavalls, Arenas Clavell, Joi
w [1-1224D, Diverses figures, cares i caps, Arenas Clavell, Jo

Precisions

v

|<

= Pestanya Associacio/Elements:

3.18.1. L’Article 12 del Decret 35/1992, de 10 de febrer, de desplegament parcial de la

Llei 17/1990 (DOGC num. 1561) estableix I’obligatorietat d’assignar un
numero de registre a cadascun dels objectes o espécimens que integren
el fons d’'un museu. L’apartat 2 d’aquest article precisa tres casuistiques en
queé els objectes “poden ser inscrits en el llibre-registre de forma col-lectiva a
partir d'una fitxa que descrigui el conjunt “:

a) els objectes procedents d'intervencions arqueologiques,
b) les peces que formen part d'un objecte
¢) aquells que tenen forma i caracteristiques idéntiques

La decisié de si un grup determinat d’objectes constitueix o0 no un conjunt
dependra, en darrer terme, del criteri establert per servei de col-leccions de
cada museu. En un altre sentit, també cada museu ha d'haver establert

l'esquema i significat del numero d'inventari en us.

En conclusié i com a norma general podem dir que tots els objectes d’un
museu han de tenir un numero d’inventari propi, ja sigui de forma
individual o com a part d’un conjunt mitjangant sufixos numeérics segons

s’exposa en l'apartat 3.5.2 d’aquest manual.
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Independentment del nimero d’inventari que s'utilitzi, el programa MuseumPlus
ens permet treballar amb conjunts mitjancant I'establiment de relacions entre
diferents fitxes a partir del botd ) “Afegir els objectes parcials” o bé a través

de la icona d’enllagos amb I'objecte 'gll;‘

. Alerta!:en qualsevol cas és important que els museus informin correctament el |

camp Fitxa/Conjunt per poder garantir el bon funcionament del programa.

3.18.2.

En

En concret, es contemplen dos tipus de relacions per a la creacié de conjunts:
Conjunts jerarquics: Comporten la creacié d’una fitxa “mare” o de conjunt que
agrupa les fitxes individuals de cada una de les parts o peces del conjunt
mitjangcant una relacid del tipus “part de / conté”. Segons el Manual de
MuseumPlus, ‘el terme “conté” equival a la fitxa “mare”, és el contenidor
d’altres fitxes. El terme “part de” significa que la fitxa en qlestio forma part del
conjunt”.

Conjunts NO jerarquics: permeten vincular diferents fitxes sense la necessitat
de crear una fitxa mare mitjangant la relacid6 “Forma part amb/ forma part

amb”.

cada cas haurem de concretar quin tipus de relacié establirem segons els

diferents tipus de conjunts que podem trobar i que els podem agrupar en 4 grups:

3.18.3.

Conjunts homogenis: conjunt d’objectes que tenen forma i caracteristiques

idéntiques i la informacié dels diferents camps és practicament la mateixa (per

exemple: 12 cadires)

En aquest cas es poden establir tant conjunts jerarquics com NO jerarquics
segons el criteri de cada museu.
Si establim un conjunt jerarquic caldra crear una fitxa per tot el conjunt i una

fitxa independent per cada un dels objectes. Es recomana assignar el mateix
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namero de registre a totes les peces i identificar cada un dels elements

mitjangant sufixos

12 cadires (fitxa mare que descriu tot el conjunt) MCB 3358.0
Cadira 1 MCB 3358.1
Cadira 2 MCB 3358.2

En aquests casos, al camp Nombre d’exemplars del la pestanya “Associacio
elements” de la fitxa de conjunt escriurem la suma de tots els objectes. Per

exemple, si tenim 12 cadires iguals, escriurem “Nombre d’exemplars: 12”

Exemple: 12 cadires, 50 bales, etc.

Exemple conjunt homogeni en 1 Unica fitxa:

Numero registre: MCB 3358.0

o bé, Numero registre (fitxes conjunt): MCB 3358.1,
MCB 3358.2, etc.

Nom objecte: cadira

Fitxa/conjunt: fitxa
Nombre d’exemplars: 12
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

Exemple conjunt homogeni jerarquic:

Fitxa mare

Numero registre: MCB 3358.0

o bé, Numero registre (fitxes conjunt): MCB 3358.1,
MCB 3358.2, etc.

Nom objecte: cadira

Fitxa/conjunt: conjunt

Nombre d’exemplars: 12

Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

Fitxes filles (12)
Numero registre: MCB 3358.1

Nom objecte: cadira
Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt

Nombre d’exemplars: 1
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Numero de les parts: -
Nom i nombre: -
Etc.

3.18.4. Conjunts senzills: objectes les parts dels quals s6n mdbils perd no autdnomes
(per exemple: una sucrera i la seva tapa, I'espasa i la beina,...).
Es recomana crear una fitxa que descrigui el conjunt i altres fitxes relacionades

jerarquicament per cadascuna de les parts.

Al camp Nombre d’exemplars de la fitxa de conjunt escriurem:
Nombre d’exemplars: 1

Numero de les parts: 2

En la fitxa de cadascuna de les parts a Nombre d’exemplars escriurem:
Nombre d’exemplars: 1

Numero de les parts: (deixarem el camp en blanc)

. Alertal: cal tenir en compte que d’aquesta manera la suma del nombre |
. d’'exemplars de MuseumPlus no equival al nombre d’objectes del museu (com |

preveia el DAC).

Exemple: una sucrera i la seva tapa, I’espasa i la beina, etc.
Exemple conjunt simple en 1 unica fitxa:

Numero registre: MXB 6547.0

o bé, Numero registre (fitxes conjunt). MXB
6547.1, MXB 6547.2, etc.

Nom objecte: sucrera

Fitxa/conjunt: fitxa
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: 2

Nom i nombre: cos: 1, tapa: 1

Exemples conjunt simple jerarquic:

La fitxa mare és independent de | Una de les parts del conjunt és la

les parts fitxa mare

Fitxa mare Fitxa mare
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Numero registre: MXB 6547.0

o bé, Numero registre (fitxes
conjunt): MXB 6547.1, MXB
6547.2, etc.

Nom objecte: sucrera
Fitxa/conjunt: conjunt

Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: 2

Nom i nombre: -

Fitxes filles (2)
Numero registre: MXB 6547.1

Nom objecte: cos (components
de contenidor)

Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

Numero registre: MXB 6547.2
Nom objecte: tapa (components
de contenidor)

Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

Numero registre: MXB 6547.1
Nom objecte: sucrera
Fitxa/conjunt: conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: 2

Nom i nombre: -

Fitxes filles (1

Numero registre: MXB 6547.2
Nom objecte: tapa (components
de contenidor)

Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

3.18.5. Parells

Es poden establir tant relacions jerarquiques com no jerarquiques.

Data: 21-02-2017
[Versio 16]

Exemple relacié NO jerarquica (relacié “Forma part amb/ forma part amb”)
Peu dret d’un parell de mocassins -> DHUB 778.1

Peu esquerra d’un parell de mocassins -> DHUB 778.2

e

Exemple relacio jerarquica (relacio “part de / conté”)
Parell de mocassins -> DHUB 778.0

Peu dret d’un parell de mocassins -> DHUB 778.1
Peu esquerra d’'un parell de mocassins -»> DHUB 778.2

En aquest darrer cas, caldra seguir el mateix procediment que pels conjunts

senzills.
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Exemple: parell de mocassins

Exemple conjunt de parells en 1 Gnica fitxa:

“Forma part amb/ forma part amb”:

Numero registre: DHUB 778.0

o bé, Numero registre (fitxes
conjunt): MXB 6547.1, MXB
6547.2, etc.

Nom objecte: mocassins
Fitxa/conjunt: fitxa

Nombre d’exemplars: 2

Numero de les parts: -

Nom i nombre: Mocassi del peu
dret: 1, Mocassi del peu esquerra:

1

Numero registre: DHUB 778.1
Nom objecte: mocassins
Fitxa/conjunt: fitxa

Nombre d’exemplars: 1

Numero de les parts: -
Descripcid: Mocassi del peu dret
Relacié: Forma part amb [DHUB
778.2]

Numero registre: DHUB 778.2

Nom objecte: mocassins

Fitxa/conjunt: fitxa
Nombre d’exemplars: 1
Nimero de les parts: -
Descripcié: Mocassi del peu
esquerre

Relacié: Forma part amb [DHUB

778.1]

Exemples conjunt de parells jerarquic:

Fitxa mare

Numero registre: DHUB 778.0

o bé, Numero registre (fitxes conjunt): DHUB 778.1,
DHUB 778.2, etc.

Nom objecte: mocassins

Fitxa/conjunt: conjunt

Nombre d’exemplars: 2

Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

Fitxes filles (2)
Numero registre: DHUB 778.1

Nom objecte: mocassins
Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -
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Numero registre: DHUB 778.2
Nom objecte: mocassins
Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

3.18.6. Conjunts complexos: objectes que comporten algunes part mobils i

autonomes.
Es recomana tractar-los sempre mitjangant una relacié jerarquica, és a dir,

creant una fitxa per a tot el conjunt i una fitxa independent per a cada una de

les peces.

Vestit home (fitxa mare que descriu tot el conjunt) > MEB 8794.0
Pantalons -> MEB 8794 .1
Camisa > MEB 8794.2

Exemple: un joc de te, vestit d’home, etc.

Exemple conjunts complexos en 1 Unica fitxa:

Numero registre: MEB 8794.0

o bé, Numero registre (fitxes conjunt): MEB 8794.1, MEB
8794.2

Nom objecte: joc de te

Fitxa/conjunt: fitxa

Nombre d’exemplars: 1

Numero de les parts: 3

Nom i nombre: tetera: 1, tasses de te: 4, culleretes de cafeé:
4

Exemple conjunt jerarquic:

Fitxa mare

Numero registre: MEB 8794.0
Nom objecte: joc de te
Fitxa/conjunt: conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: 3

Nom i nombre: -
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Fitxes filles (3)
Numero registre: MEB 8794.1

Nom objecte: tetera
Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 1
Numero de les parts: 2

Nom i nombre: cos: 1, tapa: 1

Numero registre: MEB 8794.2
Nom objecte: tassa de te
Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 4
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

Numero registre: MEB 8794.3
Nom objecte: cullereta de café
Fitxa/conjunt: fitxa de conjunt
Nombre d’exemplars: 4
Numero de les parts: -

Nom i nombre: -

3.18.7. Altres casos en qué és possible crear relacions entre objectes:

Cal tenir en compte que moltes casuistiques que impliquen agrupacions o
relacions d’objectes no s’han de tractar com conjunts.

En aquest sentit, s'utilitzara un criteri d’associacié quan es vulgui indicar que
l'objecte o espécimen esta vinculat amb altres objectes o espécimens del
museu, per algun tipus de relacié (independentment o no de que formin part
d’un conjunt), com per exemple les eines d’un mateix taller, els objectes que
pertanyien a un mateix personatge, ... [Aquest tipus de relacio s’establia al DAC
com a “ASSOCIACIO”]

Molt sovint aquestes relacions s’estableixen de forma virtual en el moment de
realitzar una cerca. Aixi, per exemple, quan realitzem una cerca sobre una
determinada Col-leccié de procedéncia, una autoria determinada, un material
concret, etc., el sistema ens mostrara automaticament tots aquells registres que
compleixin el criteri, és a dir, que incloguin el nostre terme de cerca en un camp

determinat.

Pagina 134 de 238



: Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
__ Ajuntament de les col'leccions dels museus [Versi6 16]
‘4 de Barcelona municipals

Si el que volem és crear una associacio estable entre dues o més fitxes caldra
relacionar-les a partir de:
« Us de “Paraula clau”: permet agrupar les diferents fitxes segons
criteris tematics, iconografics,...

* Icona d’enllagcos amb I'objecte %ﬂ

Si utilitzem la icona “enllagos amb I'objecte” haurem de definir el tipus de

relacié que s’establira entre els objectes relacionats.
En aquest sentit, els tipus de relacions que contempla MuseumPlus son:

Nom Descripcio |
prototip / exemplar  Relacié NO jerarquica

El prototip és el primer objecte, primera maquina, instal-lacié industrial,

vehicle, etc, construit per tal d’experimentar, en funcionament, les seves

qualitats, caracteristiques, rendiment, etc, i per tal d’efectuar-hi les

millores necessaries i de resoldre les seves imperfeccions abans de

comencar-ne la fabricacié en série (els exemplars).

matriu / exemplar Relacié NO jerarquica
Aquest tipus de relacié s'utilitzara per referir-se a la relacié que

s’estableix entre una matriu o motlle i el producte resultant.

preparatiu / obra Relacié NO jerarquica

definitiva Aquest tipus de relacié s’utilitzara per referir-se al diferents estadis del
procés creatiu.
El terme “preparatiu” s’ha d’entendre com a terme genéric que engloba
qualsevol dibuix o pintura preparatoria (croquis, esbés, oli preparatori,...)

original / copia Relacié NO jerarquica

La copia és una reproduccié, més o menys exacta, d’'una obra d’art.

part de / conté Relacid jerarquica
Aquest tipus de relacié s'utilitzara exclusivament per a la creacié de

conjunts.
semblant a/ Relacié NO jerarquica
semblant a Quan la relacié entre els objectes és de semblanga fisica, estilistica, etc.
Forma part amb/ Relacié NO jerarquica
forma part amb Aquest tipus de relacid s'utilitzara exclusivament per a la creacié de
conjunts.
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3.19. Dades de control fitxa

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als segients

camps del programa MuseumPlus:

= Pestanya Historia Objecte / Ingrés:
- Fitxa introduida: Indica el nom de I'Usuari que introdueix les dades de la

fitxa a la base de dades.

Fitxa introduida [ !‘:f Creat el | ]

- Subformulari “Dades de control”

(2] Dades de control =

Datalimit  Tancament Adrega Concepte Precisions
I I M S——r R e ———————w— A NG

3.19.1. Cada vegada que es crea una fitxa nova, el programa MuseumPlus informa
automaticament el nom de la persona —nom d’usuari— que I'ha creat i la data de
creacio.

En algunes ocasions, pot ser necessari també introduir altra informacié per deixar
constancia de les diferents persones que han intervingut en la documentacié d’un
objecte.

Tota aquesta informacid s’introduira en el formulari “dades de control”, al que
s’accedeix@través de laicona

'NOTA PREVIA: Segons s'exposa en el Manual d’ajuda a l'usuari de MuseumPlus el :
iformulari “Dades de control” també permet establir un control de les diverses persones
ique han col-laborat en el moviment d’'un objecte (transportistes, restauradors, personal
ide manteniment, etc), establint vincles amb el modul d’Adreces o informant directament
isobre els camps text. |

iEI present document de pautes NO INCLOU aquest us del formulari “Dades de control”.

3.19.2. El formulari “dades de control” inclou els seglients camps:

- Data limit: camp pensat per fer el seguiment de tasques. Indica la data limit per a la

realitzaci6 d’'una determinada tasca. — No és necessari utilitzar aquest camp per
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informar sobre les diferents persones que han intervingut en la documentacié d’un

objecte.

- Tancament: data en la que s’ha completat la realitzacié de la tasca. — No és necessari

utilitzar aquest camp per informar sobre les diferents persones que han intervingut en la

documentacié d’un objecte.

- Adrega: nom de la persona que ha realitzat la tasca. Les dades d’aquest camp es

troben vinculades amb el mdédul d’Adreces.
- Concepte: nom normalitzat de la tasca o accié que s’ha realitzat

- Precisions: camp de text lliure per incloure notes o comentaris.

- Usuari: nom de l'usuari de MuseumPlus responsable de la informatitzacié de les

dades.

Cal recordar que per poder informar aquest camp sera necessari introduir préviament la

i sempre ha de correspondre amb un usuari de MuseumPlus.
» informacioé en el modul Adreces.

El camp “Concepte” té una llista de validacié associada que inclou els seglients valors:

Valor Descripcid |

introduccio de les dades.
Correspon a 'accié de creacioé de la fitxa.

Registre Persona que s’encarrega de l'acci6 de creacio de la fitxa i

Revisor Revisi6 i/o validacio de la informacié que s’inclou a la fitxa.

fonts existents.

Documentalista Persona que realitza la documentacié de I'objecte en base a les

I'objecte.

Analista / Especialista persona (interna o externa al museu) que en base als seus
coneixements, a les dades recollides pel documentalista o en base
a la realitzacié d'una analisi pot aportar nova informacié relativa a
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3.20. Modul multimeédia

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen al mém

Multimédia de MuseumPlus

3.20.1. D’acord amb la informacié inclosa al Manual d’ajuda a l'usuari de MuseumPlus, el

Modul multimédia ens permet vincular les fitxes de diferents moduls (Col-leccid,
Autors/participants, Bibliografia, Conservacié-Restauracio, Exposicions, Adreces, etc)
amb qualsevol tipus de material electronic: imatges, videos, enregistraments
sonors, documents d’ofimatica, vincles amb pagines web, etc.
Aixi, alguns exemples d’'usos d’aquest modul sén:
- Vincular una imatge a la fitxa d’un objecte del modul Col-leccions
- Associar la imatge d’'un autor amb el seu registre corresponent del modul
Adreces
- Associar un informe de restauracié en Word o pdf a un registre del modul
Conservacio-Restauracio
- Associar una document de control de public participant (Excel, Access,...) A la
fitxa d’'una exposicié.

- Vincular imatges i altres fitxers digitals als termes dels tesaurus

Una de les principals funcionalitats del modul és establir una imatge estandard de
I'objecte que ens apareixera al costat dret de la seccid principal del Modul Col-lecci6 i

que es publicara també en el cataleg en linia del nostre museu.

3.20.2. La pestanya de dades basiques del modul inclou els seglients camps:

Nom del camp Descripcié Comentaris |
Tipus Indica el tipus de fitxer que estem associant.
Inclou una llista de validacié amb els seguents
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Descripcié
valors:
Audio-Video
Imatge
Imatge CR
restauracio)
Lloc Internet
- Office
Radiografia

(conservacio-

Segons el tipus que es trii variaran els camps
de la pestanya “Dades segons tipus”

Comentaris \

Subtipus Indica el subtipus de fitxer que associem en
els casos d'ofimatica (Access, Word, Excel,
etc) i enregistraments (document audiovisual,
document sonor).

Inclou els seglents valors:
- Base de dades
- Doc. Audiovisual
- Doc sonor
- Imatge baixa resolucié
- Imatge alta resolucié
- Text
- Full de calcul
Num. Id. Indica el numero d’identificacié que el museu

ha atorgat al fitxer que estem associant.

Aquest camp disposa d’una llista de validacio
associada pero el seu Us no és obligatori.

Observacions

Permet informar qualsevol tipus d’observacioé o
comentari sobre el fitxer que associem.

Titol

Indica el titol amb el qual es coneix el fitxer
que associem.

Suport
informatic

Indica el suport informatic originari del fitxer
associat Inclou els valors: CD, cinta, DVD,
microfitxa, pen drive, zip.

Els valors que s’informin en aquest
camp sempre faran referéncia a
una copia externa del fitxer
electronic que s’esta associant.

En qualsevol cas, aquesta
informaci6 es podria incloure
també en el camp “Ubicacié”

Cami d’accés i
Fitxer

Aquests dos camps s’informen
automaticament quan procedim a associar el
fitxer al registre que hem creat.

El camp Fitxer inclou el nom del fitxer i el seu
format (Exp: JPG).

Autor (adrega)

Permet fer un vincle amb el modul d’Adreces
per informar el nom de lautor del fitxer
associat.
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Per la seva banda, els camps de la pestanya “Altres dades” sén:

Nom del camp

Drets

Credits

Ubicacio

Condicio

Imatge web

Drets de
difusio

Descripcié

Indica el dret de reproduir i
vendre el contingut del
fitxer.

Indica la relacié de les
persones, les entitats, les
empreses, etc, que han
intervingut en 'elaboracio
del fitxer associat.

Es tracta d’'un camp de text
lliure no vinculat al modul
“Autors/Participants”

Indica la ubicacid del fitxer
o document que estem
associant.

Indica les condicions
necessaries per permetre
la consulta o el préstec del
fitxer associat.
Indica si la imatge es
publica o no al cataleg
web.
Inclou els valors:

- Si

- No
Drets de difusié externs de
la imatge

Comentaris

Inclou una llista de validacié associada amb els
seglients valors:

e Tots els drets de I''CUB [Empreu aquest terme
per referir-vos al material sobre el qual I''CUB
disposa de tots els drets de reproduccio i
distribucio]

e Drets de I'lCUB, excepte cessio6 a tercers
[Empreu aquest terme per referir-vos al material
sobre el qual I'ICUB disposa de drets exclusius
de reproducci6 i distribucio, sense que es puguin
transferir a terceres persones.]

e Tots els drets - Cal incloure nom de I’autor
[Empreu aquest terme per referir-vos al material
que ha d'incloure obligatoriament el nom de
l'autor en qualsevol tipus d'explotacié que es
realitzi (reproduccio, distribucio, comunicacio
publica i transformacio).]

e Drets limitats — Consultar amb el gestor/a
[Empreu aquest terme per referir-vos al material
sobre el qual I''CUB no disposa de tots els drets
de reproduccid i distribuci6 i, per tant, cal
consultar al responsable corresponent la
possibilitat de realitzar o no una determinada
accio de difusio.]

e Sense drets de difusié [Empreu aquest terme
per referir-vos al material sobre el qual I''CUB no
disposa de cap dret de reproducci6 i distribucio]

Aquest camp sempre fara referéncia a una copia
externa en suport fisic del fitxer electronic que
realment s’esta associant. Exemple: la fotografia
original d’'una imatge digitalitzada.

Es obligatori omplir aquest camp per a totes les
imatges que es vulguin difondre a través del cataleg
en linia.

Inclou una llista de validacié associada amb els
seglents valors:

- Domini public (CCO0)

- Reconeixement (CC BY)
- Reconeixement — NoComercial (CC BY-NC)
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Descripcié Comentaris

http://es.creativecommons.org/blog/licencias/

Reconeixement - NoComercial — Compartirlgual
(CC BY-NC-SA)

Reconeixement - NoComercial —
SenseObraDerivada (CC BY-NC-ND)
Reconeixement - Compartirlgual (CC BY-SA)
Reconeixement - SenseObraDerivada (CC BY-ND)

Lloc produccié

Indica el lloc on es va
realitzar el document que
esteu associant.

Data produccié

Indica la data en la qual es
va realitzar el document

que esteu associant.

Per ultim, la Pestanya “Dades segons tipus” presenta camps diferents segons el tipus

de fitxer que s’ha escollit:

Tipus: Audio-Video

Nom del camp

Descripcid

Comentaris

Contingut Contingut de I'enregistrament
Precisions Comentaris o precisions a les dades recollides
sobre I'enregistrament
Idioma Idioma de I'enregistrament
Color Llista de validacio associada amb els valors:
- Blanc/negre
- Color
Format Format de I'enregistrament. Llista de validacié  Els valors que inclou aquesta
associada amb els valors: llista corresponen a formats
- 16 mm d’enregistraments tradicionals
- 35mm en suport analogic.
- 65mm En el cas de la documentacio
- 70 mm digital, hi ha diferents
- 8mm parametres que cal tenir en
consideracié com, per
exemple:
Video:
- Bitrate
- Ratio de marc
- Resolucio
- Definicio
Audio:
-  Bitrate.
-  Freqliéncia de mostreig
- Bits per canal
Tipus suport Tipus de suport de I'enregistrament. Llista de Aquest camp sempre fara
original validacié associada amb els valors: referéncia a una copia externa
- CD-ROM en suport fisic del fitxer
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Descripcié

- cinta magnetica

- discCD

- disc vinil de 33 rpm
- disc vinil de 45 rpm
- disc vinil de 78 rpm
- disquet

- video 2000

- video Betamax

- video U-MATIC

- video VHS

Comentaris

electronic que realment s’esta
associant.

Durada (min)

Durada en minuts de I'enregistrament

Tipus: Imatge

Nom del camp Descripcié Comentaris

Descripcio Descripcio de la imatge associada
Precisions Comentaris o precisions a les dades
recollides sobre la imatge
Color Color de la imatge. Inclou una llista de Si escau, es pot incloure al camp
validacié amb els seglents valors: precisions informacié addicional
- blancinegre al color:
- color - acolorita ma
- colorejada amb
anilina
- emulsio
fluorescent
- emulsio
fluorescent
verda
- negatiu color
- ntsc
- pal
- pal secam
- secam
- technicolor
- tinta fluorescent
- viratalor
- virat al seleni
- virat blau
- virat sangui
- virat sepia
- virat verd
- ..efc
Dimensié Format de la imatge. Inclou una llista de Aquest camp sempre fara
validacié amb els valors: referéncia a una copia externa en
- 10x12 cm suport fisic del fitxer electronic
- 13x18 cm que realment s’esta associant.
- 18x24 cm
- 20x25cm En qualsevol cas, la informacié
- 6x6cm associada a la imatge en suport
digital sera la seva dimensié6 en
pixels.
Tipus suport - diapositiva Aquest camp sempre fara
original - digital referéncia a una copia externa en
- negatiu suport fisic del fitxer electronic
- paper que realment s’esta associant.
- placa de vidre
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Tipus: Imatge CR

Nom del camp Descripcié Comentaris |
Descripcié Descripcio de la imatge associada
Estadi interv. Indica I'estadi de la intervencio que reflecteix la
imatge.
Tipus llum Indica el tipus de llum utilitzada per a fer la
fotografia. Inclou els seglients valors:
- infraroig (IR)
- normal (N)
- raig X (RX)
- rasant (R)
- ultravioat (UV)
Enquadram Indica si es tracta d’'una imatge general de
I'objecte o d’un detall.
- detall
- general
Format Format de la imatge
Tipus suport Tipus de suport de la imatge Aquest camp
original sempre fara
referéncia a una
copia externa en
suport fisic del
fitxer electronic
que realment
s’esta associant.
Tipus: Lloc internet
Nom del camp Descripcié Comentaris
Contingut Contingut del lloc web que estem
documentant
Precisions Comentaris o precisions a les dades
recollides sobre el lloc web
URI Identificacié de I'objecte digital.
Tipus: Ofimatica
Nom del camp Descripcié Comentaris
Contingut Contingut del fitxer ofimatic
Precisions Comentaris o precisions a les dades
recollides sobre el fitxer ofimatic
Nuam. pagines Numero de pagines del document
Tipus: Radiografia
Nom del camp Descripcié Comentaris
Precisions Comentaris o precisions a les dades
recollides sobre la radiografia
Num. Ordre Indica la posicio de la radiografia

documentada en relacioé al conjunt de
radiografies. Exemple: 2 de 12 (és la segona
radiografia d’un grup de 12 radiografies d’un
gran objecte (una taula pintada, per

exemple).
Mides Indica les mides de la placa radiografica.
mA Indica els mil-liamperes utilitzats per a fer la
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radiografia.

S Indica els segons d’exposicié de la placa
radiografica.

mAs Indica els segons d’exposicié de la placa
radiografica.

Kv Indica els Kilovolts utilitzats per fer la
radiografia.

D (cm) Indica la distancia en centimetres entre la
placa radiografica i la font de raigs X.

3.20.3. El modul multimédia de MuseumPlus es pot definir com un modul purament
instrumental o secundari que serveix per il-lustrar o completar la informacié inclosa
en les fitxes de qualsevol altre mddul del programa.

El seu Us és, per tant, sempre subordinat a una altra fitxa principal.

El modul multimédia de MuseumPlus es pot definir com un modul purament
instrumental o secundari que serveix per il-lustrar o completar la informacio
inclosa en les fitxes de qualsevol altre modul del programa.

El seu us no s’ha de confondre amb el d’un sistema de gestio i descripcio de
material audiovisual i grafic que permeti una gestié integral d’aquests tipus de

suports: control d’originals i copies, gestio de préstecs,....

En el cas de la utilitzacié del modul multimédia associat al médul Col-leccions, ens
permet com hem vist associar imatges i altres fitxers als objectes documentats.
Aquesta necessitat d'associar diferents recursos multimédia als objectes d'una
col-leccié és habitual i esta recollida en tots els estandards de referéncia per a la
documentacié normalitzada d’objectes museistics.

Aixi, per exemple, tant el model LIDO3* com en el cas dEuropeana

<http://www.europeana.eu> és obligatoria I'existéncia d’'una representacioé o miniatura

de l'objecte digital descrit.
Disposar d’un sistema que permeti la vinculacié d’'imatges i altres fitxers multimédia als
objectes de les col-leccions és, per tant, una necessitat imprescindible dels museus

municipals que ve avalada per I'ampli Us que es fa actualment del mddul multimédia.

34 |'esquema Lightweight Information Describing Objects (LIDO) <http:/network.icom.museum/cidoc/working-
groups/data-harvesting-and-interchange/> és un estandard hereu de l'experiéncia del CDWA Lite i del més recent
esquema Museumdat <http://www.museumdat.org/>. Es tracta d'un esquema XML que té per objectiu servir de
referéncia en I'organitzacid dels continguts dels catalegs en linea aixi com facilitar l'intercanvi d’informacié entre
museus.

Pagina 144 de 238



. Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017

_' Ajuntament de les col-leccions dels museus [Versio 16]
‘4 de Barcelona municipals

3.20.4. En un altre sentit, cal recordar que I'accés al modul multimedia es pot realitzar també
mitjangant la barra de Menu "Altres moduls / multimédia".
D’acord amb la informacié inclosa al Manual d’ajuda a l'usuari de MuseumPlus,
aquesta opcidé permet fer cerques contra tots els fitxers Multimédia que s’han creat des

dels diferents moduls. Per fer-ho és necessari seleccionar un terme de la llista
desplegable associada al camp “Domini”:

Domini |

Activitats
Adreces

Arxius

Autors i participants

Autors i participants exposicid
Bibliografia

Col leccia

Conservacid-Restauracio

Si no es selecciona cap valor el programa funciona com si s’haguessin seleccionat tots

els termes al mateix temps i, per tant, es mostraran tots els fitxers multimédia creats
des de qualsevol dels moduls.
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3.21. Bibliografia

Les pautes i procediments que s’expliquen en aquest capitol s’apliquen als seglients
camps del programa MuseumPlus:

= Seccio principal del Modul Bibliografia:

Eive+sEpnkasuan
Bibtioge

C+ - FEI R umamm

= Pestanya Dades segons tipus fonts del Modul Bibliografia:

I Fautor | one | D23 229008 Hous fanks

Desenpess ]
s ‘

Hhes
teaponsanias

Raterircta Suportornat
i |
Traductor [2] #or o csacs

o ot ] oo | =

d’aquells museus que no disposen de cap aplicacio especifica.
En el cas dels museus de I'lCUB, totes les biblioteques disposen de programes concrets per a la gestid

entre un objecte i la seva bibliografia relacionada.

. dels seus fons i, per aquest motiu, aquest modul ha de servir exclusivament per poder establir una relacio |
. En aquest sentit, les pautes que s’inclouen en aquest capitol indiquen el procés a seguir per poder |

vincular des de MuseumPlus I'enllag amb el registre bibliografic de I'aplicacié de biblioteques KOHA.

3.21.1. El modul Bibliografia de MuseumPlus esta destinat a poder gestionar els fons
bibliografics d’aquells museus que no disposen d’eines de gestié especifiques a les
seves biblioteques.

En el cas dels museus municipals, totes les biblioteques compten amb programari
especific, anomenat KOHA, per a la gestié dels seus fons i, per aquest motiu, el modul
Bibliografia es considera exclusivament l'instrument que permet establir una relacié

entre un objecte i la seva bibliografia de referéncia.
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MUSEU:

o carret i Liistes ~

MUSICA

Cerca cCataleg de bilioteca v |||

Gerta avangada | Cerca per autoritat | NGvol detiquetes

& MUSEUZMUSICA

O Vistanormal [ VistaMARC | & Vista ISED EL isEy wiSTA EL CLAEGCIONS  CONSERVACIO| PUBLIGAGIONS  ACTITATS | senvers PREMSA
e RECERCA ac

Inici  Detalls per The new Langwill index

The new Langwill index a dictionary of musical wind-instrument makers and inventors

ome | Cotleccans | Caldiag entinia
per Waterhouse, William ¢ .
Tinus: @Libre amar
Editor: London: Tony Bingham cop. 1963 trombé
Descripeié: 18726

e

efiqustas daquesta biblioteca per aquest ol

Fons(1)  Camentaris (0)

Tipus ditem  ~ Ubicaci6 < Signatura topografica < Estat < Mot

Monografia Cataleg Bibloteca del Museu de la Msica 03:45 Wat (Explora per prestateria) Staff Collection 13

Mo de Fobiecte

Fitxa bibliografica a KOHA il

Datacit 0- 1900

Lioc drexecuci Bareal
Dimensians

Material | Tocnica izl

Classificacis asrbfon de broguet, amb vahules
Hiimern renistre MDME 326

Ubicack Exposat

Descripeid

Pisions: 3 da Périnat (el primer pisit porta el nimero 22) Fonamenial relafiva: Dol § Sib
i1

Fitxa d’objecte a MuseumPlus

Mitjanant I'establiment de relacions entre els objectes documentats a MuseumPlus i la

seva bibliografia relacionada catalogada a KOHA es pretén:

- Eliminar duplicitats i redundancies d’informacio, optimitzant la feina de
documentacié d’objectes i evitant la realitzacioé de tasques innecessaries.

- Assegurar la correccié i fiabilitat de les dades bibliografiques
associades als objectes.

- Garantir el compliment dels estandards en les referéncies i citacions

bibliografiques que apareixen en els catalegs en linia dels museus.

3.21.2. Per tal de poder crear els vincles entre MuseumPlus i KOHA cal seguir el seglient

procediment:

A. Crear una fitxa al modul Bibliografia de MuseumPlus per cada una de les

referéncies bibliografiques associades a un o més objectes.

B. Documentar els camps basics de la seccié principal i, si escau, de la pestanya
“Dades segons tipus de fons”. En concret, els camps minims que cal informar
sén:

- Tipus fonts [Vegeu “3.21.5” ]
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- Titol [Vegeu “3.21.6" ]
- Any [Vegeu “3.21.8”]

C. Assignar els objectes vinculats a la fitxa bibliografica mitjangant la pestanya
“Enllag amb I'objecte” [Vegeu “3.21.21” ] i informar el/s camp/s “Mencié a la

pagina”, “Il-lustracio a la pagina” ilo “Num. en el cataleg” segons escaigui.

D. Informar el camp “URL” de la seccié principal amb I'adreca web de la referéncia
bibliografica de KOHA. Aquesta adrega web la podem obtenir mitjangant la

consulta al cataleg en linia de cada biblioteca:

- Museu de la musica: http://catalegbiblioteca.museumusica.bcn.cat/

- Museu del disseny: http://catalegbiblioteca.museudeldisseny.cat/

- Museu etnoldgic: http://catalegbiblioteca.museuetnologic.bcn.cat/

- MUHBA: http://catalegbiblioteca.museuhistoria.bcn.cat/

- Museu Mareés: http://catalegbiblioteca.museumares.bcn.cat/

- Museu Picasso: http://catalegbiblioteca.museupicasso.bcn.cat/

VYTV —
MUSICA o

—— Introduirem en el camp “URL”
el text:
http://catalegbiblioteca.museu
musica.bcn.cat/cqi-

bin/koha/opac-
detail.pl?biblionumber=1376

usical wind-instrument makers and inventors

S Colection 1336

Els museus que disposin de cataleg en linia dins I’abast del projecte “dades
obertes” podran reemplagar les citacions bibliografiques actuals per citacions
bibliografiques normalitzades obtingudes directament del cataleg KOHA de la

biblioteca.
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Bibliografia

*Design contract, moins de matiére, plus de fonctions®. Archicrée. (1896), nim. 274 (desembre 1996), p. 108..

Disefio catalan: de Gaudial siglo XXI. Barcelona: Generalitat de Catalunya; Departament de Cultura, 1997, 66
Fotografis: tscudio Rofac Yoraa "Delta ADI FAD 1997". Disefio interior. (1997), num. 69 {(1997),

Fuentes, Isabel. "Delta ADI FAD 1997". Experimenta. (1997), num. 19 (desembre 1997), p. 10..

"Jorge Pensi: Stidte und Design, das Passt!". Mensch & BUro. (1997), ndm. 1(1997), p. 84-91..

"El disefio objetual en los premios Delta ADI FAD. Los premios Delta 1997 {y 2)". On Disefio. (1998}, nim. 190 (1998), p. 166-199., 190-192.

Les 'referenC"eS blb/lograflques "Sillas y muebles de Jorge Pensi". On Disefio. (1998), nim. 192 (1998), p. 166-174.
s’obtindran directament de les

dades InC/OSGS a KOHA Premios Nacionales de Disefio 1997. Barcelona: Fundacion BCD, 1998. , 74-108.
garantint d’aquesta manera la XXVII premis Delta i seleccio ADI FAD 1997, Barcelona: AD| FAD, 1998, 8492124512

seva fiabilitat.

El' numero de pagina o
il-lustracié s’obtindran de les
dades incloses en la pestanya
“enllag  amb  Il'objecte” de
MuseumPlus

3.21.3. El procediment descrit és valid només en aquells casos (majoritaris) en que la
bibliografia de referéncia de I'objecte es troba a la biblioteca del museu. En cas que es
vulgui citar dins la bibliografia vinculada a I'objecte un document que no es troba a la
biblioteca (per tractar-se d’'un document antic dificil d’obtenir) caldra que el museu el
catalogui a MuseumPlus el document de forma habitual, seguint el procediment

descrit en els apartats 3.21.4 a 3.21.22 d’aquest Manual.

Cal tenir en compte també que si el museu vol obtenir des de MuseumPlus informes
que incloguin citacions bibliografiques completes dels documents associats a

I'objecte caldra catalogar els documents de forma completa a MuseumPlus.

Catalogaci6 de documents a MuseumPlus

3.21.4. El modul Bibliografia s'’utilitza per registrar publicacions que tenen relacié amb objectes,
artistes o0 exposicions documentades a la base de dades.

Cada tipologia documental presenta un seguit de camps per poder estructurar la
informacio referent a I'obra documentada. Recordeu que no és necessari omplir tots els
camps per crear una fitxa bibliografica.
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3.21.5. Per informar la tipologia del document que es descriu s'utilitzaran els camps Tipus

fonts i Subfonts.

El camp Tipus fonts indica el tipus de font bibliografica documentada. Aquest camp
s’informa a partir d’'una llista de validacié. Els valors d’aquesta llista son els mateixos
que els del filtre Bibliografia.

Tipus fonts Descripcié

Audiovisuals Inclou tots els documents que utilitzen imatges i so per a la
transmissio de continguts.
Catalegs Inclou tots els documents que consisteixen en una llista

descriptiva de coses agrupades per un nexe comu, redactada
segons unes regles establertes.

Documents inédits Inclou tots aquells documents que no han estat editats.

Material vari Inclou tots els documents que no es poden inserir en cap de les
tipologies fixades.

Monografies Inclou tots els documents que tractin sobre un aspecte concret de

qualsevol disciplina humanistica o cientifica general, aixi com
qualsevol de les seves parts.

Obres de referéncia Inclou tots els documents que proporcionen una informacio
immediata i puntual i que no han estat concebudes per a la
lectura lineal sind per a la resolucié de dubtes concrets.

Publicacions en série Inclou tots els documents que es publiquen indefinidament en
diversos volums o numeros i aquests es succeeixen per ordre
numeric o cronologic sota un titol comu, aixi com qualsevol de les
seves parts.

Recursos electronics Inclou tots els documents publicats en format electronic. Per a tots
aquells documents que podem inserir dins d’altres tipologies de
fonts i que estan publicats en format electronic, aquesta
caracteristica s’indicara en el camp Suport/format (Exemple:
Enciclopedia en CDROM).

Literatura grisa Inclou els documents que no han estat publicats o distribuits a
través dels canals de publicacié comercial.

El camp Subtipus permet especificar amb més detall el tipus de font documentada.
Aquest camp s’informa a través d’una llista de validacio els valors de la qual depenen
de la informacié inserida al camp Tipus fonts

Tipus fonts Subtipus fonts Comentaris
Obres de referéncia Anuari
Diccionari
Enciclopédia

index de revista

Revista de resums

Monografies Assaig
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Biografia

Capitol de llibre

Manual

Narrativa

Memoria estadistica

Catalegs

Cataleg comercial

Cataleg exposicio

Cataleg artistes

Cataleg raonat

Literatura grisa

Tesi doctoral

Treball investigacio

Informe cientific /técnic

Conferencia/Congrés

Publicacions en série

Revista general

Revista especialitzada

Article

Diari

Publicacio oficial

Documents inédits

Correspondeéencia

Manuscrit

Document arxiu

Documentacié personal

Audiovisuals

Enregistrament video

Inclou tots els enregistraments en
els quals s’han enregistrat
imatges visuals, normalment en
moviment i acompanyades de so

independentment del seu suport.

Enregistrament sonor

Material vari

Material grafic

Partitura

Document cartografic

Recursos electronics

Base de dades

Pagina web

Lloc web

Passarel-la tematica

Webring

Weblog
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Tingueu en compte els camps mostrats a la pestanya Dades segons tipus de font varien

en funcié del camp Tipus de fonts.

Aixi mateix, la sintaxi de la citacié bibliografica del camp Citacié bibliografica esta

condicionada pel valor del camp Subtipus.

3.21.6. El titol del document descrit s’informara als camps Titol i/o Article/Capitol.

El camp Titol indica el titol propi de I'obra. Si estem documentant una part d’'una obra
(p.e. articles, capitols de llibre, etc.) en aquest camp s’informara el titol de I'obra que
conté la part que documentem (p.e. titol de la revista, titol de la monografia, etc.).

El camp Article/Capitol indica el titol de I'article o del capitol que estem documentant.

Transcriviu el titol tal i com el trobeu en el document, respectant la redaccio, I'ordre i
l'ortografia. Només poseu en majuscula la primera paraula del titol i els noms de

persones, de llocs i d’entitats.35

La font que haurem d'utilitzar per obtenir la informacié del titol varia segons el tipus de

material.

Material Font principal d’informacié

Llibres, fullets i fulls impresos

Portada

Materials cartografics

El document cartografic mateix o el seu contenidor

Manuscrits El manuscrit mateix o exemplars publicats
d'aquest.
Musica Portada

Enregistraments sonors

Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i etiqueta

(segons convingui).

Enregistraments de video3®

El document mateix i el seu contenidor.

Materials grafics

El document mateix, etiquetes, contenidor.

Recurs electronic

Pantalla de titol, la informacié publicada per I'editor

o el creador i el contenidor.

Microformes

Fotograma del titol

Publicacions en série

Portada o el substitut de portada del primer
numero de la publicacié (si manca el primer
numero, la font d’'informacié és el primer ndmero

disponible).

35 Per a una informacié més detallada sobre I'ls de majuscules si mintscules i els peculiaritats de les diferents
llenglies, consulteu el Manual de documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus municipals (p. 16).

36
independentment del suport (VHS; DVD, etc.).

Inclou qualsevol enregistrament en el qual s’han enregistrat imatges visuals i acompanyades de so,
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Quan la informacié usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra
font, poseu-la entre claudators ([]).

El titol propi d’'una obra pot anar acompanyat d’altres informacions:

o Informacié complementaria al titol (subtitols o frase que acompanya al titol o
que indica el contingut del documents o els motius o l'ocasi6 de la seva
publicacid). Transcriviu la primera paraula en mindscula i només poseu en
majuscula els noms de persona, de llocs i d’entitats. Transcriviu la informacio
en l'ordre indicat per la seva disposiciéo a la font d’informacié. Cada unitat
d’informacié complementaria va precedida de dos punts (:).

= Exemple: Edgar Wallace : the man who made his name

o Titol alternatiu (segona part d’un titol propi que consisteix en dues parts, cada
una de les quals és un titol; les parts van unides per o, o0 el seu equivalent en
una altra llengua). La paraula o va precedida i seguida de coma, escriviu amb
majuscula la primera paraula del titol alternatiu.

= Exemple: The tempest, or, The enchanted island.

o Titol paral-lel (titol propi en una altra llengua o escriptura que s’anota a la zona
del titol i de la mencié de responsabilitat). Transcriviu els titols paral-lels en
I'ordre indicat per la seva disposici6 a la font d’informaci6. Cada titol paral-lel va
precedit pel signe =.

= Exemple: Wood Cree = Les Cris des férets

3.21.7. Les mencions de responsabilitat del document s’informaran als camps Autor, Editor i

Altres responsables (aquest darrer camp a la pestanya Dades segons tipus font).

e El camp Autor indica 'autor o autors de I'obra, és a dir les persones o entitats
responsables del contingut o I'execucié del contingut de I'obra.

e El camp Editor indica el nom de I'editor de I'obra (la persona que té cura d’una
edicio).

e EI camp Altres responsables indica el nom d’altres persones o entitats que
hagin intervingut en la creacié del document.

Al camp Autor s’informara l'autor o autors relacionats amb la part més especifica de
I'obra documentada.

La font usada per obtenir la informacié de I'autoria és la mateixa que pel camp Titol.
Transcriviu les mencions de responsabilitat que apareixen de manera prominent en el
document. El nom de l'autor s’entrara sempre de forma inversa, és a dir, els cognoms
seguit del nom, separat per una coma.

Exemple: Freixes Sauri, Joaquim
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Només en el cas en qué sigui impossible determinar un nom complet s'utilitzaran les
inicials.
Exemple: Regnier, M. F.

Si hi ha més d’un autor, doneu els noms en l'ordre indicat per la disposicié a la font
principal d’informacio i separats per punt i coma.
Exemple: Angulo Ifiguez, Diego; Pita Andrade, José Manuel

Si hi ha més de tres autors, poseu només el primer autor seguit de tres punts
suspensius i I'expressio et al. entre claudators.
Exemple: Angulo Ifiguez, Diego ... [et al.]

En el cas de I'Editor transcriviu sempre aquest nom personal Unicament amb les inicials i
el cognom de la persona. La font usada per obtenir la informacié per a completar aquest

camp és la mateixa que pel camp Lloc.

Si una mencié de responsabilitat s’obté d’'una font que no és la font principal d’informacié,

tanqueu-la entre claudators ([]).

3.21.8. Les dades de publicacié s’informaran als camps Lloc, Editorial i Any.

El camp Lloc indica el lloc geografic de publicacio de I'obra.

Transcriviu el lloc de publicaci6 en la forma i el cas gramatical en qué apareix a la font
d’'informacié. En cas que hi hagi més d’un lloc de publicacié doneu-los tots, separant-
los amb punt i coma.

Exemple: Barcelona ; Madrid

La font usada per obtenir la informacié varia segons el tipus de material:

\VEACHE] Font principal d’informacié

Llibres, fullets i fulls impresos Portada, altres preliminars, colof6.

Materials cartografics El document cartografic mateix, el seu contenidor,

material imprés d’acompanyament.

Manuscrits El manuscrit mateix o exemplars publicats
d'aquest.

Musica Portada, titol inicial, coberta, colofo, altres
preliminars.

Enregistraments sonors Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i etiqueta
(segons convingui), material textual

d’acompanyament, contenidor.

Pagina 154 de 238



Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017

__ Ajuntament de les col-leccions dels museus [Versié 16]
‘4 de Barcelona municipals
Material Font principal d’informacié
Enregistraments de video®’ El document mateix, el seu contenidor, material

d’acompanyament.

Materials grafics El document mateix, etiquetes, contenidor,
material d’acompanyament.

Recurs electronic Pantalla de titol, la informacié publicada per

I'editor o el creador i el contenidor.

Microformes Fotograma del titol, resta del document,
contenidor.
Publicacions en série Portada o el substitut de portada del primer

numero de la publicacié (si manca el primer
numero, la font d’informacié és el primer numero

disponible)., altres preliminars, colofé.

3.21.9.

Quan la informacié usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra
font, poseu-la entre claudators.

El camp Editorial indica el nom de la institucié o entitat que publica I'obra.

La font usada per obtenir la informacié d’aquest camp és la mateixa que pel camp Lloc.

Cal donar el nom de l'editorial en la forma en qué pugui ser entés i identificat

internacionalment.

En cas de tenir més d’un editorial, transcriviu-los tots separant-los mitjangant dos punts.
Exemple: Barcelona : Viceng Vives : Seix Barral

El camp Any indica I'any de publicaci6 de I'obra.
La font usada per obtenir la informacid per a completar aquest camp és la mateixa que
pel camp Lloc.

Transcriviu la data tal com es troba al document.

El camp Pagines indica el nimero de pagines de les que consta el document.
Indiqueu el nombre de pagines mitjangant xifres arabigues i sense incloure el terme

“pagines” o qualsevol abreviatura d’aquest.

37

Inclou qualsevol enregistrament en el qual s’han enregistrat imatges visuals i acompanyades de so,

independentment del suport (VHS; DVD, etc.).
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3.21.10. Clicant sobre la icona -/ el programa permet generar una citacié bibliografica, que
recollira la informacié dels camps préviament informats seguint una sintaxi marcada
pel subtipus de font seleccionada.

NOTA: En determinats casos aquest mecanisme de MuseumPlus no funciona
correctament ja que les citacions resultants obtingudes no sén del tot correctes.

En aquest sentit, tenint en compte que es tracta d’un camp editable, a continuacié
es donen uns models de citacions bibliografiques per cadascuna de els tipologies de
font contemplades?®.

Exemples de cites bibliografiques:3°

Llibres

COMPLET
Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable. Titol. Edicié. Lloc de publicacio:
Editorial, any. Numero ISBN.
Fatas Cabeza, Guillermo ; Borras Gualis, Gonzalo. Diccionario de términos de arte y
elementos de arqueologia y numismatica. Madrid : Alianza Editorial, 1990. ISBN 84-393-
5228-X.

CAPITOL
Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable del capitol. Titol del capitol. En Cognoms,
Nom o nom de l'entitat responsable del llibre. Titol del llibre. Lloc de publicacio: Editorial,
any, situacio en la publicacio font (volum, pagines, etc.).
BROWNLEE, D. E. The Origin and Early Evolution of the Earth. En BUTCHER, S. S.
Global Biogeochemical Cycles. London: Academic Press, 1992, p. 9-20.

Revistes

COMPLETES
Titol. Responsabilitat de la revista. Edicid. Identificacié del fascicle (data i/o nimero).
Lloc de publicacié: Editorial, any. NOmero ISSN.
Educaci6 social : revista d'intervencioé socio-educativa. Escola de I'Esplai. 2002, nam. 20.
Barcelona: Fundaci6 Pere Tarrés-Escola de I'Esplai, 1995-. ISSN: 1135-805X.

ARTICLE
Cognoms, Nom o nom de l'entitat responsable de I'article. Titol de l'article. Titol de la
revista. Edicié, any, volum, numero, pagines.
Llosa, Josep, et al. Modulo scheduling with reduced register pressure. IEEE Transactions
on computers, 1998, vol. 47, num. 6, p. 625-638.

38 Aquesta incidéncia ha estat reportada a Zetcom pero els resultats obtinguts no I'han permés solucionar
definitivament.

39 Sintaxi i exemples procedents de Com citar documents. [Barcelona]: Centre de Recursos per a
'Aprenentatge i la Investigaci6 (CRAI), 2011. [Consulta: 8 juny 2011]. Disponible a:

<http://www.bib.ub.edu/ajuda/com-citar/>.
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Congressos
COMPLETS

Cognoms, Nom o nom de l'entitat responsable. Titol. Lloc de publicacié: Editorial, any.
Numero ISBN.

Actas del primer Congreso Espariol de Limnologia: Barcelona, 4-7 de diciembre de 1981.
Organiza: Asociacion Espariola de Limnologia; editor: Narcis Prat. [Barcelona]: Dept.
Ecologia, Facultat Biologia, Universidad de Barcelona, 1983. 298 p. ISBN 84-7528-098-6.

PARTS

Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable de I'article. Titol de I'article. Autoria
del congrés. Titol del congrés. Lloc de publicacio: Editorial, any. Pagines.

Berman, E.; mitchell, KW. High efficiency low cost tandem photovoltaic modules: the way
to go. Commission of the European Communities. Photovoltaic Solar Energy Conference.
Proceedings of the International Conference, held at Sevilla, Spain, 27-31 October 1986.
Sevilla, 1986. p. 442-451.

Tesis doctorals
Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable. Titol. Edicid. Lloc de publicacié: Editorial,
any.
Queralt Mitjans, Ignasi. Dindmica mineral de los procesos de devitrificacion en vidrios
basalticos. Barcelona: Universitat de Barcelona. Departament de Cristal-lografia,
Mineralogia i Diposits Minerals, 1988.

Textos electronics, bases de dades, pagines web i programes informatics

COMPLETS

Cognoms, Nom o Nom de I'entitat responsable. Titol [en linia]. Edici6. Lloc de
publicacio: Editor, data de publicacié, data d'actualitzacié/revisi6 [Data de
consulta]. Disponibilitat i accés.

U.S. ISBN Agency. The Digital World and the Ongoing Development of ISBN : a Position
Paper [en linia]. New Providence, N.J.: RR Bowker, 2000 [Consulta: 10 agost 2000].
Disponible a: <http://www.bowker.com/standards/home/isbn/digitalworld.htmI>.

El camp Citacié abreujada recull automaticament el nom de l'autor i 'any de la publicacio
sempre i quan aquests camps es trobin informats. Es possible modificar les dades

manualment.

El camp Ordre alfabétic s'utilitza per establir ordenacions en llistats i informes. El
contingut d’aquests camps es genera automaticament a partir de la informacio recollida al

camp “Autor”. Es possible modificar les dades manualment.

El camp Ordre cronologic s'utilitza per establir ordenacions en llistats i informes. El
contingut d’aquests camps es genera automaticament a partir de la informacio recollida al

camp “Any publicacié”. Es possible modificar les dades manualment.

En el camp Posicié es pot crear un codi o establir una numeracié per ordenar llistats i

informes en els casos de varies fitxes bibliografiques d’'un mateix autor en un mateix any.

Pagina 157 de 238



: Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
@ Ajuntament de les col-leccions dels museus [Versi6 16]
4 de Barcelona municipals

3.2111. El camp Edicié indica el numero d’edicid, aixi com informacié addicional

relacionada amb I'edici6. La font usada per obtenir la informacié per a completar-lo

varia segons el tipus de material:

Material Font principal d’informacio
Llibres, fullets i fulls impresos Portada, altres preliminars, colof6.
Materials cartografics El document cartografic mateix, el seu contenidor,

material imprés d’acompanyament.

Manuscrits El manuscrit mateix o exemplars publicats d’aquest.

Musica Portada, titol inicial, coberta, colofo, altres
preliminars.

Enregistraments sonors Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i etiqueta
(segons convingui), material textual

d’acompanyament, contenidor.

Enregistraments de video*® El document mateix, el seu contenidor, material

d’acompanyament.

Materials grafics El document mateix, etiquetes, contenidor, material
d’acompanyament.

Recurs electronic Pantalla de titol, la informacié publicada per I'editor
o el creador i el contenidor.

Microformes Fotograma del titol, resta del document, contenidor.

Publicacions en série Portada o el substitut de portada del primer numero
de la publicacio (si manca el primer numero, la font
d’informacio és el primer niumero disponible)., altres

preliminars, colofé.

Quan la informacié usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra

font, poseu-la entre claudators.

Transcriviu la mencié d’edicio tal i com apareix al document, podeu usar abreviatures:

Edicio / Edicion ed.

Edition, -s ed., eds.

Edition éd.
Edicié original / Edicion original ed. orig.

40 Inclou qualsevol enregistrament en el qual s’han enregistrat imatges visuals i acompanyades de so,

independentment del suport (VHS; DVD, etc.).
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Catala Castella Anglés Francés Alemany
1a 12 1st re 1.
2a 22 2nd 2¢ 2
3a Kh 3rd 3¢ 3.
4a 52 4th 4e 4

El camp URL indica el lloc d’Internet (cami d’accés) on es pot consultar el document
en linia que s’esta registrant. En aquest camp cal afegir 'adrega web del cataleg en

linia de la biblioteca segons el procediment descrit a I'apartat 3.21.2.

El camp Num. exemplar indica el nimero d’exemplar d’'una publicacié periddica,

revista, etc.

Només [l'utilitzarem amb els documents que tenen com a “Tipus de fonts™

Publicacions en série.

Tipus fonts Subtipus fonts

Publicacions en série Revista general

Revista especialitzada
Article

Diari

Publicacio oficial

Indiqueu el numero d’exemplar mitjangant xifres arabigues i sense incloure el terme

nuamero o qualsevol abreviatura d’aquest.

El camp NUum. volum només l'aplicarem en el cas d’una obra formada per varis
volums. En aquest camp s’indicara el numero total de volums dels que es composa
I'obra o bé, en el cas que estiguem descrivint una part, el volum de I'obra que estem
documentant. Indiqueu el nimero de volum mitjangant xifres arabigues i sense

incloure el terme “nimero” o qualsevol abreviatura d’aquest.

El camp Col-leccié/Série indica el nom de la col-leccié o de la série a la qual pertany

I'obra documentada.

La font usada per obtenir la informacié per a completar-lo varia segons el tipus de

material:

Material Font principal d’informacio
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Material Font principal d’informacio ‘
Llibres, fullets i fulls impresos Portada de la col-leccié, portada de la monografia,

coberta, resta de la publicacio6.

Materials cartografics El document cartografic mateix, el seu contenidor,

material imprés d’acompanyament.

Musica Portada de la col-leccid, titol inicial, coberta,
portada, colofd, altres preliminars.

Enregistraments sonors Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i etiqueta
(segons convingui), material textual

d’acompanyament, contenidor.

Enregistraments de video*' El document mateix, el seu contenidor, material

d’acompanyament.

Materials grafics El document mateix, etiquetes, contenidor,

material d’acompanyament.

Recurs electronic Pantalla de titol o altres fonts internes, la
informacié publicada per I'editor o el creador i el

contenidor.

Microformes Fotograma del titol, resta del document,
contenidor.

Publicacions en série Tota la publicacio.

Transcriviu el titol de la col-leccié seguint les mateixes instruccions que pel camp
“Titol”. Si hi ha diverses formes del titol de la col-leccio, trieu com a titol propi el donat
a la primera de les fonts d’informacié prescrites per a aquest camp. Doneu la
numeracioé del document dins la col-leccié al camp “Num. volum”.

Quan la informaci6é usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra

font, poseu-la entre claudators.

3.21.16. El camp Matéria indica el tema principal de I'obra. Es poden seleccionar varis
termes si fos necessari. La seva finalitat és poder classificar les obres segons la

seva tematica.

i
wr
Aaies
i

També disposem de la icona mitjangant la qual obrirem un formulari on podrem

establir paraules clau per a cada registre bibliografic.

41 Inclou qualsevol enregistrament en el qual s’han enregistrat imatges visuals i acompanyades de so,

independentment del suport (VHS; DVD, etc.).
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Z3 Entrads de o parnula-clou (biblogrmfia)

i

b=l

Paraula clau Sindnim Remarca | Gup

[frea geografca
Paraulaclau |

i

[l

A I'hora d’introduir una nova paraula clau, caldra seleccionar en primer lloc el Grup on

la volem afegir.

Per cada paraula clau tenim la possibilitat d’afegir sindnims (Sinénim) i comentaris

(Remarca) per tal d’aclarir el concepte.

El camp ISBN/ISSN indica el codi d’'ISBN/ISSN de I'obra. Per obtenir la informacié

d’aquest camp podeu utilitzar qualsevol font. Doneu aquests nimeros amb els

espais i guionets d’'unié.

El camp Signatura indica el codi (xifres o lletres) utilitzat per ordenar les obres en

biblioteques i catalegs, d’acord amb els diversos sistemes de classificacié. Aquest

camp és propi per cadascun dels centres.

La pestanya “contingut/observacions” inclou els camps:

- Contingut: Indica el contingut de I'obra (resum tematic, un extracte d’un capitol,

etc.)

- Observacions: Indica I'estat de conservacio de I'obra. També es pot indicar si
I'obra es troba en procés d’impressio, si esta a punt de ser publicada, etc.

Enllag amn Iobjecte | Enllagns amb [zutar CONUNQUUCLE@NEGONS | Dades segans bpus fonts |

Gontingut I T -] Obsevadons

Per ultim, la pestanya “dades segons tipus de fonts” ens permet informar dades

especifiques segons el tipus de font que s’hagi seleccionat.
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Enllag amb l'shisde | Endlagns amb Fautar | LCorfingutiCbsenacions: 0ades segons Hpus fanks
Deserpat
fisica ‘
Alires
re!pnﬂsahlee
mm;n;& | Supartfiommat | =l
Traducior F Any do creacio
Mambis volums =| Gopyright | =1
Idiorma [=]

A continuacié es mostra

una taula resum amb els tipus de fonts i els camps de la

pestanya “Dades segons tipus de fonts” que li corresponen. S’han posat en negreta

aquells camps que es considera més prioritari informar.

Tipus fonts Camps pestanya “Dades segons tipus fonts” '

Audiovisuals

-Descripcio

-Altres Responsables
-ldioma
-Suport/Format

-Any de creacié
-Copyright

Documents inédits

-Descripcio Fisica
-ldioma
-Suport/Format
-Notari/Parroquia
-Emissor

-Receptor

-Valor testimonial
-Cota/foliacio/paginacio
-Data (dia/mes/any)
-Localitzacio

-Tipus document

Material vari

-Descripcio

-Altres responsables
-ldioma
-Suport/Format
-Any de creacié
-Copyright

Monografies /
Publicacions en série /
Catalegs / Obres de
referéncia / Literatura
grisa

-Descripcio fisica

-Altres responsables
-Referéncia bibliografica
-Traductor

-Nombre de volums
-ldioma

-Suport/Format

-Any de creaci6
-Copyright
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Tipus fonts Camps pestanya “Dades segons tipus fonts” ‘
Recursos electronics -ldioma '
-Tipus suport
-Data de consulta
-D.O.I.

-Data ultima modificacio

El camp Descripcié només s’aplica als tipus de document ‘Audiovisuals’ i ‘Materials
varis’. Indica la descripcié de les fonts documentades. A continuacié es donen les

pautes d’entrada de dades segons el subtipus de material:

Enregistrament video
Anoteu el nombre d’unitats fisiques d’'un enregistrament de video donant el nombre de

parts en xifres arabigues seguit d’un dels termes segiients que sigui apropiat:

- Videocasset

- DVD
Tot seguit doneu la durada de I'enregistrament entre paréntesi.

Exemple: 1 videocasset (165min)
En aquets camp també descriurem el material d’acompanyament en cas que el

document en tingui.

Enregistrament sonor
Anoteu el nombre d’unitats fisiques d’'un enregistrament sonor donant el nombre de

parts en xifres arabigues seguit d’un dels termes segiients que sigui apropiat:

- Bobina sonora
- Cartutx sonor
- Casset sonora

- Disc sonor

Tot seguit doneu la durada de I'enregistrament sonor entre paréntesi i després d'un
punt i coma les seves dimensions.

Exemple: 1 disc sonor (560min) ; 12 cm.
En aquets camp també descriurem el material d’acompanyament en cas que el

document en tingui.
Material grafic

Anoteu el nombre d'unitats fisiques d’'un document grafic donant el nombre de parts en

xifres arabigues, seguit d’'un terme que descrigui el document. Seguit de dos punts
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indiqueu la preséncia o abséncia de color (col., b/n, sépia). Després de punt i coma
doneu l'algada x 'amplada en centimetres.
Exemple: 10 lamines: col. ; 23 x 15 cm.

Partitura

Anoteu el nombre d'unitats fisiques donant el nombre de parts en xifres arabigues
seguit del terme “Partitura”. En cas que la partitura sigui il-lustrada indiqueu-ho amb
I'abreviatura il. Precedida de dos punts. Després de punt i coma doneu les dimensions
en centimetres.

Exemple: 1 partitura: il. ; 18 cm.

En aquets camp també descriurem el material d’acompanyament en cas que el

document en tingui.

Document cartografic

Anoteu el nombre d'unitats fisiques donant el nombre de parts en xifres arabigues
seguit d’'un terme que el descrigui. Després de punt i coma doneu les dimensions en
cm.

Exemple: 2 mapes ; 25 X 35 cm.

En aquets camp també descriurem el material d’acompanyament en cas que el

document en tingui.

El camp Descripci6 fisica indica el nombre total de pagines de I'obra, el sistema de
paginacio, les dimensions i el material d’'acompanyament.
Exemple: 123 p. : il. col.

El camp Altres responsables indica altres autors i persones de les quals volem
destacar la seva participacié a I'obra (il-lustradors, impressors, etc). Transcriviu el nom
d’aquests de forma inversa i seguit les instruccions donades pel camp Autor. Tot seguit
i precedit de coma indiqueu la seva responsabilitat en I'obra, podeu usar abreviatures.
Exemple: Cubillas, Roberto, il.

El camp Traductor indica el traductor de I'obra. Transcriviu el nom d’aquest de forma
inversa i seguint les instruccions donades pel camp Autor. A continuacio i precedit de
coma indiqueu la seva responsabilitat en I'obra: trad.

Exemple: Pifieiro, Ramon, trad.

El camp Referéncia bibliografica indica el codi de referéncia de I'obra en altres

sistemes de catalogacié amb els que s’hagi de compartir informacio.
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El camp Nombre volums indica el total de volums que configuren la col-lecci6 o série a
la qual pertany 'obra. Indiqueu el nombre de volums mitjangant xifres arabigues i sense
incloure el terme “numero” o qualsevol abreviatura d’aquest. Per informar del nimero
de volum concret de I'obra que estem documentant utilitzarem el camp “Numero de

volum”.

El camp Idioma indica I'idioma en que esta escrita I'obra. La llista de valors associada

a aquest camp és:

Alemany
Anglés
Catala
Espanyol
Francés

Italia
Llati
Portugués

El camp Suport/format indica el tipus de suport o format de la font documentada.

Aquest camp s’informa a partir de la seguent llista de valors:

Blu-ray

CD

Casset

Cinta magneética
Digital

DVD
Microforma
Paper

VHS

Vinil

El camp Any de creacid indica I'any en el qual es va crear I'obra, el qual pot no

correspondre amb I'any de publicacié, que s’informa a la seccié principal.

El camp Copyright indica la referéncia del copyright que figura impresa en I'obra en
forma de simbol seguit del nom del seu titular i de I'any de la primera publicaci6. Per
informar el camp transcriurem el nom del titular de I'obra (nom personal o d’entitat) i
I'any de la primera publicacié precedit de coma.

Exemple: Diputacié de Barcelona, 2009.
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Els seguents camps només s’apliquen al tipus de font: “Documents inédits”.
Erlllag zmi I'objsd@_: | Enlisgos amb |'a|..|‘|DI.i Gonbingulifrsanvacions | Dades segons fipus fonts |
Descprid i - ) Cotarmiadil
fisica paginacid
Natant
Fardguia
Emisgar Suponormat =
Racepior =] Daa
(iTIES A |
Walar _:J Localizacid E
leslimonial | N
Idioma ﬂ Tipus |_-_
docurment .'

El camp Notari/Parroquia indica el nom del notari o de la parroquia on s’ha
consultat el document. Transcriviu el nom d’aquests de forma inversa i seguit les
instruccions donades pel camp Autor.

El camp Emissor indica el nom de I'emissor en els documents epistolars.
Transcriviu el nom d’aquests de forma inversa i seguit les instruccions donades pel
camp Autor.

El camp Receptor indica el nom del receptor en els documents epistolars.
Transcriviu el nom d’aquests de forma inversa i seguit les instruccions donades pel
camp Autor.

El camp Valor testimonial indica el valor testimonial del document. Exemple:

autograf, anotat, mecanografiat, fotocopiat, etc.

El camp Cotalfoliacié/paginacié indica la cota, foliacié o paginacié del document
consultat.
Transcriviu el nimero amb xifres arabigues seguit de I'abreviatura pertinent:

Catala Castella
Pagines p. p.

pag pag
folis f. Fol.

El camp Data (dia/mes/any) indica la data del document consultat seguint el
format dia/mes/any.

El camp Localitzacié indica la localitzacié del document consultat: arxiu municipal,
biblioteca, centre arxivistic, museu, casa particular, etc. Informeu quest camp
mitjangant la forma autoritzada de la institucio dipositaria, en cas que es tracti d’'una

casa particular transcriviu “Domicili de” seguit del nom del propietari.
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Exemple: Biblioteca del Museu Nacional d’Art de Catalunya.
Exemple: Domicili de Magda Pujol.
El camp Tipus document indica el tipus de document consultat. Donada la gran
diversitat de tipologies documentals que tenen cabuda dins dels Documents
inédits, caldria informar aquest camp manualment sense la utilitzacié d’'una llista de
validacié associada.

Els seguents camps només s’apliquen al tipus de font: “Recursos electronics”.

Enilagamb object: | Enliagos ams fautor | ContingubtDbsenacans | Dades segons bpus fanis

Tipus supor

D.oA

Diala consuita | =]
Idioma |

El camp Tipus suport indica el tipus de suport de la font documentada. Aquest

s’informa a partir de la seguent llista de valors:

Tipus suport Comentaris '

cd

cd-rom

cinta magnética

disc

disquet
DVD

en linia La font documentada només és

accessible a través d’Internet.

Exemple: una revista online.

El camp Data consulta indica la data en la qual es va consultar la font
documentada. Es donara la data del document consultat seguint el format
dia/mes/any.

El camp D.O.l. identifica un objecte digital sense tenir en compte la URL, de
manera que si aquesta canvia, I'objecte continua mantenint la seva identificacio.
Exemple: 10.1016/.ssi.2007.04.002.
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El camp Data ultima modificacié indica la data de I'tiltima modificaci6é de la font
consultada (cal tenir en compte que els recursos electronics poden actualitzar-se
periddicament). Es donara la data del la ultima modificaciéo seguint el format

dia/mes/any.

3.21.21. A partir de la pestanya “Enllag amb I'objecte” podem visualitzar rapidament els

objectes que han estat assignats a aquella fitxa bibliografica.

| Entlas ama fabjecte | Enilaas amu faulor | Gontnourous eivasions | Dadss seaons tivus fors

Mencid pag. B-lustr. pag. Naim. cataleg Precisions

| #|[038177-000, Paisatge, Gusll Cortina, Liuis Mana. quadre, 1942 (72 | 100

e Objecte: permet visualitzar el resum de I'objecte assignat. Fent doble clic sobre

qualsevol entrada arribarem a la seva fitxa al modul de Col-leccio.
e Mencié a la pagina: Indica la pagina de I'obra on apareix referenciat I'objecte.
e |l-lustraci6 a la pagina: Indica la pagina on apareix la il-lustracio de I'objecte.
e Num. en el cataleg: Indica el numero de I'obra en un cataleg.

e Precisions: Indica qualsevol precisid 0 comentari que no pugui recollir en anteriors

camps.

i NOTA: en el cas que es vulgui diferenciar entre bibliografia de referéncia, entesa com !
bibliografia consultada per documentar I'objecte perd que no inclou una mencié explicita
de l'objecte, i bibliografia especifica, entesa com la bibliografia que inclou referéncies
explicites de l'objecte (catalegs,...), caldra incloure aquesta informacié en el camp
| “Precisions”.

3.21.22. La pestanya “Enllagos amb [l'autor” mostra les fitxes del modul
d’Autors/Participants que estan vinculades amb la fitxa bibliografica que estem

documentant.

Pagina 168 de 238



. Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
_' Ajuntament de les col'leccions dels museus [Versi6 16]
‘4 de Barcelona municipals

Enllac amb logjects | Enllagos ama I'auar | ContinguuObsenacions | Dades segons lipus fonta |

IMustracio a ta pagina  Taxt a la pagina

e Funcié (Aut/part): Indica la funcié de I'autor o participant respecte I'obra bibliografica

que estem documentant.

e Autors/participants: Permet visualitzar el nom de I'autor o participant. Fent doble clic

sobre qualsevol entrada arribarem a la seva fitxa al modul corresponent.

e llustraci6 a la pagina: Indica la pagina on apareix la il-lustraci6 de l'autor o
participant.

e Texta la pagina: Indica la pagina o pagines on apareix citat I'autor o participant.

e Precisions (Aut/part): Indica qualsevol precisié o comentari que no pugui recollir en

anteriors camps.

i« NOTA: degut a que, com ja hem comentat, el repositori principal dels fons :
bibliografics ha de ser el cataleg de la biblioteca institucional és possible que
funcionalitat no s'utilitzi en cap cas.
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NQOTA: El present capitol recull les pautes provisionals del modul Conservacié i restauracio. Es
preveu que aquestes pautes siguin objecte d’un procés de revisioé i ampliacié a mesura que els
museus municipals realitzin les proves de funcionament del modul.

3.22. Conservacio i Restauracio

Les pautes i procediments que s’expliguen en aquest capitol s’apliquen a les
seguents pestanyes i moduls programa MuseumPlus:

= Pestanya “Estat de conservaci¢”

= Pestanya “Conservacio Preventiva”

Modul “Conservacié- Restauracié”

Conservacio-Restauracio MHGB Honestr de Pedralbes -+ ALB-Esciiure

Actitat [Consenacio/Restauracic | Tinologia [
Data inici i | Final| | Estas |
Expedient Inum expedient 66 | Motiu [ v /
Collaborador (a |
Obsenvacions  |obsevacions

Participants | b| v v 1]

Exposicié
Objectes

=
~
1

| Atres informacions | Dades basiques de fobjecte | Estatde Consenacio | Consenvacis Preventva

Autors/ no informat Cat general  |Arqueclogia
participants

Nom de TitolNom propi
lobjecte
Nim. registre  [MMP 151.622 | Anyqinici | | Any  fine| ] Nom jaciment

Alfres nimeros | | Dataci6. [segle XX | Lioc proced.
Dimensions / [ B[54 x89x 115 cm |Dimensions | Ubicacid actual M PO N1 E2 Am. 13 Grisa 2
Coordenades o ‘

Waterial Ubicacid habitué [M.PO.N1.E2. Arm. 13. Grisa 2 ]
Técnica +

Inscripcis FibarConjunt  [Fitxa

3.21.1. MuseumPlus permet incloure diferents informacions sobre I'estat i condicions de
conservacio d'un determinat objecte aixi com sobre les diferents accions de
conservacio i restauracié que es duen a terme a través de les seguents pestanyes i
moduls:

29

Pestanya “Estat de conservaci6

O

Pestanya “Conservaci6 Preventiva”

e}

o Modul de Conservacio- Restauracio:

Les pestanyes “Estat de conservacié” i “Conservacié Preventiva” apareixen tant en el

modul “Col-leccié” com en el modul “Conservacié-Restauracié” i es poden editar

indistintament des d’'ambddés moduls:
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Descripcis de Conacions s
rosat ackacions manousd ncar
Exosatie & wurtage
Aeracions v et xconacons: v Rnna
ovrects Conservaci mert oty
Ateracions. v Estatincial Tractament | Temperatra
i bioog ok (0n°0)
Funconament Paeraoe o v e e
oo v ome > e o} bt =
Pestanya Estat de conservacié Pestanya Conservacié preventiva
Colleccié  Museu de Mataré \ - Museu de Matard «e Admin- Escriure
Nm. registre 110633 |ee = Altres nameros [2-250
Categoria At i]
Nom de. |pintura sobre tela hd I8
l'objecte. |
ValorNominal  Paisatge =l =
1
Atistes / \Avenas Clavell, Jordi
Participants
Any dinici final| | Datacié |
Nom jaciment ) )
Seca
| Histaria o | Excavacis | | Moneda | Descripei6 formal | Dages tiva
Dimensions/ | b[33 x 41 Dimensions B Fragment q
(GHgansies algada: 033,00 x amplada: 04100 Altres A
- Tinologia =
e —— 5T B
Materialf P |Material / Tecnica: tela, pintura a [ali (ali sobre tela) = Tipus forma -
Tecnica [ +
Brerlolons Ubicacid actual  Sala Monografica 2 \ ;1
geografiques + |
— e Ubicacié Sala Monografica 2 ¥
Inscripeid _)'ﬁrrga JORDI ARENAS C.(angle inferior dret) | habitual
| [C Prec. ubic. habit -
Ens dipositari  Museu de Matard Hr =
Prestador =] » = Fit@iConjunt Fitxa ;‘ Llengua | -
Modul Col-leccié \
Activitat [Préstec v| Tipologia Escultura fe fusta ||
Data inici [25/03/2008| Final | Estatus v
Expedient Motiu v

T
T~

Collaborador (a

Observacions |
Participants \
+
Exposicié. [ ¥ 7 -
Objectes Ny -
[

Condicions | Altres informacions | Dades basigues de l'object Estat de Consenvacié | Conservacié Preventiva

Condicions luntatge i Vitrina amb il-luminacid per fibra optica
manipulacié instal lacid

Condicions Veure pestanya consenvacio preventiva > i d' i Transport
ambientals transport

Modul Conservacié-Restauracio
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NQOTA: El present capitol recull les pautes provisionals del modul Conservacié i restauracio. Es
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Des del modul Conservacié-Restauracio es poden documentar les diferents activitats

de conservacié i restauracio que es realitzin sobre un objecte al llarg dels anys.
Cada vegada que finalitzem una activitat de Conservacié / Restauracié apareix un
missatge recordatori que diu: “Si cal, actualitzeu els camps de les pestanyes Estat de

conservacio i Conservacio preventiva’.

D’aquesta manera la informacié que veurem des del modul col-leccions correspondra

sempre a la darrera accié de conservacio o restauracié que s’ha realitzat,

Des del Modul Conservacié-Restauracié podem crear diferents fitxes vinculades a un mateix objecte.

Cada vegada que creem una fitxa de Conservacio-Restauracié nova el programa ens demana si volem
actualitzar la informacié de les pestanyes pestanyes “Estat de conservacié” i “Conservacioé preventiva”.
D’aquesta manera, la informacié que veiem des del modul Col-leccions correspondra sempre a la darrera accié

que s’ha realitzat.
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Pestanya “Estat de conservaci6”

3.21.2. Aquesta pestanya permet incloure informacié sobre I'estat de conservacié d’'un objecte

en un moment determinat.

La pestanya esta formada pels seguents camps:
e Descripcio de l'estat
o Exposable
e Alteracions de I'objecte
e Alteracions annexos
e Funcionament
o Possibilitats d’us
e Memoria d’actuacions
e Estat conservacio
e Percentatge de pérdua

e Grau de desgast

3.21.3. El camp Descripcié de I'estat inclou informacié en text lliure sobre I'estat de
conservacio general de I'objecte. D’acord amb el Manual d’ajuda a l'usuari cal indicar
també en aquest camp si manca alguna part.

Juntament amb el camp Estat de conservacié, es pot considerar el camp principal de
la pestanya. La resta de camps es podran informar o no en funcié dels requeriments de

cada museu.

3.21.4. El camp Exposable serveix per indicar si I'objecte és o no susceptible d’exposicid

publica d’acord amb la seguent llista de validacio:

Exposable

exposable
bl =~
bl o

no exposable
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NOTA: El present capitol recull les pautes provisionals del modul Conservaci6 i restauracio. Es
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3.21.5. A través dels camps Alteracions de I'objecte i Alteracions annexos es documenten

els diferents danys o deterioraments de I'objecte i els seus annexos

Aquest camp disposa d’un diccionari associat amb els segiients valors:

Alteracions

alt. cromatiques

alt. cromatiques: descoloriment

alt. cromatiques: empal-lidiment

alt. cromatiques: enfosquiment

alt. cromatiques: ennegriment

alt. cromatiques: esblanqueiment

alt. cromatiques: esgrogueiment

alt. cromatiques: iridescéncia

alt. flexibilitat

alt. flexibilitat: enrigidiment

alt. flexibilitat: estovament

alt. flexibilitat: pérdua de flexibilitat

alt. humitat

alt. humitat: deshidratat

alt. humitat: humit

alt. humitat: mullat

alt. humitat: ressec

alt. opacitat-transp.

alt. opacitat-transp.: disminucié opacitat

alt. opacitat-transp.: disminucié transparéncia

alt. opacitat-transp.: increment opacitat

alt. opacitat-transp.: increment opacitat: vernis opacificat

alt. opacitat-transp.: increment transparéncia

alt. textura

alt. textura: aspresa

alt. textura: verrucositat
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Alteracions |

biodet.

biodet. per aracnids

biodet. per bacteries

biodet. per bactéries anaerdbiques

biodet. per bactéries anaerobiques reductores de sulfats

biodet. per crustacis

biodet. per fongs

biodet. per insectes

biodet. per insectes xilofags

biodet. per mol-luscs

biodet. per rosegadors

bruticia

bruticia: defecacié

bruticia: fumat

bruticia: pols

bruticia: restes altres materials

bruticia: restes de cera

bruticia: restes de cinta adhesiva

bruticia: sorra

bruticia: sutge

bruticia: terra

concrecions

concrecions: capa prima

concrecions: capa prima blanquinosa

concrecions: capa prima vermell maé

concrecions: crosta

concrecions: crosta blanquinosa

concrecions: crosta bombada

concrecions: crosta ennegrida

concrecions: crosta gris blanc marronosa

concrecions: crosta grisa

concrecions: crosta lilosa
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Alteracions |

concrecions: crosta morada

concrecions: crosta rosada

concrecions: crosta verd blavosa

concrecions: crosta verdosa

concrecions: crosta vermell marronosa

concrecions: massa

concrecions: massa amorfa calcaria

concrecions: massa amorfa terrosa

concrecions: massa voluminosa vermell marré

concrecions: pols

concrecions: pols gris blanc marronosa

concrecions: pols grisa en forats isolats

concrecions: pols verd pal-lida

concrecions: pols vermella

corrosio

corrosio galvanica

corrosio per acidesa

corrosio per alcalinitat

corrosio per atac d'acids

corrosio per carbonatacio

corrosio per combustié

corrosio per hidrolisi

corrosio per hidrolisi per allotjament d'aigua

corrosio per oxidacié

corrosio per oxidacio de les tintes

corrosio per oxidacié del vernis

corrosio per oxidacio dels pigments

corrosio per sulfatacio

deformacio

deformacié per escalfor

deformacid per pressioé

deformacié per tensio
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Alteracions |

deformacié: acassolament

deformacié: arruga

deformacio: bombament

deformacio: bony

deformacié: bossa

deformacio: butllofa

deformacio: contraccio

deformacio: cop

deformacio: corbament

deformacio: dilatacio

deformacio: distensio

deformacio: distorsio

deformacié: doblec

deformacié: encongiment

deformacio: enfonsament

deformacio: enrotllament

deformacié: guerxament

deformacio: ondulacio

deformacio: plec

deformacié: plec horitzontal

deformacio: plec transversal

deformacié: plec vertical

disgregacio

disgregacid: aixecament

disgregacio: descamacio

disgregacid: desclavament

disgregacio: descohesio

disgregacid: descosit

disgregacid: desencaixament

disgregacio: desenganxat

disgregacio: desfilat

disgregacio: desintegracié
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Alteracions |

disgregacio: desunié

disgregacio: dispersio

disgregacio: escletxa

disgregacid: esmicolament

disgregacio: exfoliacid

disgregacio: pulveruléncia

disgregacid: separacio

disgregacio: serradures

erosio

erosio: abrasio

erosio: desgast

erosio: desgast: desgastada

erosio: desgast: il-legible

erosio: desgast: lleugera circulacio

erosio: desgast: molt desgastada

erosio: desgast: poc gastada

erosio: desgast: sense circular

erosio: esgarrapada

erosio: pelat

erosio: ratllat

incrustacions

incrustacions calcaries

incrustacions terroses

marca

marca de bastidor

marca de butxaca

marca del suport anterior

patina

patina blau verdosa

patina blau viu a blau negros

patina daurada apagada

patina ennegrida
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Alteracions |

patina groc verdosa

patina marronosa

patina verd maragda

patina verdosa

patina vermell marronosa

patina: desenllustrament

patina: enllustrament

pérdua

pérdua de capa pictorica

pérdua de capa preparacio

pérdua de policromia

pérdua: cremada

pérdua: despreniment

pérdua: forat

pérdua: forat de corc

pérdua: forat de rosegador

pérdua: forat de xinxeta

pérdua: llacuna

pérdua: mutilacid

pérdua: perforacié

sals

sals insolubles

sals insolubles: carbonat calcic

sals insolubles: carbonats

sals insolubles: fosfats

sals insolubles: oxids

sals insolubles: silicats

sals insolubles: sulfurs

sals solubles

sals solubles: acetats

sals solubles: bicarbonats

sals solubles: clorurs
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Alteracions |

sals solubles: nitrats

sals solubles: sulfats

taca

taca de cera

taca de cinta adhesiva

taca de comestibles

taca de greix

taca de producte organic

taca de producte organic: orina

taca de producte organic: sang

taca de producte organic: secrecions

taca de producte organic: suor

taca d'humitat

taca per fong

taca per migracio de tinta

taca: ditada

taca: esquitx

taca: regalim

trencament

trencament: clivellat

trencament: esquerda

trencament: esquing

trencament: estrip

trencament: fragmentacio

trencament: ruptura de fibres

trencament: tall

3.21.6. Els camps “Funcionament’ i “Possibilitats d’as” fan referéncia a la utilitzacio de

I'objecte.
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En el primer cas (“Funcionament”) es documenta I'historic de proves realitzades sobre

el funcionament de I'objecte a partir dels seglients subcamps*2:

e Data: Indica la data en qué s’ha revisat el funcionament de I'objecte.

¢ Modificat per: Indica el nom de la persona que ha revisat el funcionament de
I'objecte.

e Nou valor: Indica la capacitat que té l'objecte d’acomplir la seva funcio
originaria.

e Precisions: Afegeix precisions al funcionament de I'objecte.

En el camp “Possibilitats d’us” s’introdueixen els diferents usos que pot tenir I'objecte

pel museu d’acord amb la seguent llista de termes:

Possibilitats d’us

exclos de préstec

exposicié

Investigacio

Musical

pedagogic

3.21.7. D'acord amb el Manual d’ajuda a l'usuari de MuseumPlus el camp “Meméria
d’actuacions” és un camp instrumental que ha servit per bolcar la informacié provinent
dels antics camps del DAC “Restauracions”, “Analisi” i “Memodria de l'estat de
conservacio”.

Actualment aquest camp NO S°UTILITZA.

3.21.8. Estat conservacié: camp “tipus” que permet mantenir una relacié historica de I'estat

de conservacio de I'objecte a partir dels seglients subcamps:

42 Les definicions dels subcamps s’han extret del Manual de MuseumPlus Cat 2.0: manual d’ajuda a

l'usuari (pagina 47).
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e Data: Indica la data en qué s’ha revisat I'estat de conservacié de I'objecte.

e Nom (Modificat per): Indica el nom de la persona que ha revisat I'estat de
conservacio.

¢ Nou valor: Indica el grau d’estabilitat en qué es troben 'objecte, document o
especimen, conjuntament amb els seus annexos, sense considerar les parts
que manquen. Aquest subcamp disposa d’'una llista de validacié associada

amb els seguents valors:

bo

dolent

indeterminat [indica que no s’ha pogut determinar en la data indicada l'estat
de conservacio de l'objecte].

regular

e Precisions: Indica la necessitat d’intervenir sobre I'objecte, si la intervencio
necessaria és de conservacié o d’estética, la prioritat de la intervencié i la

durada prevista de la intervencio.

3.21.9. Percentatge de pérdua indica la quantitat de perdua respecte de la totalitat de

l'objecte original.

Inclou una llista de valors associada amb els seglUents termes:

Percentatge de pérdua

desconegut

pérdua de menys del 5%

pérdua d’entre el 5i el 15%

pérdua d’entre el 15i el 30%
pérdua d’entre el 30 i el 50%

pérdua de més del 50%

3.21.10. Per ultim, Grau de desgast inclou informacié sobre el desgast de la pega a causa de

I'is a partir de la seguent llista de validacié associada:

Grau de desgast |
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desgastada
iLleaibl

m roulacié
molt desgastada
poc desgastada
sense-cireular

sense desgast

Pestanya “Conservacio Preventiva”

3.21.11. La conservacié preventiva als museus és una intervencié continua i integral que
afecta a tots els béns culturals en conjunt. El seu camp d’actuacié implica tant a les
condicions ambientals (temperatura, humitat relativa i contaminacid), intensitat i
qualitat luminica, control organic de plagues, aixi com al control de les condicions
d’exposicid, emmagatzematge, manteniment (neteja, revisions periddiques) o

manipulacié de les peces.

La pestanya “Conservacié Preventiva” del moddul “Col-leccié” de MuseumPlus esta

formada pels camps:

e Manipulacié

e Muntatge

e Condicionament*3

e Tractament biologic

e Avaluacié ancoratge inst.

e Periodicitat inspeccions

e Instal-lacié /ancoratge

¢ HR habitual (en %)

e Temperatura habitual (en °C)

e Lux; yW/lumen; hores/mes

43 Els museus de I'lCUB han consensuat la proposta de modificar I'etiqueta del camp “Acondicionament”
per “Condicionament”. Tanmateix, I'aplicacié d’aquest canvi resta pendent de la seva aprovacio per part

de la Generalitat.
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¢ Risc contaminacio

Condicions Instal-lacid f
manipulacié ancoratge

Muntatge

Acondiciona- v HR habitual
ment (en %)
Tractament v Temperatura
biologic habit. (en °C)
Avaluacio v | Lugpwiumen;
ancoratge inst. horesimes
Periodicitat v | Risc

inspeccions contaminacid

Figura 1. Pestanya “ Conservacio Preventiva”

3.21.12. El camp “Manipulacié” descriu com s’ha de manipular I'objecte i com s’ha d’embalar,
i transportar en cas d’haver-ho de fer. Indica també si hi ha parts que s’hagin de
separar. En el cas de tenir un objecte amb diverses parts caldra informar també el
camp “Muntatge”. Precisa si I'obra té estabilitat. Es tracta d’'un camp de text lliure.

Font: Manual de MuseumPlus Cat 2.0: manual d’ajuda a 'usuari (pagina 49).

3.21.13. El camp “Muntatge” és un camp multilinia que permet informar les diferents accions

de muntatge i desmuntatge de I'objecte que s’han dut a terme.

Per informar aquest camp hem d’obrir un formulari amb els segiients subcamps##:

e Data: Indica la data en qué s’informa com s’ha de fer el muntatge/
desmuntatge.

e  Nom (Modificat per*®) Indica el nom de la persona que descriu com s’ha de fer
el muntatge/ desmuntatge de I'objecte.

e Nou valor: Indica les instruccions de muntatge i desmuntatge de les parts d’'un
objecte (per a objectes que tenen parts que cal muntar i desmuntar quan
viatgen s’emmagatzemen, etc...).

e Precisions: Afegeix precisions al muntatge.

44 Les definicions dels subcamps s’han extret del Manual de MuseumPlus Cat 2.0: manual d’ajuda a
l'usuari (pagina 50).

45 Al Manual de MuseumPlus Cat 2.0: manual d’ajuda a I'usuari (pagina 50) apareix aquesta denominacio
per a aquest subcamp.
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Només informarem aquest camp en aquells casos en qué 'objecte contingui diferents

parts susceptibles de muntar/desmuntar per al transport, embalatge, etc.

3.21.14. Condicionament indica el tipus de contenidor i material destinat a garantir la
conservacio de 'objecte.
Tots els museus comparteixen la mateixa llistes de valors associada a aquest camp

que inclou els seglents valors:

Condicionament Descripcio

camisa Coberta de paper fort en qué hom posa els
documents, les cédules, etc. [Font: Enciclopédia
Catalanal

capsa Receptacle de carto, llauna, fusta, vori, etc, de forma

variable, més aviat petit (caixa), amb una tapa solta
o agafada, destinat a transportar o guardar diferents
objectes. [Font: Enciclopedia Catalana]

escuma Material. Industria dels plastics i el cautxt. [Font:
Termcat]
funda Coberta de roba, cuir, etc, llevadissa amb qué hom

recobreix un moble, un instrument, etc, perqué no
s'empolsi, no rebi cap dany, etc. [Font: Enciclopédia
Catalanal

suport d’immobilitzacio Allo que suporta o sosté. [Font: Diccionari de la
llengua catalana de I'Institut d'Estudis Catalans]

tutor [Es proposa eliminar aquest terme]

vitrina Caixa o armari amb tapes o parets de vidre, per a
tenir exposats a la vista objectes d'art, articles de
comerg, productes naturals, etc. [Font: Enciclopedia
Catalanal)

3.21.15. El camp “Tractament bioldgic” indica els diversos tractaments bioldgics als quals ha
estat sotmés I'objecte.
Es tracta d’'un camp multilinia que inclou els segiients subcamps:
o Data: data en qué s’ha dut a terme el tractament.
o Nom: nom de la persona que ha realitzat el tractament biologic.
o Nou valor: descripcié del tractament i el procés.

o Precisions: concrecions o notes addicionals al tractament biologic.
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Per a informar aquest mateix camp també podem seleccionar un dels valors de la
lista associada, perd donada la gran diversitat i especificitat dels tractaments seria

convenient que aquest camp només s’informés manualment.

Tractament biologic

Molt alt

z9

3.21.16. El camp “Avaluacié ancoratge instal-lacio” avalua el sistema de sosteniment i de

col-locacié o d’instal-lacié de I'objecte.

Avaluacid
ancoratge inst

Periodicitat correcte
inspeccions incorrecte

Figura 7. Camp “Avaluacié ancoratge instal-lacio”
Podem informar-lo manualment mitjangant text lliure o bé podem seleccionar un dels

valors de la llista associada:
3.21.17. El camp “Periodicitat inspeccions” indica la freqliéncia amb qué cal fer inspeccions
periodiques de I'objecte.

Per tal d’informar-lo, cal seleccionar un dels valors de la llista associada:

Periodicitat inspeccions |

0,08 (un mes)

0,16 (dos mesos)

0,25 (tres mesos)

0,33 (quatre mesos)

0,41 (cinc mesos)

0,50 (sis mesos)

0, 58 (set mesos)
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0,66 (vuit mesos)
0, 75 (nou mesos)
0,83 (deu mesos)
0,91 (onze mesos)
1 any

10 anys

15 anys

2 anys

20 anys

Aquest valor permet confeccionar la llista d’objectes que cal inspeccionar (Periodicitat
d’Inspeccions), tenint en compte també la data final de cada acci6 documentada en el

modul de Conservacio-Restauracio.

3.21.18. ‘“Instal-lacié / ancoratge” informa de les diverses col-locacions, muntatges i fixacions
que ha tingut un objecte. Es tracta d’'un camp multilinia. Per informar-lo, hem d’obrir

un formulari amb els seglients subcamps?:
e Data: Indica la data en queé s’informa la nova instal-lacié o el nou ancoratge.

e Nom (Modificat per?’): Indica el nom de la persona que descriu la nova
instal-lacié o el nou ancoratge.

e Nou valor: Indica el sistema actual de sosteniment i de col-locacié de I'objecte
en la sala d’exposicié o en el magatzem i el sistema d’instal-laci6.

e Precisions: Afegeix precisions a 'actual sistema d’instal-lacié / ancoratge.

3.21.19. El camp “HR habitual”’ (en %) indica la corba o nivells d’humitat relativa maxims i
minims que suporta actualment I'objecte o que ha suportat durant el darrer any (en

exposicié permanent o en magatzem) expressada en percentatge.

46 Les definicions dels subcamps s’han extret del Manual de MuseumPlus Cat 2.0: manual d’ajuda a
l'usuari (pagina 50).

47 Al Manual de MuseumPlus Cat 2.0: manual d’ajuda a l'usuari (pagina 50) apareix aquesta denominacio
per a aquest subcamp.
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NOTA: les condicions optimes d’humitat relativa que cal incloure en les condicions
' de préstec de l'objecte s’informen a la pestanya “Condicions ambientals” de I'activitat '

. tipus “Préstec” del modul Conservacié-Restauracio.

Per informar aquest camp utilitzarem xifres arabigues seguides del simbol %. En cas

d’introduir el nivell maxim i el minim s’indicara en forma d’interval.
Exemple: 20% - 40%

Si unicament indiquem la HR maxima o la minima, a continuacié de la dada afegirem

les abreviacions max. i min.

Exemple: 356% max.

3.21.20. El camp “Temperatura habitual’ (en °C) indica la corba de temperatura que suporta
actualment I'objecte o que ha suportat durant el darrer any (en exposicié permanent o
en magatzem) expressada en °C. Maxim i minim anyals amb la data.

"""" NOTA: les condicions optimes de temperatura que cal incloure en les condicions de '
préstec de 'objecte s’informen a la pestanya “Condicions ambientals” de I'activitat tipus

! “Préstec” del modul Conservacié-Restauracio.

Per informar aquest camp utilitzarem xifres arabigues seguides del simbol °. En cas

d’introduir el nivell maxim i el minim s’indicara en forma d’interval.
Exemple: 12°- 18°

Si unicament indiquem la Temperatura maxima o la minima, a continuacié de la dada
afegirem les abreviacions max. i min.

Exemple: 5° min.

3.21.21. El camp “Lux; pyW/lumen; hores/mes” indica la quantitat de lux mesurats a la
superficie de I'objecte, amb el luximetre, i la data. Pot ser més d’'un valor si 'objecte

és de grans dimensions.
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3.21.22,

Per informar-lo usarem xifres arabigues segudes de la unitat lux i entre paréntesi

indicarem la data de la mesura seguin el patr6 (dia/mes/any).

Exemple: 40 lux (23/10/2010)

Aquest camp també indica el valor de radiacions UV mesurades a la superficie de
'objecte, amb [l'ultraviolimetre i la data. Per informar-lo usarem xifres arabigues
seguides de la unitat yW/lumen i entre parentesi indicarem la data de la mesura

seguin el patré (dia/mes/any).

Exemple: 10 uW/lumen (18/12/2011)

Per ultim, també indica les hores al mes en qué I'objecte esta il-luminat habitualment.
Per informar-lo usarem xifres arabigues seguides de h/mes.

Exemple: 110 h/mes.

Com que el camp no és multilinia, en cas de tenir totes les dades anteriors les

separarem mitjangant punt i coma.

Exemple: 40 lux (23/10/2010) ; 10 uW/lumen (18/12/2011) ; 110 h/mes

z9

El camp “Risc de contaminacié” indica a quin tipus d’oxidant, acid lliure, gas o

particules és sensible I'objecte, segons la seva composicié matérica.

Aquest camp es pot informar manualment mitjangant text lliure o bé amb una
lista associada amb els seglents valors:

| Risc de contaminacio |

Acid organic
Aldehid

Nitrogen

Pols

Sulfurs
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Modul de Conservacio- Restauracio

3.21.23. D’acord amb el

Manual d’ajuda a lusuari de MuseumPlus, el modul

Conservacio-Restauracio “ofereix la possibilitat de documentar un informe

sobre les condicions d’un objecte, generar un informe d’inspeccié d’entorn,

realitzar un informe per al préstec d’una obra, etc.”

En aquest sentit, des d’aquest modul podrem documentar les diferents

activitats de conservacio i restauracié que es realitzin sobre un objecte al llarg

dels anys.

La seccio principal del modul inclou la segient informacio:

3.21.24. Activitat: camp “tipus” que indica la tipologia d’activitat que es documenta. Aquest

camp té una llista de valors associada. Segons el valor triat, variaran les pestanyes

del modul:

Contingut

Analisi

Pestanyes addicionals Notes

Inclou les pestanyes:

- Resultats (text)

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

-  Estat de conservacio

- Conservacio preventiva

Conservaciélrestauracié  Inclou les pestanyes: No apareix al manual.
- Altres informacions Sembla un concepte genéric

- Dades basiques de
I'objecte

- Estat de conservacio “Analisi” i “Estudi/Actuacio”

- Conservacio preventiva

que engloba les opcions

Estudi/actuacio

Inclou les pestanyes:

- Estudi i actuacio (text)

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

-  Estat de conservacio

-  Conservacio preventiva

Insp. de Cons. Inclou les pestanyes: Es tracta d'un concepte
Preventiva [o “Inspeccid - Inspecci6 i actuacio equivalent a “Inspecci6. de
‘s text

de conservaci6”] (text) conservacio

- Altres informacions
- Dades basiques de
I'objecte
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Contingut Pestanyes addicionals Notes

- Estat de conservacio

- Conservacio preventiva
Inspeeei6——————de Inclou les pestanyes: No apareix al manual.
Conservacié - Inspecci6 i actuacio Es tracta d'un concepte

(text)

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

-  Estat de conservacio

- Conservacioé preventiva

equivalent a “Insp. de Cons.

Preventiva”

Inspeccié de Sala

Inclou les pestanyes:

- Inspeccio (text)

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

Inspeccié d’Edifici

Inclou les pestanyes:

- Estudi (text)

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

-  Estat de conservacio

- Conservacié preventiva

Inspeccié d’Entorn

Inclou les pestanyes:

- Estudi (text)

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

- Estat de conservacio

- Conservacio preventiva

Moviment

Inclou les pestanyes:

- Condicions

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

-  Estat de conservacié

- Conservacié preventiva

No apareix al manual.

Préstec

Inclou les pestanyes:

- Condicions

- Altres informacions

- Dades basiques de
I'objecte

- Estat de conservacio

- Conservacio preventiva

Es un concepte especific
inclds a I'opcidé “Moviment”.
Tanmateix es podria
conservar en el cas que es
vulgui diferenciar clarament
les accions realitzades fruit
de la realitzaci6 d'un

préstec.
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3.21.25. Tipologia: Indica el tipus d'objecte sobre el qual es realitza I'accié de

Conservacio-Restauracié d’acord amb la seglent llista de termes:

NOTA: Es proposa eliminar aquest camp ja que es tracta d’informacié purament
descriptiva i que, per tant, s’ha d’informar des del moédul “Col-leccions”.

o—Altres
o—Escultura-defusta

o—Pintura-sobre fusta
o—Pintura-scbre-tela

3.21.26. Data d’inici/final: data (dd/mm/aaa) d’inici i final de I'accié de Conservacio-
Restauracié.
Exemple: tal i com indica el Manual d’ajuda a l'usuari de MuseumPlus, en el cas de les
activitats de tipus “Préstec”, “la data d’inici és la data en la que es fa 'examen de
l'objecte abans del moviment’ i “la data final és la data en la que es fa I'examen de

l'objecte després del moviment”.

En el moment en qué informem una data final, apareix un missatge recordatori que diu:
“Si cal, actualitzeu els camps de les pestanyes Estat de conservacié i Conservacio
preventiva’. D’aquesta manera la informacié que veurem des del modul col-leccions

correspondra sempre a la darrera accié de conservacio que s’ha realitzat,

Segons el valor de la data final i la informacié del camp “Periodicitat d’inspeccions”, el
programa confecciona la llista dobjectes que cal inspeccionar (Periodicitat

d’Inspeccions).

3.21.27. Estatus: indica I'estat en qué es troba l'acci6 de Conservacié-Restauracio

d’acord amb la seglient llista de valors:

conclos

conclos i bloquejat
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en procés

Si es tria 'opcid “Conclos i bloquejat”, la fitxa queda bloquejada per a tots els usuaris,

encara que hi tinguin drets d’accés.

3.21.28. Expedient: camp de text lliure que permet incloure el ndmero identificatiu
corresponent a cada una de les accions de Conservacié-Restauracié que es realitzin.
El sistema permet també assignar un numero automaticament a partir de la fletxa

situada al costat del camp “Motiu”.

3.21.29. Motiu: indica el motiu pel qual es realitza I'activitat. Tot i que el camp té una
llista de valors associada, aquesta llista no inclou actualment cap valor i, per tant, si es

requereix, s’ha d’informar manualment el camp com a text lliure.

3.21.30. Col-laborador(a): permet introduir el nom d’un participant o responsable que

no hagi estat introduit préviament al modul “Adreces”.

I NOTA: com a norma general es recomana no informar mai aquest camp i
seguir en tots els casos el procediment habitual d’incloure préviament
tots els participants en el modul especific.

3.21.31. Observacions: camp de text lliure que permet introduir observacions o comentaris

generals relacionats amb I'accié de Conservacio-Restauracio.

3.21.32. Participants: persones o institucions que han participat en l'acci6 de Conservacio-
Restauracio.

Es tracta d’'un camp vinculat al modul “Adreces”. Segons el Manual d’ajuda a 'usuari de

MuseumPlus, “les adreces que apareixen al llistat sén aquelles que al modul “Adreces”

tenen informada la “Utilitzacié” = “Conservador-Restaurador”.

Per cada participant caldra incloure la segiient informacio:
o Funcié de la persona o institucié participant.
o Precisions o comentaris vinculats a cada participant.

o Ordenacid, si escau, dels diferents participants

Pagina 193 de 238



. Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
_' Ajuntament de les col-lecm_oqs dels museus Versi6 1.16
de Barcelona municipals

NQOTA: El present capitol recull les pautes provisionals del modul Conservacié i restauracio. Es
preveu que aquestes pautes siguin objecte d’un procés de revisié i ampliacié a mesura que els
museus municipals realitzin les proves de funcionament del modul.

3.21.33. Exposicié: indica I'exposicié a la qual esta vinculada la fitxa de Conservacio-
Restauracié. Aquest camp només s’haura d’informar, per tant, en aquells casos en
queé el tipus d’activitat sigui “Moviment” o “Préstec”.

Les exposicions que apareixen a la llista son aquelles que cronoldgicament estan

actives o en preparacio.
3.21.34. Objectes: objecte o objectes vinculats a la fitxa de Conservacio-Restauracio.

3.21.35. Per altra banda, com hem vist anteriorment, les pestanyes del modul
“Conservacio-Restauracié” varien en funcio del valor del camp “Activitat’.
A més, segons el valor del camp “Activitat” variaran també els camps que es mostren
en la pestanya “Altres informacions”.
En aquest sentit, la seglient taula mostra la informacié especifica que es recull en

cada una de les diferents opcions:

Les tres pestanyes que no varien en cap cas so6n les que inclouen informacio
provinent o compartida amb el modul “Col-leccions”:
- Dades basiques de I'objecte: dades identificatives de I'objecte extretes dels
principals camps de la seccio principal del modul “Col-leccions”. Des d’aquesta
pestanya es permet modificar el contingut dels camps

“Dimensions/Coordenades” i “Material/Técnica”.

- Estat de conservacié: contingut integre de la pestanya “Estat de conservacié”
del modul “Col-leccions”. El contingut dels diferents camps es pot modificar
indistintament des d’ambddés moduls.

- Conservacio Preventiva: contingut integre de la pestanya “Conservacioé
Preventiva” del modul “Col-leccions”. El contingut dels diferents camps es pot

modificar indistintament des d’ambddés moduls.

NOTA: Cada vegada que finalitzem una activitat de Conservacié / Restauracié apareix un
missatge recordatori que diu: “Si cal, actualitzeu els camps de les pestanyes Estat de
conservacié i Conservacié preventiva’. D’aquesta manera la informacié que veurem des del
modul col-leccions correspondra sempre a la darrera accié de conservacio o restauracié que

s’ha realitzat,
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Contingut Contingut pestanya “Altres informacions”

Analisi Pestanya “Resultats (text)”:
- Objectius: camp de text lliure que permet documentar els objectius
que es persegueixen amb l'analisi.
-  Teécnica utilitzada: tecnica utilitzada per dur a terme I'analisi.
- Resultats: resultats obtinguts de I'analisi.
- Interpretacio: interpretacié dels resultats de I'analisi.
Pestanya “Altres informacions”:
- Sol-licitud (Analisi): Indica si la sol-licitud de realitzacié de I'analisi
és externa o interna.
- Nom sol-licitant: nom de la persona que sol-licita I'analisi.
- Carrec sol'licitant: carrec de la persona que sollicita I'analisi.
- Data sol-licitud (analisi): data en que es fa la sol-licitud de I'analisi.
-  Codi documentacio: codi de la documentaci6 escrita, si n’hi ha.
- Localitzacié fisica mostres: /ocalitzacio fisica de les mostres.
- Realitzacié: Indica si la realitzacié de I'analisi és interna o externa.
- Cost analisi: cost de I'analisi.
- Finangament: font de financament de I'analisi.
Conservaciéf Pestanya “Altres informacions”: [pestanya buida]
restauracié

Estudi/actuacio Pestanya “Estudi i actuacio (text)”:

- Estudi: resum de l'estudi de I'objecte, previ a cap actuacio.

- Diagnostic: diagnostic resultat de I'estudi que s’ha dut a terme.

- Proposta i justificacio: proposta i justificacié d’actuacié en base
als resultats de I'estudi i al diagnostic.

- Actuacioé: resum de I'actuacio realitzada, especificant qué s’ha fet,
on, de quina manera i amb quins materials.

Pestanya “Altres informacions”:

- Avaluacio6 urgéncia act.: estimacio de la urgencia amb que cal fer
l'estudi/actuacio (alta, mitja o baixa)

- Nom aprovacioé: nom de la persona que aprova la proposta
d’estudi/actuacio.

- Data aprovacio: data (dd/mm/aaaa) de I'aprovacié de la proposta
d’estudi/actuacio.

- Cost: cost de I'estudi/actuacio.

- Finangament: font del finangament de I'estudi/actuacio.
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Insp. de Cons.

Preventiva [o
“Inspeccio de
conservacio”]

f = I
c .
Inspeccié de

- Emplagament actuacio: /loc on es realitza I'estudi/actuacio.
- Durada estimada: durada estimada de I'estudi/actuacio.
- Durada real:durada real de I'estudi/actuacio.
Pestanya “Inspeccié i actuacio (text)”:
- Inspeccié: resum de la inspeccié de I'objecte, previa a cap
actuacio.
- Actuacié: resum de l'actuacio realitzada, especificant que s’ha fet,
on, de quina manera i amb quins materials.
Pestanya “Altres informacions”:
- Avaluacié6 urgéncia act.: estimacié de la urgencia amb que cal fer
I'estudi/actuacié6 (alta, mitja o baixa)
- Nom aprovacié: nom de la persona que aprova la proposta
d’estudi/actuacio.
-  Data aprovacio: data (dd/mm/aaaa) de I'aprovacié de la proposta
d’estudi/actuacio.
- Cost: cost de l'estudi/actuacio.
- Financament: font del financament de I'estudi/actuacio.
- Emplagament actuacio: lloc on es realitza I'estudi/actuacio.
- Durada estimada: durada estimada de I'estudi/actuacio.
- Durada real:durada real de I'estudi/actuacio.
Pestanya “Inspeccié i actuacio (text)”:
- Inspeccié: resum de la inspeccié de l'objecte, previa a cap
actuacio.
- Actuacio: resum de l'actuacio realitzada, especificant qué s’ha fet,
on, de quina manera i amb quins materials.
Pestanya “Altres informacions”:
- Avaluacié urgéncia act.: estimacié de la urgencia amb que cal fer
l'estudi/actuacio (alta, mitja o baixa)
- Nom aprovacio: nom de la persona que aprova la proposta
d’estudi/actuacio.
- Data aprovacio: data (dd/mm/aaaa) de I'aprovacié de la proposta
d’estudi/actuacio.
-  Cost: cost de l'estudi/actuacio.
- Finangament: font del finangament de I'estudi/actuacio.
-  Emplagament actuacio: lloc on es realitza I'estudi/actuacio.
- Durada estimada: durada estimada de I'estudi/actuacio.
- Durada real:durada real de I'estudi/actuacio.

Pestanya “Inspeccio (text)”:
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Sala

Inspeccid
d’Edifici

Inspeccié

d’Entorn

Moviment

Ambients i descripcid: indica el tipus d’entorn: les vitrines, els
materials usats i el volum de I'entorn.

Col-leccions: tipus d’objecte que allotja la sala (teixit, ivori,
paper...etc) i el % de material organic, inorganic i compost del grup
d’objectes en l'espai. Indica també el grau de sensibilitat de les
col-leccions.

Inspeccié i degradacions: alteracions detectades en els objectes
degudes al clima o a altres raons

Balang: indica I'estat global de la sala.

Pestanya “Altres informacions”:

[pestanya buida]

Pestanya “Estudi (text):

Estructura i recobriments: estructures i recobriments originals,
aixi com les intervencions anteriors i les alteracions actuals.
Instal-lacions del clima: instal-lacions del clima de les que disposa
I'edifici i la seva idoneitat o no.

Instal-lacions d’il-luminacié: instal-lacions d'il-luminacié de que
disposa l'edifici aixi com la seva idoneitat o no.

Contaminacid: tipus i nivell de contaminacié a les que es veu
sotmes l’edifici.

Pestanya “Altres informacions”:

[pestanya buida]

Pestanya “Estudi (text)”:

Descripcié ambient: indica el tipus d’entorn: les vitrines, els
materials usats i el volum de I'entorn.

Tipus col-leccions: tipus d’objecte que allotja I'espai (teixit, ivori,
paper...etc) i el % de material organic, inorganic i compost del grup
d’objectes en l'espai. Indica també el grau de sensibilitat de les
col-leccions.

Degradacions: alteracions detectades en els objectes degudes al
clima o a altres raons

Conclusions: indica I'estat global de la col-leccié.

Pestanya “Altres informacions”:

[pestanya buida]

Pestanya “Condicions”:

Condicions manipulacié: camp de text lliure que indica com ha de
ser manipulat I'objecte.
Condicions ambientals: condicions ambientals requerides per al
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transport i exposicié de I'objecte.

- Muntatge i instal-lacio: indica, si escau, el sistema de muntatge,
instal-lacié i ancoratge de l'objecte.

- Embalatge i transport: camp de text lliure que permet incloure
informacié sobre les condicions d’embalatge i transport de l'objecte.

Pestanya “Altres informacions”:

- Examen sortida: estat de conservacio de I'objecte previ a la
realitzacio d’'un moviment de sortida (abans de fer un préstec d’un
objecte propi o en retornar un préstec d’un objecte extern).

- Nom sortida: nom de la persona responsable de I'examen de
sortida.

- Lloc sortida: /loc de realitzacio de I'examen de sortida.

- Data sortida: data de realitzacié de I'examen de sortida.

- Examen arribada: estat de conservacié de I'objecte en el moment
de la realitzacié d’un moviment d’entrada (després de fer un préstec
d’un objecte propi o en acceptar un préstec d’un objecte extern).

- Nom arribada: nom de la persona responsable de I'examen
d’arribada.

- Lloc arribada: /loc de realitzacio de I'examen d’arribada

- Data arribada: data de realitzacié de I'examen d’arribada.

Préstec Pestanya “Condicions”:

- Condicions manipulacié: camp de text lliure que indica com ha de
ser manipulat I'objecte.

- Condicions ambientals: condicions ambientals requerides per al
transport i exposicioé de l'objecte.

- Muntatge i instal-lacio: indica, si escau, el sistema de muntatge,
instal-lacié i ancoratge de l'objecte.

- Embalatge i transport: camp de text lliure que permet incloure
informacié sobre les condicions d’embalatge i transport de I'objecte.

Pestanya “Altres informacions”:

- Examen sortida: estat de conservacio de l'objecte previ a la
realitzacié d’un moviment de sortida (abans de fer un préstec d’un
objecte propi o en retornar un préstec d’un objecte extern).

- Nom sortida: nom de la persona responsable de I'examen de
sortida.

- Lloc sortida: /loc de realitzacié de 'examen de sortida.

- Examen arribada: estat de conservacioé de I'objecte en el moment

de la realitzacié d’un moviment d’entrada (després de fer un préstec
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d’un objecte propi o en acceptar un préstec d’un objecte extern).
- Nom arribada: nom de la persona responsable de 'examen
d’arribada.

- Lloc arribada: /loc de realitzacié de I'examen d’arribada
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4.1 Annex 1: Glossari

Als efectes d’aquest informe, s’entén per:

e Camp o item informatiu: secci6 que conté el mateix tipus d'informacié (per

exemple, titol, autor, nom de I'objecte, etc).

* Llenguatge natural: llenguatge huma en qué I'estructura i les regles evolucionen a
partir del seu Us de manera natural i que no necessariament han de tenir una
formulacié explicita; el llenguatge natural és més ric que el vocabulari controlat,

perd pot ser implicit, redundant o ambigu.

e Vocabulari controlat: llenguatge documental on cada concepte esta representat
per un sol terme. Per a aconseguir aquesta univocitat entre termes i conceptes,
s’aplica la regla consistent en qué, si diferents termes s’utilitzen per a significar el
mateix concepte, un dels termes és seleccionat com el terme preferent i els altres
son incorporats com a sinonims no preferents. Els vocabularis controlats s’apliquen
a la indexacio i recuperacié de documents. Hi ha diferents modalitats de vocabulari

controlat, entre les quals s’inclou les llistes de termes i els tesaurus.

e Tesaurus: modalitat de vocabulari controlat on els termes estan connectats amb
els tres tipus de relacions semantiques: relacié d’equivaléncia, relacio de jerarquia i

relacié d’associacio.

o Descriptors. Cada un dels termes d’un vocabulari controlat que representen un
concepte. Es possible que un mateix concepte estigui representat per més d’un

descriptor (Vegeu Relacié d’equivalencia);.

¢ Relacié d’equivaléncia: un tipus de relacid6 semantica que s’estableix entre dos
termes d’'un vocabulari controlat que representen el mateix concepte. Un dels
termes és considerat el terme preferent, o descriptor, i s’utilitza per a la indexacié
dels documents. L’altre terme és considerat terme no preferent, o no-descriptor, i

no s'utilitza en la indexacié, sind que remet al terme preferent. Els termes
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preferents van precedits normalment de l'etiqueta USE, mentre que el terme no
preferent va precedit de l'abreviatura UP (UF en anglés). Per poder parlar de
vocabulari controlat és necessari que, com a minim, s’apliqui la relacié

d’equivaléncia.

Relacié de jerarquia: un tipus de relaci6 semantica que s’estableix entre dos
termes d'un vocabulari controlat, un dels quals representa un concepte més
general que l'altre. El terme general es marca amb 'abreviatura TG (terme general)
o BT (broader term), i el terme més especific amb l'abreviatura TE (terme

especific) o NT (narrower term).

Relacié d’associacié: un tipus de relacid semantica que s’estableix entre dos
termes d’un vocabulari controlat quan s’evoquen mutuament, per motius diferents a
la relacié d’equivaléncia o de jerarquia: una disciplina i I'objecte estudiat; una
causa i el seu efecte... La connexid entre ambdods termes ha de fer-se explicita en
un vocabulari controlat perqué aquesta connexié revela termes alternatius que
poden ser Utils en la indexacié o en la recuperacid. Aquesta relacié és reciproca i
s’indica mitjangant I'abreviatura TR (terme relacionat; RT o related term, en anglés)

o mitjancant els termes “Vegeu també”.
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4.2 Annex 2: Pautes generals d’Us de tesaurus i vocabularis controlats

Perqué la utilitzacié de tesaurus i vocabularis controlats sigui eficient és necessari
I'establiment de pautes i criteris comuns per a tots els indexadors i I'aplicacié d’uns
protocols de manteniment que permetin enriquir i millorar els tesaurus sense

malmetre’n la coheréncia.

En aquest sentit, a continuaci6 s’inclouen les pautes basiques a tenir en compte tant
per que fa als criteris i pautes d’indexacié com els procediments a seguir a I'hora

d’incorporar nous termes en I'estructura de qualsevol vocabulari controlat.

Pautes basiques d’indexacié

Entenem la INDEXACIO com l'operacié de representar un concepte mitjangant els
descriptors seleccionats d’'un vocabulari controlat. La finalitat de la indexacié és fer
coincidir la representaciéo d’aquest concepte amb la de les cerques formulades pels
usuaris a la base de dades. en aquest sentit, I'eficacia de la cerca en una base de
dades o la capacitat de facilitar informacié pertinent dependra, en gran mesura, de la
qualitat de la indexaci6. Es important, per tant, que la indexacié es realitzi de forma

acurada i seguint uns procediments clars i uniformes.

La indexacid consisteix essencialment en tres etapes, que se solen solapar en la

practica:

Identificacid i Traduccid dels
seleccio dels conceptes en
conceptes descriptors

I'objecte

A I'nora de seleccionar els termes hi ha alguns criteris generals que caldra aplicar:

= Criteri de selectivitat: només s’han de seleccionar aquells conceptes realment

significatius per representar 'objecte.

= Criteri d’exhaustivitat: tots els conceptes utils (realment significatius) han d’estar

representats.
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= Criteri d’especificitat: esta relacionat amb la profunditat amb qué es tracta cada
concepte dins els nivells de jerarquia del propi tesaurus. En aquest sentit,

procurarem escollir sempre el terme més especific que representi el concepte.

Es important examinar I'entorn contextual i semantic de cada descriptor que volem
aplicar per a representar un concepte. El descriptor escollit per a representar un
concepte ha de ser el més especific o el més proper del concepte que es vol

representar, aplicant els seguents principis:

a. El descriptor ha de situar-se en el mateix nivell d’especificitat que el concepte
0, en el seu defecte, en el nivell immediatament superior del tesaurus (principi

d’especificitat vertical).

Exemple: Un objecte que estigui compost de “fusta de noguera” no s’indexara
mitjancant el descriptor genéric fusta, sind Unicament mitjangant el descriptor

meés especific fusta de noguera.

b. Quan calgui expressar un concepte format per dues o més paraules (concepte
compost®), s'utilitzara un descriptor compost (o precoordinat) si aquest figura
en el tesaurus, i, si és possible, s’evitara I'associaciéo de descriptors simples

(principi d’especificitat horitzontal).

Exemple: Si existeix, es preferira el terme “olla de fireta” que els termes “olla” i

“fireta”

Manteniment dels tesaurus

Durant el procés diari d’'indexacid, cal plantejar-nos una seérie de qlestions que tenen

implicacions en la gesti6 i actualitzacio continua del tesaurus:

Hem identificat alguna situacié d’aplicacié d’un descriptor que resulti confosa
per al propi indexador en ocasions futures, per a altres indexadors i, fins i tot,

per als usuaris finals?

- Si la resposta és afirmativa, la solucié és, a priori, la incorporacié d’una nota

d’abast sobre el descriptor.

48 Cal no confondre els conceptes compostos amb I'existéncia de dos o més conceptes en un document.

Pagina 203 de 238



. Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
_' Ajuntament de les col-lecm_on?s dels museus Versi6 1.16
‘4 de Barcelona municipals

Hem identificat algun terme, que és sinonim d’un descriptor del tesaurus i que

no hi apareix com a terme equivalent?

- Si la resposta és afirmativa, la solucio és, a priori, la incorporacié d’un no-

descriptor (relacié d’equivaléncia) en el tesaurus.

Hem identificat algun concepte al qual no li correspon cap descriptor de forma
directa i que ens ha obligat a vincular-lo a un descriptor més general? Es tracta

d’'un concepte molt rellevant per al museu o per a la col-leccio?

- Si la resposta és afirmativa, la solucié és, a priori, la incorporacié d’un nou

descriptor en el tesaurus.
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4.3 Annex 3: Llista de valors del camp “Datacio”

NOTA: d'acord amb el que s’exposa a I'acta de la sessio de treball del document de treball nimero 3
realitzada el 27 de juliol de 2010 cal fer les segiients modificacions en aquesta llista:
- Calincloure els tercos de segle. Per exemple: 1r ter¢ del s. XIX, 2n ter¢ del s. XIX, etc.
- Cal incloure una entrada relativa als inicis (o principis), mitjans (o meitat) i finals de cada segle.
Per exemple: inicis s. XX, mitjans s. XX, finals s.XX, etc.
- Es decideix eliminar I'entrada “precis”. L’expressi6 “circa” se substituira per “cap al”, “vers” i/o “al
voltant de”.

Hi ha quatre criteris en una mateixa llista:

- Marcs cronologics

Entrades sobre precisio i aproximacio

Periodes historics i prehistorics (ordenats cronoldgicament)
- Periodes geologics (ordenats alfabéticament)

MARCS CRONOLOGICS:
segle IV ante -339 -300 ~
primera meitat segle [V ante -399 -350
primer quart segle [V ante -399 375
segon quart segle IV ante -374 -350
segona meitat segle [V ante -349
tercer quart segle IV ante -349
Gltim quart segle IV ante -324
segle lll ante -299
primera meitat segle Ill ante -299
primer quart segle lll ante -299
segon quart segle lll ante 274
segona meitat segle [l ante -249
tercer quart segle lll ante -249
ultim quart segle Il ante -224
le Il ante -189

primer quart segle Il ante -199 -175 A
segen quart segle Il ante -174 -150 |
segona meitat segle |l ante -149 -100

tercer quart segle Il ante -149 -125

ultim quart segle |l ante -124 -100

segle | ante -99 -1

primera meitat segle | ante -99 -50

primer quart segle | ante 99 -75

segon guart segle | ante -74 -50

segona meitat segle | ante 49 -1

tercer quart segle | ante 49 -25

Gitim quart segle | ante -24 -1

seqgle | 1 98

primera meitat segle | 1 43

primer quart segle | 1 24

segon quart segle | 25 49 e

Pagina 205 de 238



: Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
@"@» Ajuntament de les col'leccions dels museus Versié 1.16
U4 de Barcelona municipals

segona meitat segle | ante -49 -1 ~
tercer quart segle | ante 49 25

Ultim quart segle | ante -24 -1

segle | 1 99

primera meitat segle | 1 49

primer quart segle | f 24

segon quart segle | 25 49

segona meitat segle | 50 99

tercer quart segle | 50 74

Ultim quart segle | 75 99

segle Il 100 199

primera meitat segle |l 100 149

primer quart segle |l 100 124

segon quart segle Il 125 149

segona meitat segle Il 150 199

tercer quart segle Il 150 174 v

Etc.

ENTRADES SOBRE PRECISIO | APROXIMACIO:

- abans

- al voltant de
- capal

- posterior

- probable

- possible

- vers

PERIODES PREHISTORICS | HISTORICS:

paleolitic 3000000 9000

paleolitic inferior 300000 120000

paleolitic inferior arcaic 300000 600000

paleolitic inferior peces evolucionades 600000 120000

paleolitic inferior-mig indiferenciat 120000 50000

paleolitic mig 90000 33000

paleolitic superior 33000 9000

paleolitic-epipaleolitic 11000 7000 paleolitic superior final-
epipaleolitic antic
(indiferenciat)

epipaleolitic 9000 5000 tenir en compte la
solapacié de 500 anys amb
el neolitic

neolitic 5500 2200

neolitic antic 5500 3500

neolitic antic cardial 5500 4000

neolitic antic postcardial 4000 3500

neolitic mig-recent 3500 2500

neolitic final 2500 2200

calcolitic 2200 1800

bronze 1800 650
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bronze antic 1800 1500

bronze mig 1500 1200

bronze final 1200 650 bronze final | 1200-1150,
bronze final Il 1150-900,
bronze final 111 900-650

| ferro -700 -550

ferro-ibéric antic -600 -450

ferro-ibéric ple -450 -200

ferro-ibéric final -200 -50

roma -218 476

roma republica -218 -50

roma August -27 14

roma alt imperi 14 192

roma baix imperi 192 476

antiguitat tardana 476 715

medieval 715 1492

alta edat mitjana 715 1150

baixa edat mitjana 1150 1492

modern 1492 1789

contemporani 1789

PERIODES GEOLOGICS:

aalenia
agenia
albia
anmisia
aptia
aquitania
arsnigia
ashgil-ia
astaracia
ashia
autunia
bajocia
barremia
bartonia
bathonia
berriasia

12
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bundsandstein ~
burdigalia

cal lovia

cambria

cambria inferior
cambria mitja
cambria supenor
campania
caradocia
carbonifer

camia

catia

cenomania
coniacia

cretaci

cretaciinferior N

cretaci superor
cuisia

dania

devonia
devonia inferior
devonia mig
devonia superior
dogger

aifelia

emsia

eoce

eoce inferior
eocé superior
ascitia
estampia

estefania

famennia
frasmia
garummnia
gault
gedinia
getia
hauterivia
hettangia
ilerdia
jurassic
keuper
kimmendgia
ladima
landovena
languia
leptolitic

Data: 21-02-2017
Versio 1.16
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leptolitic
lias
llandelia
llanvirnia
ludlowia
lutecia
maastrichtia
malm
messinia
miocé

miocé inferior
mioceé supenor
muschelkalk
namuria
neacomia
neogen

nona

oeceé mitja
oligocé
ordovicia
orleania
oxfordia
paleccé
paleogen
permia

permia inferior
penmia superior
plasencia
pleistocé
pleistoce inferior
pleistoce mitja

pleistocé superior
pliensbaguia
plioce

pontia
precambna
priabonia
pridolia
guaternarn

retia

rognacia
ruscinia
santonia
saxonia

senonia

senonia infenor
senonia superior

Data: 21-02-2017
Versio 1.16
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serraval-lia ~

siegenia

siluria

sinemura

tanetia

terciari no identificat

titonia

toarcia

tortonia

tournaisia

tremadocia

triasic

tridsic inferior

triasic mitja

triasic superior

wengia___________________ K

turoha
turonia
urgenia
valanginia
vallesia
villafranguia
vised
wenlockia
westfalia
ypresia
zanclia ~

Data: 21-02-2017
Versio 1.16
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4.4. Annex 4: Caracteristiques tesaurus de Lloc

El camp Lloc de procedéncia ens permet identificar el/s lloc/s d’utilitzacié o de destinacié original de

I'objecte.

Per mantenir la uniformitat de les dades, aquest camp té associat un tesaurus comu a tots els museus

que inclou:

Tots els paisos d’'arreu del mén
Comunitats autonomes i provincies d’Espanya
Municipis de Catalunya.

Les ciutats i els municipis d’arreu del mon que hagin estat utilitzats pels diferents museus.

A I'hora d’incorporar les ciutats i municipis d’Europa utilitzats pels museus, per tal de mantenir la jerarquia

del tesaurus, s’inclou també el nom de la regié d’acord amb la denominacid oficial en catala.

Aquest tesaurus contempla només la forma del nom més recent, és a dir, I'Ultima forma del nom de la

jurisdiccio.

Per exemple: Zimbabwe [i no Rhodésia del Sud]

En el cas que és vulgui informar també la denominaci6 historica del lloc de procedéncia caldra utilitzar el

camp Precisions geografiques

Les fonts de referéncia per a la creacio del tesaurus de Lloc han estat:

Noms de paisos: Nomenclatura de paisos ISO
[http://www.idescat.cat/nomenclatures/Nomencla? TC=70&V0=1&V1=29]
Es la llista de paisos definida per 'ONU amb la finalitat de definir la norma ISO 3166 (alpha-2). El

terme pais inclou, en aquesta nomenclatura, el concepte d'Estat sobira internacionalment

reconegut per I'ONU, pero també altres territoris que, pel fet d'estar allunyats territorialment de la
metropoli, requereixen un codi especific per a la seva identificacio.

Standard Country or Area Codes for Statistical Use
[http://unstats.un.org/unsd/methods/m49/m49.htm]. Noms de paisos i arees definits per ’ONU.
Pagina oficial de r'so 3166 de Codis de Paisos*®:

[http.//www.iso.org/iso/country codes/iso 3166 _code lists/country names and _code elements]

Espanya - Comunitats autonomes i provincies: Idescat. Codis territorials i d’entitats.
[http://www.idescat.cat/nomenclatures/Nomencla? TC=70&V0=2&V1=5]
[http://www.idescat.cat/nomenclatures/Nomencla? TC=70&V0=2&V1=6]

Catalunya — Municipis: Idescat. Codis territorials i d’entitats
http://www.idescat.cat/nomenclatures/?TC=4&V0=3&V1=9&DD=0

Altres fonts de referéncia consultades:

49 Cal tenir en compte que els codis de paisos que s’inclouen a la pagina de I'ldescat no estan actualitzats

i, per tant, la font de referéncia primaria ha de ser la propia pagina de la Norma ISO 3166.
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- Enciclopédia Catalana. http://www.enciclopedia.cat/
- The Getty Thesaurus of Geographic Names (TGN)®

http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/tgn/index.html

Criteris de construccio i actualitzacio del tesaurus

Nivells del tesaurus
S’estableixen els seguents nivells depenent de la situacio:
Espanya: quatre (4) nivells
Pais
Comunitat Autdbnoma
Provincia
Municipi
Unioé Europea: tres (3) nivells
Pais
Regié (*detallada més avall, excepte en els casos en qué no sigui aplicable)
Municipi
Resta del mén: dos (2) nivells
Pais
Municipi/Regi6
*Municipi i Regid s’inclouran, en aquest sentit, al mateix nivell, excepte en aquells casos en que
per oferir una major exactitud sigui necessari establir un nivell intermedi entre pais i municipi. En

aquests casos s'utilitzara la divisio administrativa més gran.

La divisié interna dels paisos de la Unié Europea es realitza prenent com a referencia les segients
subdivisions administratives (NUTS) establertes per EUROSTAT:

La divisié6 segons NUTS estableix diferents nivells basats en la poblacié. Aixi, el nivell 1 engloba des de
7.000.000 habitants fins a 3.000.000, el segon nivell de 3.000.000 a 800.000 habitants, i el tercer de
800.000 a 150.000. Aixi, paisos com Estonia, Irlanda o Luxemburg, en estar dividits administrativament en

regions petites, no arriben als minims de poblacié i es creen nivells artificialment.

NUTS1:

e Alemanya

e Bélgica

e  Portugal
NUTS2:

o Austria

e Dinamarca

e fFranca

e Grecia

e Hongria

o [talia

e  Paisos Baixos

e  Polonia
NUTS3:

e  Bulgaria

e  Eslovaquia

e  Eslovénia

e  Finlandia

e [Ljtuania

e Romania
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e Republica Txeca
e Suécia

NUTS no aplicable:
e  Estonia: divisié per comtats
e Irlanda: divisié per comptats
e [letonia: divisié per districtes i ciutat autonomes
o Luxemburg: divisié per districtes
o Malta: divisié per regions administratives
e Regne Unit: divisié per paisos
e Xipre: divisio per districtes

En aquelles regions en qué no sigui aplicable la NUTS, s’establiran solament 2 nivells (Pais i

Municipi/Regio).

Codis de paisos
Amb l'objectiu de millorar la interoperabilitat de les dades s’ha inclos el codi normalitzat de la norma ISO
3166 de cada pais.
En aquest sentit, s’ha escollit 'alfa-2, ja que és el més comu i general, trobant-se complet i actualitzat a la
pagina web oficial de I'ISO. A més, el fet d’'usar l'alfa-2 afavoreix l'implementacié dels codis de

subdivisions en un futur.

Casos especials
Alguns casos com les llles Perifériques Menors dels EUA, Mdnaco o Puerto Rico, tenen un codi de pais
establert per I''SO 3166. Aixo pot ser degut a diferents factors, com la distancia entre aquests territoris i el

pais que els governa. En aquests casos, se'ls assignara el nivell de pais.

Idioma dels toponims

Aquells toponims en qué hi hagi més d'una denominacié per causes multiples (dues llengies oficials,
doble denominaci6 en l'idioma original i en catala, etc.), prevaldra la denominacié catalana o, en cas que
aquesta no sigui possible, la denominacio oficial en castella. La font per determinar la forma correcta dels
toponims en catala sera I'Enciclopédia Catalana.

Paral-lelament, tots els toponims disposen també de la seva traducci6 al angles.

Actualitzacié del tesaurus

De cara a afegir termes al tesaurus s’han de tenir en compte les recomanacions anteriorment esmentades
en relacio als nivells en qué es subdividira el tesaurus i I'idioma del toponim. En el cas d’alguna informacio
no contemplada al tesaurus (regions més especifiques, altres denominacions del nom, etc.) caldra

informar-ho en el camp “Precisions”.

Pagina 213 de 238



Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017

_ Ajuntament de les col-leccions dels museus Versi6 1.16
‘4 de Barcelona municipals

4.5 Annex 5: Llista de valors del tipus “Classificacié genérica”®

[PENDENT DE REVISIO]

50 Aquesta llista esta en procés de revisi6 per part de la DIRECCIO DE PATRIMONI.
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4.6 Annex 6: Tesaurus “Tema”
El camp "Tema" de Museumplus (camp Descripcié de la pestanya “Descripcié formal”)
permet documentar I'analisi de les representacions i/o les decoracions dels objectes,

precisant els elements significatius.

Aixi, per exemple, informarem aquest camp amb el terme "mapa" per referir-nos a un
objecte que inclou una representacié d'un "mapa". En el cas que I'objecte descrit sigui

propiament un mapa aquesta informacié la inclourem en el camp "Nom 'objecte" .

. ' | | Nom d’objecte: segell

Tema: mapa

Vi T-m:;m—ux 1
L’analisi iconografic dels objectes pot ser més o menys profund segons els objectius
que es persegueixin.

En aquest sentit, podem realitzar una analisi de primer nivell, incloent només els
géneres tradicionals de la representacio, o bé realitzar una analisi més profunda

incloent també els elements d’aquesta representacio.

Exemples:

Escola: Xina
Nom d’objecte: sabata
Tema: Representacio animal / Tema: peixos, ocells, reptils

Nom d’objecte: amfora

Lloc d’execucio: Grécia
Tema: Escena / Tema: atletisme, entrenador gimnastica

L’analisi iconografic és especialment important per poder identificar els personatges
historics, religiosos o mitoldgics representants en els objectes i que esdevenen un

element clau per coneixer el sentit, motivacio o significat de I'obra.

Es evident que realitzar _aquesta analisi_demana un_esforc_suplementari en la

documentacié d’objectes, tot i que també ofereix algunes avantatges indiscutibles, com

per exemple:
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- Permet enriquir la descripcié dels objectes de forma sistematitzada
- Permet millorar la recuperacio de la informacio, afavorint 'accés per part dels
usuaris a informacié que possiblement no trobarien de cap altre manera. Ex:

realitzar una cerca sobre tots els objectes amb representacions d’ocells.

Amb l'objectiu de normalitzar i unificar el contingut del camp Tema, la Direccié de
Patrimoni ha desenvolupat una nova versio del tesaurus TEMA prenent com a base la
versio catalana del I'obra de Frangois Garnier. Thesaurus iconografic: sistema
descriptiu de les representacions | Traduccié Claire Blanquet; correccid Teresa

Guilleumas amb l'assessorament del Termcat.

La nova estructura del tesaurus TEMA que es proposa esta formada per 463 termes

dividits en les seglients categories:

[GENERE DE LA REPRESENTACIO]
representacié humana
representacio vegetal
representacié animal
representacié d'objecte
natura morta

paisatge

representacioé arquitectonica
representacio d'interior
representacioé cientifica
ornamentacio

representacié no figurativa

[DESCRIPTORS ESPECIFICS]
la natura

cos i vida material

vida psicologica i moral
societat i vida social

vida politica i administrativa
armament i vida militar
agricultura, caga i pesca
energia, industria, artesanat, comerg i serveis
transport i comunicacio

vida intel-lectual i cientifica

arts i espectacles

vida religiosa

ésser imaginari

motiu biblic

motiu mitoldgic

El tesaurus de TEMA es contempla com una estructura oberta que haura de ser ampliada a mesura que

es detectin necessitats dels museus municipals.
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A I'hora de realitzar la documentacié de les representacions i/o decoracions dels

objectes caldra tenir en compte la seglient metodologia de treball:

- FASE 1: Analisi de I'objecte
Analisi general de I'obra i identificacid en termes del llenguatge natural dels
elements iconografics representats.

En aquesta fase pot requerir-se la consulta de bibliografia de referéncia.

- FASE 2: Normalitzacié de termes
Traduccio dels elements iconografics identificats a la fase anterior a termes
controlats inclosos en el tesaurus de referéncia.
En el cas que un terme no es localitzi caldra realitzar la sol-licitud

d’incorporacié de nou terme al servei de suport documental

En aquesta fase s’identificaran també altres termes que no inclosos en el
tesaurus (noms propis....) perd que cal conservar per considerar-se informacio

rellevant.

- FASE 3: Introduccié de les dades a MuseumPlus
Dins el camp TEMA introduirem els descriptors seleccionats tenint en compte
els dos nivells d’especificitat del tesaurus:

- NIVELL 1 (obligatori en tots els casos excepte en el cas dels escuts
d'armes, els estudis i els esbossos d'elements d'un conjunt --ma, cua de
cavall, pota de cadira, etc.): implica la selecci6 d’'un dels géneres
tradicionals de la representacio inclosos a la categoria GENERE DE LA
REPRESENTACIO.

En aquest sentit, el tesaurus Garnier estableix:

Tota descripcié ha de comencar per un descriptor especific de Genere
de representacio, excepte en el cas dels escuts d'armes, els estudis i
els _esbossos d'elements d'un conjunt (ma, cua de cavall, pota de
cadira, etc). De vegades cal un segon génere iconografic; aleshores
s'ha d'obrir una segona frase. S'han retingut pocs generes, pero la
combinacié d'aquests amb altres descriptors del thesaurus permet
determinar una quantitat indefinida de representacions.

- NIVELL 2: Si escau, permet concretar la informacié del descriptor
principal mitjiancant I'is dels DESCRIPTORS ESPECIFICS.
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Els descriptors lliures identificats a la fase anterior s’introduiran al camp

“Precisions”.

Exemples d’aplicacio:

FASE 1:

Identificacio d’elements representats (en llenguatge lliure)
- Santa Eulalia protegeix Barcelona
- Vista arquitectonica
- Vista urbana
- Barcelona
- Muntanya de Montjuic
- Castell de Montjuic
- Església de Santa Maria del Mar
- Catedral de Santa Maria
- Església de la Mare de Déu del Pi
- Llanterna del port
- Mar
- Arbres
- Santa Eulalia
- Creu
- Angelets
- Sant Josep Oriol ?

- Navols
- Corona de flors

- Flors

FASE 2:

“Traduccid” de termes lliures a termes controlats:
- ciutat
- Barcelona
- muntanya
- castell
- església
- port
- mar
- arbre
- creu
- navol
- flor
- angel
- Santa Eulalia

[Sol-licitar incorporaci6 dels termes: “Barcelona”, església, i Santa Eulalia ]
FASE 3:
Introducci6 de dades a MuseumPlus
- Camp TEMA:
o GENERE DE LA REPRESENTACIO: figura hagiografica; paisatge urba
o DESCRIPTORS ESPECIFICS: ciutat; Barcelona; muntanya; castell; església; port;
mar; arbre; creu; nuvol; flor; angel;, Santa Eulalia
- Camp “Precisions”: Montjuic, Santa Maria del Mar, Mare de Déu del Pi
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FASE 1:

Identificacié d’elements representats (en llenguatge lliure)
- Primer pla:
- Representacio religiosa
- Pietat
- Crist
- Mare de Déu
- Sant Joan
- Maria Magdalena
- Segon pla:
- representaci6 arquitectonica
- Ciutat
- Jerusalem
- Mont del Calvari
- Hort de Getsemani
- Muntanya de les Oliveres
- Creu
- Cel
- Lluna
- estrelles
- Sol
- Dimas, Dimes o Dismes
- Bon lladre
- Gestas
- Mal lladre

FASE 2:

“Traduccié” de termes lliures a termes controlats:
- escena religiosa
- Crist
- Mare de Déu de la pietat
- Sant Joan
- Maria Magdalena
- ciutat
- creu
- cel
- lluna
- estrella
- sol

FASE 3:
Introducci6é de dades a MuseumPlus
- Camp TEMA:
o GENERE DE LA REPRESENTACIO: escena religiosa
o DESCRIPTORS ESPECIFICS: Crist; Mare de Déu de la pietat; Sant Joan; Maria
Magdalena; ciutat; creu; cel; lluna; estrella; sol

- Camp “Precisions”: Jerusalem; Mont del Calvari; Hort de Getsemani; Muntanya de les
Oliveres; Dimas; Gestas.

Pagina 219 de 238




: Manual de documentacié informatitzada Data: 21-02-2017
_» Ajuntament de les col'leccions dels museus Versié 1.16
‘4 de Barcelona municipals

4.7 Annex 7: Llista de termes dels camps “Material” i “Técnica”®

MATERIAL

A continuacio s’inclou l'estructura general del tesaurus MATERIAL dels museus de
’'ICUB.
La font de referéncia és el tesaurus d'Art i Arquitectura (TAA) del Getty Research

Institute.

- Versio6 catalana: http://aatesaurus.gencat.cat/thesauruswebpublisher/index.php

- Versié6 original (en anglés):

http://www.qgetty.edu/research/tools/vocabularies/aat/

El tesaurus de MATERIA es contempla com una estructura oberta que haura de ser

ampliada a mesura que es detectin necessitats dels museus municipals.

Aquesta versio consta de 714 termes.

Del numero total de descriptors, 101 corresponen a termes propis sense

correspondéncia Getty.

desconegut
matéria inorganica
sal
aigua
vidre
<vidre per composicié o origen>
vidre de calg
vidre de sosa
vidre de plom
cristall
vidre flint
estras
rhinestone
lattimo
cristallod
vidre de borosilicat
<vidre per forma>
fibra de vidre
<vidre per técnica>
vidre venecia
vidre de murano
cristall de Bohémia
vidre bufat

51 Aquesta llista esta en procés de revisi6 per part de la DIRECCIO DE PATRIMONI.
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vidre laminat
pasta de vidre
<vidre per propietats>
vidre opali
vidre de seguretat
argila
<argila segons la composicio o I'origen>
terra de pipa
marga
bucar
argila blanca
caoli
argila negra
argila vermella
<argila segons la funcié>
argila refractaria
terrissa
<productes d'argila>
ceramica
bescuit
gres
gres xamotat
porcellana
porcellana d'os
porcellana de pasta tendra
<productes ceramics>
peca ceramica
teula
tegula
teula arab
imbrex
mosaic hidraulic
pisa
terracota
mad
tovot
tova
roca
<roca per forma>
pedra
llosa
gemma
pedra preciosa
pedra fina
grava
pedra de construccié
pedra picada
carreud
carreu
codol
roca sedimentaria
chert
silex
roca carbonatada
calcaria
pedra litografica
traverti
arenosa
mares
pedra de Montjuic
roca metamorfica
esquist
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quarsita

pissarra

jade

lapislatzuli

marbre
marbre d'onix
marbre blanc
marbre rosa
marbre verd
marbre negre

esteatita

serpentinita
amiant

roca ignia

ferro

basalt
diorita
andesita
granit
porfir
roca volcanica
lava
vidre volcanic
pedra tosca
obsidiana

acer
acer galvanitzat
acer al crom
acer inoxidable
ferro colat

ferro forjat
ferro galvanitzat

metall no férric

alumini
antimoni
argent
billé
argent de llei
bronze
cadmi
coure
plata niquelada
crom
estany
peltre
iridi
llautd
oricalc
manganeés
mercuri
niquel
or
tombac
plati
plom
titani
tungste
zinc
calamina
zamak

<producte metal-lic>

Data: 21-02-2017
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filferro
<metall per forma>
xapa metal-lica
pa d'or
pols d'or
lamina de plata
argent daurat
llauna
mineral
grafit
topazi
asbest
talc
sodalita
pirita
turquesa
beril
aiguamarina
maragda
granat
diamant
mica
variscita
cal-laita
turmalina
opal
<mineral argilés>
sepiolita
clorita
guix
alabastre
feldspat
feldspat alcali
microclina
amazonita
jadeita
quars
ull de gat
ull de tigre
ametista
cristall de quars
calcedodnia
cornalina
agata
onix
jaspi
corindd
safir
espinel-la
ciment
fibrociment
formigo
material organic
latex
acrilonitril
quitra
elastomer
ebonita
elastomer de nitril
elasta
cautxu cel-lular
neopré

Data: 21-02-2017
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plastic

<termoplastic o termostable>
poliéster (resina)
poliester termoplastic
poliester termoplastic
PET
poliureta
termoplastic
resina ABS
polimetilmetacrilat
policarbonat
estiré/acrilonitril
acetal
poliestire
porexpan
plastic cel-lulosic
cel-luloide
acetat de cel-lulosa
poliamida
nilé
perlé
acrilic
poliacrilat
plexiglas
vinil
pvc
polietile
polipropileé
polimer de sulfona
termostable
resina epoxi
baquelita
silicona
fenolic
melamina
aminoresina
resina d'urea i formaldehid
formica
escuma plastica
escuma de poliureta
gore-tex®
material bituminds
carbo
lignit
atzabeja
torba
resina (material organic)
resina fossil
ambre
colofonia
laca
<goma resina i productes de goma resina>
goma (resina)

cautxu
cera
cera mineral
parafina
cera sintética
goma
oli
petroli
sabo

Data: 21-02-2017
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cel-lulosa
<combinacié de material inorganic i organic>
sol
terra
arena
fang
pisé
tapia
material compost
duralmond
<combinacié de material inorganic i organic animal>
mareperla
petxina
closca
petxina de cauri
coral
os
os huma
espina de peix
dent
ullal
dentina
vori
banya
perla
<materials per funcio>
buata
guarnicio
lluentd
lluent6 (ornament)
passamaneria
serrell
adhesiu

material de modelatge
argila de modelatge
plastilina
colorant (material)
pigment
tint
tint natural
porpra de tir
colorant sinteétic
purpurina sintética
revestiment (material)
<revestiment per composicié o origen>

tintura
tintura de plata
esmalt
enlluit
escaiola
estuc
vernis
goma laca
pintura
pintura de resina sintética
pintura acrilica
pintura a base d'aigua
pintura al tremp
<pintures per propietat>
pintura termocromica
tinta

tinta termocromica

Data: 21-02-2017
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ColorCore
dissolvent
alcohol
ester
acetat d'amil
terpe
trementina

material fotografic
pel-licula (material fotografic)
morter
trespol
material de construccio
<materials per origen>
material vegetal

pol-len
polpa
pasta de fusta
arrel
fulla (material vegetal)
palma
palla
palla d'arros
palla de blat
llavor
pinyol
gra
closca (material vegetal)
clofolla
herba (material vegetal)
boga
jonc
bambu
bruc
falguera
fusta
fusta dura
acacia
alzina

antigon (fusta)
arbre de ribera (fusta)
alber (fusta)
pollancre
arbre fruiter (fusta)
arg blanc
auro
sicomor
banus
banus de macassar
bedoll
boix
bolondo
bubinga
caoba (fusta)
castanyer
eucaliptus
faig
freixe
fusta de ferro
iroc
llimoner (fusta)
mansonia
morera

Data: 21-02-2017
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noguer
pacaner
oburo (fusta)
olivera
om
ovengkol
palissandre
pal de rosa
paduc
perera
pomera
platan
prunus
ametller
cirerer
prunera
roure
salze
sapel-li
tec
til-ler
tigerwood
xicranda
avet
avet roig
arbog
teix
avellaner
picea
balsa
cedre
pi
pinastre
pi roig
pi blanc
pi melis
xiprer
murta
ocumeé
ilomba

<fusta per forma o funcié>

xilopal

<productes de fusta>

contraplacat
fibra de fusta
fusta laminada
lindleum

placa de suro
serradura

tauler aglomerat

escorga (material vegetal)

fruita

fruita carnosa

drupa

coco
baia

citric

Data: 21-02-2017
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carabassa

material vegetal modificat
carbo vegetal

material animal

<material animal per forma o funci¢>
organ (material animal)

intesti
<ou i components de l'ou>
ou
closca d'ou
<esquelet i components de I'esquelet>
esquelet
mandibula
crani
tibia
<material animal processat>
tripa
<material col-lagen>
tendd
pell

material fibroinds

pell humana
pell d'antilop
pell de cérvol
cabritilla

pell d'ermini
pell de linx
pell de mart
moltonina

pell de xinxilla
pell de visé
astracan

pell de cabra
pell de castor
pell de guineu
pell de marmota
pell de poltre
pell de vaca

fil de seda
material de ceratina

petlla
ploma

ploma de marabu

banya (ceratina)

carei
peél

<components del pel>

medul-la

crin

pel de camell

pell de conill

cabell

pél de mico

llana (pel)
caixmir
llana d'ovella
angora
moher
vicunya (llana)
llama (llana)

alpaca (llana)
guanac (llana)
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<material animal processat>
cuir
pell de reptil
pell de serp
pell de cocodril
pell de llangardaix
cordova
badana
camussa
doble fag
antelina
pell amb pél
xarol
pell de vedell
pell de pécari
ant
pell de tripa
pell de foca
pergami
vitel-la
cuir cru
<materials de rebuig>
cendra
<materials per forma>
granadura
cinta
vimet
fibra
fibra ceramica
fil de metall
fil d'argent
fil d'or
fibra sintética
alcantara
dacré
tergal
terlenka
orlo
raié
fibrana

poliéster (fibra)

fibra natural

fibra vegetal

abaca
canem
coco (fibra)
coto (fibra)
espart
jute

rafia

rami (fibra)
sisal

<productes de fibra>

corda

téxtil

cordill

<materials téxtils per composicié o origen>
llama
Ili
seda
organza
seda salvatge

Data: 21-02-2017
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coté
organdi
tarlatana
mussolina
llana
xeviot
<materials téxtils per forma>
fil
fil de xenilla
teixit
bri (filament)
cordonet
<materials téxtils per procés o tecnica>
batista
brocat
tela
lona
xarpellera
crepé
crespo
cloqué
domas
fai
feltre
gasa
glacé
gro
lampas
loneta
xarxa
moaré
nonwowen
otoma
pana
piqué
popelin
sarja
franel-la
seti
tafeta
tela
tissu
tul
vellut
pelfa

vellut de coto
vellut de seda
vellut sinétic

xantung

paper
<paper per forma>

paper filigranat

paper xarol

paper decorat

paper arches

paper imitacié antic

paper de barba

paper art

paper jap6

carto vitel-la

paper sulfurat

paper ceba

Pagina 230 de 238



: Manual de documentacié informatitzada
_' Ajuntament de les col-leccions dels museus
de Barcelona municipals

paper vegetal
paper entelat
paper envernissat
paper fet a ma
paper gofrat
paper tenyit
carto
cartolina
opalina blanca
cart6 ondulat
cartro tela
carté ploma
<paper per composicié o origen>
paper d'arros
paper de cel-lulosa
paper premsa
papel kraft
paper Manila
paper de draps
tela asfaltica
<paper per funcié>
paper d'amiant
paper bituminds
paper assecant
paper de dibuix
paper de calcar
paper quadriculat
paper calibrat
paper d'aquarel-la
paper Montval®
paper autografic
paper carbo
paper d'embalatge
paper fotografic
paper baritat
<paper per métode de produccio>
paper cuixé
paper setinat
paper verjurat
paper llis sense marques
paper Whatman®
paper lokta
paper plastificat
paper reciclat
paper maixé
carto pedra
papir
tauler de fibra
tauler de fibra de densitat mitjana
<materials segons la forma: estat>
liquid
<materials per forma quimica>
compost
salicilat d'alumini
oxid d'alumini
alumina
carbur de tungsté
polimer
poliacetilé
copolimer
fibra de carboni
politetrafluoretile

Data: 21-02-2017
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monomer
metacrilat de metil
<materials per forma fisica>
rajola
<materials per propietat>
<materials imitatius>
pedra artificial
marbre artificial
cuir sintetic

TECNICA
acolorit daurat per amalgama de
aiguada mercuri
aiguafort découpage
aiguatinta desbastat
aiguatinta al sucre dibuix
albumina embotit
ambrotip emmotilat
anoditzat emmotllat per injeccio
aplacat empernat
aquarel-la encadellat
argentat encolat
bisellat encunyat
brodat engalbat
brunyit enganxat
bufat envernissat
buidat esculpit
burinat (metall) esgrafiat
calat esmaltat
cisellat estampat
clavat estampillat
collage estergit
corda seca extrusionat
cosit forjat (metall)
cromolitografia fosa
cuit fotografia
daguerrotip fresc
daurat frottage
galvanitzat

Data: 21-02-2017
Versio 1.16

gelatinobromur d'argent
gofrat

grapat

gravat

gravat (impressio)
guaix

heliocromia

impres

impressio digital
impressio tipografica
incrustat

injectat

lacat

laminat

lindleum

litografia

llavorat

lligat

marca en sec
marqueteria
martellejat (metall)
mosaic

niellat

ofset (procés d'impressié
planografica)

pastel

patinat

perforat
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raspat

reblat

reflex metal-lic
reproduccié fotomecanica
repujat

retallat
rotoemmotllat
sec

serigrafia
serrat

seti

soldat

Data: 21-02-2017
Versio 1.16

tallat

tapisseria

tenyit

torgat

tornejat

tornejat (ceramica)
trepat

vidrat

vidrat (ceramica)
vogit

xilografia
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4.8 Annex 8: Col-leccions obertes: Ordenacioé de resultats i Us de paraules clau

1.- ORDENACIO DE LA SORTIDA EN LINIA DELS OBJECTES.

El cataleg estandard de col-leccions obertes ofereix la possibilitat d’ordenar els
objectes que es mostren en la primera plana dels resultats de la consulta.

Cal tenir en compte:

- Si hi ha objectes marcats al camp destacat, es mostraran abans que els que no
ho estiguin. Sortiran primer els elements que tenen el camp Internet='Destacat'
i després la resta, tots ordenats per Id.

- Aquesta funcionalitat fa referéncia només als resultat de la consulta per
col-leccions (des de la primera interficie en que es mostren les diferents
col-leccions que el museu ha definit).

2. -.COL-LECCIONS | PARAULES CLAU

El cataleg estandard pot mostrar a l'usuari les diferents col-leccions de les que disposa

el museu. des de la primera interficie:

Col-leccions del Museu

Membranofons Idiofons Aerofons
316 peces 269 peces 857 peces

Cordofons Electrofons Accessoris
527 peces 39 peces 58 peces
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Aquestes col-leccions s'identifiquen al MuseumPlus pel subformulari “entrada paraula
clau (col-leccid)” que s’hi accedeix a través de la icona “enllagar amb les paraules

clau”. Ens permet agrupar les diferents fitxes segons criteris tematics, iconografics,...

Si es volen mostrar les col-leccions en linia d’aquesta manera, aquest camp passara a

ser el métode de classificacio de les col-leccions de sortida amb el cataleg estandard.

Cada objecte/fitxa que formi part d’'una de les col-leccions, ha de tenir informada la

paraula clau corresponent a la col-lecci6 escollida.

Habitualment cada col-leccié té assignada una paraula clau, és a dir la relacio,

normalment és una paraula clau per a una col-leccio.

En cas que es vulqui informar més d’un concepte per paraula clau (és a dir que

internament tingueu una divisié de les col-leccions que no és la que s’ha de

mostrar en linia) cal fer modificacions internes del cataleq estandard i s’ha de

demanar la seva adequacioé i sequiment a I'equip de Col-leccions Obertes, per tal

de treballar-ho conjuntament.
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4.9 Annex 9: Models i normes de referéencia

Models d’estructura de dades:

CHIN humanities data dictionary
<http://daryl.chin.gc.ca:8000/BASIS/chindd/user/conthe/sf>
SPECTRUM: the UK documentation standard

<http://www.collectionstrust.org.uk/spectrum>

<http://www.collectionslink.org.uk/manage information/spectrum>

CIDOC guidelines for museum object information: the CIDOC information categories
<http://cidoc.mediahost.org/pub-guidelines-1995(en)(E1).xml>
Object ID

<http://icom.museum/objectid/>

Handbook of standards: documenting African collections
<http://icom.museum/afridoc>
Categories for Description of Works of Arts (CDWA)

<http://www.getty.edu/research/conducting research/standards/cdwa/index.html>

VRA Core Categories

<http://www.vraweb.org>

Méthode d'inventaire informatique des objets beaux-arts et arts décoratifs
<http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/pres.htm>
RLG Reach Element Set

<http://www.oclc.org/research/activities/past/rlg/museumresources/reach.htm#eme

ntset>

Models o pautes de catalogacio:

Cataloguing cultural objects: a guide to describing cultural works and their images
(CCO)

<http://www.vrafoundation.org/ccoweb/index.htm>

Handbook of standards: documenting African collections

<http://icom.museum/afridoc>

Methode d'inventaire informatique des objets beaux-arts et arts décoratifs
<http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/pres.htm>

Categories for Description of Works of Arts (CDWA)
<http://www.getty.edu/research/conducting_research/standards/cdwa/index.html>
CHIN data dictionary
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<http://daryl.chin.gc.ca:8000/BASIS/chindd/user/conthe/sf>

Models de validaci6 de dades:

- Library of Congress Subject Headings (LCSH)
<http://www.loc.gov/cds/Icsh.html#lcsh20>

- Union List of Artist Name (ULAN)

<http://getty.edu/research/conducting research/vocabularies/ulan>

- Library of Congress Authorities <http://authorities.loc.gov/>

- Columbia Gazetteer of the World Online <http://www.columbiagazetteer.org>
- Arts and Architecture Thesaurus (AAT)

<http://lwww.getty.edu/research/conducting research/vocabularies/aat/>

- Peterson, T.; Barnett P.J. (editors). Guide to indexing cataloguing with the Art and
Architecture Tesaurus. New York: Oxford University Press, 1994.

- Tesauro de Arte y Arquitectura (traduccidé de I'AAT, realitzada pel Centro de
Documentacion de Bienes Patrimoniales de Santiago de Xile)

<http://www.aatespanol.cl/taa/publico/portada.htm>

- Thesaurus of Geographic Names (TGN)

<(http://www.getty.edu/research/conducting research/vocabularies/tgn/>

- British Museum materials thesaurus

<http://www.collectionstrust.org.uk/bmmat/matintro.htm>

- British Museum object names thesaurus

<http://betamda.orangeleaf.org/bmobj/Objintro.htm>

- Thesaurus for graphic materials I: subject terms (TGMI)

<http://www.loc.gov/rr/print/tgm1/>

- Australian pictorial thesaurus <http://www.picturethesaurus.gov.au/>

- lconclass <http://www.iconclass.nl/>

- Conceptual Reference Model (CRM) <http://cidoc.ics.forth.gr/>
- SPECTRUM Terminology

<http://www.collectionstrust.org.uk/spectrum-terminology/index>
- Finnish Museums on the Semantic Web (FMS)

<http://www.cs.helsinki.fi/u/eahyvone/publications/www2003/p194-hyvonen.html>

Normes de referéncia:
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ANSI/NISO Z39.19-2005 Guidelines for the Construction, Format, and Management of
Monolingual Controlled Vocabularies. National Information Standards Organization.
Bethesda: NISO Press, 2005.

ISBD(NBM): descripcié bibliografica normalitzada internacional per a materials no-

libre. Ed. rev. Barcelona: Generalitat de Catalunya, Departament de Cultura, 1999.

ISO 639-2. Codes for the representation of names of languages-- Part 2. International

Organization for Standardization. Geneva: ISO, 1998.

UNE 50106:1990. Documentacion. Directrices para el establecimiento y desarrollo de

tesauros monolingies.

UNE 50125:1997. Documentacion. Directrices para la creacion y desarrollo de tesauros

multilingtes.
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