Parc de la Ciutadella
Pg. Picasso, s/n
08003 Barcelona

Consorci format per
I’Ajuntament de Barcelona i
la Generalitat de Catalunya

T(+34) 93 256 22 00
www.museuciencies.cat

museu de
ciéncies naturals
de Barcelona

Expedient P2200001]

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DELS SERVEIS
DE DOCUMENTACIO DE LES COL:-LECCIONS DE ZOOLOGIA DEL CONSORCI DEL
MUSEU DE CIENCIES NATURALS | SUPORT TECNIC A LA SEVA GESTIO

1. Objecte de la contractaci6

Es objecte d’aquest contracte la prestacié del servei d’'inventari, documentacié i gestio dels
espais de reserva dels fons patrimonial de les col-leccions de zoologia del Consorci del
Museu de Ciencies Naturals de Barcelona (d’ara endavant CMCNB).

Els departaments cientifics: Invertebrats no Artropodes, Artropodes i Vertebrats del CMCNB,
tenen la missié de conservar, documentar, estudiar i difondre el contingut de les seves
col-leccions que constitueixen el patrimoni zoologic. Aquestes tasques es realitzen
mitjancant el personal técnic i les infraestructures de les quals disposa el CMCNB.

2. Descripcio de les tasques a realitzar

A continuacié s’exposen les funcions genériques i especifiques que sén objecte de la
contractacio:

Funcions generiques

e Registrar els espécimens al llibre de registre digital seguint la normativa vigent.

e Digitalitzar, en el sentit de traspassar la informacié analogica a format digital, introduint
a la base de dades de col-leccions tota la informacié associada als especimens
referida a la seva nomenclatura, recol-leccio, preparacid, multimédia, documentacié
adjunta, revisions, etc.

e Actualitzar o revisar els tesaurus i les llistes terminologiques associades a la base de
dades.

e Etiquetar la informacio basica adjunta a I'espécimen i/o al seu contenidor segons els
estandards de treball de cada Departament.

o Disposar els exemplars amb les etiquetes corresponents als espais de reserva

previstos pel Departament.

Canviar contenidors i etiquetatge de les mostres ingressades quan sigui necessari. .

Fotografiar els especimens, processar i documentar les fotografies.

Georeferenciar els llocs de recol-leccié dels especimens de la col-lecci6.

Realitzar les tasques documentals necessaries per a publicar les dades del fons

patrimonial en catalegs i portals d’Internet, propis i externs.

Documentar la informacié necessaria per a la legalitzacié d’espécimens.

e Portar a terme les tasques documentals necessaries relacionades amb el canvi de
gestor de col-leccions.

o Difondre la feina realitzada mitjancant publicacions i/o comunicacions en mitjans
especialitzats o d’ambit divulgatiu.

o Preparar i participar en el trasllat de col-leccions en cas que s’hagués de moure tota o
una part de la col-leccié de zoologia.
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Funcions especifigues de cada Departament cientific:

Col-leccions d’invertebrats no artropodes

Al Departament d’INA s’apunten els segiients objectius:
e Migrar la col-leccié de malacologia de més de 80.000 registres al programari Specify
e Documentar tots els ingressos corrents producte de campanyes propies de recerca o
ocasionalment d’externes: menys de 500 mostres aproximadament a I'any.
e Incorporar a la base de dades de col-leccions la informaci6 revisada i ampliada que
es manté en forma d’inventari: uns 1.500 registres a I'any.

Per assolir aquests objectius el Departament d’Invertebrats no artropodes contempla unes
funcions especifiques:

o Realitzar les feines documentals préevies a la migracié de les dades des de
Musemplus a Specify, tasques relacionades amb la modificaci6 de tesaurus i de
contingut de camps d’informacio.

¢ Realitzar un control de qualitat dels registres migrats al nou gestor de col-leccions.

o Registrar i digitalitzar nous exemplars arribats de recol-leccions propies com de
donacions.

e Documentar a Barcode of Life Data System les dades de les mostres d’exemplars
sequenciats

o Estimar la georeferenciacié retrospectiva dels registres de la col-lecci6 que ho
requereixin mitjangant I'eina corporativa Ali-Bey.

o Descriure fitxes de subcol-leccions segons model de metadades Natural Collections
Description, NCD.

o Entrada de dades de les col-leccions a serveis web desenvolupats pel Museu que es
troben a Bioexplora.

e Col-laboracié puntual en activitats de camp relacionades amb projectes de recerca
del departament a fi de reforcar la documentacio de dades de recol-leccio.

Col-leccions d’artropodes

Al Departament d’Artropodes s’apunten tres grans objectius:

o Documentar tan els espécimens revisats per especialistes, els que surten del Museu
en préstec o els nous ingressos fruit de campanyes de recerca propies o d’altri: uns
1000 especimens o lots aproximadament a I'any.

e Incorporar a la base de dades de col-leccions la informaci6 revisada i ampliada que
es manté en forma d’inventari: uns 2.000 registres a I'any.

e Documentar a la base de dades Balconada, el contingut de capses entomologiques o
pots de la col-leccié d’ etanol on hi ha mostres previament revisades i determinades:
180 contenidors a I'any.

e Comengar a migrar la col-lecci6 d’artropodes de més de 100.000 registres al
programari Specify.

Per assolir aquests objectius el Departament d'Artropodes contempla unes funcions
especifiques:

e Col-laborar en la homogeneitzacié de camps de bases de dades per tal de facilitar la
migracié de bases de dades parcials creades en Excel o Access per tal d’incorporar-
les a la base de dades principal del departament.

o Fotografiar espécimens Tipus mitjangant la técnica de I'Stacking, per tal de resoldre
consultes, i aixi minimitzar el préstec d’espécimens unics o de gran interés.
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e Actualitzar la documentacié annexa d’espécimens Tipus i figurats tal i com afegir
imatges per a cada especimen, informacié que cal que sigui conservada en el format
digital establert per les directrius del departament.

e Col-laborar en treballs de recol-leccié de mostres de camp relacionats amb projectes
de recerca del propi departament a fi de reforcar la documentacid in situ i es
realitzara sota la supervisié o autoritzacié del/de la conservador/a responsable.

o Entrar dades de les col-leccions a serveis web desenvolupats pel Museu (GeorRef,
Natural Collections Description, Tipus, Protagonistes, etc.).

e Col-laborar puntualmentment en activitats de Ciéncia Ciutadana com Bioblitz, Festa
de la Ciencia, Planta’t.

o Participar en rlestudi i seguiment de mesures de control de la conservacid de
mostres.

Col-leccions de Vertebrats

Al Departament de Cordats s’apunten tres objectius:

e Catalogar i documentar 1.000 espécimens de donacions, de projectes de recerca
propis del departament o d’altri, i la documentacio retrospectiva de 150 exemplars de
la col-leccio historica.

e Incorporar a la base de dades de col-leccions la informacio revisada i ampliada que
es vagi generant de la propia col-leccié en forma d’inventari: uns 1900 registres a
I'any aproximadament.

e Assistir en la gestié dels espais de reserva i disseminacié de_la feina realitzada al
departament cientific.

Per assolir aquests objectius el Departament de Vertebrats contempla unes funcions
especifiques:

¢ Migracié experimental de la col-lecci6 de vertebrats (3.000 registres) registres al
programari Specify.

e Registre i documentacio6 de tot el material registrat 'any en curs amb les informacions
rebudes durant d’ingrés, la informacid del espécimens revisats per especialistes
(determinacié d’espécie zoologica) i enriquint la documentacié sobre les
caracteristiques biologiques dels animals, sexe, edat, mesures morfometriques, etc.

e Ampliacié de la documentacié annexa, memories i imatges per a cada espécimen
que comporti una preparacid especial que ha d’anar associada a cada espécimen i
ha de ser conservada ordenada en el format digital establert per les directrius del
departament per a la documentacié d’aquest material.

¢ Manteniment de la documentacié (tots els documents i fitxes) que han de ser
ordenats seguint el sistema AIDA.

e Assisténcia en la documentacid retrospectiva de la part de la col-leccié anteriors al
1982 i d’altra sense data a través de la consulta de llibres de registre antic, algunes
fitxes, etiquetes i documents de compra, recol-leccié i preparaci6 de animals
vertebrats.

e Assisténcia en la gesti6 de les arees de reserva de vertebrats a través de la
realitzaci6 de reordenacions a tots els espais de magatzem d’acord amb les
directrius del/de la conservador/a responsable.

e Col-laboraci6 ocasional en activitats de Ciéncia Ciutadana, en publicacions
cientifiques o Us de la col-lecci6 sota la supervisi6 o autoritzacié del/de la
conservador/a responsable.

e Col-laboraci6 ocasional en activitats de recollida d’animals, o de projectes de recerca
del departament que estiguin associats a la col-leccié de vertebrats, o a fi de reforgar

Pag.3de 6 Aprovat per la Geréncia
Amb data:

La Secretaria Delegada



museu de Consorci format per Parc de la Ciutadella T (+34] 93 256 22 00
ciencies naturals I’Ajuntament de Barcelona i Pg. Picasso, s/n www.museuciencies.cat
de Barcelona la Generalitat de Catalunya 08003 Barcelona

la documentacié. Es realitzara sota la supervisio o autoritzacié del/de la
conservador/a responsable.

3. Lloc de prestaci6 del servei

La prestacio del servei es realitzara atenent les seguents especificacions:

1. La prestacié del servei es realitzara a les diferents seus del CMCNB, principalment al
Castell dels Tres Dragons (Pg. Picasso s/n), on s’allotgen les col-leccions cientifiques
del CMCNB. No obstant, ocasionalment també podra prestar-se servei a la seu
expositiva del (Parc del Forum) o a les instal-lacions del Jardi Botanic de Barcelona o
Jardi Botanic Historic o en d’altres espais on es gestioni col-lecciéo del MCNB.

2. El servei es podra prestar, puntualment, fora de les instal-lacions del CMCNB, per a
realitzar tasques de documentaci6 relacionades amb treballs de camp o amb visites a
col-leccions que es valoren com a possible donacié. La durada sera com a maxim de 10
dies laborables que s’inclouran dins de les hores de prestacié de servei. L’'empresa
adjudicataria es fara carrec de les despeses de dietes, allotjiament i desplacaments del
personal, sense cost addicional per al CMCNB.

4. Condicions técnigues per la realitzacid del servei

1. EI CMCNB facilitara I'accés als espais de treball i magatzems on es desenvolupi el servei,
prévia identificacio.

2. El CMCNB facilitara la consulta dels recursos bibliografics necessaris per a la gesti6 de la
documentacio de les col-leccions.

3. EI CMCNB facilitara I'equipament técnic i informatic i material necessari per a la prestacio
del servei de documentari ubicar les col-leccions.

4. El personal que presti el servei haura d’estar convenientment identificat com a personal
de 'empresa adjudicataria.

5. La documentaci6 de col-leccions es portara a terme sempre sota la supervisié del
conservador/a responsable de cada col-leccid, qui té la responsabilitat de dirigir el registre,
inventari, ubicacié i informatitzacié dels exemplars tractats seguint els criteris de establerts
pel CMCNB.

6. En el cas que per desenvolupar alguna tasca documental concreta acordada es requeris
material especific de documentaci6 no disponible al museu (cambra de fotografiar,
ordinador, mobil, etc.), 'empresa facilitaria, temporalment aquest material i en retindria
sempre la propietat.

7. El suport técnic i 'equipament minim que aportara I'empresa per a la prestacié del servei
seran els seguents:
EPIS (Equips de Proteccio Individual) necessaris de per a I'execucio del servei
inclouen aquelles necessaris per 'emergéncia sanitaria i la prevencié de la covid-19.
EPIS (Equips de Proteccio Individual) necessaris en la manipulacié de mostres amb
potencial risc associat.
o Mascareta amb filtre FFP2 amb o sense valvula.
o Guants de vinil/nitril conforme la norma UNE-EN-421.

o Ulleres de laboratori.
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- Qualsevol material necessari per les tasques de coordinacié del servei amb I'empresa.

5. Organitzaci6 operativa, coordinacid i sequiment del servei

1. L'empresa adjudicataria haura de garantir la prestacié del servei i el desenvolupament de
les tasques objecte d’aquesta adjudicacio durant el periode de temps que duri I'adjudicacio.

2. L’'empresa adjudicataria seleccionara els treballadors més adients, que hauran de
presentar els requisits especificats al plec administratiu, per desenvolupar la prestacié de
serveis objecte d’aquest contracte. L’adjudicacio es fara en base als criteris establerts al plec
administratiu.

3. L’'empresa adjudicataria haura de tenir el servei cobert. El termini maxim per cobrir les
baixes o d’altres paralitzacions del servei sera de dues setmanes, a partir del moment en
qué es produeixi la incidencia.

4. L’empresa adjudicataria haura d’assignar un coordinador de serveis amb les funcions
seguents:
- Ser linterlocutor amb un responsable designat per part del CMCNB.
- Realitzar els seguiments en la qualitat de la prestacié del servei amb la regularitat
acordada.
- Observar, analitzar i detectar possibles errades i/o0 mancances en els procediments
de treball i canals de comunicacio detectats en el servei.

5. L’'empresa adjudicataria haura de facilitar un nimero de teléfon de contacte a disposicid
del CMCNB per a notificar incidencies de qualsevol tipus, les quals vehiculara a través del
coordinador abans esmentat.

Aixi mateix, en cas que el CMCNB consideri que el servei que presta 'empresa no compleix

amb els requisits exigits en el plec, es requerira esmenar les mancances o problemes amb
el termini anteriorment descrit.

6. Formacié i trobades professionals

1. En el cas de que el CMCNB identifiqui una oferta formativa especifica relacionada amb el
servei de documentacio i informatitzacio de les col-leccions li fara arribar a 'empresa per tal
de que sigui incorporada al seu pla de formacio.

2. A requeriment del CMCNB, I'empresa adjudicataria haura de garantir la participacio i
assisténcia a simposis, jornades i congressos que puguin tenir lloc sobre tematiques de
col-leccions d’historia natural, especialment la documentacié de col-leccions,. El temps
d’assisténcia a aquests actes s’inclouria dins el servei previst. El finangcament de la
participacié i assisténcia anira a carrec de 'empresa.

El temps d’'assisténcia a les sessions formatives i trobades professionals promogudes des
del CMCNB s’inclouran dins de les hores de prestacié de servei, amb un maxim de 5 dies
laborables anuals. L’empresa es fara carrec de les despeses de dietes, allotjament i
desplacaments del personal, sense cost addicional per al CMCNB.
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7. Normativa documental

La normativa documental general sota la que ha de tenir lloc la documentacio i catalogacio
de col-leccions és:

- Llei 17/1990, de 2 de novembre, de museus (DOGC num. 1367).

- Llei 10/2001, de 13 Juliol, d’arxius i documents (DOGC num. 3437).

- Decret 35/1992, de 10 de febrer, de desplegament parcial de la Llei 17/1990, de 2 de
novembre, de museus (Registre de Museus) (DOGC num. 1561).

Normatives i guies documentals:

Codi Internacional de nomenclatura zoologica

Ali-Bey

Llista autoritats Cantic

Llista autoritats VIAF

Guia de documentacio de les col-leccions zoologiques. 2016

8. Servei documental en cas de trasllat

En cas de necessitat de trasllat de les col-leccions a una nova ubicacié o seu, diferent a les
indicades a l'apartat 3 d’aquest document, la prestacié de servei objecte d’aquest contracte
es centrara en aquest objectiu i es podra desenvolupar en la nova destinacié seguint les
directrius marcades pel CMCNB.

Eulalia Garcia Franquesa
Cap de col-leccions

Signat electronicament Signat electronicament

per :EULALIA GARCIA per :DACHA ATIENZA
. FRANQUESA - (SIG) . ARIZNAVARRETA -

Ajuntament  Data :2022.11.25 % Ajuntament  (SIG)

de Barcelona 13:24:51 CET @

¢ de Barcelona Data :2022.11.25

Rag:Consultiu 13:44:29 CET .

Lloc : Barcelona Ra6:Déna Conformitat
Lloc : Barcelona
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