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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL
SERVEI D’ESPORGA, CATALOGACIO | DIGITALITZACIO DEL FONS
DOCUMENTAL DE LA BIBLIOTECA | DE L’ARXIU HISTORIC DEL
CONSORCI DEL MUSEU DE CIENCIES NATURALS DE BARCELONA PER
A LA SEVA ADAPTACIO ALS NOUS ESPAIS | SERVEIS DE L’EDIFICI DEL
CASTELL DELS TRES DRAGONS

1. Objecte de la contractaci6

L'objecte del present contracte és el servei d’esporga, catalogaci6 i digitalitzacio del
fons documental de la Biblioteca i de I'Arxiu Historic del Consorci del Museu de
Ciencies Naturals de Barcelona (CMCNB) per a I'adaptacio al nous espais i serveis de
I'Edifici del Castell dels Tres Dragons, que es detalla en aquest plec de prescripcions
tecniques.

2. Descripcio de les tasques a desenvolupar

El Centre de Documentacié acompleix la missié de conservar, descriure i difondre el
patrimoni documental del Consorci del Museu de Ciéncies Naturals de Barcelona, i ho
fa gestionant tres equipaments amb col-leccions i objectius ben diferenciats: la
Biblioteca, I'Arxiu Historic i Fotografic, i la Mediateca. Tots tres, basant-se en els
documents visuals, sonors, textuals i digitals que custodien, faciliten als ciutadans, la
comunitat cientifica i el personal técnic del Museu, tota mena de recursos informatius
relacionats amb totes les disciplines de les ciéncies naturals i amb la diversitat
bioldgica i geoldgica del planeta, amb una oferta que inclou atencié de consultes
presencials i remotes, préstec personal i interbibliotecari i reproduccié de documents.

La Biblioteca compta amb aproximadament 17.200 documents, incloent uns 1.700
titols de revistes. L’Arxiu Historic t¢ uns 3.200 expedients. Actualment, tant la
Biblioteca com I'Arxiu Historic estan tancats al public extern, i només sén visitables
amb reserva prévia.

Una part del fons es troba en un centre de custddia externa, i s’han de realitzar
tasques de revisié i esporgada tant de les col-leccions que s6n al Castell dels Tres
Dragons com de les que estan en custodia.

Les funcions generiques i especifiques, d’aplicacié segons els serveis necessaris son
els seglents:

o Tasques d’esporga i catalogacio de revistes
o Proposar criteris de conservacio i eliminacio
o Revisar els aproximadament 1700 titols de revistes existents al fons,
incloent la seu del Castell dels Tres Dragons i centre extern de custodia
documental i les que es puguin rebre mitjancant donacions
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o Anotar a la base de dades local amb el programari Access segons els
criteris establerts (disponibilitat en altres catalegs, disponibilitat a
internet, valor i estat del document, etc.)

o Proposar-ne la conservacio o I'eliminacié en base als criteris establerts

o Gestionar la baixa (donacié a d’altres biblioteques o institucions de
titularitat publica), i I'eliminacié amb el servei de destruccié de paper

o Gestionar la recollida i enviament de capses amb el servei de custodia
documental

o Introduir els canvis catalografics oportuns a la base de dades local amb
el programari Access i al cataleg bibliografic Alma, amb format Marc21 i
les seves concrecions.

o Tasques d’esporgai catalogacié de monografies, separates, mapes i

altres
o Proposar criteris de conservacio i eliminacié segons la tipologia

documental

Revisar aproximadament 1936 volums de monografies no catalogades

Revisar 1205 mapes catalogats

Revisar unes 9650 separates no catalogades

Proposar-ne la conservacio o I'eliminacié segons els criteris establerts

per tipologia documental

o Gestionar la baixa (donaci6 a d’altres biblioteques o institucions de
titularitat publica), i I'eliminacié amb el servei de destruccié de paper)

o Gestionar la recollida i enviament de capses amb el servei de custodia
documental

o Introduir els canvis catalografics oportuns al cataleg bibliografic Alma,
amb format Marc21 i les seves concrecions.

O O O O

o Tasques d’esporga i digitalitzacié de I’Arxiu Historic
o Proposar criteris de conservacio i eliminacié
o Revisar documentacié d’arxiu (aproximadament 77 metres lineals) i de
donacions que es puguin rebre
Proposar-ne la conservacio o I'eliminacié segons els criteris establerts
Gestionar 'eliminacié amb servei de destruccié de paper
Preparar expedients per a catalogar
Preparar expedients per digitalitzar un cop estan catalogats
Gestionar la recollida amb I'empresa digitalitzadora
Realitzar seguiment del procés de digitalitzacio
Gestionar la tornada de la documentacio original
Comprovar els fitxers amb els documents digitalitzats
Assignar drets de comunicacio publica i re-utilitzacié després d’analitzar
I'eventual aplicacié de drets de proteccié de dades personals i drets
d’autor
o Enviar fitxers a Suport Clipfiles per a la seva ingesta al repositori
Clipfiles
o Introduccio6 d’enllagos permanents de Clipfiles al sistema de gestio
arxivistica ATOM
o Proposar canvis en interficie i disseny del portal generat per ATOM

O O 0O OO0 O O O O

Estimaci6 de servei anual:

- Reuvistes: entre de 380 i 470 exemplars tractats a I'any
- Llibres: entre 435 i 535 exemplars tractats a I'any

- Separates: entre 2170 i 2650 exemplars tractats a I'any
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- Mapes: entre 270 i 330 exemplars tractats a I'any
- Arxiu: entre 17 i 21 metres lineals tractats a I'any

Si per necessitats reals que es produeixin a la prestacié efectiva del servei, fos

necessari incrementar el nombre d’exemplars d’'un tipus dels descrits, I'escreix sera
compensat amb la minoraci6 d'una o diverses de les altres tasques.

3. Lloc de prestaci6 del servei

El servei es desenvolupara a la Biblioteca del Museu de Ciencies Naturals de
Barcelona, ubicada al Castell dels Tres Dragons, al Pg. Picasso s/n, 08003, de
Barcelona, tot i que es podra realitzar, puntualment, en altres instal-lacions del
CMCNB. Excepcionalment, el servei es podra realitzar fora de les instal-lacions del
CMCNB, sempre dintre de I'ambit territorial de Catalunya i amb una previa
comunicacio a 'empresa adjudicataria de 15 dies com a minim.

4. Condicions técnigues per la realitzacié del servei

1. El CMCNB facilitara I'accés als espais de treball i magatzems on es desenvolupi el
servei, prévia identificacio.

2. L’'empresa adjudicataria haura de proporcionar I'equipament técnic, informatic, EPI's
i material necessari per a la prestacio del servei. En cas de qué sigui necessari 'accés
0 connexié a la xarxa corporativa pel desenvolupament del servei, el CMCNB
proporcionara I'equipament adient.

4. El personal que presti el servei haura d’estar convenientment identificat com a
personal de 'empresa adjudicataria.

5. La gesti6 es portara a terme sempre sota la supervisié del cap del centre de
documentacio.

5. Organitzacié operativa i caracteristiques del servei

1. L’empresa adjudicataria haura de garantir la prestaci6 del servei i el
desenvolupament de les tasques objecte d’aquesta adjudicacié durant el periode de
temps que duri I'adjudicacio.

2. L'empresa adjudicataria seleccionara els treballadors més adients, que hauran de
presentar els requisits especificats al plec administratiu, per desenvolupar la prestacié
de serveis objecte d’aquest contracte. L’adjudicacié es fara en base als criteris
establerts al plec administratiu.

3. L'empresa adjudicataria haura de tenir el servei cobert. El termini maxim per cobrir
les baixes o d’altres paralitzacions del servei sera de dues setmanes, a partir del
moment en qué es produeixi la incidéncia.

Aixi mateix, en cas que el CMCNB consideri que el servei que presta 'empresa no

compleix amb els requisits exigits en el plec, es requerira esmenar les mancances 0
problemes amb el termini anteriorment descrit.
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4. L'empresa adjudicataria haura d’assignar un coordinador de serveis amb les
funcions seglents:

- Ser l'interlocutor amb un responsable designat per part del CMCNB.

- Realitzar els seguiments en la qualitat de la prestacio del servei amb la regularitat
acordada.

- Observar, analitzar i detectar possibles errades /o0 mancances en els
procediments de treball i canals de comunicacié detectats en el servei.

5. L’empresa adjudicataria haura de facilitar un numero de teléfon de contacte a
disposici6 del CMCNB per a notificar incidéncies de qualsevol tipus, les quals
vehiculara a través del coordinador abans esmentat.

6. Formacioé

1. En el cas de qué el CMCNB identifiqui una oferta formativa recomanable i que millori
la prestacio del servei li fara arribar a 'empresa per tal de que la tingui en compte al
seu pla de formacid, sempre a carrec de 'empresa adjudicataria.

2. A requeriment del CMCNB, I'empresa adjudicataria haura de garantir la participacio i
assisténcia a simposis, jornades i congressos que puguin tenir lloc sobre tematiques
de centres de documentacio. El temps d’assisténcia a aquests actes s’inclouria dins el
servei previst. El financament de la participacié i assisténcia anira a carrec de
'empresa.

El temps d’assisténcia a les sessions formatives i trobades professionals promogudes
des del CMCNB s’inclouran dins de les hores de prestacié de servei, amb un maxim de
5 dies laborables anuals.

L’empresa es fara carrec de les despeses de dietes, allotjament i desplacaments del
personal, sense cost addicional per al CMCNB.

7. Normativa documental

- Llei 17/1990, de 2 de novembre, de museus (DOGC num. 1367) .

- Llei 10/2001, de 13 juliol, d'arxius i documents (DOGC num. 3437)

- Decret 35/1992, de 10 de febrer, de desplegament parcial de la Llei 17/1990, de 2 de
novembre, de museus (Registre de Museus) (DOGC num. 1561)
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